ZARZADZENIE NR OR.10.2016
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 19 sierpnia 2016 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miz‘ls

\
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie

Dz. U. z 2016 1., poz. 446) oraz § 60 zalgcznika do Zarzadzenia Nr OR.7.2014 Burn
Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta w Redzie zarzgdza sie co nastepuje: |

§ 1. W zalgczniku do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie wp
OR.7.2014 Burmistrza Miasta Redy z dnia 3 lutego 2014 r. w sprawie Regulaminu O
w Redzie, zmienionym Zarzadzeniem Nr OR.11.2014 Burmistrza Miasta Red
Zarzgdzeniem Nr OR.28.2014 z dnia 26 listopada 2014 r., Zarzgdzeniem Nr OR.11.
Zarzgdzeniem Nr OR.15.2015 z dnia 30 wrzeénia 2015 r. oraz Zarzadzeniem Nr.
2016 r. wprowadza sie nastepujace zmiany: ‘

1) § 23 ust. 3 otrzymuje brzmienie: i

ta w Redzie

gminnym (tekst jednolity
nistrza Miasta Redy w sprawie

rowadzonym Zarzadzaniem Nr
rganizacyjnego Urzedu Miasta
y zdnia 1 kwietnia 2014 r.,
2015 z dnia 3 sierpnia 2015 r.,
OR.6.2016 z dnia 29 kwietnia

»§ 23. ust. 3 Korespondencja przyjmowana jest w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu i na elektroniczng

skrzynke podawczg”;

\
3) Rozdzial VII ,Tryb zalatwiania spraw, przyjmowania, rozpatrywania i za
mieszkancow" otrzymuje brzmienie: \

Rozdziat VII ,Tryb przyjmowania, rozpatrywania i zalatwiania spraw,
mieszkancow"

2) § 24 pkt 1 lit. n tiret 5 otrzymuje brzmienie:
,»§ 24, pkt 1 lit. n tiret 5 - skarg, wnioskow i petycji”;

4)yw § 41 dodaje sie ust. 6 w brzmieniu:

»§ 4l.ust. 6 Przy postgpowaniu w sprawach dotyczacych petycji do Burm
zapisy ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (j.t. Dz. U. z 2014 r., poz. 11

5) § 42 otrzymuje brzmienie:
,»§ 42. 1. Kierownicy Referatow oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska

1) wszechstronne wyjasnianie i terminowe zatatwianie skarg, wnioskow i
prawa i zasadami wspoélzycia spolecznego,

2) niezwloczne przekazywanie do Referatu Organizacyjnego wyjasnien oraz
rozpatrzenia skarg, wnioskdw 1 petycji.

2. Referat Organizacyjny prowadzi Centralny rejestr skarg i wnioskow oraz

3. W ramach kazdego Referatu i samodzielnego stanowiska prowadzony j
wnioskow i petycji”;

6) § 43 otrzymuje brzmienie: |

»§ 43. 1. Pracownicy Urzgdu zobowigzani sa do rozpatrywania i zalatwian
petycji zgodnie z zasadami okreslonymi w kodeksie postepowania admi
przepisach.

2. Burmistrz w drodze zarzadzenia okresli szczegolowe zasady, tryb p
skarg, wnioskow i petycji w Urzedzie.”;

7§

46 otrzymuje brzmienie:

»§ 46. 1. Odpowiedzi merytoryczne na skargi, wnioski i petycje skladane I
przygotowuje Referat Organizacyjny, po uzyskaniu wyjasnien odpowiednic
uzgodnieniu z Sekretarzem.”.

fatwiania skarg, wnioskow 1

skarg, wnioskéw 1 petycji

istrza Miasta Redy stosuje sig¢
D5).";

pracy odpowiedzialni sg za:

petycji, zgodnie z przepisami
dokumentacji niezbednych do

z Centralny rejestr petycji.

est rejestr zatatwianych skarg,

ia spraw, skarg, wnioskow i
nistracyjnego oraz w innych
1Zyjmowania i rozpatrywania

1b adresowane do Burmistrza
j komorki organizacyjnej, w
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2. Pozostate skargi, wnipski i petycje rozpatrujg whasciwe komérki organizacyjne Urzedu, w ramach swej
wiasciwosci rzeczowej, w uzgodnieniu z Sekretarzem."
|

7) § 47 otrzymuje brzmienig:
»§ 47. Odpowiedzi na skaréi, wnioski i petycje podpisuja — Burmistrz, Zastepca Burmistrza, Sekretarz
!
lub inna upowazniona przez Burmistrza osoba.”.

§ 2. Schemat organizacyjny Urzedu stanowi Zalgeznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta
w Redzie pozostaje bez zmian.”

§ 3. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

2. Zobowigzuje si¢  wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta wRedzie do zapoznania si¢
z tre$cig niniejszego zarzadzenia t;)raz do Scislego przestrzegania jego postanowien.

§ 4. Zarzadzenie wchodz] w Zycie z dniem podpisania,
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