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Dostawa pomocy dydaktycznych:
CZESC | - dostawa ksiazek na zajecia z jezyka angielskiego CZESC Il - dostawa toneréw
do urzadzenia wielofunkcyjnego CZESC Il - dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek
na zajecia dodatkowe realizowane w ramach projektu ,,Poprawa jakosci edukacji ogélnej
inwestycja w przysztosé” wspélfinansowanego z EFS w ramach RPO WP 2014-2020.
Postepowanie 6.ZF.PN.D.EFS.2017

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

ZAMAWIAJACY:
Gmina Miasto Reda
Ul. Gdanska 33, 84-240 Reda

POSTEPOWANIE PROWADZONE W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO O WARTOSCI
ZAMOWIENIA NIEPRZEKRACZAJACEJ 209 000 EURO, KTOREGO PRZEDMIOTEM JEST:

Dostawa pomocy dydaktycznych:

CZESC | - dostawa ksiazek na zajecia z jezyka angielskiego CZESC Il - dostawa
toneréw do urzadzenia wielofunkcyjnego CZESC Ill - dostawa papieru do drukarek
i kserokopiarek na zajecia dodatkowe realizowane w ramach projektu ,,Poprawa
jakosci edukacji ogdlnej inwestycjg w przysztosé” wspoélfinansowanego z EFS w
ramach PRO WP 2014-2020.

Postepowanie 6.ZF.PN.D.EFS.2017

Zatwierdzit(a):

Zastepca Burmistrza Miasta Redy Halina Grzeszczuk

Kwiecieh 2017
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1. ZAMAWIAJACY
Gmina Miasto Reda,
ul. Gdanska 33
84-240 Reda

PROWADZACY POSTEPOWANIE:

Referat Zamowien Publicznych i Funduszy Zewnetrznych

tel. +48 58 678 80 28

fax. +48 58 678 80 43

e-mail: przetargi@reda.pl;

Godziny pracy: 7:30-15:30 (oprécz sobat, niedziel i dni ustawowo wolnych od pracy).

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39-46 w zwigzku z art. 10 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r.
poz. 2164 ze zm.) zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem zamdwienia jest dostawa pomocy dydaktycznych w celu realizacji
zaje¢ dodatkowych dla uczniéw szkdt podstawowych i gimnazjalnych z terenu
miasta Redy w ramach projektu Poprawa jakoSci edukacji ogolnej inwestycjg w
przysztoSc.

3.2 Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zataczniku nr 1 do
SIWZ.

3.3 Kody CPV:
22110000-4 drukowane ksigzki
30125110-5 toner do urzgdzen wielofunkcyjnych
30197644-2 papieru do drukarek i kserokopiarek

3.4 Zamawiajgcy przewiduje sktadanie ofert czesciowych na dostawe:
CZESC | - dostawa ksigzek na zajecia z jezyka angielskiego
CZESC Il - dostawa toneréw do urzgdzenia wielofunkcyjnego OKI MC362dn"”
CZESC Il - dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek

3.5 Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedna, dwie, lub trzy czesci zamoéwienia.

(*) lub réwnowaznych w stosunku do oryginalnych materiatow produkowanych przez producentéw urzadzen, zgodnie z
zapisami okreslonymi w Zatgczniku nr 6: Opis parametrow rownowaznych w zakresie materiatow eksploatacyjnych do
urzgdzenia wielofunkcyjnego, drukarek i kserokopiarek
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4., TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy wymaga realizacji zamdwienia w terminie, bedgcym jednym z kryteriow
oceny ofert: od daty podpisania umowy, do terminu dostawy okreslonego w ztozonej
ofercie.

Termin_realizacji_ zamdOwienia_stanowi jedno z kryterium oceny ofert, ktére
opisane jest w ROZDZIALE 14.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

5.1 O udzielenie zamowienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu dotyczace:

5.1.1 kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw: Zamawiajgcy nie precyzuje w tym
zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca zobowigzany jest
wykazaC w sposob szczegolny — Wykonawca sktada oswiadczenie (informacja
w Rozdziale 7)

5.1.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajgcy nie precyzuje w tym
zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca zobowigzany jest
wykazaC w sposob szczegolny — Wykonawca sktada oswiadczenie (informacja
w Rozdziale 7)

5.1.3 Zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajgcy nie precyzuje w tym
zakresie zadnych wymagan, ktorych spetnianie Wykonawca zobowigzany jest
wykazaC w sposob szczegolny — Wykonawca sktada oswiadczenie (informacja
w Rozdziale 7)

5.2 W przypadku Wykonawcdw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 5.1.1 - 5.1.2
SIWZ oceniane bedzie tgcznie — oswiadczenie skiadajg wszyscy Wykonawcy
(informacja w Rozdziale 7)

6. PODSTAWY WYKLUCZENIA

6.1 O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg
wykluczeniu.

6.2 Z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Zamawiajgcy wykluczy
Wykonawcow w okolicznosciach o ktorych mowa w art. 24 ust.l pkt 12-23
ustawy Pzp (informacja w Rozdziale 7)

6.3 Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajgcy nie
przewiduje wykluczenia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa art. 24
ust. 5 ustawy Pzp.

7. WYKAZ OSWIADCZEN, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW

UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

7.1 Do oferty sporzgdzonej na formularzu ofertowym Zatgcznik nr 2 do SIWZ

Wykonawca dotgcza:

7.1.1 aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
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w postepowaniu zgodnie z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp (sporzadzony wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 3 do SIWZ).
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcow
oSwiadczenie o ktérym mowa w pkt 7.1.1. SIWZ sktada kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o zamédwienie.

7.1.2 aktualne na dzien sktadania ofert oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia

z postepowania sktadane na podstawie z art. 25a ust. 1 ustawy Pzp
(sporzadzony wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do SIWZ).

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcow
oSwiadczenie, o ktorym mowa w pkt 7.1.2. SIWZ sktada kazdy z Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o zaméwienie.

Zamawiajacy zgda, aby Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czesci
zamowienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich
podstaw wykluczenia z wudzialu w postepowaniu, zamiescit informacje
o podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 7.1.2 SIWZ.

7.1.3 Oryginat zobowigzania podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby na potrzeby

Wykonawcy sktadajgcego oferte — jesli dotyczy. W celu oceny, czy wykonawca
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu umozliwiajgcym nalezyte
wykonanie zamoéwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek tgczacy
wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow,
ww. dokument, winien okresla¢ w szczegdlnosci:

7.1.3.1 zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu;
7.1.3.2 sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy

wykonywaniu zamowienia publicznego;

7.1.3.3 zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdéwienia

publicznego;

7.1.3.4 czy podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do

7.2

7.2.

warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikaciji

zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi ktérych wskazane zdolnoSci

dotycza.
Dokumenty innego podmiotu przekazujgcego zdolnosci Wykonawca, ktéry
polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp zobowigzany jest przedfozy¢ nw.
dokumenty w odniesieniu do tych podmiotbw w celu potwierdzenia
niepodlegania wykluczeniu z postepowania:

1 Informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art.24
ust. 1 pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp oraz, odnosnie skazania za wykroczenie na
kare aresztu, w zakresie okre$lonym przez zamawiajgcego na podstawie art.
24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy Pzp, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast ww. dokumentow skfada informacje z
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odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny
rownowazny dokument wydany przez wifasciwy organ sgdowy lub
administracyjny kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dotyczy informacja
albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 13, 14 i 21 oraz ust.
5 pkt 5i 6 ustawy Pzp, z zachowaniem powyZzszego terminu.

7.2.2 Zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego

potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkow,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart
porozumienie z wtasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego
organu.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast ww. dokumentoéw skftada dokument Ilub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce, Ze nie zalega z optacaniem podatkow, opfat,
albo, ze zawart porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczego6lnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w caftoSci wykonania decyzji wtasciwego
organu, z zachowaniem powyZzszego terminu,

7.2.3. Zaswiadczenia wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych Ilub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart
porozumienie z wtasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast ww. dokumentow sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie spoteczne Ilub zdrowotne albo, ze zawart porozumienie z
wtaSciwym organem w Sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami, w szczegoélno$ci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie Ilub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub
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wstrzymanie w cafosci wykonania decyzji wfasciwego organu, z zachowaniem
powyZzszedo terminu.

7.2.4. Odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o

dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidenciji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast ww. dokumentu skfada dokument
wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgcy, ze nie zalega z optacaniem optat albo, ze zawart
porozumienie z wtasciwym organem w Sprawie spfat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegoOlnosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozfozenie na raty zalegtych
ptatnos$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert.

7.2.5. Oswiadczenia o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sgadu lub
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatkow,
opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo - w
przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji - dokumentéw
potwierdzajgcych dokonanie ptatnosci tych naleznoéci wraz z ewentualnymi
odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie
sptat tych naleznosci;

7.2.6. Oswiadczenia o braku orzeczenia wobec niego tytutem Srodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;

7.2.7. Oswiadczenia o braku wydania prawomocnego wyroku sgdu skazujgcego za
wykroczenie na kare ograniczenia wolnosci lub grzywny w zakresie
okreslonym przez zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 5 i 6 ustawy
Pzp;

7.2.8. Oswiadczenia o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji
administracyjnej o naruszeniu obowigzkow wynikajgcych z przepiséw prawa
pracy, prawa ochrony srodowiska lub przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym
w zakresie okreslonym przez zamawiajgcego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 7
ustawy Pzp;

7.2.9. Oswiadczenia o niezaleganiu z opfacaniem podatkéw i optat lokalnych, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach
lokalnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716);

7.3. Jezeli w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 5.6.1-5.6.4, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby
albo os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej
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dokument miat dotyczyé, ztozone przed notariuszem lub przed organem
sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty te winny byc¢
wystawione nie wczesniej niz w terminie okre$lonym w punktach 7.2.1-7.2.4
SIWZ.

7.4. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14
oraz pkt 16-20 lub ust. 5 (w przypadku wykluczenia z 24 ust. 5) ustawy Pzp
moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci udowodnic
naprawienie szkody wyrzgdzonej przestepstwem Iub przestepstwem
skarbowym, zados¢uczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie
szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspétprace z
organami $cigania oraz podjecie konkretnych srodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub przestepstwom skarbowym Iub nieprawidtowemu
postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli
wobec  wykonawcy, bedgcego podmiotem  zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamowienia
oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

7.5 Zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych Zamawiajgcy
moze najpierw dokonac¢ oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy wykonawca,
ktorego oferta zostata oceniona, jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

7.6  Zamawiajgcy na kazdym etapie postepowania moze wezwa¢ wykonawcéw do
ztozenia wszystkich lub niektorych oswiadczen potwierdzajgcych, ze nie
podlega wykluczeniu, spetnia warunku udziatu w postepowaniu, a jezel
zachodzi uzasadniona podstawa do uznania, ze ziozone uprzednio
oSwiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych
o$wiadczen lub dokumentéw.

7.7  Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14
oraz pkt 16—20 ustawy Pzp moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez
niego srodki sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, w szczeg6Inosci
udowodni¢  naprawienie  szkody wyrzgdzonej przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym, zadoscuczynienie pieniezne za doznang krzywde
lub naprawienie szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspoOtprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych Srodkow
technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym Ilub
nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie
stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie
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zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania
tego zakazu.

7.8 Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc
wage i szczegolne okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajgce
dowody przedstawione na podstawie pkt 7.4 SIWZ.

7.9 Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamodwienia.

7.10 Wykonawca, w_terminie 3 dni_od zamieszczenia na stronie internetowej
informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje zamawiajgcemu
oswiadczenie o przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze
ztozeniem os$wiadczenia, wykonawca moze przedstawic dowody, ze
powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakitdcenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia (wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr
5 do SIWZ).

7.11 W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow
oswiadczenie o przynaleznoéci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, sktada kazdy z Wykonawcow.

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI  ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

8.1 W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa
sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113), osobiscie, za
posrednictwem postanca, faksu Ilub przy wuzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug
drogg elektroniczng (Dz. U. z 2016 r. poz. 1030). Jezeli Zamawiajgcy lub
Wykonawca przekazujg oswiadczenia, $rodkéw komunikacji elektronicznej,
kazda ze stron na Zzadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Osobami(g) upowaznionymi(g) przez Zamawiajgcego do
kontaktowania sie z Wykonawcami sa:

Grazyna Biatkowska 58 678 80 28

Monika Skarzynska 58 738 60 73

Korespondencje do Zamawiajgcego (powotujgc sie w tytule na nr referencyjny
postepowania: 6.ZF.PN.D.EFS.2017

pisemnie na adres: Urzad Miasta w Redzie ul. Gdanska 33, 84-240 Reda
drogg elektroniczng na adresy: przetargi@reda.pl, przetargil @reda.pl

8.2 Korespondencja w niniejszym postepowaniu prowadzona jest w jezyku polskim.
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Oznacza to, ze wszelka korespondencja w innym jezyku niz jezyk polski winna
by¢ ztozona wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM - Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia

wadium
10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

11.1 Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte na kazdg czesS¢ niniejszego
postepowania. Oferta i oswiadczenia, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w
formie zatgcznikdw do niniejszej SIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi
wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

11.2 Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

11.3 Oferta i zatgczniki do oferty (tj. wymagane oswiadczenia) muszg by¢ podpisane
przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do jego reprezentacji.

11.4 Petnomocnictwo — jezeli dotyczy - musi zosta¢ zatgczone do oferty w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodno$S¢ z oryginatem przez notariusza.
W przypadku petnomocnictwa ztozonego w innym jezyku niz jezyk polski winno
by¢ ono ztozone wraz z przysiegtym ttumaczeniem na jezyk polski.

11.5 Oswiadczenia, dotyczgce wykonawcy i innych podmiotéw, na ktérych
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca na zasadach okreslonych w art.
22a ustawy oraz dotyczgce podwykonawcow, skltadane sg w oryginale.

11.6 Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie poézniej niz
w terminie sktadania ofert, w sposéb niebudzgcy watpliwosci zastrzegt, ze nie
mogg by¢ one udostepnione oraz wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. Wszelkie
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503 ze zm.), ktére Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice
przedsiebiorstwa, winny by¢ zatgczone w osobnym opakowaniu, w sposéb
umozliwiajgcy tatwe od niej odtgczenie i opatrzone napisem: ,Informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa — nie udostepnia¢”, z zachowaniem
kolejnosci numerowania stron oferty.

11.7 Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta,
oSwiadczenia oraz kazdy dokument ztozony wraz z ofertg sporzgdzony w innym
jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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11.8 Zaleca sie, aby strony oferty i jej zatgcznikow byty trwale ze sobg potgczone
i kolejno ponumerowane.

11.9 Zaleca sig, aby ewentualne poprawki w tekscie oferty byly naniesione
w czytelny sposoéb i parafowane przez osoby uprawnione.

11.10 Na oferte skfadajg sie nastepujgce dokumenty:

11.10.1.Formularz ofertowy przygotowany wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 2 do
SIWZ.

11.10.2.0swiadczenia potwierdzajgce spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu

oraz brak podstaw wykluczenia, o ktérych mowa w pkt 7 SIWZ.

11.11.0bok wymaganych oswiadczen potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu

w postepowaniu oraz oswiadczen jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
wykazania braku podstaw wykluczenia, do oferty nalezy dotgczyC takze
(odpowiednio):

11.12.W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia - petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich
Wykonawcow wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia,
ewentualnie umowe o wspotdziataniu, z ktérej bedzie wynika¢ przedmiotowe
petnomocnictwo.
Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow
w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

11.13.0swiadczenia, na podstawie ktérych Zamawiajgcy dokona oceny skutecznosci
zastrzezenia informacji zawartych w ofercie, stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisbw 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (jezeli Wykonawca zastrzega takie informacje).

11.14 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno
zmiana jak i wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ztozenie pisemnego
wniosku podpisanego przez osobe / osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy.

11.15 Zmiany oferty oraz wniosek o wycofanie oferty muszg by¢ ztozone w miejscu
i wedtug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane
koperty zawierajgce zmiany lub wycofanie nalezy dodatkowo opatrzy¢
dopiskiem "ZMIANA" lub ,\WYCOFANIE”. W przypadku ztozenia kilku ,ZMIAN”
koperte kazdej ,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzy¢ napisem ,zmiana nr

11.16 Wraz z wnioskiem o zmiane lub wycofanie ztozonej oferty nalezy ztozyé
dokumenty potwierdzajgce uprawnienie osoby/osob podpisujgcych wniosek do
reprezentowania Wykonawcy (jezeli uprawnienie to nie wynika z dokumentow
zatgczonych do oferty).

11.17 W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert, koperty (paczki) oznakowane
dopiskiem "ZMIANA" lub ,WYCOFANIE” zostang otwarte przed otwarciem
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kopert (paczek) zawierajgcych oferty. Po weryfikacji, w toku badania i oceny
ofert, poprawnosci procedury dokonania zmian lub wycofania oferty:
11.17.1 Zmiany zostang dotgczone do oferty,

12. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
12.1 Oferte nalezy umiescic w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym
odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno

by¢ oznaczone nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, oraz opisane:
nazwa (firma) Wykonawcy

adres Wykonawcy

nr postepowania

nazwa postepowania

nie otwiera¢ przed dniem

12.2 Oferte nalezy ztozy¢ w sekretariacie Urzedu Miasta w Redzie
w nieprzekraczalnym terminie do 8 maja br., do godz. 10:00
12.3 Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za:
12.3.1 ztozenie przez Wykonawce oferty po terminie sktadania ofert,
12.3.2 ztozenie oferty w innym niz okreslonym w pkt. 12.2 SIWZ miejscu,
12.3.3 zlozenie oferty nieopisanej w sposob okreslony w pkt. 12.1 SIWZ -
uniemozliwiajgcy identyfikacje oferty, lub postepowania, ktérego dotyczy.
12.4 Zamawiajgcy niezwtocznie zwroci Wykonawcy oferte, ktéra wptyneta po terminie
okreslonym w pkt 12.2 SIWZ.
12.5 Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie zamawiajgcego, ul. Gdanska 33, 84-240
Reda, pokdj nr 210 w dniu 8 maja br. o godz. 10:15
12.6 Zamawiajgcy niezwiocznie po otwarciu ofert zamiesci na stronie internetowej
http://bip.reda.pl/zamowienia/tryby informacje dotyczace:
- kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
- firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;
- ceny, terminu wykonania zamowienia, warunkéw pfatnosci zawartych w
ofertach — jezeli odpowiednio informacje te dotyczg przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

13.1 Ceng ofertowg wymieniong w formularzu oferty jest cena brutto, za wykonanie
przedmiotu zamowienia wyliczona w oparciu o formularz cenowy zawarty w pkt.
5 Formularza oferty, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w opisie przedmiotu
zamowienia i na zasadach okreslonych w istotnych postanowieniach umowy.

13.2 W cenie oferty uwzglednia sie podatek od towarow i ustug oraz podatek
akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi)
podlega obcigzeniu podatkiem od towarow i ustug lub podatkiem akcyzowym.
Przez cene rozumie sie takze stawke taryfowg. Ustalenie prawidiowej stawki
podatku VAT / podatku akcyzowego, zgodnej z obowigzujgcymi przepisami
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ustawy o podatku od towaréw i ustug / podatku akcyzowym, nalezy do
Wykonawcy.

13.3 Zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp Wykonawca, skfadajgc oferte, jest
zobowigzany poinformowaé¢ Zamawiajgcego (w Formularzu oferty), czy wybor
jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku
VAT.

13.4 Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢é zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami.

13.5 Ceny podane w Formularzu ofertowym muszg by¢ wyrazone w PLN,
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Kwoty nalezy zaokraglic do
petnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncowki
0,5 i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza (ostatnig pozostawiong cyfre powigksza
sie o jednostke),

13.6 Podana w ofercie cena brutto musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
Zamawiajgcego okreslone w niniejszej SIWZ, obejmowaé wszystkie koszty,
jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego oraz zgodnego z umowg
i obowigzujgcymi przepisami wykonania przedmiotu zamowienia.

13.7 Sposdb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamowienia zostaty
okreslone w istotnych postanowieniach umowy stanowigcych Zatgcznik nr 6 do
SIWZ.

14. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
| SPOSOBU OCENY OFERT
14.1 Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce kryteria oceny ofert przypisujgc im
odpowiednie wagi punktowe:
— cena brutto oferty — 60 %;
— termin realizacji zamowienia — 40 %.
przy czym dla

CZESCI | - dostawa ksiazek na zajecia z jezyka angielskiego - termin realizacji
zamowienia wynosi nie wiecej niz 12 dni;

CZESC Il - dostawa toneréw do urzadzenia wielofunkcyjnego OKI MC362dn -
termin realizacji zamowienia wynosi nie wiecej niz 12 dni;
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CZESC Il - dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek termin realizacji zaméwienia
Wwynosi nie wiecej niz 12 dni;

14.2 Zamawiajgcy udzieli niniejszego zamodwienia temu(tym) Wykonawcy
(Wykonawcom), ktérego(ych) oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
tj. uzyska najwiekszg tgczng ilos¢ punktéw ze wszystkich kryteriow.

Opis zastosowanych kryteriow:

W ramach kryterium ,cena brutto oferty”, z mozliwoscig uzyskania maksymalnie
60 punktow zastosowany  zostanie nastepujgcy  wzér  arytmetyczny:
_ Cn x W; x 100

P
¢ Cb

gdzie:

Pc — oznacza liczbe punktdw przyznanych badanej ofercie w ramach kryterium cena;
Cn — oznacza cene najnizsza;

Cb — oznacza cene w badanej ofercie;

W1 — wskaznik 0,60.

W ramach kryterium ,termin realizacji zamowienia” Wykonawca ma mozliwosc
uzyskania maksymalnie 40 punktow.

Wykonawca wskaze w pkt. 4 Formularza Oferty termin wykonania zamodwienia tj.
termin dostawy pomocy dydaktycznych objetych zamdwieniem.

Ocenie podlega¢ bedzie zadeklarowany w ofercie termin realizacji zamdwienia
— zgodnie z nastepujaca reguta:

Liczba punktéw w tym kryterium zostanie przyznana wg ponizszej punktacji wspolnej
dla wszystkich czesci zamdwienia:

Termin realizacji zamowienia w : .
: Liczba punktow
dniach
5 40
7 30
9 20
11 10
12 0
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Oferta zostanie odrzucona w przypadku qgdy:

- Wykonawca zaoferuje termin wykonania zamowienia ponizej 5 dni
- Wykonawca zaoferuje termin wykonania zamowienia powyzej 12
- Wykonawca nie wskaze terminu wykonania zamowienia w formularzu oferty.

W przypadku zaoferowania przez Wvykonawce w formularzu oferty
maksymalnych terminébw wykonania zamoéwienia tj. 12 dni, oferta otrzyma O
punktoéw w tym kryterium.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przy uwzglednieniu obu kryteriow
oceny ofert wynosi 100 i zostanie obliczona zgodnie z formutag: P=Pc+T

— Punktacja z kazdego kryterium oraz punktacja koncowa zostanie podana z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

— W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest
prowadzenie miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg negocjacji dotyczgcych
ztozonej oferty.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
— oczywiste omyiki pisarskie;

— oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

— inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkéw zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty;

14.3 Jezeli nie mozna wybracC najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawiajg taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw
oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng
lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub
koszcie, zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

15 INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

15.1 Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie
i miejscu.

15.2 Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny
posiada¢ ze sobg dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do zawarcia
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umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentdéw zatgczonych do
oferty.

15.3 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze zbadaé, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy
spetnia warunki udziatu w postepowaniu Wykonawca, ktéry ztozyt oferte
najwyzej oceniang sposrod pozostatych ofert.

15.4 Zamawiajgcy zgda, aby przed przystgpieniem do wykonania zamowienia
Wykonawca, o ile sg juz znane, podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane
kontaktowe podwykonawcéw i osdb do kontaktu z nimi, zaangazowanych
w takie dostawy. Wykonawca zawiadamia Zamawiajgcego o wszelkich
zmianach danych, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji
zamOwienia, a takze przekazuje informacje na temat nowych podwykonawcow,
ktérym w pdzniejszym okresie zamierza powierzyC realizacje ustug.

16 ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
16.1 Zamawiajgcy nie zgda od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

17 POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

17.1 Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp
czynnosci Zamawiajgcego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub
zaniechania czynnosci, do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie
ustawy Pzp.

17.2 Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane
w sposob okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie ustawy Pzp, albo w terminie
10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposéb.

17.3 Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu, a takze wobec postanowien
SIWZ, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia publikacji ogtoszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na stronie internetowej.

17.4 Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 17.2 i 17.3 wnosi sie
w terminie 5 dni od dnia, w ktéorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej
starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych
podstawe jego wniesienia.

17.5 Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnos¢ Iub zaniechanie czynnoSci
Zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie niezgodnosS¢ z przepisami ustawy Pzp,
zawieraC zwiezte przedstawienie zarzutow, okresla¢ zgdanie oraz wskazywaé
okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

17.6 Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej,

albo w postaci elektronicznej, opatrzone odpowiednio wtasnorecznym
podpisem, albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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17.7 Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu
do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mdgt on zapozna¢ sie z jego
treScig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajgcy mogt
zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia,
jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia
przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej.

17.8 Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sgdu okregowego witasciwego dla siedziby
Zamawiajgcego, ktérg wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby w terminie
7 dni od dnia doreczenia orzeczenia lIzby, przesyfajgc jednoczesnie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placOwce pocztowej operatora
wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1113) jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

18. INFORMACJE KONCOWE

18.1 Zamawiajacy nie przewiduje:

18.1.1 zawarcia umowy ramowej,

18.1.2 sktadania ofert wariantowych,

18.1.3 rozliczania w walutach obcych,

18.1.4 aukcji elektronicznej,

18.1.5 zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu,

18.1.6 wprowadzenia zastrzezenia obowigzku osobistego wykonania przez

Wykonawce kluczowych czesci zamowienia,

18.2 Zakres i warunki zmian zawartej umowy oraz pozostate kwestie zwigzane
z umowg zostaty okres$lone we wzorze umowy stanowigcej Zatgcznik nr 8 do
SIWZ.

19. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SIwWZ

Zatgcznik nr 1 Opis przedmiotu zamowienia

Zatgcznik nr 2 Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie dotyczgce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 4 Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania

Zatgcznik nr 5 Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do grupy kapitatowej
Zatgcznik nr 6 Opis parametrow réwnowaznych w zakresie materiatdw eksploatacyjnych do
urzgdzenia wielofunkcyjnego

Zatgcznik nr 7 Oswiadczenie o zamiennych materiatach eksploatacyjnych

Zatgcznik nr 8 Wzér umowy
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