ZARZADZENIE NR OR.16.2021
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 25 sierpnia 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie.

Na podstawic art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 19901 o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz U. 22021 1., poz. 1372) oraz § 66 zalgeznika do Zarzadzenia Nr OR.12.2021 Burmistrza Miasta Redy z dnia
1 czerwea 2021 1. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W zalgezniku do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie wprowadzonym Zarzgdzaniem Nr
OR.12.2021 Burmistrza Miasta Redy z dnia 1.czerwca 2021r. w sprawic Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta w Redzie wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) § 3 ust. 2 pkt 3 otrzymuje brzmienie: " § 3 ust. 2 pkt 3 Zesp6t Szkolno-Przedszkolny nr 2 ;
2) § 37 otrzymuje brzmienie:" § 37 Do zadan Referatu Bezpieczenstwa i Ochrony Srodowiska (ZK) nalezy:
1) w zakresie ochrony ludnosci, w szczegdlnosei:

a) realizowanie zadan zwigzanych z planowaniem ochrony ludnoéci,

b) realizowanie zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,

¢) przygotowywanie zadan do planu pracy gminnego zespolu zarzadzania kryzysowego iudzial w pracach tego
zespohu,

d) organizowanie iprowadzenie szkolen, éwiczen 1itreningdéw zzakresu zarzadzania potencjalnym
zagrozeniem,

e) wykonywanie zadah wynikajagcych zplanu operacyjnego funkcjonowania Urzedu w warunkach
Zewngtrznego zagrozenia panstwa i w czasie wojny,

f) przeciwdzialanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystyczny,
g) udzial 1 organizacja ewakuacji ludnosci w sytuacjach kryzysowych;

2) w zakresie zapewnienia realizacji zadan operacyjnych ochotniczych strazy pozarnych, w szczegdlnosei:
a) przygotowywanie planu finansowego, jego realizacja oraz sporzadzanie sprawozdan z jego wykonania,

b) wspdlpraca z zarzadem Ochotniczej Strazy Pozarnej w Redzie w zakresie okreslania niezbednych wydatkow
na zakupy materialow isprzetu oraz nautrzymanie iremonty budynku, zapewniajacych dzialalno$é
operacyjng,

¢) nadzorowanie pracy oséb wykonujacych zadania zlecone przez Urzad w zakresie utrzymania w gotowosci
operacyjnej pojazdow i sprzetu, bedacych na wyposazeniu Ochotniczej Strazy Pozarnej w Redzie,

d) kontrola inadzorowanie dziatalnosci Ochotniczej Strazy Pozarnej w Redzie pod katem zawartych uméw
1 porozumien oraz zakupionego sprzetu i kontrola jego wykorzystywania,

¢) nadzorowanie wykonywania zadan wynikajgcych zzawartego porozumienia, wigczajgcego miejscows
jednostke Ochotniczej Strazy Pozarnej do Krajowego Systemu Ratowniczo-Gasniczego:

3) w zakresie porzadku publicznego i bezpieczefistwa obywateli, w szczegolnogei:

a)utrzymywanie stalej wspolpracy zPolicja w zakresie bezpieczefstwa publicznego oraz przekazywanie
informacji odpowiednim stizbom o stanie mienia gminnego, w tym infrastruktury oraz o zauwazonych
awariach 1 katastrofach,

b) wspélpraca zodpowiednimi stuzbami, inspekcjami, strazami iinstytucjami w zakresie stwierdzonych
przypadkow naruszenia prawa,

¢) zorganizowanie, po zakoficzeniu akcji ratowniczych, zabezpieczenia miejsc tych zdarzen oraz organizowanie
pomocy dla poszkodowanych;

d) podejmowanie dziatan zmierzajgcych do usunigeia zdrogi pojazdéw bez tablic rejestracyjnych lub
pojazdéw, ktorych stan wskazuje na to, ze nie s3 uzywane oraz dzialah zmierzajacych do ustalenia oséb
uprawnionych do ich odbioru;
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4) w zakresie Ochrony Informacji Niejawnych, w szczegélnosci:

a) realizowanie zadaf wynikajacych zprzepiséw o ochronie informacji niejawnych, jako Pemomocnik
Burmistrza Miasta,

b) szkolenie pracownikoéw w zakresie ochrony informacji niejawnych,

¢) zapewnienie ochrony systemow i sieci teleinformatycznych,

d) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacj,

e) opracowanie planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacji,

f) opiniowanie wnioskow o udostepnienie dokumentéw o ograniczonej jawnosci,

g) nadzér nad prowadzeniem odpowiedniej ochrony tworzonych dokumentéw z klauzulg niejawnosct,
5) z zakresu powszechnego obowigzku obrony kraju, w szczegdlnosci:

a) opracowywanie i prowadzenie dokumentacji zwigzane] z przeprowadzaniem kwalifikacji wojskowe],
przeprowadzanie rejestracji kwalifikowanych;

b) wspolpraca z wlasciwymi organami administracji wojskowej, opracowanie iprowadzenie dokumentacji
zwigzanej ze $wiadczeniami osobistymi, rzeczowymi;

6) prowadzenie spraw z zakresu ochrony $rodowiska, w szczegdlnosci:

a) wykonywanie zadan zwigzanych z obshugg $rodkéw, wynikajacych z oplat za korzystanie ze srodowiska oraz
nakladanych administracyjnych kar pienigznych.

b) prowadzenie postcpowan w sprawie oceny oddzialywania na S$rodowisko planowanych przedsigwzigé
i wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,

¢) wydawanie opinii dotyczacych procesu inwestycyjnego w ochronie srodowiska
d) prowadzenie ewidencji i rejestrow, w tym publicznie dostgpnego wykazu informacji o $rodowisku,
e) udostepnianie informacji o $rodowisku 1 jego ochronie,

f) prowadzenie spraw zwiazanych o opracowaniem i aktualizacjg gminnego programu ochrony srodowiska oraz
z wykonaniem cyklicznych raportow z ich realizacji,

o) przygotowywanie opinii oraz sporzadzanie cyklicznych sprawozdan i raportdw z realizacji wojewodzkich
programéw ochrony $rodowiska, programéw ochrony powietrza dla strefy pomorskiej iinnych plandw,
programdw strategii z zakresu ochrony Srodowiska,

h) prowadzenie postepowan administracyjnych i wydawanie decyzji w sprawach zwigzanych z negatywnym
oddzialywaniem na $rodowisko o0séb fizycznych, wtym realizacja zadan zwigzanych z nalozeniem
obowiazku prowadzenia pomiaréw wielkosci emisji, prowadzenie postepowan adminisiracyjnych
dotyczacych nakazania wykonania czynno$ci zmierzajgeych do ograniczemia w/w oddzialywania
i przywrocenia $rodowiska do stanu wiasciwego,

i) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem zgloszen instalacji, zktdrej emisja nie wymaga
pozwolenia, mogaca negatywnie oddzialywaé na Srodowisko; prowadzenie postgpowan w zakresie
cksploatacji instalacji, zktérej emisja nie wymaga pozwolenia; prowadzenie kontroli zzakresu
przestrzegania przepisoéw ochrony $rodowiska,

j) edukacja ekologiczna szkolna i pozaszkolna, w szczegolnosci: Cwspoipraca ze szkotami z terenu Miasta,
wspieranie inicjatyw proekologicznych, dziatanie na rzecz $wiadomosci ekologicznej iaktywizacji
spolecznosci lokalnej, udostepnianie i aktualizacja informacji w biuletynie informacji publicznej,

7) prowadzenie spraw z zakresu ochrony zwierzat, w szczegolnosci:
a) spraw zwigzanych z wylapywaniem i opiekg nad zwierzgtami bezdomnymi i gospodarskimi,
b) spraw zwigzanych z zapewnieniem opieki zwierzgtom potraconym w wypadkach,

¢) opracowywanie irealizacja zadah wynikajgcych z corocznego Programu opieki nad zwierzgtami
bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat,

d) spraw zwigzanych z opieka nad kotami wolno zyjgcymi,

e) zwigzanych ze znakowaniem zwierzat,
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f) opracowywanie irealizacja zadan wynikajacych zcorocznego Programu opieki nad zwierzetami
bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat,

g) edukacja w zakresie ochrony zwierzat
8) prowadzenie spraw z zakresu ochrony przyrody, w szczegblnoscei:

a) przyjmowanie zgloszeh zamiaru usuniecia drzew z nieruchomos$ci stanowigcej wlasno$é osoby fizycznej,
gdy wycinka nie ma zwigzku z prowadzeniem dzialalnosci gospodarczej oraz przeprowadzanie kontroli
w tym zakresie;

b) wydawaniem zezwolefi na usunigcie drzew ikrzewow z terendéw nieruchomosei oraz ustalanie optlat z tego

tytuhy,

c¢) wymierzanie kar pienigznych za usunigcie drzewa lub krzewu bez wymaganego zezwolenia, usuniecie
drzewa bez dokonania zgloszenia zamiaru, usunigcie drzewa przed uplywem terminu na wniesienie przez
organ sprzeciwu, usunigcie drzewa pomimo wniesienia przez organ sprzeciwu do zgloszenia lub po upltywie
6 miesigcy od dnia przeprowadzenia ogledzin w terenie bez dokonania ponownego zgloszenia;

d) przyjmowanie zgloszeh wykonania nasadzen zastgpczych orzeczonych w decyzjach administracyjnych
wydanych przez organ;

e) przeprowadzanie kontroli realizacji nasadzefi zastgpczych lub przesadzenn orzeczonych w decyzjach
zezwalajgcych na usunigcie / przesadzenie drzew lub krzewow, a takze zachowania ich zywotnosci po
uplywie okresu wskazanego w ww. decyzjach;

f) przeprowadzanie kontroli zachowania Zywotnoéci drzew lub krzewéw za uszkodzenie lub zniszczenie
ktorych naliczona i odroczona zostata administracyjna kara pieniezna;

g) tworzenie, utrzymanie i prowadzenie rejestru form ochrony przyrody wystepujacych na terenie Gminy;
9) prowadzenie spraw z zakresu ochrony wadd i optat za ustugi wodne, w szczegdlnosci:

a) ustalanie wysoko$ci oplat za ushigi wodne zwigzane ze zmniejszeniem naturalnej retencji terenowej na
skutek wykonywania na nieruchomosci o powierzchni powyzej 3500 m?2, w tym prowadzenie postgpowan
administracyjnych i wydawanie decyzji administracyjnych,

b) okreslanie danych zwigzanych z oplatami za ustugi wodne ponoszonymi przez Gmine,
¢) prowadzenie spraw zwiazanych ze zmiang stosunkoéw wodnych na gruncie,

d) przygotowanie danych do programéw zzakresu gospodarki wodnej, wtym sporzgdzanie sprawozdan
zrealizacji m.in. planu gospodarowania wodami i planu zarzadzania ryzykiem powodziowym,

¢) prowadzenie ewidencji i rejestrow,
f) koordynowanie spraw wynikajacych z ustawy Prawo wodne,

10) sktadanie wnioskéw o zmiang obowigzujgcego Regulaminu utrzymania czystosci i porzadku oraz realizacja
i kontrola zadan objetych zakresem dziatania

11) wspolpraca z Referatem Gospodarki Odpadami Komunalnymi, m.in. w zakresie Regulaminu utrzymania
czystosci 1 porzadku, utrzymania zieleni gminnej, w tym kreowania wizerunku przestrzeni miejskiej w zakresie
zieleni oraz w zakresie usuwania nieczysto$ci cieklych z terenu nieruchomosci

12) wspolpraca z Referatem Inwestycji 1Inzynierii Miejskiej m.in. w zakresie gospodarowania wodami
deszczowymi i roztopowymi,

13) wspdtpraca z Referatem Urbanistyki i Architektury m.in. w zakresie mpzp iprocesu inwestycyjnego
w ochronie srodowiska,

14) koordynowanie spraw wynikajagcych zuchwal ws. programéow ochrony powietrza oraz uchwaly
antysmogowej

15) prowadzenie punktu konsultacyjno-informacyjnego Programu ,,Czyste Powietrze”, w szczegdlnosci

a) obstuga 0sob zainteresowanych uzyskaniem dofinansowania na zadania objete Programem, w tym pomoc
Whioskodawcom przy wypelnianiu i rozliczaniu wnioskéw o dofinansowanie,

b) prowadzenie dziatan promocyjno-informacyjnych,

¢) wykonywanie pozostatych zadah wynikajgcych z porozumienia zawartego z WFOSIGW w Gdansku,
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16) prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkow,
17) prowadzenie innych spraw z zakresu ochrony srodowiska, ochrony przyrody oraz ochrony zwierzat,

18) wykonywanie innych zadah przewidzianych przepisami prawa oraz zadafn wynikajacych zpolecenr lub
upowaznien Burmistrza.”;

3) W celu zachowania cigglo$ci numeracji paragrafow w obrebie Rozdzialm 10  Postanowienia kohcowe”,
dokonuje sie sprostowania oczywistej omyltki pisarskiej w zakresie oznaczenia jednostki redakcyjnej — §
65 o tresdei: ,, Zmiany tresci Regulaminu dokonywane sg w trybie jego zatwierdzenia przez Burmistrza” poprzez
nadanie tejze jednostce oznaczenia - § 66 o brzmieniu: ,,Zmiany tresci Regulaminu dokonywane sa w trybie
jego zatwierdzenia przez Burmistrza. 7 .

§ 2. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

2. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikow Urzgdu Miasta w Redzie do zapoznania si¢
z treécig ninigjszego zarzgdzenia oraz do $cistego przestrzegania jego postanowien.

§ 3. Zarzadzenie wechodzi w Zycie z dniem | wrzesnia 2021r.

Burmistrz Migsta Redy
/

Krzysz zeminski
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