ZARZADZENIE NR ZK.1.2022
BURMISTRZA MIASTA REDY
z dnia 10 stycznia 2022 r.
w sprawie utworzenia stalego dyzuru w Gminie Miasto Reda,

Na podstawie art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 372 z pézn. zm.), art. 19 ust. 1 i 2, art. 20 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym (t,j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1856 z p6zn. zm.), art. 7 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia Nr 151/2016 Wojewody
Pomorskiego z dnia 2 sierpnia 2016r. w sprawie zmiany Zrzadzenia Wojewody Pomorskiego Nr 75/2016 z dnia
7 czerwea 2016 r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréow w Wojewodztwie Pomorskim, zarzadza sie co
nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla:

1. zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia Stalego Dyzuru na terenie Gminy Miasto Reda (zwanego
dalej Stalym Dyzurem lub SD);,

2. zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzadzen, sygnatéw i informacji w ramach SD;

3. obowiazki Punktu Kontaktowego i os6b wchodzacych w sktad SD;

4. okreslenie sktadu osobowego i wyposazenia SD;

5. wykaz obowigzujacych dokumentéw w SD wraz z ich wzorami;

§ 2. SD Gminy Miasto Reda tworzy Urzad Miasta w Redzie.

§ 3. 1. SD tworzy si¢ w Gminie Miasto Reda na potrzeby stalej gotowosci obronnej panstwa, zarzadzania
kryzysowego, w celu zapewnienia:

1) ciaglosci przekazywania zarzadzen idecyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej paiistwa ujetych w Planie Reagowania Obronnego RP;

2) mozliwosci catodobowej wymiany informacji o sytuacjach kryzysowych, monitorowania sytuacji, ostrzegania
o zagrozeniach i przekazywanie do realizacji zadafn w ramach zarzadzania kryzysowego, o ktérym mowa
wart. 2 ustawy zdnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym, ujetych w planie zarzadzania
kryzysowego.

2. Staly Dyzur zapewnia przekazywanie zarzadzen, decyzji i informacji, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1) i2)
pomigdzy Burmistrzem Miasta Redy a Starosta Wejherowskim, w zwiazku z realizacjg zadaf operacyjnych
wynikajacych z,Planu Operacyjny Funkcjonowania Miasta Reda w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny” (zwanego dalej Planem).

§ 4. 1. Do podstawowych zadan wykonywanych w SD nalezy:

1) przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia okreslonych zadan wynikajgcych
z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej parnstwa, sprawowanie nadzoru nad realizacjg procedur
z tym zwigzanych oraz przekazywanie wlasciwym organom nadrzednym, informacji o stanie sit uruchamianych
podczas podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

2) przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwolaniu stopni alarmowych, a takze
dzialan porzadkowo-ochronnych realizowanych w celu przeciwdzialania i minimalizowania skutkéw atakow
terrorystycznych lub sabotazowych, o ktérych mowa w wykazie przedsigwzieé i procedur systemu zarzadzania
kryzysowego;

3) zapewnienie mozliwosci catlodobowego obiegu informacji w sytuacjach kryzysowych, monitorowania sytuacji
oraz przekazywania informacji o sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa idecyzji uprawnionych organdw
majacych na celu przeciwdziatanie tym zagrozeniom.

2. 8D stuzy takze do przekazywania sygnaléw i zapoczatkowania procesu zwigzanego z uruchomieniem akcji

kurierskiej na terenie miasta oraz kierowania jej przebiegiem.




§ 5. SD tworzy Burmistrz Miasta Reda w oparciu o pracownikéw wszystkich komarek organizacyjnych Urzedu
Miasta w Redzie (zwany dalej Urzedem Miasta), przypisujac rolg koordynacyjna Referatowi Bezpieczenstwa
i Ochrony Srodowiska.

§ 6. 1. Do czasu uruchomienia SD funkcjonuje Punkt Kontaktowy.

2. W godzinach pracy oraz w dni wolne od pracy i po godzinach pracy Urz¢du Miasta obieg informacji zapewnia
Punkt Kontaktowy (podstawowy Punkt Kontaktowy), oparty o Referat Bezpieczenstwa i Ochrony Srodowiska,
ktérego rola jest wykonywanie zadan SD przed jego uruchomieniem.

3. W godzinach pracy Urzedu Miasta obieg informacji zapewnia rowniez dodatkowy Punkt Kontaktowy
(uzupelniajacy Punkt Kontaktowy), dziatajacy w oparciu o sekretariat Urzgdu Miasta.

4. Po uruchomieniu SD, dyzur pelniony jest calodobowo w systemie 3-zmianowym (po 8 godzin na kazda
zmianeg) do odwolania, z uwzglednieniem § 7 ust 3.

§ 7. 1. W sklad SD wchodza 3 zespoly SD, funkcjonujace w ramach 3 zmian. Kazdy zesp6t SD skiada sig z 0s6b
funkecyjnych tj.:

1) starszy dyzurny SD — osoba posiadajaca prawo wgladu do ,,Tabeli Realizacji Zadan Operacyjnych” stanowigcej

zalgcznik C do Planu;

2) dyzurny SD;

3) facznik SD — kierowca, dysponujacy samochodem osobowym.

4) oraz innych oséb, w miarg potrzeb, wg decyzji Burmistrza Miasta Redy.
2. Burmistrz Miasta Redy jako kierownik Urzgdu Miasta w Redzie:
1) zobowigzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta do udzialu w systemie SD,
2) w kazdym referacie wyznacza zespdt SD, o ktérym mowa w ust. 1, przy czym rolg starszego dyzurnego SD
powierza kierownikowi referatu, ktdry proponuje do wyznaczenia dwie osoby petnigce pozostate funkcje,
3) w oparciu o wyznaczone zespoly SD, o ktérych mowa w pkt. 2, tworzy — aktualizowany na biezaco - ,,Wykaz
zespoléw SD”, wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 6.
3. Na potrzeby prowadzenia SD, w oparciu o ,,Wykaz zespotéow SD”, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3, ustalany jest
LImienny wykaz oséb peigcych dyzury na poszczegélnych zmianach SD” (zwany dalej ,,Imiennym skiadem
osobowym SD”), o ktérym mowa w § 13, wskazujacy zespoly SD pelnigce dyzur.
4, Zespoty SD pefnigce dyzur prowadza dziatania w oparciu o dokumentacj¢ SD, o ktdrej mowa w § 15.

§8.SD w Gminie Miasto Reda uruchamiany jest - na polecenie Burmistrza Miasta Reda lub zjego
upowaznienia: Zastepcy Burmistrza Miasta lub Sekretarza Miasta - przez Kierownika Referatu Bezpieczenstwa
i Ochrony Srodowiska lub innego upowaznionego pracownika Referatu Bezpieczeristwa i Ochrony Srodowiska.

§ 9. 1. Decyzj¢ o uruchomieniu SD w pelnym skfadzie osobowym (calodobowym) nast¢puje:

1) obligatoryjnie w nastgpujacych sytuacjach:
- wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnej panistwa lub otrzymania zadania operacyjnego,
- wprowadzenie na obszarze kraju odpowiedniego stanu nadzwyczajnego: stan wojenny, stan wyjatkowy lub
stan klgski zywiotowej,
- wydania Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego o uruchomienia SD na obszarze wojewodztwa;
2) rozwinigcie SD w innej sytuacji moze nastapi¢ w razie:
- wystapienia Katastrofy, ktorej towarzyszy duze zagrozenie dla zycia i zdrowia ludnosci lub zagrozenia dla
srodowiska naturalnego,
- otrzymania zarzadzenia o wprowadzeniu okreslonego stopnia alarmowego w trybie przewidzianym
w art. 15 i art. 16 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych,
- w celach szkoleniowych zgodnie z rocznym planem szkolenia obronnego.
2. O uruchomieniu SD w Gminie Miasto Reda, starszy dyzurny SD pierwszej zmiany SD, informuje Starostg

Wejherowskiego.
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§ 10. 1. Do momentu uruchomienia SD przekazywanie Burmistrzowi Miasta Redy decyzji, zarzadzen i sygnatéw
otrzymanych od Wojewody w sprawie uruchomienia realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci
obronnej pafistwa wynikajacych z ,,Planu Reagowania Obronnego RP” nastgpuje poprzez Referat Bezpieczenistwa
i Ochrony Srodowiska. Po uruchomieniu SD do biezacego informowania Burmistrza Miasta Redy zobowigzany jest
starszy dyzurny SD danej zmiany SD.

2. Decyzje, zarzadzenia, sygnaly, informacje przekazywane sa za pomocg technicznych $rodkéw tacznosci
dostgpnych w Referacie Bezpieczenistwa i Ochrony Srodowiska lub pisemnie przez osob¢ upowazniona (kuriera
reprezentujacego organ przekazujacy informacje do Gminy lub czlonka zespotu SD). Kuriera przekazujacego
decyzje, sygnal lub zarzadzenie nalezy wylegitymowaé, sprawdzi¢ upowaznienie oraz odnotowa¢ dane osobowe,
wykona¢ kopig¢ upowaznienia, ktora nalezy przechowywaé w ,Ksigzce Meldunkéw Stalego Dyzuru”, ktorej wzor
stanowi zalacznik nr 3.

3. Przekazywanie za pomoca technicznych s$rodkéw tacznosci moze nastapi¢ stownie przez telefon lub droga
radiowa do jednostek posiadajacych tacznos¢ radiowa, albo pisemnie, faxem lub przez poczte elektroniczna (system
ePUAP lub email);

4. Otrzymanie kazdego sygnalu droga telefoniczna, radiowa, faxem lub przez poczte elektroniczna nalezy
niezwlocznie potwierdzi¢ — zwrotnie tg sama drogg.

5. Zasady dotyczace sposobu przekazywania sygnalow operacyjnych okreslono w zalaczniku nr 4.

§ 11. 1. Na potrzeby Urzedu Miasta w Redzie Karte Stalego Dyzuru (zwana dalej KSD) wg wzoru stanowigcego
zalgeznik nr 5 opracowuje Referat Bezpieczenistwa i Ochrony Srodowiska.

2. KSD nalezy przesta¢:

- w terminie do 15 dni od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia,

- corocznie w terminie do dnia 31 grudnia,

- oraz niezwlocznie po kazdej zmianie danych teleadresowych,
do Starostwa Powiatowego w Wejherowie.

§ 12. W Urzedzie Miasta wyznacza si¢ pokdj nr 16 jako miejsce pehnienia stalych dyzuréw. Dla potrzeb
funkcjonowania SD wyznacza si¢ srodki faczno$ci przewodowej (telefon, fax) i tacznosci radiowej (radiotelefon na
kanale OC), zestawy komputerowe wraz z oprogramowaniem, drukarka oraz dostepem do sieci internetowe;
stanowigce wyposazenie Referatu Bezpieczenstwa i Ochrony Srodowiska oraz stanowiska Pelnomocnika ds.
ochrony informacji niejawnych.

§ 13. 1. ,.Imienny skiad osobowy SD” wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 1, ustala na biezgco Burmistrz Miasta
w uzgodnieniu z Sekretarzem Miasta, na wniosek Kierownika Referatu Bezpieczeristwa i Ochrony Srodowiska lub
innego upowaznionego pracownika Referatu.

2. W przypadku konieczno$ci zmiany ,,Imiennego skladu osobowego SD” w trakcie trwania SD, dokument ten
ustala Burmistrz Miasta w uzgodnieniu z Sekretarzem Miasta, na wniosek starszego dyzurnego SD zespotu SD
zmiany, na ktorej zaistniala ww. koniecznos¢.

3. W razie uruchomienia SD, na wniosek odpowiednio Kierownika Referatu Bezpieczenstwa i Ochrony
Srodowiska (lub innego upowaznionego pracownika Referatu badz tez starszego dyzurnego SD, w sytuacji, o ktorej
mowa w ust. 2), Sekretarz Miasta Reda ustala wg potrzeb okresowo inny rozkfad czasu pracy dla oséb realizujacych
zadania SD.

§ 14. Organizacjg, opracowanie dokumentacji i przygotowanie pomieszczenia i warunkéw pracy do pefnienia
SD w Urzedzie Miasta w Redzie, powierza si¢ Referatowi Bezpieczenistwa i Ochrony Srodowiska we wspotpracy
z Referatem Organizacyjnym.

§ 15. Dokumentacj¢ SD stanowia:

1) aktualny tekst Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego w sprawie utworzenia SSD w Wojewddztwie Pomorskim;
2) aktualny tekst Zarzadzenia Starosty Wejherowskiego w sprawie utworzenia SSD w Powiecie Wejherowskim;
3) aktualny tekst Zarzadzenia Burmistrza Miasta Reda w sprawie utworzenia SD w Gminie Miasto Reda;




4) aktualny ,,Imienny wykaz oséb petnigcych dyzury na poszczegdlnych zmianach SD”, wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 1;

5) Instrukcja Stalego Dyzuru Urzedu Miasta w Redzie, stanowigca zalacznik nr 2;
6) ,.Ksigzka Meldunkdéw Stalego Dyzuru”, ktorej wzdr stanowi zatacznik nr 3;
7) Zasady dotyczace sposobu przekazywania decyzji, zarzadzen, sygnatéw i informacji o sytuacjach kryzysowych
wg zalgcznikanr 4 ;
8) Karta Stalego Dyzuru Urzedu Miasta w Redzie opracowana, wg wzoru stanowiacego zalacznik nr S5,
zatwierdzana kazdorazowo przez Burmistrza Miasta Reda;
9) Brudnopis;
oraz
10) aktualny ,,Wykaz zespotéw Statego Dyzuru” (wykaz zespotéw SD), wg wzoru stanowigcego zalgeznik nr 6;
11) Plan (do wgladu w miejscu pelnienia dyzuru, po udostgpnieniu przez Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji
Niejawnych).
§ 16. Traci moc Zarzadzenie ZK.11.2019 zdnia 5 grudnia 2019 r. w sprawie utworzenia Stalego Dyzuréw
w Gminie Miasto Reda.

§ 17. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




