Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr ZK.1.2022
Burmistrza Miasta Redy

z dnia 10 stycznia 2022 r.

WZOR

ZASADY DOTYCZACE SPOSOBU PRZEKAZYWANIA DECYZJI, ZARZADZEN, SYGNALOW
I INFORMACJI O SYTUACJACH KRYZYSOWYCH
- URZAD MIASTA W REDZIE -

Procedury dzialania po otrzymaniu okreslonych decyzji, zarzadzen lub informacji o sytuacjach

kryzysowych.

1.1. Po otrzymaniu od Starosty Wejherowskiego lub innej uprawnionej osoby, w sposdb okreslony w rozdziale
2 niniejszych ,,Zasad", zadania operacyjnego, decyzji, sygnatu, zarzadzenia lub innej informacji o sytuacji
kryzysowej, a takze po otrzymaniu z Wojewoédzkiego Sztabu Wojskowego, z WKU w Gdyni lub od
Starosty Wejherowskiego sygnatu opatrzonego na wstgpie odpowiednim hastem, wskazanym w Planie,
osoba, ktéra odebrata wiadomos¢, informuje o tym nastgpujace osoby:

a) Burmistrza Miasta Redy lub osobe dziatajaca w jego zastgpstwie - ktéry nastepnie podejmuje decyzje o
uruchomieniu SD informujac o tym fakcie Kierownika Referatu Bezpieczenistwa i Ochrony Srodowiska,

b) Kierownika Referatu Bezpieczefistwa i Ochrony lub inng osobg upowazniona, ktéry - po uzyskaniu
stanowiska Burmistrza Miasta Redy lub osoby dzialajacej w jego zastgpstwie - przekazuje nastgpnie
informacjg wszystkim osobom, ktére zostaly wyznaczone do prowadzenia SD, wskazanych w aktualnym
Imiennym wykazie 0sob petniagcych dyzury na poszczegolnych zmianach SD” (w pierwszej kolejnosci
do starszego dyzurnego SD Zespotu SD pierwszej zmiany oraz jego pozostatych cztonkow).

1.2. Decyzje, zadania operacyjne, sygnaly, zarzadzenia moga by¢ przekazywane wg zasad okreslonych
w rozdziale 2 niniejszych ,,Zasad”, w nastgpujacy sposob:

a) ustnie przez telefon lub za pomoca tacznosci radiowej,

b) na pismie faxem lub przez poczte elektroniczng (system ePUAP lub email),

¢) na pismie przez kuriera posiadajacego upowaznienie do wykonania tej czynnosci.

1.3. W razie otrzymania decyzji, sygnatu (zarzadzenia) droga telefoniczng nalezy:

a) w trakcie rozmowy ustalié: petniong funkcje oraz imi¢ i nazwisko osoby przekazujacej informacje, a w
przypadku gdy sygnat przekazano przez telefon, ktory nie umozliwia identyfikacji numeru, z ktorego
nastapito potaczenie, nalezy zapyta¢ rozméwceg o numer telefonu;

b) zapisa¢ dane osoby przekazujacej informacje oraz tres¢ przekazanej informacji w Ksigzce Meldunkow
Statego Dyzuru, ktdrej wzor stanowi zatacznik nr 3 do Zarzadzenia.

¢) niezwlocznie po zakonczeniu rozmowy, potwierdzi¢ otrzymanie sygnatu poprzez wykonanie polaczenia
zwrotnego i przekazanie dokfadnej tresci przekazanej decyzji, sygnatu lub zarzadzenia.

1.4. W razie otrzymania sygnalu (zarzadzenia) pisemnie przez kuriera, nalezy:

a) wylegitymowaé kuriera oraz sprawdzi¢ upowaznienie do dokonania tej czynnosci,

b) odnotowa¢ w Ksigzce Meldunkéw Statego Dyzuru: dane osobowe kuriera (imie nazwisko, seri¢ i nr
dowodu osobistego, PESEL) i dane upowaznienia (numer i datg),

¢) skserowaé upowaznienie kuriera i przechowywac je w Ksigzce Meldunkéw Statego Dyzuru.

Procedury uruchamiania i przekazywania zadan operacyjnych, zarzadzen o wprowadzeniu stopni

alarmowych i sygnaléw dotyczacych akeji kurierskiej.

2.1. Stosownie do wystepujacych zagrozen, rozwoju sytuacji kryzysowej w pafistwie, wprowadzonych stanow
gotowosci obronnej panstwa, stanéw nadzwyczajnych oraz przyjetych sytuacji planistycznych i scenariuszy
reagowania obronnego Prezes Rady Ministréw, Rada Ministréw, nakazuje uruchomienie odpowiednich
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zestaw6w zadan operacyjnych zawartych w TRZO, stanowiacej zatacznik C do Planu. Zadania operacyjne
moga byé¢ uruchamiane selektywnie odpowiednio do zaistnialej sytuacji kryzysowej i przewidywanych
zagrozen;

2.2. Zadania operacyjne przekazywane sg

a) przez Rzadowe Centrum Bezpieczenstwa - do Wojewody:

b) przez Wojewode za posrednictwem dyzurnego WCZK - do pozostatych jednostek administracji
w wojewodztwie, wymienionych w § 2 pkt 23 oraz 51 Zarzadzenia Wojewody;

¢) przez Staroste - do urzedéw gmin (miast, za wyjatkiem miast na prawach powiatu) w sposéb okreslony
w Zarzadzeniu Starosty;

2.3. Uruchomienie realizacji zadan operacyjnych oznacza przekazanie przez techniczne srodki tacznoscei,
oznaczen literowo-cyfrowych, skfadajacych si¢ z trzech liter pisanych wersalikami, rozpoczgte od litery
Z oraz liczby (np.: ZBB 132), bez podawania tresci zadan. Oznaczenia literowo-cyfrowe zestawow zadai
operacyjnych (zadan operacyjnych) moga by¢ przekazane pisemnie za pomoca faksu, poczty elektroniczne;j
lub glosem telefonicznie albo droga radiowa. Przy przekazywaniu oznaczen literowo-cyfrowych zadan
operacyjnych droga radiowa lub telefonicznie, nalezy postugiwaé si¢ Tabela zgloskowania, okreslong w
TRZO stanowiacej zatacznika C do Planu.

2.4. W wyjatkowych sytuacjach, zwlaszcza w razie awarii systemow teleinformatycznych zadania operacyjne,
zarzadzenia w sprawie wprowadzenia stopni alarmowych i sygnaly dotyczace akeji kurierskiej moga zostac
przekazane na pimie w sposob okreslony w pkt 1.2 pkt c;

2.5. Dla potrzeb uruchamiania zadan operacyjnych wykorzystuje sig kryptonimy (w pkt 3.3 , Instrukcja Stalego
Dyzuru Urzedu Miasta w Redzie”, stanowigcej zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia) okreslone w Planie.

2.6. Przyklady przekazania zadan lub zestawow zadan operacyjnych do uruchomienia oraz przyklady odwotania
lub wstrzymania realizacji zadan lub zestawow zadan operacyjnych przez:

a) srodki lacznosei radiowej lub telefonicznie,
b) poczte elektronicznag lub faks,
okresla Plan.

2.7. W zaleznosci od skali zagrozenia atakiem o charakterze terrorystycznym lub sabotazowym, Prezes Rady
Ministréw, a w przypadkach niecierpigcych zwloki minister whasciwy do spraw wewnetrznych, moga
wprowadzi¢, zmienié lub odwota¢ w drodze zarzadzenia odpowiedni stopiefi alarmowy.

2.8. Dyzurny WCZK zarzadzenie o wprowadzeniu okreslonego stopnia alarmowego otrzymuje z Rzadowego
Centrum Bezpieczenstwa.

2.9. Pozostale jednostki organizacyjne w Miescie Reda dla ktérych wazne jest otrzymanie informacji nt.
zagrozenia atakiem o charakterze terrorystycznym, a tym samym o wprowadzeniu okre$lonego stopnia
alarmowego otrzymuja ww. informacje od SD w nastgpujacy sposob:

a) ustnie przez telefon,
b) na pismie faxem lub przez pocztg elektroniczna (system ePUAP lub email),
¢) na pi$mie przez lacznika SD posiadajacego upowaznienie do wykonania tej czynnosci.

2.10. Sygnaly dotyczace akcji kurierskiej dyzurny WCZK moze otrzymaé z Wojewddzkiego Sztabu
Wojskowego, z Wojskowej Komendy Uzupelnien lub ze Starostwa Powiatowego (urzedu miasta na prawach
powiatu). Tresé sygnatu bedzie opatrzona odpowiednim sygnatem okreslonym w Planie.

2.11. Starostowie (Prezydenci Miast na prawach powiatu) otrzymuja sygnat dotyczacy akcji kurierskiej od
Wojskowej Komendy Uzupemiefi lub od Wojewody za posrednictwem dyzurpego WCZK. Wojtowie
(burmistrzowie prezydenci miast) od Wojskowej Komendy Uzupetnien lub od | sty w sposob okreslony

zarzgdzeniem Starosty.

; // ; Strona 2



