ZARZADZENIE NR OR.11.2022
BURMISTRZA MIASTA REDA

Z dnia 28 marca 2022 r.

W sprawie sposobu bezposredniej obstugi Interesantéw w Urzedzie Miasta w Redzie w czasie trwania stanu epidemii.

Na podstawie art.33ust.3i5 ustawy zdnia 8marca 1990r. osamorzadzie gminnym (tj. Dz U. z
2022 r. poz.559) oraz rozporzadzenia Ministra Zdrowia zdnia 20 marca 2020r. w sprawie ogloszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 491 z p6zn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W zwigzku zogloszonym na terenie kraju stanem epidemii, majac na uwadze bezpieczefistwo mieszkancow
i pracownikéw Urzedu Miasta w Redzie, na okres od 28 marca 2022r. do odwolania wprowadza si¢ szczegélne zasady
i zalecenia dotyczace sposobu bezposredniej obstugi Interesantéw w Urzedzie Miasta w Redzie.

2. Wyznacza si¢ stanowiska obshugi, zlokalizowane na parterze budynku Urzedu Miasta w Redzie, przy ul. Gdanskiej 33,
przeznaczone do bezposredniej obstugi Interesantow.

3. Interesantom zaleca si¢ wczedniejszg telefoniczng rezerwacje terminu wizyty we wlasciwym merytorycznie Referacie
Urzedu.

4. W budynku Urzedu Miasta w Redzie, w tym przy stanowiskach, o ktérych mowa w ust. 2, zapewnia si¢ $rodki do
dezynfekcji rgk.

§ 2. 1. Mieszkancy maja mozliwo$¢ kontaktowania si¢ z Urzedem Miasta w Redzie telefonicznie, droga elektroniczng, przez
platforme¢ ePUAP (/3890kwrvvn/skrytka) oraz poprzez skorzystanie ze znajdujgcej sie na terenie Urzedu Miasta w Redzie
skrzynki.
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2. Osoby korzystajgce ze skrzynki, oktorej mowa wust. | powyzej, nie beda otrzymywaly potwierdzenia zlozenia
dokumentu.

§ 3. Wszelka korespondencje kierowana do Urzgdu Miasta w Redzie, wtym zplacéwki Poczty Polskiej oraz
korespondencje pozostawiona w skrzynce, o ktorej mowa w§ 2 ust. 1, odbieraja wyznaczeni pracownicy Urzedu Miasta
w Redzie, z zachowaniem wszelkich §rodkéw ostroznosci w tym w szczeg6lnosci zasad dezynfekcji rak.

§ 4. 1. Zarzadza si¢ pomiar temperatury ciata w ramach dzialaf ochrony biernej u wszystkich pracownikéw oraz o0séb
wchodzacych do Urzgdu Miasta w Redzie z wykorzystaniem udostepniania kamer termowizyjnych.

2. Pomiaru temperatury moze dokona¢ za pomoca termometru wyznaczony pracownik Referatu Organizacyjnego.
3. Osoby, u ktérych zostanie stwierdzona temperatura powyzej 37,5 stopni Celsjusza, nie moga wej$¢ na teren Urzedu.

§ 5. 1. Bezposdrednia obstuga Interesantdw w Urzedzie Miasta w Redzie, jezeli jest to mozliwe zuwagi na charakter
zalatwianej sprawy, powinna odbywa¢ si¢ z wykorzystaniem stanowisk, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 niniejszego Zarzadzenia.

2. W przypadku konieczno$ci bezposredniego kontaktu z osobami z zewnatrz na terenie Urzedu Miasta w Redzie (poza
wyznaczonymi stanowiskami obstugi, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 niniejszego Zarzadzenia), pracownik obstugujacy osobe
przychodzgca z zewnatrz zobowigzany jest dba¢ o przestrzeganie $rodkéw ostroznosci majacych na celu zminimalizowanie
ryzyka rozprzestrzenienia si¢ wirusa SARS-Cov-2 w Urzedzie Miasta w Redzie, polegajacych m. in. na:

a) zachowywaniu dystansu migdzy osobami (zaleca si¢ zachowanie dystansu 1,5m),
b) czestej dezynfekcji rak,
¢) dezynfekcji dtugopiséw i innych przedmiotow udostepnionych do korzystania osom przychodzacym z zewnatrz.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie NR OR.4.2021 Burmistrza Miasta Redy z dnia 1 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia
ograniczen w wykonywaniu zadan w Urzedzie Miasta w Redzie.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Redy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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