ZARZADZENIE NR ZK.5.2014
BUERMISTRZA MIASTA REDY

7 dnia 15 wrzesnia 2014 r,

W sprawie utworzenia Systemu Statych Dyzuréw w Gminie Miasto Reda

Na podstawie art. 2 ustawy zdnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolite)
Polskiej (j.t. Dz1l. z2012r., poz. 461, zpdzn. zm.), art. 19 ust. 11 2, art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia
2007r.  ozarzadzaniu  kryzysowym  (jt. Dz U.z2013r, poz. 1166), art. Tust. 1 pkt 14 w zw,
zart, 33 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 r. 0 samorzadzie gminnym (j.t. Dz.U, 22013 r. poz. 5394 z péin. zm.)
oraz zarzadzenia Nr 205/2014 Wojewody Pomorskiego z dnia 30 lipca 2014 1. w sprawie stafych dyzurdw
w Wojewodztwic Pomorskim, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ L. 1. Tworzy sig System Statych Dyzurdw w Gminie Miasto Reda, zwany dalej 55D, ktory okresla:

|} zasady przygotowania, organizacji i uruchomienia S8D;

2) jednostki organizacyjne zobowigzane do zorganizowania SSD oraz zasady lej organizacji;

3) zasady przyjmowania i przekazywania decyzji, zarzadzen, svanaldw i informacji w ramach 38D

4) obowiazki Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (zwanego dalej GCZK)., Punkiu Kontaktowego
i 0s6b wehodzacych w skiad SSD:;

5) okreslenie skiadu osobowego 1 wyposazenie SSD;

6) wykaz obowiazujacych dokumentéw w SSD wraz 7 ich wzorami:

7) zakres realizowanych zadan na Stanowisku ds. Bezpieczefistwa 1 Zarzadzania Eryeysowego w Urzedzie Miasta
w Redzie (zwanego dalej ZK).

2, 85D tworzy Burmistrz Miasta Redy w oparciu o GCZEK.

§ 2. 1. Na potrzeby stalej gotowosci obronngj Pastwa oraz zarzadzania kryzysowego SSD w Gminie Miasto
Reda zapewnia:

l) ciaglos¢ przekazywania zarzadzen idecyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan
zwiazanych z podwyiszaniem gotowodci obronnej pafstwa ujetych w Planie Eeagowania Obronnego RP;

2} mozliwosé calodobowej wymiany informacji o sytuacjach kryzysowych, monitorowania sytuacji, ostrzegania
o zagrozeniach iprzekazywanie do realizacji zadad wramach zarzadzania kryzysowego, o ktorym mowa
warl, 2 ustawy zdnia 26 kwietia 2007 r. 0 zarzadzaniu  kryzysowym, ujetych wplanie zarzadzania
kryzysowego.

2. System powinien zapewni¢ przekazywanie zarzadzen, decyzji i informacii, o ktorych mowa w ust. | pkt 1)
12) pomigdzy Burmistrzem Miasta Redy, a Starosta Wejherowskim oraz na terenie miasta z jednostkami
organizacyjnymi i podmiotami zobowiazanymi do realizacii zadan operacyjnych  wynikajacych  z Planu
Zarzadzania Kryzysowego.

3. W celu usprawnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach SSD jednostkom Qrganizacyinym oraz
podmiotom zobowigzanym do realiacji zadafi operacyjnych wyniakajacych z planu, role koordynacji i pelnienie
nadzoru na obszarze miasta powierza si¢ pracownikowi zatrudnionemu na Stanowisku ZK.

§ 3. 1. Do podstawowych zadan wykonywanych w SSD naleiy:

1) przekazywanie decyzji upowaznionych organdw w sprawic uruchomienia okreslonych zadan wynikajacych
z wprowadzania wyzszych standw gotowosel obronnej Padstwa, sprawowanie nadzoru nad realizacja procedur
z lym zwigzanych oraz przekazywanie wlasciwym organom nadrzednym, informacji o stanie sit uruchamianych
podezas podwyZszania gotowosci obronng] pafistwa;

2) przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie i odwotaniu stopni alarmowych, a takze
dziafan porzadkowo-ochronnych realizowanych w celu przeciwdzialania i minimalizowania skutkéw atakew
terrorystycznych lub sabotazowych, o ktéryvch mowa w wykazie przedsiewzieé 1 procedur systemu zarzadzania
kryzysowego;

Id: 637T9FE62-1DEI-4B19-ATAC-DIDS3IRSDADST, Uchwalony Stroma 1



3) zapewnienie mozliwosci calodobowego obiegu informaci w sytuacjach kryzysowych, monitorowania sytuacji
oraz przekazywania informacji o sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa idecyzji uprawnionych organdéw
majgcych na celu przeciwdziatanie tym zagroZzeniom.

§4.1. Do czasu uruchomienia SSD funkcjonuje Punkt Kontaktowy na Stanowisku ds. Bezpieczefistwa
1 Zarzgdzania Kryzysowego, ktdrego rola jest wykonywanie zadan SSD przed jego uruchomieniem.

2. Obigg informacji, atakZe odbieranie oraz przekazywanie sygnatéw izarzadzen uprawnionych oseb
dotyczacych podwyzszania gotowosci obronnej Padstwa ina potrzeby zarzadrania kryzysowego do czasu
uruchomienia SSD zapewnia si¢ calodobowo, w oparciu o GCZK, w sposéb ustalony przez Burmistrza, zgodnie
z art. 20 ust. 2 w zwigzku z art. 19 ust. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym.

3. Po uruchomieniu SSD pefniony jest calodobowo w systemie zmianowym do odwolania,

§ 5. 1. W skiad SSD Gminy Miasto Reda wchodza trzy zespoly trzyosobowe zgodnie z wykazem osobowym
stanowigcym zalqeznik Nr 1. Kazdy zespdt skada sie z osob funkeyjnyeh tj:

1) starszy dyzurny — osoba posiadajaca prawo wgladu do tabeli realizacji zadan operacyjnych;
2) dyaurny,
3} facznik — kierowea, dysponujacy samochedem ascbowym.

§ 6. 55D w Gminie Miasto Reda uruchamiany jest na polecenie Burmistrza Miasta Redy lub zjego
upowaznienia, przez pracownika zatrudnionego na Stanowisku ZK lub osobe zastepujacg go wrazie jego
nigobecnoscl

§ 7. |. Decyzja o uruchomieniu SSD w pelnym skiadzie osobowym nastepuje:
1) obligatoryjnie w nastgpujacych sytuacjach:
- wprowadzenia wyzszego stanu gotowosci obronnegj Padstwa lub otrzymania zadania operacyjnego,
- wprowadzenia na obszarze kraju odpowiedniego stanu nadzwyczajnego tj. stan wojenny, stan wyjatkowy lub
stan klgski zywiolowej,
- otrzymania zarzadzenia o wprowadzeniu okreslonege stopnia alarmowego w trybie przewidzianym
w art. 23 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym,
- wydania Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego o uruchomieniu $SD na obszarze wojewodztwa;
2) wedhug potrzeb w sytuacyi kryzysowe| wystepujacej w powiecie;
3) w celach szkoleniowych zgodnie z rocznym planem szkolenia obronnego.

2. Starosta jest informowany o uruchomieniu SSD w Gminie Miasto Reda, przez osobg o ktérej mowa w §7.

§ 8. |. Przekazywanie decyzji, zarzadzen i sygnaléw przekazanych przez Wojewode w sprawie uruchomienia
realizacji zadai zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej Pafstwa wynikajacych z Planu Reagowania
Obronnego RP, nastgpuje z upowaznienia Burmistrza Miasta Reda przez pracownika zatrudnionego na stanowisku
ds. Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego za posrednictwem GCZK.

2. Decyzje, zarzadzenia, sygnaly, informacje przckazywane sa za pomoca technicznyeh srodkéw tgeznosci
dostgpnych w PCZK lub pisemnie przez osobe upowazniona.
3. Osobg upowazniona dostarczajaca decyvzje, sygnal, informacje lub zarzadzenie z Pomorskiego Urzedu

Wojewddzkiego w Gdansku nalezy wylegitymowaé, sprawdzi¢ upowainienie oraz cdnotowaé dane osobowe wraz
z dotgczong kopig upowaznienia do dziennika dzialan, ktorego wzdr stanowi zafgeznik Nr 2.

4. Przekazywanie lub dostarczeniedecyzji, zarzadzen sygnahu oraz informacji za pomocg technicznych srodkow
facznosel moie nastapic telefonicznie lub drogg radiows do jednostek posiadajacych lacznosé radiowa, albo
pisemnie, faxem lub przez systemy informatyczne.

5. Odbiér sygnahu otrzymanego droga radiowa, faxem lub przez system informatyczny strony niezwlocznie
potwierdzajg telefonicznie do osoby funkcyjnej (punktu kontaktowego, PCZK, WCZK);

6. Sposdb przekazywania decyzjl, zarzadzen, sygnaléw i informacji o sytuacjach kryzysowych okreslono w
zalqezniku Nr 3 do Zarzadzenia.
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§9. 1. Stanowisko ds. Bezpicczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego opracowuje stosownie do potrzeb
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu, karty stafego dyzuru (zwane dalej KSD) we wzoru stanowigeego zatacznik
MNr 4,

2. K5I, o ktarych mowa w ust 1 nalezy przesytac do Starostwa Powiatowego raz w roku, w terminie do dnia
31 grudnia oraz niczwiocznie po kazdej zmianic danych teleadresowych. Pierwszy raz KSD nalezy przestaé do
dnia 15 wrzesnia 2014r. do Pomorskiego Urzgdu Wojewddzkiego w Gdansku - Dyrektora  Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego.

3. Przestane kopie KSD do Starostwa Powiatowego, o kidryeh mowa w § 11 pkt 2 zarzadzenia 205/2014
Wojewody Pomorskiego  zdnia 30 lipea 20141, wsprawie ulworzenia systeméw  stalych  dyzuréw
w Wojewddztwie Pomorskim przez Burmisteza nalezy przesylaé wterminie 14 dni do Pomorskiezo Urzeduy
Wojewodzkicgo w Gdafisku- Dyrekiora Wydziahy Bezpicezenstwa i Zarzadzania Kryzysowego,

§ 10. I. W godzinach administrowania Cminy Miasto Reda miejscem pelnienia dyzurdw-wyznacza sie pokdj nr
3 w budynku Urzedu Miasta w Redzie przy ul. Puckiegj 9.

2. Ustala sie, srodki facznosci przewodowej (telefon, fax) i facznodei radiowej (radiotelefon na kanale OC,
cestawy Komputerowe wraz z drukarka oraz dostepem do sieci internetowej czynne Catodobowo za wyjatkiem
godzin ustalonych w ust 1 poprzez GCZK.,

§ 1L 1. Sekretarz Miasta ustala imienny sklad osobowy SSD na wniosek pracownika zatrudnionego na
Stanowisku ds. Bezpicczenstwa i Zarzadzania Kryzysowega.

2. W razie uruchomienia SSD na wniosek pracownikowa zatrudnionego na Stanowisku ds. Bezpicczenstwa
i Zarzadzania Kryzysowego, Sekretarz Miasta ustala wg potrzeb, okresowo inny rozklad czasu pracy dla osdb
realizijgeych zadania SSD.

§ 12. Organizacje, opracowanic dokumentacji i przygotowanie pomieszezenia i warunkaw pracy do pelienia
SSD w Gminie Miasto Reda, powierza sig pracownikowi zatrudnionemu na Stanowisku ds. Bezpieczenstwa
I Zarzadzania Kryzysowego we wspolpracy z Kierownikiem Referatu Organ izacyjnego.

§ 13. [. Dokumentacje SSD stanowia:
1) Aktualny tekst Zarzadzenia Burmistrza Miasta Redy w sprawie utworzenia 85D w Gminic Miasto Reda,

2) Imienny wykaz 0sib pelniacych dyzury na poszezegolnyeh zmianach, wg weoru okreslonego w zalgezniku Nr
! do zarzadzenia

3} ..Dziennik dziatan™ opracowany, wg wzorn okreslonego w zalgezniku Nr 2 do zarzgdzenia;

4) Lasady dotyczaee sposobu przekazywania decyzji, zarzadzen, sygnatow i informacji o sytuacjach krvzysowych
wg okreslonego zalgeznika Nr 3 do zarzadzenia,

3) Karty SSD opracowane, wa wzoru okreslonego w zafqezniku Nr 4 do zarzadzenia,

6) Tabela danych teleadresowych,

7) Instrukcja SSD opracowana przez GCZK, wg wzorl okreslonezo w zafgezrnike Nr 5 do zarzgdzenia,
§) Brudnopis.

§ 14, Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Miasta Redy Nr ZK.1.2012 zdnia 5 marca 20121 w FRFCE
utworzenia Statego Dvzuru Burmistrza Miasta Redy na potrzeby podwyzszenia gotowose obronnej panstwa oraz
uruchomiania realizacyi zadan obronnych wynikgigeych z wyzszyel standw gotowosci ohronnej paristwa,

§ 15. Zarzadzenic wehodzi w 2ycie z dniem padpisania,
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