ZARZADZENIE NR FN.91.2022
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 30 listopada 2022 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej.

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. (t.. : Dz.U. z
2021r., poz.217 ze zm.) oraz zasad wynikajacych z Zarzadzenia nr 46/FIN/2011 Burmistrza
Miasta Redy z dnia 30 listopada 2011 r. w sprawie Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie
Miasta w Redzie , zarzadzam, co nastepuje:

§1
Powolanie komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej powotuje czlonkéw  komisji
inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia czynnosci spisowych w osobach wymienionych w
zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz zobowigzuje wszystkich pracownikow
Urzgdu Miasta w Redzie do czynnej wspotpracy z Glownym Ksiegowym i Referatem
Finanséw 1 Planowania przy czynno$ciach weryfikacji stanéw aktywOw 1 pasywow w
ksiggach rachunkowych Urzedu Miasta i budzetu Gminy na dzien bilansowy 31.12.2022 roku.
Sposrod os6b wymienionych w Zatagczniku do niniejszego Zarzadzenia Przewodniczacy
komisji inwentaryzacyjnej wyznaczy 2 osobowe zespoly spisowe, ktore na terenie Urzedu
Miasta w Redzie przeprowadzg inwentaryzacjg.

§2
Inwentaryzacja droga spisu z natury
. Inwentaryzacja droga spisu z natury wedtug stanu na dzien bilansowy obejmuje si¢ nastepujace
grupy sktadnikéw mienia:
1) druki $cistego zarachowania przechowywane w kasie pancernej,
2) depozyty przechowywane w kasie pancernej (gwarancje ubezpieczeniowo-wadialne),
3) rzeczowe sktadniki obrotowe: zapasy materiatow, towaréw objetych ewidencja ilosciowo —
warto$ciowg na terenie Urzedu Miasta,
4) $rodki trwate i pozostate $rodki trwate bedace whasnoscia obcych jednostek, powierzone do
uzywania wedlug stanu na dzien bilansowy.
. Inwentaryzacj¢ w formie spisu z natury nalezy przeprowadzi¢ w obecno$ci osob materialnie
odpowiedzialnych.
. Inwentaryzacja w formie spisu z natury wedlug stanu na dzien bilansowy powinna zostaé
przeprowadzona w terminie do 15 dnia roku nast¢pnego.
. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej wypetnione formularze spisu z natury zobowigzany
jest przekaza¢ do Referatu Finansow i Planowania w terminie do 16.01.2023 roku.
§3
Inwentaryzacja zapasow i poza terenem urzedu
. Sposrdd osdb wymienionych w Zalaczniku nr 1 Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
wyznaczy osoby, ktore beda przedstawicielami Gminy przy spisach rzeczowych sktadnikow
obrotowych: materiatéw i towarow przekazanych na magazyny obce oraz przy spisie stanu
zapasu paliwa w zbiornikach paliwowych samochoddéw ratowniczo-gasniczych, magazynie
oraz sprzetach spalinowych OSP w Redzie.
. Cztonek komisji wyznaczony na przedstawiciela Gminy zobowigzany jest dostarczy¢
dokument potwierdzajacy dokonanie inwentaryzacji na dzien bilansowy stanu materiatlow 1



towarow poza terenem Urzgdu Miasta w Redzie do Referatu Finansoéw i Planowania w terminie
do 16.01.2023 roku.
§4

Inwentaryzacja w drodze uzgadniania sald
. Inwentaryzacjg w drodze uzgodnienia sald, poprzez uzyskanie od bankéw (m.in. w formie
wyciggow bankowych) potwierdzen prawidlowosci wykazanych sald w ksiggach
rachunkowych Urzedu Miasta i budzetu Gminy nalezy objac¢ aktywa i pasywa:
1) $rodki zgromadzone na rachunkach bankowych na dzien 31.12.2022 roku.
2) kredyty 1 pozyczki na dzien 31.12.2022 roku.
. Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald na podstawie dokumentow Potwierdzenia sald
sporzadzonych i wystanych do uzgodnienia W terminie do 15 dnia roku nast¢pnego W celu
potwierdzenia prawidtowosci wykazanych sald w ksiggach rachunkowych Urzgdu Miasta
nalezy obja¢ aktywa i pasywa:
1) nalezno$ci wedlug stanu na dzien 31.10.2022 roku, z wytaczeniem nalezno$ci spornych i
watpliwych,
2) powierzone obcym jednostkom wiasne sktadniki majatku wg stanu na dzien bilansowy.

§5
Inwentaryzacja w drodze weryfikacji
. Inwentaryzacje¢ gruntéw przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji
ksiggowej z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci.
. Pozostate stany i salda aktywow i pasywow wystepujace w ksiggach rachunkowych na dzien
bilansowy obja¢ weryfikacja stuzagcg urealnieniu bilansu wedlug stanu na dzien bilansowy na
dowdd czego Glowny Ksiegowy lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza protokot.

§6
Pozostale ustalenia

Czynnosci inwentaryzacyjne oraz rozliczenie inwentaryzacji nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z
zasadami okre§lonymi w Instrukcji Inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem nr
46/FIN/2011 Burmistrza Miasta Redy z dnia 30 listopada 2011 roku w sprawie Instrukcji
Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Miasta w Redzie
Czynnosci zwigzane z weryfikacja stanow i sald w ewidencji ksiggowej oraz rozliczenie
wynikéw inwentaryzacji ze stanem ksiegowym nalezy zakonczy¢ 1 uja¢ w ksiggach
rachunkowych 2022 roku do dnia zamknigcia ksigg rachunkowych.
Do przeprowadzenia szkolenia i instruktazu cztonkom komisji inwentaryzacyjnej wyznaczam
Glownego Ksiegowego.
Ustalenie wartosci spisanych sktadnikow majatku oraz ustalenie roznic inwentaryzacyjnych w
stosunku do stanu ksiegowego (weryfikacje) wykona Glowny Ksiegowy lub wyznaczony
pracownik Referatu Finanséw i Planowania.
. Nadzor nad catoscig prac inwentaryzacyjnych powierzam Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik

do Zarzadzenia nr FN.91.2022
Burmistrza Miasta Redy

z dnia 30 listopada 2022

Nie podlega publikacji zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 902).



