Zatgcznik do Zarzadzenia Nr GK. 1/14
Burmistrza Miasta Reda 02.01.2014 r.

Instrukeja egzekucji administracyjnej

w Urzedzie Miasta Reda

CZESC1
Rozdzial 1

Zadania i organizacja pracy egzekucji administracyjnej

§1

Instrukcja okreéla zasady i tryb oraz organizacje prowadzenia egzekucji administracyjnej do

ktérej uprawniony jest Burmistrza Miasta Redy.

§2

Ilekroé w niniejszej instrukcji mowa jest o:

|

2
3.
4

10.

Gminie — rozumie sie przez to Gming Miasta Redy,

Urzedzie — rozumie sie przez to Urzad Miasta w Redzie,

Burmistrzu, organie egzekucyjnym — rozumie si¢ przez to Burmistrza Miasta Redy,
Referacie — rozumie si¢ przez to Referat Gospodarowania Odpadami Urzedu Miasta w
Redzie,

Kierowniku Referatu — rozumie sie przez to Kierownika Referatu Gospodarowania
Odpadami Urzgdu Miasta w Redzie,

Starszym poborcy — rozumie sie przez to pracownika Referatu Gospodarowania
Odpadami Urzedu Miasta w Redzie uprawnionego do przeprowadzania czynnosci
egzekucyjnych,

Pracowniku - rozumie sie przez to pracownika Referatu Gospodarowania Odpadarfli
Urzedu Miasta Reda,

Komoérce organizacyjnej — rozumie si¢ przed to komorki organizacyjne funkcjonujgce w
Urzedzie Miasta w Redzie,

Ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 17 czerwca 1966 roku o postgpowaniu
egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. 22012 r. poz. 1015 ze zm.),

Czynnosciach egzekucyjnych — rozumie sig przez to wszelkie podejmowane przez organ
egzekucyjny lub Starszego poborce dzialania zmierzajace do wyegzekwowania

naleznosci od zobowigzanego,



I1.

Zobowigzanym — rozumie si¢ przez to osoba fizyczna, osobg prawng lub jednostke
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra to niewykonana obowiazku o
charakterze pienigznym na podstawie ustawy do egzekucji administracyjnej, ktorej

uprawniony jest Burmistrz.

§3

Postepowanie egzekucyjne w zakresie egzekucji administracyjnej naleznodci pienieznych

nalezy do zadan Referatu i jest prowadzone na podstawie Ustawy.

§4

Do zadan Referatu w zakresie egzekucji administracyjnej nalezy w szczegdlnosci:
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12.
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15.

badanie dopuszczalnosci egzekucji administracyjnej,

nadawanie tytulom wykonawczym klauzuli o skierowaniu tytutéw wykonawczych do
realizacji,

prowadzenie i aktualizacja ewidencji zobowigzanych i tytutéw wykonawczych,
prowadzenie rejestrow tytutow wykonawczych,

przygotowanie i planowanie egzekucji administracyjnej,

stosowanie srodkéw egzekucyjnych przewidzianych dla administracyjnego postgpowania
egzekucyjnego,

zawiadamianie whasciwych organéw o kazdym zajeciu lub o ustaniu zajgcia,
dokonywanie czynnosci kontrolnych w zakresie prawidtowosci realizacji zadan przez
diuznikoéw zajegtych wierzytelnosci,

potwierdzanie informacji o prowadzeniu Iub nieprowadzeniu egzekucji administracyjnej
wobec zobowigzanego,

sporzgdzanie sprawozdan z zakresu realizacji zadan egzekucji administracyjnej,
wystepowanie do sgdow o wydanie rozstrzygnigcia w sprawie lgcznego prowadzenia
egzekucji,

przekazywanie spraw do innych organéw egzekucyjnych po rozstrzygnieciach w sprawie
tgcznego prowadzenia postepowania egzekucyjnego,

zawieszanie postgpowania egzekucyjnego w przypadkach okreslonych w ustawie,
umarzanie postgpowania egzekucyjnego w przypadkach okreslonych w ustawie,
rozpatrywanie zarzutow skladanych przez zobowigzanych w sprawie egzekucji

administracyjnej,
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W Referacie w zakresie egzekucji administracyjnej sg zatrudnieni:

1.

wylaczanie spod egzekucji rzeczy lub praw majatkowych w sytuacjach okreslonych w
ustawie,
dokonywanie zmian $rodka egzekucyjnego na wniosek zobowigzanego,
rozpatrywanie wniosk6w zobowiazanego o umorzenie kosztow egzekucyjnych,
wydawanie postanowien w zwigzku z prowadzonym postepowaniem egzekucyjnym, jako
organ [ instancji, w sprawach:

a) zarzutow na prowadzone postgpowanie egzekucyjne,

b) wysokosci kosztow egzekucyjnych,

¢) wylaczenia spod egzekucji rzeczy lub praw majatkowych,

d) zawieszania postgpowania egzekucyjnego,

e) umorzenia postgpowania egzekucyjnego,

f) zmiany $rodka egzekucyjnego,
prowadzenie spraw oraz rozpatrywanie zazalen na postanowienia organu egzekucyjnego
jako organu I instancji, kierowanych do samorzadowego kolegium odwolawczego lub
sadu,
wspolpraca z innymi organami i instytucjami oraz jednostkami organizacyjnymi gminy w
zakresie niezbgdnym do prowadzenia egzekucji administracyjnej,
dokonywanie zabezpieczen naleznosci pienigznych Gminy,
dokonywanie przewozu zajetych ruchomosei,
prowadzenie skladnicy zajetych ruchomosci,
zwracanie sie do bieglego skarbowego o oszacowanie zajgtych ruchomosci,

prowadzenie innych spraw wynikajacych z ustaw.

§5

Kierownik Referatu,

2. Starszy poborca.

§ 6

Do zadan Kierownika Referatu nalezy w szczegolnosci:

a) rozpatrywanie skarg na czynno$ci Starszego poborcy i przedstawianie ich do
decyzji Burmistrza,

b) kontrola pracy poszezegdlnych pracownikéw na miejscu i w terenie,



d)
e)
f)

podpisywanie postanowien, zaje¢ wierzytelnosci oraz pism dotyczgcych
prowadzonego  postepowania  egzekucyjnego, w zakresie udzielonego
upowaznienia,

przydzial stuzby i odbiér tytutéw wykonawczych,

rozliczanie shuzb Starszego poborcy,

przyjmowanie interesantow.

Kierownik Referatu parafuje projekty wnioskéw o wpis hipoteki przymusowej i

przedklada je do podpisu Burmistrza,

Kierownik Referatu przygotowuje projekty postanowien w zakresie wynikajacym z

ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym i przedktada je do podpisu Burmistrza,

Kierownika Referatu podczas jego nieobecnosci zastepuje w zakresie egzekucji

administracyjnej Starszy poborca.

§7

Do zadan Starszego poborcy nalezy:

a)

b)

d)

)
h)

przygotowanie projektow wnioskéw o wpis hipoteki przymusowej z tytulow
wykonawczych,

przygotowanie wnioskow o rozstrzygniecie zbiegu egzekucji sadowej z
administracyjng oraz przekazywanie akt sprawy wlasciwemu organowi
egzekucyjnemu zgodnie z postanowieniem sadu,

dokonywanie zaje¢ wynagrodzenia za prace, z rachunkéw bankowych i wkladéw
oszezgdnosciowych, ze Swiadezen z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia
spolecznego oraz renty socjalnej, innych wierzytelnogci pienig¢znych i innych praw
majgtkowych — przez zajecie wierzytelnosci pienieznych,

sprawowanie konfroli nad realizacja zajg¢é przez dtuznikéw zajetych
wierzytelnosci, !

prowadzenie akt egzekucyjnych sprawy w nalezytym porzadku oraz zatatwianie
wszelkich prac  biurowych zwigzanych z prowadzeniem i zakoficzeniem
postepowania egzekucyjnego,

wykonywanie czynnosci egzekucyjnych u zobowigzanych, w tym pobor
nalezno$ci wynikajacy z prawidlowo wystawionych tytutow wykonawczych na
miejscu u zobowigzanych,

sporzgdzanie protokoldw o stanie majatkowym zobowigzanego,

sporzadzanie raportdw o niemoznosci dokonania czynnosci egzekucyjnych,



i) dokonywanie zaje¢, zwozek i sprzedazy zajgtych ruchomosci,
j) zatatwianie innych spraw zleconych przez Kierownika Referatu w zakresie
egzekucji administracyjnej.

2. Czynnoéci o ktérych mowa w ustgpie poprzedzajgcym pkt ¢) do i) Starszy poborca
wykonuje w zakresie udzielonego upowaznienia,

3. Starszy poborca po wyegzekwowaniu od zobowigzanych kwoty powyzej 200 zt na poczet
splaty naleznosci gtownej, odsetek za zwloke oraz kosztéw upomnienia z tytuldw
wykonawczych niezwlocznie wptaca jg na rachunek bankowy dochodéw Gminy.

4. W przypadku wyegzekwowania kwoty nizszej niz okreslonej w ustepie 2 Starszy poborca

moze wplacié¢ na rachunek bankowy dochodéw Gminy nie rzadziej niz raz w tygodniu.

§8
1. Interesantéw w sprawach dot. egzekucji administracyjnej przyjmuje Starszy poborca, a
podczas jego nieobecnosci — Kierownik Referatu.

2. Interesanci przyjmowani sa w godzinach pracy Urzedu.

Rozdzial 2

Biurowos¢

§9

W prowadzeniu biurowosci stosuje si¢ Instrukcje kancelaryjna.

§10

1. Kierownik Referatu po otrzymaniu tytutéw wykonawczych, ich sprawdzeniu, nadaniu
klauzuli o skierowaniu tytulu wykonawclzzego do egzekucji, oddaje tytuly wykonawcze
wraz z eWwidencja tytutéw wykonawczych Starszemu poborcy celem ich realizacji, podajac
w razie potrzeby sposob ich zatatwienia.

2. Kazdy tytut wykonawczy stanowi odrgbng sprawe egzekucyjna. Pisma, protokoly,
raporty, doniesienia, podania, wyjasnienia, decyzje, notatki stuzbowe itp. dotyczace
okreslonej sprawy egzekucyjnej stanowig akta egzekucyjne tej sprawy. Powinny one by¢
przechowywane w porzadku chronologicznym przy tytule wykonawczym, ktorego
dotycza.

§ 11



1. Ewidencj¢ tytulow wykonawczych prowadzi Starszy poborca wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku Nr 8 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w
sprawie wykonania niekiérych przepisow ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji (Dz.U. Nr. 137, poz. 1541 z ze zm.).

2. Pobor oplaty nastgpuje z uzyciem kwitariusza przychodowego na nastepuj gc zasadach:

a) druk kwitariusza przychodowego pobiera sic w Referacie Finansowym za
pokwitowaniem. Strong tytutowa druku wypelnia si¢ zgodnie z jej oznaczeniem
druku,

b) pokwitowania odbioru gotéwki wypehnia starszy poborca w 3 egzemplarzach, z
ktorych oryginat pozostawia u dhuznika, pierwsza kopia stanowi podstawe wplaty
do banku a druga kopia pozostaje w bloczku. Na oryginale bloczku przystawia sie
piecze organu egzekucyjnego,

¢) kopi¢ dowodu wplat do banku przypina sie na odwrocie  kwitariusza
przychodowego,

d) wykorzystany bloczek kwitariusza przychodowego nalezy rozliczyé poprzez
podsumowanie wszystkich dokonanych w nim wplat i poréwnania ich
dokonanymi wptatami do banku.

¢) w wyniku dokonanego rozliczenia nalezy sporzadzi¢ raport w postaci zestawienia
wplat z kwitariusza i wplat do banku. Raport podpisuje Starszy Poborca, sprawdza
1 akceptuje Kierownik Referatu.

f) wykorzystany i rozliczony bloczek kwitariusza przychodowego zdaje sig
wyznaczonemu pracownikowi Referatu Finansowego.

3. Tytuly wykonawcze zaptacone catkowicie lub wycofane przechowuje sig w segregatorach
oznaczonych odpowiednim symbolem i rocznikiem zatatwionych spraw, wedhug
numer6w ewidencyjnych po uprzednim odnotowaniu w ewidencji tytulow
wykonawczych. !

4. Tytuly wykonawcze, co do ktérych stwierdzono niedciggalnoéé pozostawia si¢ w aktach
sprawy wraz z raportem o niesciagalnosci po odnotowaniu tych tytuléw w ewidencji
tytuléw wykonawczych z odpowiednig adnotacja.

5. Jezeli zobowigzany, przeciwko ktéremu jest prowadzona egzekucja, uzyskal roztozenie
naleznosci na raty, odroczenie terminu platnosci, lub umorzenie zaleglosci pracownik albo
komoérka organizacyjna ustalajgca wysoko$é zobowigzania niezwlocznie informuje

Starszego poboreg o odpowiedniej decyzji, zalaczajgc jej uwierzytelniong kopie.



6. Jezeli zobowiazany nie dotrzymat rat albo terminu, do ktérego ptatnos¢ zostata odroczona,
pracownik do ktorego obowigzkéw nalezy ewidencjonowanie wplat z tego tytutu
obowigzany jest niezwlocznie dokonaé aktualizacji tytulu wykonawczego w zakresie

wysokodci zobowiazania.

§ 12
Starszy poborca prowadzi rejestr czynnosci egzekucyjnych wg wzoru stanowigcego zalgcznik

nr?2

§13
1. W przypadku przestania tytulu wykonawczego innemu organowi nalezy pozostawi¢ w
aktach sprawy kopie tytulu wykonawczego z pismem przewodnim, przy ktérym wystano
tytut wykonawczy. Pozostajacg w aktach sprawy kopie tytulu wykonawczego potwierdza
za zgodno$¢ z oryginatem Kierownik Referatu
2. W przypadku zmiany wysokosci naleznoci objetej tytutem wykonawczym pracownik do
ktérego obowigzkéw nalezy ewidencjonowanie wplat, zawiadamia niezwlocznie

Starszego poborcg podajge date powstania zmiany oraz jej przyczyng.

§ 14
Potwierdzenie odbioru przez adresatéw wszelkich pism powinno by¢ podpigte do dokumentu

pozostajacego w aktach sprawy.

CZESCII
Rozdzial 3
Wskazéwki dotyczace ogélnych przepiséw o postepowaniu egzekucyjnym w

s ) s .s
administracji

§15
W postepowaniu egzekucyjnym w sprawach nieunormowanych w ustawie z dnia 17 czerwca
1966 1. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.U. z 2012 1. poz. 1015 ze zm.)
stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania

administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2000 . Nr 98, poz. 1071 ze zm.).

§16



W postgpowaniu egzekucyjnym stosuje si¢ wzory formularzy okreslone w rozporzgdzeniu
Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania niektérych przepiséw
ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.U. Nr 137, poz. 1541 ze. Zm.) oraz

wlasne, zatwierdzone do stosowania przez Burmistrza.

Rozdzial 4

Wszezecie egzekucji

§17
1. Podstawe wszczgcia i prowadzenia egzekucji stanowi tytut wykonawczy wystawiony
przez wierzyciela przeciwko zobowigzanemu na naleznosci podlegajace egzekucji w
trybie administracyjnym.
2. Wszezgceie egzekucji administracyjnej nastepuje z chwila:

a) dorgezenia zobowigzanemu odpisu tytutu wykonawczego,

b) dorgczenia dluznikowi zajetej wierzytelnosci zawiadomienia o zajeciu
wierzytelnosci lub innego prawa majatkowego, jezeli to doreczenie nastapito przed
dorgczeniem zobowigzanemu odpisu tytutu wykonawczego.

3. Jezeli przepisy szczegolne przewiduja odpowiedzialnosé osoby trzeciej za zobowigzanie
pieni¢zne podatnika, wszczgcie egzekucji w takim przypadku do osoby trzeciej moze
nastgpi¢ jedynie na podstawie tytulu wykonawczego wystawionego przez wlasciwego

wierzyciela na te osobg, do ktérego zatacza si¢ dorgczone upomnienie.

§18
1. Przed wszczeciem postgpowania egzekucyjnego Kierownik Referatu jest obowigzany:
a) sprawdzi¢, czy tytut wykonawczy zawiera wszystkie elementy, a mianowicie:

— oznaczenie wierzyciela,

- wskazanie imienia i nazwiska lub firmy zobowigzanego i jego adresu, a
takze okreslenie zatrudniajgcego go pracodawcy i jego adresu, jezeli
wierzyciel posiada takg informacje,

— tres¢ podlegajgcego egzekucji obowiazku, podstawe prawna tego
obowigzku oraz stwierdzenie, Ze obowiazek jest wymagalny, a w
przypadku egzekucji naleznodci pienigznej — takze okreslenie jej
wysokosci, terminu, od ktérego nalicza sie odsetki z tytutu niezaplacenia

naleznosci w terminie oraz rodzaju i stawki tych odsetek,



— wskazanie zabezpieczenia nalezno$ci pienigznej hipotekg przymusowa
albo przez ustanowienie zastawu skarbowego lub rejestrowego, lub
zastawu nieujawnionego w zadnym rejestrze, ze wskazaniem terminéw
powstania tych zabezpieczen,

— wskazanie podstawy prawnej pierwszefistwa zaspokojenia naleznosci
pienieznej, jezeli naleznos¢ korzysta z tego prawa i prawo to nie wynika
z zabezpieczenia naleznosci pienigzne;j,

— wskazanie podstawy prawnej prowadzenia egzekucji administracyjnej,

— date wystawienia tytutu, podpis z podaniem imienia, nazwiska i
stanowiska stuzbowego podpisujgcego oraz odcisk pieczgei urzgdowej
wierzyciela,

b) sprawdzi¢, czy dofgezono dowéd upomnienia lub powotano przepis zezwalajacy
na wszczecie egzekucji bez dorgezenia upomnienia.
2. W razie stwierdzenia brakéw w tytule wykonawczym zwraca si¢ go pracownikowi albo
komoéree organizacyjna, ktéra wystawita tytut wykonawczy, celem uzupelnienia brakow.
3. Po sprawdzeniu prawidlowosci wystawienia tytulu wykonawczego oraz stwierdzeniu, Ze
nalezno$é¢ podlega egzekucji administracyjnej, Burmistrz lub upowazniony pracownik
nadaje klauzulg o skierowaniu tytutu wykonawczego do egzekucji. Nastepnie przekazuje

Starszemu poborcy tytuty wykonaweze do dalszych czynnosci.

§19
Postgpowanie egzekucyjne powinno by¢ wszczete nie pozniej niz w ciggu dwoch miesigcy od

daty otrzymania tytutu wykonawczego.

. §20
1. Przystepujac do czynnosci egzekucyjtiych, dorgcza si¢ zobowigzanemu odpis tytulu
wykonawczego zaopatrzony w klauzule o skierowaniu tytulu wykonawczégo do egzekucji
administracyjnej.
2. Doreczenia odpisu tytulu wykonawczego dokonuje sie:
a) przez operatora pocztowego listem poleconym za zwrotnym poswiadczeniem
odbioru — w razie prowadzenia egzekucji z wynagrodzenia za pracg, egzekucji z

rachunkéw bankowych i wkiadéw oszezednosciowych, egzekucji ze Swiadczen z



zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spolecznego oraz renty socjalnej, oraz
innych wierzytelnosci i innych praw majatkowych,

b) przez Starszego poborcg przed przystapieniem do wykonania zleconych mu
czynnosci — w razie prowadzenia egzekucji u zobowigzanego z pienigdzy lub z
ruchomosci.

3. Jezeli w toku egzekucji zajdzie potrzeba zmiany $rodka egzekucyjnego, nalezy o tym

zawiadomi¢ zobowigzanego.

Rozdzial 5

Ograniczenia egzekucji

§21

Wylaczenia spod egzekucji administracyjnej regulujg przepisy ustawy.

Rozdzial 6

Wstrzymanie, zawieszenie i umorzenie egzekucji

§ 22

1. W razie okazania przez zobowigzanego dowodu stwierdzajacego wygasniecie
egzekwowanego zobowigzania pienigznego (np. uiszczenie, umorzenie) badz odroczenie
terminu platnosci lub roztozenie splaty na raty i dotrzymywanie tych rat, albo gdy
zachodzi blad co do osoby zobowigzanego, organ egzekucyjny i Starszy poborca
przeprowadzajacy egzekucje odstepuje od wykonania czynnosci egzekucyijnych.

2. Wniesienie przez zobowigzanego zarzutu w sprawie prowadzenia postepowania
egzekucyjnego nie wstrzymuje tego postepowania. Organ egzekucyjny moze w
uzasadnionych przypadkach wstrzymaé postepowanie egzekucyjne lub niektore czynnosci
egzekucyjne do czasu rozpatrzenia zarzutu.

3. Zawieszenie postgpowania egzekucyjnego polega na wstrzymaniu  czynnos$ci
egzekucyjnych wskutek powstania okreslonych przeszkod w prowadzeniu tego
postgpowania, uzasadniajgcych koniecznos¢ czasowego zaniechania prowadzenia
egzekucji. Przeszkody uzasadniajace zawieszenie postepowania egzekucyjnego powinny

pojawi¢ si¢ w jego toku, a takze musza by¢ prawdopodobne do usuniecia.

§23
10

5

I



W razie wstrzymania czynnosci egzekucyjnych przez organ nadzoru, Kierownik Referatu lub
Starszy poborca dolgczy do akt sprawy postanowienie o wstrzymaniu egzekucji i dopilnuje
terminu, do ktérego czynnosci egzekucyjne zostaly wstrzymane. Po uplywie tego terminu

czynnosci egzekucyjne powinny by¢ kontynuowane.

§24
Postepowanie egzekucyjne ulega zawieszeniu lub umarza si¢ po spelnieniu  przestanek

regulowanych przepisami ustawy.

Rozdzial 7

Wyjawienie majatku

§ 25

1. Jezeli egzekucja administracyjna naleznodci pienigznych okazata si¢ bezskuteczna, organ
egzekucyjny moze zwrdci¢ si¢ z wnioskiem do sadu o nakazanie zobowigzanemu
wyjawienia majatku.

2. O nakazanie wyjawienia przez zobowigzanego majgtku mozna zwrocic sie takze przed
wszezeciem egzekucji administracyjnej lub w toku tej egzekucji, jezeli zachodzi
uzasadnione przypuszczenie, ze egzekwowana naleznos$¢ nie bedzie mogla by¢
zaspokojona ze znanego majatku zobowigzanego ani tez z jego wynagrodzenia za pracg.
Do wniosku nalezy dotgczyé tytut wykonawczy i inne dokumenty uzasadniajace

nakazanie wyjawienia majatku.

CZESC IIT
Rozdzial 8

Przygotowanie i planowanie egzekucji !

§26
1. Przed wszezeciem postepowania egzekucyjnego i w toku prowadzenia egzekucji Starszy
poborca zbiera informacje dotyczace sytuacji gospodarczej i majatkowej oraz zrodet i
wysokosci dochodéw zobowigzanych. Informacje takie uzyskuje si¢ z akt wymiarowych
znajdujacych sie w Referacie Finansowym Urzgdu, z wlasciwych urzeddéw dysponujacych

informacjami o sktadnikach majatkowych, od wierzycieli, z rejestrow nieruchomosci i
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pojazdéw mechanicznych oraz w wyniku ustalen dokonywanych w postepowaniu
wyjasniajacym.
Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 beda wykorzystywane do prowadzenia egzekucji

oraz zastosowania wlasciwego dla danej sprawy $rodka egzekucyjnego.

Rozdzial 9

Przydzial zadan poborcom

§27
. Przydzialu zadan Starszemu poborcy dokonuje Kierownik Referatu raz na dwa tygodnie.
. Przygotowanie Starszemu poborcy przydziatu shizby odbywa si¢ najpdzniej w dniu
poprzedzajgcym wykonanie czynnosci egzekucyjnych.
Przygotowanie przydziatu stuzby polega na:

a) wybraniu tytutéw wykonawczych przeznaczonych do egzekucji,

b) zaplanowaniu czasu, jaki Starszy poborca moze przeznaczy¢ na czynnosci

egzekucyjne w terenie,

¢) wpisanie tytutéw do arkusza przydziahu stuzby,
Jezeli w przydziale shuzby przewiduje sie zwézki ruchomoscei, Kierownik Referatu jest
obowigzany zaméwi¢ srodek lokomocji, a w braku tegoz — przygotowac wyasygnowanie
zaliczki na koszty zwo6zki.
Starszy poborca sprawdza w obecnoséci Kierownika Referatu wpisanie wszystkich
przydzielonych tytutéw wykonawczych do arkusza przydziatu stuzby, po czym kwituje

podpisem w arkuszu przydziatu stuzby odbi6r tytutéw wykonawczych.

| §28
Starszy p0b01zca powinien by¢ zaopatrzony w upowaznienie do wykonywania czynnosci
egzekucyjnych oraz legitymacje stuzbowa.
Starszego poborce nalezy ponadto zaopatrzyé w niezbedne materiaty pomocnicze (druki
formularzy, nalepki egzekucyjne itp.), a takze w kwitariusze,
. Przydzielajgc stuzbg, nalezy przestrzegaé zasady gromadzenia tytulow wykonawczych na
danego zobowigzanego, aby Starszy poborca mial mozliwogé pobrania wszystkich

egzekwowanych naleznodci lub dokonania zajecia ruchomosci na ich pokrycie, bez

potrzeby ponownego udawania si¢ do tego samego zobowigzanego w tym samym celu.
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§29

. Przydzial shuzby powinien by¢ tak obliczony, aby czas Starszego poborcy byt catkowicie
wykorzystany. Nalezy bra¢ pod uwage rodzaj i wysoko$¢ naleznosci, warunki
komunikacyjne, rodzaj czynnosci egzekucyjnych oraz inne okolicznosci, od ktérych
zalezy ilo$¢ czasu potrzebnego do zatatwienia przydzielonych spraw.

. W stosunku do niektérych zobowigzanych w przypadku uznania, ze nie jest celowe
przeprowadzanie czynnosci egzekucyjnych tylko w godzinach pracy Urzgdu, czynnosci te
moga byé zatatwiane w godzinach popotudniowych, w ktorych nalezy oczekiwac
pozytywnego wyniku.

. W czasic wykonywania stuzby Starszy poborca jest zobowigzany do przestrzegania
tajemnicy shizbowej i skarbowej oraz postgpowaé w taki sposob, aby zobowigzani lub
inne osoby nie miaty wgladu do dokumentéw dotyczacych innych zobowigzanych.
Podczas wykonywania czynnosci egzekucyjnych nie wolno Starszemu poborcy
pozostawia¢ teczki z aktami egzekucyjnymi. W przypadku omytkowego pozostawienia
gdziekolwiek akt egzekucyjnych poborca jest obowigzany natychmiast powréci¢ na
miejsce ich pozostawienia i skontrolowaé zawarto$¢ akt w razie odnalezienia. Jezeli akta
nie zostana odnalezione, Starszy poborca jest obowigzany spisa¢ raport, w jakich
okolicznogciach zaginely i raport ten odda¢ przy zdawaniu stuzby.

. Przed zdaniem stuzby Starszy poborca jest obowigzany uporzgdkowa¢ akta egzekucyjne i
ulozy¢ je wg wpiséw w arkuszu przydziatu stuzby. Rubryki arkusza przydziatu stuzby
dotyczace sposobu zatatwienia przydzielonych tytulow wykonawczych wypelnia Starszy
poborca przez wpisanie pionowej kreski w odpowiedniej rubryce. Catkowite i czesciowe
pobranie notuje sig, podajac w odpowiedniej rubryce $ciggnicty sume. Jezeli na podstawie
tego samego tytutu wykonawczego Starszy poborca dokonal dwdch czynnosci, wowczas

wykazuje wykonanie tych czynnosci w odpowiedniej rubryce.

Rozdzial 10

Odbiér przydzialu zadan i kontrola wykonania pracy poborcy

§ 30
. Przed przystapieniem do rozliczenia stuzby Starszy poborca obowigzany jest do
dokonania wplaty kwot uzyskanych w drodze egzekucji oraz kosztow egzekucyjnych —

zgodnie ze stanem w kwitariuszu — na rachunek bankowy dochodéw Gminy.
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2. Po dokonaniu wplat Starszy poborca przedklada pracownik do ktérego obowigzkow
nalezy ewidencjonowanie wptat dokonujacemu rozliczenia Starszego poborcy:
a) kwitariusz,
b) tytuty wykonawcze,
¢) dowody wptat,
d) arkusz przydziatu stuzby,

— celem przeprowadzenia kontroli rachunkowe;.

§ 31
1. Kontrola rachunkowa polega na:

a) sprawdzenie zgodnosci sumy pienieznej pobranej od zobowigzanego i wpisanej w
kwitariuszu przychodowym z kwotg wplacong przez Starszego poborce na
rachunek bankowy dochodéw Gminy,

b) sprawdzeniu zgodnosci kwot wplaconych do kasy Urzedu z wpisem w poz.
»Sciggnigto ... razem” w arkuszu przydziatu shuzby,

c¢) sprawdzeniu zgodnosci kwoty wpisanej w kwitariuszu z wpisami dokonanymi w
tytule wykonawczym, czg$¢ £ — ,,kwoty pobrane na podstawie niniejszego tytutu”,

2. Pracownik dokonujgcy sprawdzenia potwierdza przeprowadzenie kontroli rachunkowej
podpisem na tytule wykonawczym (czes¢ E) obok podpisu Starszego poborcy oraz w

arkuszu przydziatu stuzby i wpisuje w arkuszu date wykonania kontroli.

§ 32

1. Po kontroli rachunkowej Starszy poborca zdaje Kierownikowi Referatu tytuly
wykonawcze wraz z arkuszem przydziahi skﬁzby oraz. dokumenty sporzadzone w toku
wykonywania czynnosci. |

2. Kierownik Referatu w obecnodci Starszego poborcy zlicza w arkuszu przydzialu stuzby
zdawane tytuly wykonawcze, po czym stwierdza podpisem w arkuszu przydziatu shuzby,
ze odebral te tytulty. W przypadku stwierdzenia braku jakiegokolwiek tytulu
wykonawczego, zada wyjasnienia Po odebraniu tytulow wykonawczych Kierownik
Referatu przeprowadza kontrole merytoryczng wykonania stuzby przez Starszego
poborce.

3. Kontrola merytoryczna polega na:
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a) sprawdzeniu prawidtowosci sporzgdzenia raportow o niemozno$ci dokonania
czynnosci egzekucyjnych zawierajacych relacje:

— 0 zmianie miejsca zamieszkania zobowigzanego poprzez podanie w relacji
zrodha informacji i nowego miejsce zamieszkania.

— 0 okazaniu pokwitowania dokonania wptaty przez zobowigzanego poprzez
stwierdzenie, czy podano date, numer konta bankowego i kwotg, na jaka
dokonano przelewu,

—o0 niemoznosci dokonania egzekucji, z innych przyczyn poprzez
stwierdzenie, czy podana w relacji przyczyna wystarczajgco tlumaczy
niemozno$¢ dokonania czynnoéci egzekucyjnych.

b) sprawdzeniu prawidlowosci sporzadzenia protokotu badania stanu majgtkowego
zobowigzanego,
¢) sprawdzeniu prawidtowosci sporzadzenia protokotu zajecia i odbioru ruchomosci,
d) kontroli wysokoéci naliczonych i pobranych od zobowigzanego odsetek za zwloke
oraz kosztow egzekucyjnych,
¢) kontroli zasadnoéei zwrotow tytuléw wykonawczych bez wykonania czynnosci
egzekucyjnych.
4. Przeprowadzenie kontroli merytorycznej Kierownik Referatu potwierdza wlasnorgcznym
podpisem i data w arkuszu przydzialu shuzby w poz. ,.sprawdzono merytorycznie”
5. W przypadku catkowitej realizacji tytutéw wykonawczych Kierownik Referatu dokonuje
odpowiedniego wpisu w ewidencji tytutéw wykonawczych, a w przypadku czesciowej

realizacji tytutéw wykonawczych przydziela je ponownie Starszemu poborcy.

§33
. Kierownik Referatu moze dokona¢ kontroli pracy Starszego poborcy w terenie w zakresie
! prawidlowosci wykonywania czynnosci u zobowigzanych, przestrzegania procedury i

terminowosci rozliczania sig¢ z gotowki od nich pobranej.

§ 34
Stwierdzone w toku kontroli powtarzajace si¢ zaniedbania powinny by¢ omawiane
niezwlocznie z Starszym poborcg z zastosowaniem odpowiednich wyjasnien i instruktazu.

CZESC 1V
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Rozdzial 11

Egzekucja z ruchomosci. Zajecie ruchomosci

§ 35

. Zajgcia ruchomosci dokonuje sig, jezeli egzekucja z pieniedzy okazata si¢ bezskuteczna
albo gdy zastosowanie innych srodkéw egzekucyjnych nie jest mozliwe lub nie
doprowadzitoby do wyegzekwowania naleznosci.

- Przed przystgpieniem do zajecia ruchomosei Starszy poborca powinien dokonaé wyboru,
ktére sposrod ruchomodci podlegajacych zajeciu majg najwicksza warto$é i ktére
najlatwiej bedzie nastgpnie zwiezé i sprzedaé.

. Nie wolno zajmowa¢ ruchomoéci w ilosciach i o wartosei ponad sume¢ potrzebng do
zaspokojenia egzekwowanej naleznosci wraz z kosztami egzekucyjnymi, jezeli
zobowigzany posiada inng podlegajgca egzekucji ruchomo$é o wartodci wystarczajacej na
zaspokojenie tych nalezno$ci, a sprzedaz egzekucyjna tej ruchomosci nie nastrecza
trudnosei. Jezeli zajdzie koniecznos¢ dokonania zajecia ruchomogci, ktérej wartosé
przekracza sumg potrzebna do zaspokojenia egzekwowanej naleznosci wraz z kosztami
egzekucyjnymi, Starszy poborca powinien takg ruchomosé zajaé i podaé w protokole tego
powody.

Starszy poborca dokonuje zajgcia przez wpisanie zajetych ruchomosei do protokotu,
Zajgeie jest dokonane z chwila podpisania protokotlu przez Starszego poborce i
zobowigzanego badz dozorcg sprawujacego nadzér nad zajetymi ruchomogciami.
Zobowigzanemu, a w razie oddania zajetej ruchomosci pod dozér — takze tej osobie,
Starszy poborca dorecza odpis protokotu.

. Na kazdej zajetej ruchomosci Starszy poborca umiesci znak ujawniajacy na zewnatrz jej
zajecie. Umieszcezenie znaku nastepuje przez nalepienie go na zajete] ruchomodci, badz
przymocowanie w inny sposob, uniemozliwiajacy przeniesienie znaku na inng podobng
ruchomos¢. Jezeli z uwagi na rodzaj zajetej ruchomogdci umieszezenie znaku nie jest
mozliwe lub niewskazane, nalezy opis ruchomosci podaé bardziej szczegdtowo, tak aby
mozna bylo latwo zidentyfikowaé zajeta ruchomo$é przy jej odebraniu. O umieszczeniu
znakow urzedowych na zajetej ruchomosei Starszy poborca czyni wzmianke w protokole
zajecia.

. Jezeli zobowigzany przy zajeciu oswiadezy, ze zajety przedmiot nie jest jego wiasnoscia,
Starszy poborca, dokonujge zajecia, czyni o tym o$wiadczeniu zobowigzanego wzmianke

w protokole zajecia. Starszy poborca powinien przy tym pouczyé zobowigzanego, 7e

16



zainteresowana osoba moze zglosié organowi egzekucyjnemu pisemne zadanie
zwolnienia zajetego przedmiotu lub jego czesci spod egzekuci, przedstawiajgc
jednoczesnie wszystkie dowody.

7. W przypadku zajecia Srodka transportu podlegajgcego rejestracji na podstawie odrgbnych
przepisdw, organ egzekucyjny niezwlocznie zawiadamia wilasciwy organ prowadzgcy
rejestracje o dokonanym zajgciu.

8. W protokole zajecia Starszy poborca opisuje zajete ruchomosci oraz podaje ich wartos¢
szacunkowa.

9. Opis powinien zawierac:

a) nazweg przedmiotu,

b) rodzaj przedmiotu,

¢) znamiona odrézniajgce go od innych przedmiotow tego samego rodzaju,
d) ilos¢, miare, wagg itp. przedmiotow,

¢) stan przedmiotu, a w szczegolnosci stwierdzone uszkodzenia.

§ 36
Zobowiazanemu przystuguje w terminie 5 dni od daty zaj¢cia ruchomosei prawo wniesienia
do organu egzekucyjnego skargi na oszacowanie dokonane przez Starszego poborce. W tym
przypadku organ egzekucyjny jest obowigzany wezwac biegtego skarbowego do oszacowania

wartosci zajetej ruchomosci.

§ 37

1. Starszy poborca pozostawi zajeta ruchomosé w miejscu zajecia pod dozorem
zobowigzanego lub doroslego jego domownika albo innej osoby, u ktérej ruchomose
zajgt. Jezeli zajgta ruchomos¢ nie moze by¢ pozostawionq W miejscu zajgcia, a nie ma
innej osoby, ktdrej by mozha bylo odda¢ zajetg ruchomo$¢ pod dozér, zostanie ona wzigta
pod dozér organu egzekucyjnego.

2. Osobie lub instytucji, pod ktérej dozorem pozostajg zajete ruchomosci, Starszy poborca
dorecza odpis protokotu zajecia.

3. W protokole zajecia powinno by¢ wyraznie wskazane, komu zajete ruchomosci zostaly
oddane pod dozor. Jezeli zajete ruchomosci pozostawiono pod dozorem zobowigzanego,

stwierdza on to swoim podpisem w protokole zajecia.

§ 38
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W razie odebrania zajetych ruchomosci od dozorcy, Starszy poborca potwierdza odbior
ruchomosci przez spisanie protokolu odebrania ruchomosci w dwéch egzemplarzach, z

ktorych jeden dotacza sig do akt egzekucyjnych, a drugi pozostawia dozorcy.

§39
Starszy poborca pouczy dozorce, jezeli jest nim zobowiazany, Ze jemu oraz domownikom
razem z nim mieszkajgcym shuzy prawo zwyklego uzywania zajetej ruchomosci pod
warunkiem ze ruchomo$¢ nie straci na wartosci. Takie same prawo stuzy innej osobie, u
ktérej zajeto ruchomosé zobowigzanego i pozostawiono pod jej dozorem, jezeli osoba ta byla

uprawniona do uzywania tej ruchomosci.

§ 40
Starszy poborca poucza dozorcg o skutkach karnych, jakie pociagnie za sobg usuniecie,
uszkodzenie, ukrycie, zbycie lub obcigzenie zajetych ruchomosci — ze wskazaniem, ze za ten

czyn grozi odpowiedzialnos¢ karna.

Rozdzial 12

Sprzedaz zajetych ruchomos$ci

§ 41
1. Sprzedaz zajgtych ruchomosci winna zosta¢ dokonana w terminie nie dluzszym niz dwa
miesigce od daty zajecia.
2. Zwiezienia zajgtych ruchomosci do miejsca ich sktadowania Starszy poborca dokonuje na
polecenie Kierownika Referatu po rozwazeniu:
a) czy ruchomosci oplaci sie zwozié, J
b) czy dysponuje dla nich odpowiednig sktadnica,
c) czy sprzedaz na miejscu nie bytaby korzystniejsza,
d) czy nie nalezaloby przewiez¢ zajgtych ruchomosci do innego miejsca niz siedziba
Urzedu.,
3. Starszy poborca obowigzany jest jednak takze z wlhasnej inicjatywy odebraé
zobowigzanemu zajete ruchomodci natychmiast po zajeciu w przypadkach gdy:
a) zobowigzany nie daje rgkojmi sumiennego przechowywania zajetych ruchomosci,
a oddanie ich pod dozér innym osobom nie moze byé dokonane z braku zaufania

do nich,
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4.

b) nikt dozoru przyja¢ nie chee,
¢) zachodzi uzasadniona obawa uniemozliwiania dalszej egzekucji w migjscu
dokonania zajecia.

Starszy poborca moze dokonaé zwozki takze, gdy zobowigzany odméwil podpisania
protokotu zajecia i przez to nie przyjgt ruchomosci pod dozér. Odbiér ruchomosei od
zobowigzanego lub dozorcy powinien by¢ stwierdzony na protokole zajecia.
Odbierajac ruchomosci od zobowigzanego, Starszy poborca jest obowigzany doktadnie
sprawdzi¢ zgodnoéé ilodei i jakosci ruchomoscei z protokotem zajecia. O ewentualnych
brakach, wzglednie zmianie przedmiotéw, Starszy poborca powinien spisa¢ na miejscu
protokét udaremnienia egzekucji (,roztrwonienia”) i jednoczesnie zaja¢ i odebra¢ inne
ruchomodci, wystarczajace na zaspokojenie egzekwowanej naleznosci. W protokole
nalezy podaé powody dokonania nowego zajecia. Protokot dawnego zajgcia nalezy
dotaczyé do protokotu nowego zajgcia. Protokot roztrwonienia przekazuje si¢ wlasciwej
prokuraturze, w celu pociagnigcia zobowigzanego do odpowiedzialnosci.
Starszy poborca jest obowigzany przez caly drogg by¢ obecny przy przewozie

ruchomoéci. Nie wolno mu wystaé przewoznika z ruchomosciami i oddali¢ si¢ od wozu.

§ 42

Sprzedaz zajetych ruchomosci nie moze nastapic wezesniej niz siddmego dnia od daty

zajecia.

§ 43

Zajete ruchomosci organ egzekucyjny moze sprzedac:

3
2.

w drodze licytacji publicznej,

po cenie oszacowania podmiotom prowadzacym dziatalnosé handlowa,

. w drodze sprzedazy komisowej, !

3
4.
3

w drodze przetargu ofert,

. w drodze sprzedazy z wolnej reki.

CZESCV
Rozdzial 13

Egzekucja z wynagrodzenia za prace

§ 44
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1. Zajecia wynagrodzenia za prace dokonuje sie przez przestanie do pracodawcy
zobowigzanego zawiadomienia o zajeciu tej czegsci jego wynagrodzenia, ktora nie jest
zwolniona spod egzekucji, na pokrycie egzekwowanych naleznosci pienieznych wraz z
odsetkami i kosztami egzekucyjnymi. Zawiadomienie o zajeciu wynagrodzenia za prace
zachowuje moc réwniez w razie zmiany stosunku pracy, a takze w przypadku przejecia
zakladu pracy przez innego pracodawce,

2. Kopi¢ zawiadomienia wysyta si¢ rowniez do zobowigzanego i wierzyciela. Do
zawiadomienia wysylanego zobowigzanemu dolgcza si¢ ponadto odpis tytutu
wykonawczego, jezeli zajecie wynagrodzenia za prace bylo pierwsza czynno$cig

egzekucyjna.

§ 45
1. Organ egzekucyjny wzywa pracodawce, ktory otrzymat zawiadomienie o zajeciu
wynagrodzenia za prace do:
a) nadestania w terminie 7 dni od daty dorgczenia zawiadomienia zestawienia
wynagrodzenia zobowigzanego za okres 3 miesigcy poprzedzajgcych zajgcie,
b) zlozenia oswiadczenia, czy i jakie przeszkody istnieja do wyplaty wynagrodzenia,

a w szezegblnoscei czy nie nastapit zbieg egzekucii.

Rozdzial 14
Egzekucja ze Swiadczen z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spolecznego oraz

renty socjalnej

§ 46
1. Zajgcia emerytury lub renty dokonuje si¢ przez przestanie do organu rentowego
'zawiadomienia o zajgeiu swiadezenia z zaopatrzenia emerytalnego oraz z ubezpieczenia
spotecznego wg ustalonego wzoru.
2. Kopi¢ zawiadomienia wysyla si¢ réwniez do zobowigzanego i wierzyciela. Do
zawiadomienia wysylanego zobowigzanemu dolgcza si¢ ponadto odpis tytulu

wykonawczego, jezeli zajecie $wiadczenia z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia

spotecznego bylo pierwsza czynnoscig egzekucyjna.

§ 47
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1. Organ egzekucyjny wzywa organ rentowy, ktory otrzymal zawiadomienie o zajeciu
$wiadczenia z zaopatrzenia emerytalnego i ubezpieczenia spotecznego do:

a) nadestania w terminie 7 dni od daty dorgczenia zawiadomienia zestawienia
wysokosei  przystugujgcych  zobowigzanemu — miesigeznych — Swiadezen i
zawiadomienia o kazdej zmianie ich wysokosci,

b) zlozenia o$wiadczenia, czy i jakie przeszkody istnieja do wyplaty Swiadczenia, a w

szczegOlnoscei czy nie nastapil zbieg egzekucji.

Rozdzial 15

Egzekucja z rachunkéw bankowych i wkladéw oszczg¢dnosciowych

§ 48

1. Zajecia wierzytelno$ci z rachunku bankowego dokonuje si¢ przez przestanie do banku
zawiadomienia o zajeciu wierzytelnosci pienigznej zobowigzanego z rachunku
bankowego do wysokosci egzekwowanej naleznosci pienigznej wraz z odsetkami oraz
kosztami egzekucyjnymi. Jednoczesnie z przestaniem zawiadomienia o zajeciu organ
egzekucyjny zawiadamia zobowigzanego o zajeciu jego wierzytelnosci przez przestanie
mu odpisu tytulu wykonawezego i odpisu zawiadomienia skierowanego do banku.

2. Organ egzekucyjny jednoczesnie wzywa bank, aby bez zgody organu egzekucyjnego nie
dokonywat wyptat z rachunku bankowego do wysokosci zajgte] wierzytelnosci, lecz
bezzwlocznie przekazal zajeta kwote organowi egzekucyjnemu na pokrycie
egzekwowanej kwoty.

3. Organ egzekucyjny wzywa bank aby w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia wezwania
zawiadomil organ egzekucyjny o przeszkodzie w dokonaniu wyptaty.

Rozdzial 16 !

Egzekucja z innych wierzytelnosci pienigznych i innych praw majatkowych

§ 49
1. Zajecie wierzytelnodci jest dokonane z chwila dorgezenia dtuznikowi  zajetej
wierzytelnodci zawiadomienia o zajgciu i jednoczesnie wzywa diuznika, aby naleznej od
niego kwoty do wysokosci egzekwowanej naleznosci wraz z odsetkami i kosztami
egzekucyjnymi bez zgody organu egzekucyjnego nie uiszczal zobowigzanemu, lecz

nalezng kwote przekazal organowi egzekucyjnemu na pokrycie naleznosci.
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2. Organ egzekucyjny wzywa diuznika zajetej wierzytelnosci, aby w terminie 7 dni od dnia
dorgczenia zawiadomienia ztozyl organowi egzekucyjnemu o$wiadczenie dotyczace tego,
czy:

a) uznaje zajgte wierzytelnosci zobowigzanego,
b) organowi egzekucyjnemu z zajetych wierzytelnoéci przekazuje kwoty na pokrycie
naleznosci lub z jakiego powodu odmawia tego przekazania,

¢) w jakim sadzie lub przed jakim organem toczy sie sprawa o zajete wierzytelnosci.

Rozdzial 17
Zbieg egzekucji

§ 50

1. Zbieg egzekucji nastgpuje wowezas, gdy do tej samej rzecz lub prawa majgtkowego
prowadzg egzekucj¢ rozne organy egzekucyjne lub organ egzekucyjny i komornik
sgdowy.

2. W przypadku stwierdzenia, ze ruchomodci sg juz zajete przez komornika sgdowego,
Starszy poborca odstepuje od ich zajecia, jezeli sg inne ruchomodci albo pienigdze
wystarczajace na zaspokojenie egzekwowanej naleznosci. Gdyby jednak zobowigzany nie
mial pienigdzy lub innych ruchomosci, Starszy poborca powinien dokonaé zajecia
ruchomosci zajetych juz przez komornika sadowego, odnotowujac te okolicznosé w
protokole zajecia.

3. Po otrzymaniu od Starszy poborcy protokolu zajecia z adnotacjg o zajgciu tych samych
ruchomosci przez komornika sadowego, organ egzekucyjny wstrzymuje czynnosci
egzekucyjne do tych ruchomosei i przesyla akta egzekucyjne zobowigzanego sadowi

rejonowemu, w ktorego okregu wszezeto egzekucje w celu rozstrzygniecia, ktory organ

egzekucyjny ma prowadzi¢ dalej obie egzekucje zgodnie z przepisami Kodeksu
postepowania cywilnego. Odpis wyslanego do sadu pisma pozostawia sie w aktach
egzekucyjnych zobowigzanego.

4. W przypadku gdy organ egzekucyjny w oparciu o postanowienie sadu przejmie
prowadzenie obu egzekucji: sadowej i administracyjnej, otrzymane od sadu tytuty
wykonaweze wraz z protokolem zajgcia ruchomoscei spisanym przez komornika sadowego
i innymi aktami, dolacza do sprawy egzekucyjnej zobowigzanego i nadaje dalszy bieg
postgpowaniu  egzekucyjnemu na ogélnych zasadach. Otrzymane od sadu tytuly

wykonaweze innych wierzycieli powinny byé zarejestrowane tak jakby je otrzymano
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bezposrednio od wierzycieli. Dalsze czynnodci egzekucyjne nalezy prowadzi¢ w oparciu o
juz dokonane czynnosci, ktére sad w swoim postanowieniu utrzymat w mocy.

Organ egzekucyjny wyda postanowienie w sprawie kosztow egzekucyjnych,
przypadajacych od czynnosci dokonanych, przed wydaniem postanowienia sgdu, zarowno
przez organ administracyjny, jak i sadowy. W postanowieniu nalezy orzec, ktére koszty 1
w jakiej wysokosci przypadaja komornikowi sgdowemu, a jakie 1 w jakiej wysokosci
organowi egzekucyjnemu. Postanowienie nalezy dorgczy¢ zobowigzanemu, wszystkim
wierzycielom i komornikowi sgdowemu.

Jezeli sad postanowi, ze dalsza tgczng egzekucje ma prowadzi¢ komornik sgdowy, organ
egzekucyjny powinien interesowaé si¢ przebiegiem i wynikami egzekucji sgdowej. W tym
celu postanowienie sadu nalezy przechowywa¢ w aktach sprawy i dowiadywac si¢ o
postepach prowadzonej egzekucji.

. W sadowym postepowaniu egzekucyjnym organowi egzekucyjnemu stuzg wszelkie prawa
wierzyciela, a w szczegélnoéci prawo do brania udzialu w czynnosciach komornika
sadowego oraz sktadania skarg na jego czynnosci, jak rowniez zazalen na postanowienia
sgdu.

. Jezeli po przejeciu przez komornika sagdowego tacznego prowadzenia egzekucji wplynie
nowy tytul wykonawczy na tego samego zobowigzanego, nalezy tytul ten wraz z
dowodem dorgczenia upomnienia przesta¢ komornikowi sgdowemu, celem uwzglednienia
przy podziale wyegzekwowanej sumy.

. Przy zbiegu egzekucji administracyjnej do tego samego przedmiotu lub prawa
majatkowego, prowadzonej organ egzekucyjny z egzekucjg prowadzong przez naczelnika
urzedu skarbowego (lub przez inny uprawniony podmiot) i naczelnik urzedu skarbowego
(lub przez inny uprawniony podmiot) zgda od organu egzekucyjnego prowadzgcego
egzekucje nz?des}ania akt egzekucyjnych to organ przedstawia akta naczelnikowi urzgdu
skarbowemu (lub innemu uprawnionemu podmiotowi). Odpis wystanego pismai'

pozostawia si¢ w aktach egzekucyjnych zobowigzanego.
CZESC VI
Rozdzial 18
Koszty egzekucyjne (oplaty i wydatki)

§ 51
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Za czynnosci egzekucyjne dokonane w celu wyegzekwowania naleznodci pieni¢znych od

zobowigzanych pobiera sig koszty egzekucyjne w wysokosci okreslonej w przepisach ustawy.

§ 52
Oplaty za czynno$ci egzekucyjne oblicza si¢ oddzielnie od kazdego tytutu wykonawczego,

ktéry byt podstawa dokonania czynnosci egzekucyjnych.

§53
1. Obowigzek uiszczenia oplat za dokonane czynnosci egzekucyjne powstaje:

a) za pobranie pienigdzy — z chwilg pobrania,

b) za zajecie wynagrodzenia za pracg oraz za zajecie innych wierzytelnosci
pienigznych lub innych praw majgtkowych — z chwilg doreczenia dhuznikowi
zajgtej wierzytelnosci zawiadomienia o zajeciu,

c) za zajecie ruchomosci — z chwilg podpisania protokotu zajecia przez Starszego
poborcee,

d) za odebranie zajetych ruchomosci od zobowigzanego — z chwilg podpisania przez
Starszego poborce protokotu ich odebrania,

e) za ogloszenie o licytacji ruchomosci lub za czynnosci przygotowawcze do
sprzedazy egzekucyjnej zajetych ruchomosei w inny sposéb — z chwilg doreczenia
zobowigzanemu odpisu obwieszczenia o licytacji lub zawiadomienia o dokonaniu
czynnosci przygotowawczych do sprzedazy w inny sposéb,

f) za przeprowadzenie licytacji lub dokonanie sprzedazy egzekucyjnej w inny sposéb
— z chwilg podpisania przez Starszego poborce protokohu sprzedazy,

g) za spisanie protokolu o udaremnieniu egzekucji — z chwilg podpisania przez
Starszego poborce tego protokotu,

h) za spisanie protokoluJ o stanie majatkowym zobowigzanego oraz o braku
ruchomosci podlegajacych zajeciu — z chwilg podpisania protokotu przez
Starszego poborcg oraz przez zobowigzanego.

2. Zaplata egzekwowanej naleznosci po dokonaniu czynnosci egzekucyjnych nie zwalnia
zobowigzanego od obowigzku uiszezenia oplaty manipulacyinej oraz oplat i wydatkow

powstalych w zwigzku z przeprowadzeniem postgpowania egzekucyjnego.

§ 54
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1. Jezeli zajeto ruchomosci, ktérych warto$é nie wystarcza na pokrycie egzekwowanej
naleznodci i jezeli nastepnie Starszego poborca dodatkowo zajat inne ruchomosci, od tego
drugiego zajecia nie nalezy si¢ oplata za zajgcie, poniewaz oplate obliczono juz raz od
calej sumy egzekwowane;.

2. Jezeli poborca dokonuje zajecia na podstawie kilku tytutow wykonawczych, optat¢ za
zajecie pobiera sie od kazdego protokotu zajecia bez wzgledu na to, ile tytutow

wykonawezych zawiera dany protokoét zajecia.

§ 55
Obowigzek obliczania kosztéw egzekucyjnych obcigza tego pracownika, ktéry dokonat
czynnosci. Koszty egzekucyjne powinny by¢ obliczane niezwlocznie po ich powstaniu i

wpisane do tytutu wykonawczego.

§ 56
Obcigzenie zobowigzanego z tytutu wszystkich kosztow egzekucyjnych dokonuje si¢ w
zamieszczonej w tytule wykonawczym rubryce ,,zestawienie kosztow egzekucyjnych”; tam

réwniez odnotowuje sie wszelkie uznania kosztow egzekucyjnych.

§57
Na zadanie zobowigzanego lub wierzyciela niebgdacego jednoczesnie organem

egzekucyjnym organ egzekucyjny wydaje postanowienie w sprawie kosztow egzekucyjnych.

§ 58

1. Koszty egzekucyjne moga by¢ umorzone w czgéei lub catosci, jezeli zostang spelnione
przestanki o ktérych mowa w ustawie, r

2. Organ mozé réwniez odroczyé lub rozlozy¢ na raty naleznosci z tytulu kosztow

egzekucyjnych.

§59
Na postanowienie w sprawie umorzenia kosztow egzekucyjnych stuzy zazalenie

zobowiazanemu i wierzycielowi niebedacemu jednoczesnie organem egzekucyjnym.

Rozdzial 19

Podzial sumy uzyskanej z egzekucji
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§ 60

1. Z kwoty uzyskanej z egzekucji zaspokaja si¢ w nastepujacej kolejnosci:

a)
b)

e)

f)

koszty egzekucyjne i koszty upomnienia,

naleznosci zabezpieczone hipotecznie, wynikajgce z wierzytelnosci banku
hipotecznego wpisanych do rejestru  zabezpieczenia listow zastawnych
prowadzonego zgodnie z przepisami o listach zastawnych i bankach hipotecznych,
naleznosci  zabezpieczone hipotecznie lub zastawem rejestrowym  albo
zabezpieczone przez wpisanie do innego rejestru,

naleznosci, do ktérych stosuje sie przepisy dziatu IIT Ordynacji podatkowej, oraz
naleznodci z tytulu skladek na ubezpieczenie spoleczne, o ile nie zostaly
zaspokojone w trzeciej kolejnoscei,

naleznosci zabezpieczone prawem zastawu lub ktére korzystaly z ustawowego
pierwszenstwa, niewymienionego w punktach od b) do d),

naleznosci i odsetki

2. Jezeli nastgpuje podzial kwoty uzyskanej ze sprzedazy rzeczy lub z realizacji prawa

zbywalnego, do ki6érych wystapil zbieg egzekucji, organ egzekucyjny wydaje

postanowienie w sprawie podziatu kwoty uzyskanej z egzekucji, na ktére wierzycielom

przystuguje zazalenie

CZESC VII
Rozdzial 20

Zazalenia i skargi

§ 61 |

Na postanowienie organu egzekucyjnego wydane w toku egzekuf:ji administracyjnej stuzy

stronie zazalenie tylko w przypadkach przewidzianych w ustawie.

§ 62

Zazalenie wnosi si¢ do organu odwolawczego za posrednictwem organu egzekucyjnego w

terminie 7 dni od dnia dor¢czenia lub ogloszenia postanowienia.

§63

26



Whiesienie zazalenia nie wstrzymuje poste¢powania egzekucyjnego. Organ egzekucyjny lub
organ odwolawczy moze jednak w uzasadnionych przypadkach wstrzymaé postgpowanie

egzekucyjne do czasu rozpatrzenia zazalenia.

CZESC VIII
Rozdzial 21

Sprawozdawczos¢

§ 64

1. Sprawozdania i informacje sporzgdzane w Referacie zardéwno okresowe, jak i sporzgdzane
sporadycznie dla potrzeb organow nadrzednych powinny by¢ przechowywane w odrgbne;j
teczce, przewidzianej w wykazie akt.

2. Przy odpisach sprawozdan nalezy przechowywaé rowniez zestawienia, obliczenia i inne
materialy, zaopatrzone w adnotacje wskazujace, z jakich materialéw Zrédlowych dane do
sprawozdan zostaly zaczerpnigte.

3. Sprawozdawczo$¢ powinna opiera¢ si¢ na danych zawartych w rejestrach, ewidencjach i
innych zapiskach, w ktorych zapisy powinny by¢ prowadzone na podstawie odnosnych
dokumentéw w sposdb umozliwiajacy sprawdzenie prawidlowosci zapisow. Wszystkie
podawane w sprawozdaniach cyfry powinny by¢é udokumentowane. Jezeli w
sprawozdaniu zostanie popelniony btad, nalezy go sprostowa¢ natychmiast po ujawnieniu.

4. W Referacie sporzadza si¢ sprawozdania potroczne do konca IIT kwartatu, a sprawozdania

roczne do konca I kwartalu roku nastgpnego dla potrzeb przelozonych.

27






