Zarzadzenie nr 05/FIN/2013

BURMISTRZA MIASTA REDY
z dnia 17 stycznia 2013 roku

W sprawie rocznego opracowania sprawozdania z wykonania budzetu, informacji o stanie
mienia i sprawozdan finansowych za 2013 rok

Na podstawie art. 267, 269 i 270 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.) zarzadzam , co nastepuje:

§1
Zatwierdzam harmonogram prac zwigzanych z opracowaniem 1 zatwierdzaniem sprawozdania
z wykonania budzetu i sprawozdan finansowych za 2012 rok zgodnie z zatacznikiem nr 1

§2
Zobowigzuje wymienionych pracownikéw Urzedu Miasta oraz Dyrektorow jednostek
organizacyjnych do terminowego wykonania czynnosci okreslonych w harmonogramie.

§3
Na koordynatora opracowania wyznaczam Pania Jadwige Dobrzyniska — Skarbnika Miasta

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

mgrind. Krgffshior Krzeminaht



Zatacznik nr
do Zarzgdzenia nr 05/FIN/201
Burmistrza Miasta Rec

z dnia 17 stycznia 2013

Harmonogram prac zwigzanych z opracowaniem i zatwierdzeniem sprawozdania z wykonania budzetu i
sprawozdan finansowych za 2012 rok

Odpowiedzialny za wykonanie

Przepis prawa

Termin Czynnosc _ ) .
CZYyNnosci regulujgcy czynnosé
Zamykanie ksigg i ewidencji w Jednostkach i
1.01.2013 - y 3 . .} J. . Jednostki organizacyjne ROZporZadzeme,o_
31.01.2013 budzetowych (Rb) gminy i UM i opracowywanie miny. UM sprawozdawczosci
o jednostkowych sprawozdan budzetowych sminy. budzetowe]
Przedtozenie Burmistrzow! Miasta jednostkowych Jednostki organizacyjne .
1.02.2013 . . : . jw.
sprawozdan budzetowych (Rb) za poprzedni rok gminy, UM
Przedtozenie sprawozdan budzetowych {Rb} z
15.02. . . Urzed jw.
2013 wykonania dochoddw gminy za 2012 edy Skarbowe w
Przedtozenie sprawozdania z tytutu wpfywdw z
20.02.2013 |udziatdw JST ww wplywach podatku dochodowego od Ministerstwo Finanséw jw.
os6b fizycznych za poprzedni rok
I . . . karbnik Mi
Przediozenie zbiorczych sprawozdan budzetowych do . S ar m. lasta .
23.02.2013 RIO i Gtowny ksiegowy UM, jw.
Burmistrz Miasta
Przedtozenie przez Jednostki organizacyjne gminy,
komaorli organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy
Urzedu Miasta opisowego sprawozdania . . .
. . .o . Jednostki organizacyjne
jednostkowego z wykonania dochoddw | wydatkdw za miny. komérki
poprzedni rok , ktore zawiera rowniez tabelaryczng -g -V, . . Zarzgdzenie whasne
23.02.2013 .. . ) organizacyjne i samorzielne : .
czeéd finansowa wykonanych zadaf. Sprawozdania ) Burmistrza Miasta
. _ . stanowiska pracy Urzedu
jednostkowe sg zbiezne wartosciowo ze Miasta
sprawozdaniami budzetowymi odpowiednio: Rb 275 0
dochodach i Rb 285 ¢ wydatkach. Przedloienie
Informacji 0 stanie mienia komunalnego.
.. ] Skarhnik Mi ,
24.03.2013 - |Weryfikacja sprawozdan jednostkowych. Opracowanie arbnik Mla.sta i
L , Zastepca Burmistrza, jw.
15.03.2013 |zestawien zbiorczych sprawozdan. ] o
stanowisko ds. oswiaty
16.03.2013- |Opracowanie sprawozdania z wykonania budzetu i jego Skarbnik Miasta, Ustawa o finansach
31.03.2013 |autoryzacja przez Burmistrza Miasta Z-ca Burmistrza publicznych
Przedtozenie RMii RIO sprawozdania z wykonania
budzetu
zeni dania z wyk ia pl
31.03.2013 Przedtozenie sprawozdania z wykonania planu Skarbnik Miasta jw.
finansowego MBP
Przedtozenie INFORMACI! o stanie mienia komunalnego
Sporzadzenie jednostkowych sprawozdan finansowych: A . . . i
[.3 a ! . Y ; P - . ¥ Gtowny ksiegowy jednostki Rozeorzqdzeme o
31.03.2013 |bilansu, rachunku strat i zyskow, zestawienia zmian w ] i ) szczegdlnych zasadach
budzetowej i Kierownik JB .
funduszu. rachunkowosci
- ) Gtowny Ksiegowy UM,
15.04.2013 ownianie facznych sprawozdan finansowych e jw.
>0 Oprac aczny P I ¥ Skarbnik Miasta MW
PrzedtoZenie bilansu z wykonania budietu IST i tgcznych Skarbnik Miasta
30.04.2013 |sprawozdan finansowych Regionalnej [zbie i Gtdwny ksiegowy UM. jw.

Obrachunkowej

Burmistrz Miasta




Zatgcznik n
do Zarzgdzenia ny 05/FIN/20:
Burmistrza Miasta Red

z dnia 17 stycznia 2013

Przedtozenie sprawozdan finansowych: bilansu JST,
facznego bilansu jednostek budzetowych, facznego

Skarbnik Miasta,

Ustawa o finansach

15.05.2013 B . i bii h-3105
rachunku strat i zyskéw jednostek budzetowych, urmistrz Miasta publiczaych - 31
16.05.2013 Komisja rozpatruje sprawozdanie z wykonania budzetu,
31' 05' 2013 informacji o stanie mienia i wszystkie sprawozdania Komisja Rewizyjna RM jw. lecz do 15.06.
o finansowe wraz z opinig RIO
Komisja budzetowa RM i inne komisje rozpatryj
15.05.2013 - 5 rawjozdanie z wykonania budzetu Jw celtfw djjnia Komisja budzetowa i inne i
15.06.2013 | o 4 komisje RM W
opinii
Komisja Rewizyjna przedstawia Radzie Miejskigj
31.05.2013 . ! v) . P . JSIIe) Komisja Rewizyjna RM jw. -lecz do 15.06.
whniosek w sprawie absolutorium
Opinia RIO o wniosku Komisji Rewizyjnej o —w o
15.06.2013 P . ) yinej RIO w Gdanski Ustawa o RID - w ciggu
ahsolutorium 14 dni
16062013 [0 B o s et Rada Mias -
30.06.2013 po zap & zwszy iasta jw.

sprawozdaniami i opinig RIO




