ZARZADZENIE NR ZF.16.2023
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 20 listopada 2023 r.

w sprawie powolania Jednestki Realizujacej Projekt (JRP) dla projektu pod nazwa ,,Opracowanie Miejskiego Planu
Adaptacji do zmian klimatu dla Gminy Miasto Reda”.

Na podstawie art. 31 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz U. z 2023 1. poz. 40 z pdzn. zm.),
w zwigzku z naborem projektéw dla dziatania FENX.02.04 Adaptacja do zmian klimatu, zapobieganie kleskom i katastrofom
typ projektu: Opracowanie plandéw adaptacji do zmian klimatu (MPA) wspotfinansowanego ze §rodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat i Srodowisko 2021-2027
(nabdr nr: FENX.02.04-IW.01-001/23) oraz w zwigzku z uchwata nr 8/2023 Komitetu Monitorujacego Program Fundusze
Buropejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027 z § marca 2023 r. w sprawie przyjecia specyficznych kryteriow
wyboru projektéw dla dziatania 2.4 (typ projektu: Opracowanie planéw adaptacji do zmian klimatu) Programu Fundusze
Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027, zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Jednostke Realizujacg Projekt (zwang dalej JRP) do realizacji przedsigwziecia pod nazwa ,,Opracowanie Miejskiego
Planu Adaptacji do zmian klimatm dia Gminy Miasto Reda”, w skladzie:

1) Karol Jaworski - Kierownik JRP
2) Joanna Frankowska — specjalista ds. merytorycznych,
3) Stella Sobczak — Specjalista ds, wniosku o dofinansowanie,
4} Justyna Wajcik - Specjalista ds. zamowien publicznych,
5) Dorota Tamowska — Specijalista ds. informacji i promocji,
6} Justyna Wypiorczyk - Specjalista ds. finansowych,
§ 2. 1. Zespol JRP wykonywa¢ bedzie zadania jednostki wdrazajacej i koordynujgce] realizacje projektu.
2. Za prawidlowe funkcjonowanie JRP odpowiedzialny jest Kierownik JRP, kiéry podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta Redy.

3. W skiad JRP wchodza osoby zatrudnione w strukturach organizacyjnych Urzedu Miasta w Redzie, skierowane do pracy przy
projekcie na czas jego realizaci, ktére odpowiedzialne beda za prawidtowa realizacje przedmiotowego przedsiewziecia.

§ 3. Do zadaf JRP nalezy w szczegdlnosci:
1) Opracowanie i zlozenie wniosku aplikacyjnego zgodnie z regulaminem konkursu,

2) Przygotowanie iobstuga postgpowarl oudzielenic zaméwienia publicznego podlegajacych przepisom ustawy prawo zamOwief
publicznych oraz w trybie pozaustawowym, w zakresie zadaf objetych projektem,

3) Nadzorowanie oraz monitorewanie realizacji projektu,
4) Obstuga finansowa projektu zgodnie z obowiazujacymi wytycznymi,
5) Prowadzenie dzialaf informacyjno — promocyjnych zwigzanych z realizacj projektu,
6) Rozliczenie i zamkniecie projektu.
§ 4. Regulamin okreslajacy zasady realizacji projektu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. JRP zostaje powolana do momentu zakoiczenia i rozliczenia projektu ,,Opracowanie Miejskiego Planu Adaptacji do zmian klimatu
dia Gminy Miasto Reda”. W przypadku nieuzyskania dofinansowania projektu z programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat
i Srodowisko 2021-2027 niniejsze zarzadzenie traci swoja moc.

§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie pierwszemu Zastepcy Burmistrza.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr ZF.16.2023
Burmistrza Miasta Redy
z dnia 20 listopada 2023 r.

REGULAMIN

Rozdziat 1
Postanowienia ogélne oraz struktura organizacyjna Projektu

§ 1. Regulamin okresla organizacje i zasady realizacji projektu wspétfinansowanego ze $rodkdw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach programu Fundusze Europejskie na Infrastruktore, Klimat i Srodowisko 2021-2027
dziatanie 2.4 (typ projektu: Opracowanie planéw adaptacji do zmian klimatu) pt. ,JOpracowanie Miejskiego Planu Adaptacji
do zmian klimatu dla Gminy Miasto Reda” - zwanego w dalszej czgéci regulaminu ,,Projektem”.

§ 2. 1.Do realizacji Projektu powoluje si¢ Jednostke Realizujgcq Projekt (zwang dalej JRP) z Biurem Projektu, majaca
swoja siedzibe w Urzedzie Miasta w Redzie, Referat Zaméwiet Publicznych i Funduszy Zewngtrznych.

2JRP bedzie kontrolowaé realizacje Projektu zgodnie z harmonogramem r1zeCzowo finansowym Projektu,
w szczegblnoci poprzez monitorowanie osiggniecia zatozonych wskaznikow i czuwanie nad terminowg realizacja zadanh.

§ 3. Do zadafi czlonkow JRP nalezg w szczegdlnosci:

1) zarzadzanie Projektem przez caty czas jego trwania; nadz6r nad caloscig realizacji Projektu zgodnie z harmonogramem
i zatwierdzonym budzetem Projektu,

2) wspolpraca z Instytucja Posredniczaca w sprawach merytorycznych Projektn,

3) prowadzenie dokumentacji Projektu, archiwizacja dokumentacji projektowe;j,

4) sporzadzanie biezacej korespondencji zwigzane] z realizacja Projektu,

5} prowadzenie czynnosci monitorujgcych prawidtowy przebieg realizacji Projektu,
6) prowadzenie biezacej i koficowej ewaluacji Projektu,

7) prowadzenie dziatalnosci informacyjno-promocyjnej dotyczace; realizacji Projektu,
8) biezgcy nadzér i monitorowanie harmonogramu Projektu,

9) uczestnictwo w spotkaniach JRP w celu monitoringu projektu,

10) sporzadzanie wnioskéw o platnosc,

11) przygotowanie sprawozdan okresowych dotyczacych Projektu,

12) przygotowanie dokumentacji do rozliczenia Projektu,

13) zapewnienie jakodci i terminowosci wykonywanych zadaf,

14) weryfikacja merytoryczna dokumentéw Projektu, rachunkéw, faktur,

15) nadzér nad zapewnieniem bezpieczehstwa przetwarzania danych osobowych,

16) monitorowanie prawidtowosci przeprowadzania postgpowar przetargowych zgodnie z obowigzujaca ustawg z dnia
11 wrzeénia 2019r1. - Prawo zamowieh publicznych (tj. Dz U. z2023r. poz. 1605z pdin. zm.), oraz wytycznymi
wynikajacymi z zasad wdrazania Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027
(FEnIKS),

17) przestrzeganie obowigzkéw i zaleceft wynikajacych z realizacji umédw, procedur i standarddw,

18) informowanie uczestnikéw Projektu oraz innych zainteresowanych os6b ipodmiotéw o sprawach zwigzanych
z realizacja Projektu w zakresie powierzonych obowigzkéw,

19) nadz6r nad finansami Projektu,
20) biezace $ledzenie zmian w wytycznych i systemie realizacji,

21) przestrzeganie realizacji Projektu zgodnie z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dia 0s6b
z niepefnosprawnosciami oraz zasady DNSH.

§ 4. Do zakresu dziatania obstugi finansowej Projektu nalezy w szczegblnodei:
1) zalozenie i prowadzenie wyodrgbnionego na potrzeby Projektu konta bankowego,

2) prowadzenie ksiag rachunkowych Projektu,
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3) opisywanie ksiggowe wszystkich dokumentdw ksiegowych,

4) nadzér nad dokumeniacjg finansowa Projekiu,

5) przygotowanie czgéel finansowej wniosku o platnosé we wspétpracy z specjalista ds. wniosku o dofinansowanie,
6) sporzadzanie sprawozdan finansowych,

7) gromadzenie dokumentéw ksiggowych,

8) kompletowanie faktur,

9} kontrola operacji finansowych,

10) odpowiedzialnos¢ za przeplywy finansowe,

11) nadzdr nad strong finansowg zawieranych umow,

12) archiwizacja dokumentacji ksiegowej,

13) przygotowanie polityki rachunkowosci na potrzeby realizacji Projektu,

14) realizacja zadan zwigzanych z naliczaniem i rozliczaniem dodatkéw stuzbowych izwigzanych z tym pochodnych
w ramach Projektu, Zgodnie z wytycznymi unijnymi.

Rozdzial IT
Zamoéwienia publiczne
§ 5. l.Zamdwienia w ramach Projektu beda realizowane w oparciu o zasade konkurencyjnosci.

2.Zamoéwienia na ushigi i dostawy o wartosci szacunkowej powyzej 130 000 zt netto nalezy realizowaé zgodnie z ustawa
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pozn. zm.)

3.Zamoéwienia o wartosci szacunkowej do 130000zt netto nalezy realizowaé zgodnie z wytycznymi dotyczacymi

udzielania zamoéwiett w ramach Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027
(FEnIKS).

Rozdziat 111
Czynnosci kancelaryjne oraz archiwizacja doknmentow

§ 6. Czynnodci kancelaryjne Biura Projektu, obieg korespondencji, zasady podpisywania pism i archiwizacji dokumentéw
okresla obowigzujaca instrukcja kancelaryjna.
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