BURMISTRZA MIASTA REDY
z dnia 12 czerwca 2013r.
w sprawie powolania komisji kwalifikacynej do brakowania
dokumentacji niearchiwalnej

Na podstawie § 41 § 7 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r.
w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatdéw archiwalnych do archiwudw panstwowych (Dz. U. z 2002r. Nr
167 poz. 1375) zarzadza co nastepuje:

§1
Powotuje komisje do brakowania dokumentacji niearchiwalnej wytworzonej w Urzedzie
Miasta Redy w nastepujgcym skladzie:
1. Przewodniczgcy Komisji - Marek Labuda - Kierownik Referatu Organizacyjnego
2. Czlonek Komisji - Ewa Swierkosz - podinspektor w Referacie Spraw Obywatelskich
3. Czlonek Komisji - Agnieszka Chlechowicz - podinspektor w Referacie Finansowym
4. Czlonek Komisji - Piotr Grzymkowski - samodzielne stanowisko ds. o$wiaty

§2
Komisa wydziela dokumentacje niearchiwalng, ktorej uptynat okres przechowywania
okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt stanowigcym zatacznik do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.w sprawie instrukcji kancelaryjne;,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zakladowych (Dz. U. z 2011 r. z 2011 1. Nr 14, poz. 67) na podstawie
spiséw zdawczo-odbiorczych akt przechowywanych w archiwum zakladowym.

§3

Do zadan komisji nalezy:

1. Dokonanie oceny i wydzielenia przeznaczonej do zniszczenia dokumentacji
niearchiwalnej oraz sporzgdzenie protokohu oceny dokumentacji niearchiwalnej
(zgodnie z zal. Nr 3 niniejszego rozporzadzenia).

2. Sporzgdzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do zniszczenia
(zgodnie z zal. Nr 4 ninieszego rozporzadzenia).

3. Wystapienie o zgodg na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Gdansku.

§4

Po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego w Gdarski na wybrakowanie dokumentacji
niearchiwalnej archiwsta zakladowy przekazuje ja do zniszczenia.
Komisja sporzadza protokot ze zniszezenia dokumentacji niearchiwalne.

§5

Komisja konczy prace z chwila przekazania dokumentacji do zniszczenia.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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