Zarzadzenie Nr OrA.2013
Burmistrza Miasta Redy
z dnia 29 listopada 2013 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z p6zn. zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ L.

W zalgczniku do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie wprowadzonego
Zarzadzaniem Nr OR.123/2010 Burmistrza Miasta Redy z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta w Redzie wprowadza sie nastepujace
zmiany:

1.

2,

3.

w § 4 ust. 1 po ppkt 8 dodaje si¢ ppkt 8a w brzmieniu:

,»8a/ Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi — GK ”,

w § 4 ust. | ppkt 11 otrzymuje brzmienie”

»~Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego —ZK”

w § 5 po ppkt 7 dodaje si¢ ppkt 8 w brzmieniu:

HKierownik Referatu Gospodarki Odpadami Komunalnymi”

w § 7 ust. 2 ppkt 7 otrzymuje brzmienie:

,»//realizowanie postanowien ustawy o dochodach i finansach gmin, o podatkach

i oplatach, ustalanie wymiaru podatkéw i oplat oraz ich pobér i windykacja,

z wylgczeniem oplat za zagospodarowanie odpadow.”

w § 7 ust. 2 uchyla si¢ podpunkty od ppkt 28 do ppkt 35 w brzmieniu:

»» 28) prowadzenie ewidencji spraw zwigzanych z postepowaniem egzekucyjnym;

29) podejmowanie postepowan, czynnosci zmierzajgcych do zastosowania $rodkow
egzekucyjnych, w tym wystosowywanie wszelkiego rodzaju pism i zawiadomien
oraz naliczanie odsetek i kosztow egzekucji;

30) dokonywanie przydzialow stuzb, rozliczanie poborcéw z otrzymanych do
realizacji tytuldéw wykonawczych;

31) przygotowywanie miesiecznych zestawien dokonanych przez poborcéw czynnosci
1 pobranej gotowki;

32) pobor oplaty w terenie;

33) kontrola realizacji dokonanych zaj¢é¢ oraz tytutéw wykonawezych;

34) sporzadzenie raportow, zestawien z prowadzonych postepowan i sprawozdan;

35) wspotpraca z komérkami organizacyjnym Urzedu Miasta w Redzie w zakresie
wymiaru optaty za zagospodarowanie odpadami i jej ewidencji rachunkowej.”,

w § 7 ust. 4 uchyla si¢ lit. a oraz lit. ¢ z ppkt 14 w brzemieniu:

,»a) odbieranie odpadéw komunalnych od wlascicieli nieruchomosci,

c) kontrola wykonywania obowiazkéw wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu

czystosci i porzgdku w gminach”

w § 7 dodaje ust. 6a w brzemieniu:

»0a. Do zadan Referatu Gospodarki Odpadami Komunalnymi nalezy:

1) prowadzenie systemu gospodarowania odpadami komunalnymi od wiascicieli
nieruchomosci,

2) prowadzenie czynnosci zwigzanych z wyborem podmiotéw odbierajacych odpady
komunalne i zagospodarowanie odpadéw od wladcicieli nieruchomosci,

3) przygotowywanie projektow uchwal i wzoréw dokumentéw obowigzujacych
w zakresie gospodami gospodarowania odpadami komunalnymi,



4) nadzorowanie gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym realizacji zadan
powierzonych podmiotom odbierajgcym odpady komunalne od wiascicieli
nieruchomosci;

5) nadzér nad organizowaniem i prowadzeniem selektywnej zbiorki odpadéow
komunalnych;

6) prowadzenie dzialan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego
gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegolnosci w zakresie
selektywnego zbierania odpadow komunalnych;

7) udostepnianie na stronie internetowej urzgdu gminy oraz w sposdb zwyczajowo
przyjety informacji o:

a) podmiotach odbierajgcych odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci,
zawierajgce firme, oznaczenie siedziby i adres albo imie, nazwisko i adres
podmiotu odbierajacego odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci,

b) miejscach zagospodarowania przez podmioty odbierajgce odpady komunalne
od wiascicieli nieruchomosci zmieszanych odpadéw komunalnych, odpadéw
zielonych oraz pozostalosci z sortowania odpadéw komunalnych
przeznaczonych do sktadowania,

¢) punktach selektywnego zbierania odpadéw komunalnych,

d) zbierajgcych zuzyty sprzet elekiryczny i elektroniczny pochodzacy z
gospodarstw domowych zawierajace adresy punktow zbierania zuzytego
sprzetu elektrycznego,

8) przeprowadzanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi, w
celu weryfikacji mozliwoscei technicznych i organizacyjnych gminy w zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi;

9) prowadzenie ewidencji uméw zawartych na odbieranie odpadéw komunalnych od
wlascicieli nieruchomosci w celu kontroli wykonywania przez wilascicieli
nieruchomosci i przedsigbiorcow obowigzkéw wynikajacych z ustawy;

10) kontrola realizacji obowigzkéw przez wiasciciel nieruchomosci wynikajacych z
przepisdw ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach, ustawy o
odpadach i regulaminie utrzymania czystosci i porzadku obowigzujacym na
terenie Gminy Miasto Reda;

11) przyjmowanie deklaracji ich analiza i kontrola, a takze kontrola powszechnosci
ponoszenia oplat;

12) wydawanie decyzji w przypadku nie ztozenia deklaracji albo uzasadnionych
watpliwosci co do danych zawartych w deklaracji o wysokosci oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi;

13) prowadzenie czynnosci egzekucyjnych z tytulu nie uiszczonej oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi.

14) kontrola wykonywania obowigzkéw  wynikajgcych z ustawy o utrzymaniu
czystosei 1 porzgdku w gminach,

15)ewidencja ~ wplat,  systematyczna  analiza  stanu  kont  podatnikéw
1 kontrola terminowosci zaplaty naleznosci wynikajacych z ustawy o utrzymaniu
czystosci 1 porzadku w gminach,

16) windykacja naleznosci, w tym wysylanie upomnief, wystawianie tytulow
wykonawczych, a takze zabezpieczanie tych naleznodci oraz dokumentowanie
czynnoscl z tym zwigzanych,

17) prowadzenie postepowafl w sprawach o umorzenie lub rozlozenie na raty
naleznos$ci budzetowych,

18) wydawanie zaswiadczen w sprawach naleznosci, sporzadzanie sprawozdan,



19)egzekucja optat w tym prowadzenie ewidencji spraw zwiazanych
z postepowaniem egzekucyjnym, podejmowanie postgpowan, czynnosci
zmierzajacych do zastosowania $rodkow egzekucyjnych, w tym wystosowywanie
wszelkiego rodzaju pism i zawiadomien oraz naliczanie odsetek 1 kosztéw
egzekucii,

20) dokonywanie przydziatéw shuzb, rozliczanie poborcow z otrzymanych do
realizacji tytutdw wykonawczych,

21) przygotowywanie miesigcznych zestawien dokonanych przez poborcéw czynnosei
i pobranej gotéwki,

22) pobor oplaty w terenie,

23) kontrola realizacji dokonanych zaj¢é oraz tytulow wykonawczych,

24) sporzadzenie raportdéw, zestawien z prowadzonych postepowan i sprawozdan,

25) wspodlpraca z komoérkami organizacyjnym Urzedu Miasta w Redzie w zakresie
powszechnosci wymiaru oplaty za zagospodarowanie odpadami i jej ewidencji
rachunkowej,

26) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan
wynikajgeych z polecen lub upowaznien Burmistrza”;

w § 7 ust. 10 otrzymuje brzmienie:

»10. Do zadan Stanowiska ds. Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego nalezy:

1. w zakresie ochrony ludnosci:

1)realizowanie zadan zwigzanych z planowaniem ochrony ludnosci,

2)realizowanie zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytyczne;j,

3)przygotowywanie zadan do planu pracy gminnego zespolu zarzadzania
kryzysowego i udzial w pracach tego zespolu,

4)organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningéw z zakresu zarzadzania
potencjalnym zagrozeniem,

5)wykonywanie zadan wynikajgcych z planu operacyjnego funkcjonowania Urzedu
w warunkach zewngtrznego zagrozenia panstwa i w czasie wojny,

6)przeciwdzialanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystyczny,

T)udzial 1 organizacja ewakuacji ludnosci w sytuacjach kryzysowych;

2. w zakresie zapewnienia realizacji zadan operacyjnych ochotniczych strazy

pozarnych:

1)przygotowywanie budzetu i sporzadzanie sprawozdan z realizacji budzetu oraz
biezacy nadzor realizacji,

2)wspolpraca z zarzadem Ochotniczej Strazy Pozarnej w Redzie w  zakresie
realizacji wydatkéw budzetowych na zakupy materialow i sprzetu oraz na
utrzymanie i remonty budynku zapewniajgce dziatalno$¢ operacyjna,

3)nadzorowanie pracy osob wykonujgcych zadania zlecone przez Urzad z zakresu
utrzymania w gotowosci operacyjnej pojazdoéw i sprzetu bedacych na wyposazeniu
Ochotniczej Strazy Pozarnej w Redzie,

4)nadzorowanie dzialalno$ci Ochotniczej Strazy Pozarnej w Redzie pod katem
zawartych uméw i porozumien oraz zakupionego sprzgtu i jego wykorzystywania
zgodnego z przeznaczeniem,

S)nadzorowanie wykonywania zadan wynikajgcych z zawartego porozumienia
wigczajgcego jednostke do Krajowego Systemu Ratowniczo-Gasniczego;

3. w zakresie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli:

1)utrzymywanie statej wspolpracy z Policja w zakresie bezpieczefistwa publicznego
oraz przekazywanie informacji odpowiednim stuzbom o stanie mienia gminnego,
w tym infrastruktury oraz o zauwazonych awariach i katastrofach,



2)wspélpraca z odpowiednimi sluzbami, inspekcjami, strazami i instytucjami
w zakresie stwierdzonych przypadkow naruszenia prawa,

3)zorganizowanie, po zakonczeniu akeji ratowniczych, zabezpieczenia miejsc tych
zdarzen oraz organizowanie pomocy dla poszkodowanych,

4. w zakresie Ochrony Informacji Niejawnych:

I)realizowanie zadan wynikajacych z przepisow o ochronie informacji niejawnych
jako Pelnomocnik Burmistrza Miasta,

2)szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych,

3)zapewnienie ochrony systemoéw i sieci teleinformatycznych,

4)kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
tych informacji,

S)opracowanie planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego
realizacji,

6)opiniowanie wnioskéw o udostgpnienie dokumentéw o ograniczonej jawnosci,

7)nadzor nad prowadzeniem odpowiedniej ochrony tworzonych dokumentow
z klauzulg niejawnosei;

5. z zakresu powszechnego obowigzku obrony kraju:

I)opracowywanie i prowadzenie dokumentacji zwiazanej z przeprowadzaniem
kwalifikacji wojskowej przeprowadzanie rejestracji kwalifikowanych,

2)wspolpraca z wladciwymi organami administracji wojskowej, opracowanie
I prowadzenie dokumentacji zwigzanej ze $wiadczeniami osobistymi, rzeczowymi
oraz w sprawach zwigzanych z ¢wiczeniami mobilizacyjnymi,

6.wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan
wynikajgcych z polecen lub upowaznien Burmistrza.”

§ 2.

Schemat organizacyjny Urzgdu z naniesionymi zmianami, okreslonymi w § 1 niniejszego
Zarzgdzenia, stanowi Zalgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie.

§ 3.
1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miasta w Redzie do zapoznania sig
z trescig niniejszego zarzadzenia oraz do Scislego przestizegania jego postanowiei.

§ 4.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 1 grudnia 2013 .




Schemat Organizacyjny Urzedu

BURMISTRZ MIASTA

Zatgcznik regulaminu organizacyjnego
stanowiacego zatacznik

do Zarzadzenia Nr OR. 23.2013
Burmistrz Miasta Redy

zdnia 29 listopada 2013 r.

Sekretarz

-

——Zastepca Burmistrza Miasta

{— » Stanowisko ds. Oswiaty,

W zakresie spraw ujetych w § 7

ust. 4 pkt 19 regulaminu

v

Kultury, Sportu i Zdrowia

Stanowisko ds. Promocji i
e

Rozwoju

—> Referat Gospodarki Odpadami

> Skarbnik Miasta
Referat Finansowy
\ ; |
— Referat Organizacyjny <
Biuro Obstugi Klienta
Referat Inwestycji, Inzynierii Miejskiej = 3
i Ochrony Srodowiska <
— Urzad Stanu Cywilnego
—* Referat Spraw Obywatelskich
[ > Referat Urbanistyki i Architektury
- » Stanowisko ds. ds. Bezpieczeristwa i
Zarzadzania Kryzysowego Lo
+——» Referat Gospodarki Nieruchomogciami
+——— Radcy Prawni 1
—» Gtoéwny Specjalista ds. Kontroli Zarzadcze] <+
Sekretarz w zakresie zadan ujetych w pkt:
il § 7 ust. 11 lit. a i b regulaminu
2 § 7 ust. 11 lit. +- r regulaminu
3 § 7 ust. 11 lit. f- k regulaminu
4 §7ust. 11 lit.t-oir regulaminu

Wyodrebnione jednostki
organizacyjne gminy

gimnazja
Szkoty podstawowe
Miejski Dom Kultury

Miejski Osrodek Sportu i

v
v

Rekreacji

Miejska Biblioteka Publiczna

Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j



