ZARZADZENIE NR OR.12.2024
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 31 maja 2024 r.

W sprawie zast¢pstwa podczas nieobecnoéei Burmistrza Miasta Redy oraz upowainienia Zastepcy
Burmistrza Miasta Redy oraz Sekretarza Miasta do prowadzenia okreSlonych spraw Gminy Miasto Reda
oraz Urzedu Miasta w Redzie,

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 21 art. 46 ust. | ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
gminnym (tj. Dz. U. 22024 r. poz. 609 z pdn. zm.) oraz art. 3' ust. | ustawy z dnia 26 czerwea 1974 r. Kodeks
pracy (tj. Dz.U. z2023r. poz. 1465), wzwigzku zart. 7pkt1i3 ustawy zdnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (tj. Dz.U. z2022r. poz 530 zpdin. zm.), art. 54 ust. 2 ustawy zdnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. DzU. z 2023r. poz. 1605 z pézn. zm.), art. 268a ustawy
zdnia 14 czerwea 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tj. DzlU. z2024r. poz. poz. 572),
art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 z pdzZn. zm.) oraz
§ 13 ust.1 pkt 10 i13 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie wprowadzonego Zarzadzeniem
NR.OR.25.2025 Burmistrza Miasta Redy z dnia 29 grudnia 2024 r., zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Na czas nieobecno$ei Burmistrza Miasta Redy do jego zastgpowania wyznaczam pierwszego Zastepce
Burmistrza — Dominike Kudlinska.

§ 2. Upowazniam pierwszego Zastepce Burmistrza — Dominike Kudlinska do:

1. Prowadzenia w moim imieniu biezacych spraw Gminy Miasio Reda podczas mojej nieobecnodei lub braku
mozliwosci dokonania tych czynnosdel, w szezegdlnosci:

1} kierowania biezgca praca Urzedu Miasta w Redzie;

2) podpisywania decyzji oraz innych pism sporzadzonych przez komérki organizacyjne Urzedu Miasta w Redzie;
3) dokonywania czynnosci z zakresu prawa pracy w imieniu pracodawcy;

4) wydawania Zarzadzen i innych przepiséw porzadkowych;

5) dokonywania zmian budzetu w drodze Zarzadzenia,

6) zatwierdzania i podpisywania sprawozdan finansowych i budzetowych.,

2. Skladania o$wiadczen woli wimieniu Gminy Miasto Reda i Urz¢du Miasta w Redzie w nastepujacych
sprawach:

1) zawierania uméw wynikajacych z dzialalnodci gminy iurzedu - m.in. dzierzawy, najmu, zlecenia, uméw
0 dzielo oraz majgtkowych gminy obejmujacych czynnosci zwyklego zarzadu;

2} zaciagania zobowiazai wynikajacych z uméw kredytowych, lokowania wolnych srodkéw oraz dokonywania
wszelkich innych dyspozycji srodkami finansowymi;

3) zawierania umdw na umieszczenie urzadzen infrasiruktury technicznej na terenach stanowigcych wlasnogé
gminy oraz uméw z zakresu zamdéwien publicznych;

4) dotyczgeych dokonywania wszelkich czynnosci zwigzanych z prowadzonymi postgpowaniami o udzielenie
zamowied publicznych wynikajacych z preepisow ustawy Pzp, zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego;

5) poswiadczania za zgodno$é z oryginalem, wszczegélnosci dokumentacji przekazywanych do instytucji
zarzadzajacych projektami.

§ 3. Na czas jednoczesnej nieobecnosci Burmistrza Miasta Redy i Zastgpey Burmistrza Miasta do zastepstwa
Burmistrza Miasta Redy wyznaczam Sekretarz Miasta - Hanne Janiak.

§ 4. Upowazniam Sekretarza Miasta — Hanne Janiak do:

[. prowadzenia w moim imieniu biezacych spraw Gminy Miasto Reda, podczas mojej nicobecnosei lub braku
mozliwosci dokonania tych ezynnodci przeze mnie oraz przez Zastepce Burmistrza Miasta, w szczegdlnodci:

1) kierowania biezaca praca Urzedu Miasta w Redzie;

2) podpisywania decyzji oraz innych pism sporzadzonych przez komdérki organizacyjne Urzedu Miasta w Redzie;
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3) dokonywania czynnoéci z zakresu prawa pracy w imieniu pracodawcy;
4) wydawania Zarzadzen i innych przepiséw porzadkowych;

5) dokonywania zmian budzetn w drodze Zarzadzenia;

6) zatwierdzania i podpisywania sprawozdan finansowych i budzetowych;

2. Sktadania o$wiadczefi woli w imieniu Gminy Miasto Reda iUrzedu Miasta w Redzie podczas mojej
nieobecnosei lub braku mozliwesci dokonania tych czynnosci przeze mnie oraz przez Zastgpeg Burmistrza Miasta,
w nastgpujacych sprawach:

1) zawieramia uméw wynikajacych z dziatalnodci gminy iurzedu - m.in. dzierzawy, najmu, zlecenia, uméw
o dzieto oraz majatkowych gminy obejmujacych czynnosci zwyklego zarzadu;

2) zaciagania zobowiazan wynikajacych z uméw kredytowych, lokowania wolnych srodkow oraz dokonywania
wszelkich innych dyspozycji srodkami finansowymi;

3) zawierania uméw na umieszczenie urzadzef infrastruktury technicznej na terenach stanowiacych wlasnos¢
gminy oraz uméw z zakresu zaméwien publicznych;

4) dotyczacych dokonywania wszelkich czynnoici zwigzanych z prowadzonymi postgpowaniami o udzielenie
zaméwien publicznych wynikajacych z przepisow ustawy Pzp, zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego;

5) poswiadczania za zgodno$é z oryginatem, w szozeg6lnosci dokumentacji przekazywanych do instytuciji
zarzgdzajgcych projektami.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie NR.OR.8.2024 Burmistrza Miasta Redy zdnia 6maja 2024t w sprawie
zastepstwa podczas niecbecnosci Burmistrza Miasta Redy oraz upowaznienia Zastgpcy Burmistrza Miasta Redy
oraz Sekretarza Miasta do prowadzenia okreslonych spraw Gminy Miasto Reda oraz Urzedu Miasta w Redzie.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2024 r. i obowiazuje na czas nieokreslony.

Burmistrz Miasta Redy
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