ZARZADZENIE NR OR.13.2024
BURMISTRZA MIASTA REDY

7 dnia 10 czerwea 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta w Redzie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym Ustawa z dnia 8 marca
1990 r. 0 samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z pézn. zm.) oraz § 66 zalacznika do Zarzgdzenia Nr
OR.25.2023 Burmistrza Miasta Redy w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Redzie wprowadzonym Zarzadzeniem Nr OR.25.2023
Burmistrza Miasta Redy zdnia 25 grudnia 2023 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnege Urzedu Miasta
w Redzie ze zm., wprowadza sig nastepujgce zmiany:

1) w § 13 ust 2 dodaje sie purtkt 12 w brzmieniu:
»§ 13. ust. 2 pkt 12} Referat Rozwoju.”;
2) § 14 pkt 2 lit. e) otrzymuje brzmienie:
»§ 14. pkt 2 lit Referat Zamdwien Publicznych,”;
3) w § 18 ust. 1 pkt 12 otrzymuje brzmienie:
»§ 18. ust. 1 pkt 12) Referat Zamdwien Publicznych - ZP”;
4) do § 18 ust. 1 dodaje si¢ punkt 23 w brzmieniu:
»§ 18. ust. 1 pkt 23) Referat Rozwoju - RR.™;
5) § 30 otrzymuje brzmienie:
»§ 30. Do zadan Referatu Inwestycji i Inzynierii Micjskiej (IN) nalezy, w szczegllnosei:

1) prowadzenie spraw z zakresu inwestycji Miasta oraz jednostek organizacyjnych, w zakresie o$wiaty,
sportu, turystyki 1 wypoczynku oraz infrastruktury drég, uzbrojenia terendw itp., w szczegélnosci:

a) planowanie i przygotowanie inwestycji, wtym opracowywanie rocznych, wieloletnich planow
remontowych i inwestycyjnych w zakresie drég publicznych,

b) przygotowywanie wstepnych kosztoryséw planowanych inwestycji, w celu wprowadzenia ich do
budzetu,

¢) nadzorowanie prawidlowego przebiegu realizacji inwestycji,

d) biezgcg kontrolg zakresu rzeczowego i finansowego oraz koordynacije inwestycji pod katem zgodnosci
z zawartymi umowami,

¢) wlasciwe i racjonalne wykorzystanie $rodkéw budzetowych,

f) zakoficzenie i rozliczenie pod wzgledem rzeczowym i finansowym inwestycji, wtym finansowanych
zbudzetu panstwa, zudzialem s$rodkéw unijnych lub realizowanych we wspdlpracy zinnymi
samorzadami oraz merytorycznymi referatami Urzedu w tym Referatem Rozwoju,

g) przygotowanie inwestycji w ramach inicjatywy lokalnej, w tym zawarcie umowy inadzdr nad jej
realizacja i rozliczeniem,

h) przygotowanie zastepstwa inwestycyjnego i przygotowanic uméw w tym zakresie,

1) opiniowanie zatozen techniczno-ekonomicznych inwestycji Miasta,

J) prowadzenie i nadzor techniczny nad inwestycjami niepowierzonymi inwestorowi zastepczemu,
k) weryfikowanie kosztow i faktur oraz uruchomienie ich platnosci,

1) prowadzenie gospodarki materialowej w zakresie inwestycji i modernizacji;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z drogownictwem, a w szczegdlnosci dotyczacych:
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a) wydawania opinii w sprawie przebiegu drég wojewddzkich oraz zaliczania drég do kategorii gminnych,
lokalnych i zbiorezych,

b) zarzadzania drogami gminnymi oraz, w ramach porozumienia, drogami powiatowymi,

¢) wydawania zezwoleri na zajecie pasa drogowego oraz wykorzystania w sposob szczegblny drog
w zarzadzie i ustalanie naleznosci z tego tytutu,

d) orzekania o przywréceniu pasa drogowego drogi gminnej i lokalnej miejskiej (w tym powiatowej} do
stanu poprzedniego, w razie jego naruszenia,

e) przekazywania rocznej informacji dotyczacej wykazu naleznodci z tytulu zezwolenia na zajgcic pasa
oraz kopii decyzji w tym zakresie w trakeie roku, do Referatu Podatkéw i Dochodéw celem poboru
i windykacji,
3) prowadzenie spraw obejmujacych organizacjg ruchu drogowego i lokalnego transportu zbiorowego;

4) prowadzenie spraw zwiazanych z administrowaniem, gospodarowaniem i zarzadzaniem posiadanymi
urzagdzeniami infrastruktury komunalnej, w szczegélnoscl:

a) wydawanie warunkéw technicznych dla inwestycji prowadzonych na terenie Miasta,

b) przygotowanie uméw i ustalanie oplat zwigzanych z umieszczaniem reklam na obiektach i terenach
stanowiacych whasnoé¢ Miasta, przekazywanie kopii uméw do Referatu Finansowego, celem
wystawienia faktur oraz poboru i windykacji naleznosci,

¢) o$wietlenie drog i ulic oraz konserwacja urzadzeni oswietleniowych,

d) zarzadzanie inadzér nad biezacq eksploatacja miejskiej sieci kanalizacji deszczowej, sanitarnej
i wodociggowej,

e) organizacja, koordynowanie oraz nadzér nad wykonywaniem czynnoici zwigzanych z biezacg obstuga
miejskiej infrastruktury technicznej,

f) przyjmowanie zgloszef o awariach infrastruktury komunalnej, ustalanie przyczyn powstawania awarii
i ich usuwanie,

g) prowadzenie ewidencji i rejestru drog i infrastruktury drég,

h) prowadzenie i aktualizowanie dokumentacji oraz eksploatacja infrastruktury technicznej, w tym: sieci
wodociagowej, kanalizacyjnej sanitarnej ikanalizacyjnej deszczowej, o$wietlenia, drég, obiektéw
tnostowych i przepustow,

i) ubezpieczenie infrastruktury technicznej Miasta;

5) wspolpraca w zakresie prowadzenia biezacych remontéw i naprawy budynkéw oraz mieszkan
wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu komunalnego Miasta;

6) prowadzenie spraw w zakresie energetyki i inwestycji, w tym:

a)praca nad planem zaopatrzenia w cieplo, energig elekiryczna, paliwa gazowe orazinne zadania
wynikajace z ustawy Prawo energetyczne,

b) planowanie i przygotowywanie inwestycji do realizacji oraz prowadzenie irozliczanie zramienia
Miasta inwestycji w zakresie odnawialnych Zrédet energii, oSwietlenia drogowego, termomodernizacji
itp.,

¢) opiniowanie dokumentacji projektowych,

d) rozliczanie $rodkéw zewnetrznych wydatkowanych na realizacjg zadan z zakresu poprawy
efektywnosci energetycznej,

¢) nadzér i rozliczanie dostawy energii i o$wietlenia w gminie,
f) koordynacja zadan wielobranzowych,
g) rozliczanie prowadzonych inwestycji,
h) sporzagdzanie sprawozdan;
7} w zakresie pozostatych spraw Referatu:

a) przygotowywanie informacji i sprawozdan,
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b) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg strategii Miasta w zakresie dzialalnosci Referatu;

8) scista wspotpraca z komorkami Urzgdu w zakresie zamdwien publicznych, pozyskiwaniu oraz rozliczaniu
Srodkow zewnetrznych w zakresie realizowanych inwestycji 1 zadar;

9) biezagca wspdlpraca z Referatami  Urbanistyki i Architektury oraz Referatem  Gospodarki
Nieruchomosciami.

10) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan wynikajacych z polecen lub
upowaznien Burmistrza.”;

6) § 31 otrzymuje brzmienie:
"§ 31. Do zadan Referatu Zaméwien Publicznych (ZP) nalezy, w szczegdlnosci:
1) w zakresie zamowien publicznych, w szezegélnogci:

a) sporzgdzanic rocznego planu zamoéwien publicznych iplanu postepowain na podstawie informacii
przekazanych przez Referaty,

b) koordynacija catodci spraw z zakresu udzielania zaméwieri publicznych,

¢) przygotowywanie oraz prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdéwienia publicznego na podstawie
rocznego planu zaméwien publicznych 1 wnioskow Referatow,

d) przygotowywanie dokumentéw zaméwienia,
e) przygotowywanie tresci ogloszei,

f) zamieszczanie ogtoszen iinformacji na stronic internetowej Urzedu oraz w Biuletynie Zaméwien
Publicznych i w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej,

g) udostgpnianie dokumentéw zamowienia Wykonawcom,

h) komunikowanie si¢ z Wykonawcami,

i) udziat pracownikow Referatu w pracach komisji przetargowych,

J) przygotowywanie protokoldw z postgpowania,

k) prowadzenie spraw zwiazanych ze zwracaniem i zatrzymywaniem wadium,
1) prowadzenie procedur odwotawczych,

m) udostgpnianie ofert wraz zprotokotami iich zalgcznikami, zgodnie zprzepisami o zamowieniach
publicznych,

n} przechowywanie dokumentacji postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

0) prowadzenie rejestru zamowieh publicznych,

p) wskazywanie zgodnosci realizacji zamoéwienia z przepisami o zaméwieniach publicznych,
q) biezgce informowanie o stanie zaawansowania zaméwiefi publicznych w Urzedzie,

r) opracowywanie wewnegirznych aktéw prawnych dotyczacych zaméwien publicznych,

s) dostosowywanie zasad udzielania zaméwien w Urzgdzie do aktualnego stanu prawnego,

t) nadzor merytoryczny nad strong internetowa Urzedu oraz Biuletynem Informacji Publicznej, w zakresie
zaméwien publicznych,

u) wspotpraca z Referatami i samodzielnymi stanowiskami w sprawach zaméwien publicznych oraz udzielanie
instruktazu,

v} sporzagdzanie i przekazywanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamdwieniach zgodnie z przepisamni
o zamdwieniach publicznych,

2) wykonywanie innych zadafn przewidzianych przepisami prawa oraz zadafi wynikajgcych z polecen lub
upowazniefi Burmistrza.”

7) po § 31 dodaje sie § 31! w brzmieniu:

» § 31'. Do zadan Referatu Rozwoju (RR) nalezy, w szezegéInosci:
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1) w zakresie gospodarowania $rodkami unijnymi i pozabudzetowymi, w szczegélnosei:

a) prowadzenie dziatan zwigzanych z pozyskiwaniem Srodkéw zewnetrznych, gléwnie europejskich oraz
prowadzenie spraw zwiazanych z realizacjg dofinansowanych projektéw,

b) state monitorowanie dostgpnosci $rodkéw pomocowych i pozyskiwanie informacji o inicjatywach Unii
Europejskiej stuzacych integracji Polski ze strukturami europejskimi, zwlaszcza o dostgpnych
programach unijnych przeznaczonych na rozwéj lokalny i regionalny,

¢) opracowywanie wnioskéw aplikacyjnych o przyznawanie dofinansowywania ze $rodkéw zewnetrznych
na realizacje projektéw wchodzacych w zakres zadan Urzedu,

d) pozyskiwanie innych srodkéw pozabudzetowych,
¢) prowadzenie promocji realizowanych przez Miasto projektéw unijnych,

f) wspdlpraca z przedstawicielami organéw zarzadzajacych ecuropejskimi programami integracyjnymi
i érodkami pomocowymi,

g) inicjowanie i koordynowanie prac komorek organizacyjnych Urzedu w zakresie realizacji zadan
wspoHfinansowanych z funduszy europejskich, w tym przygotowywanie formularzy aplikacyjnych oraz
doradztwo dla innych podmiotdw,

h) realizacja i rozliczanie projekiow wspétfinansowanych ze $rodkéw unijnych iinnych srodkow
zewnetrznych pod katem ich realizacji zwymogami instytucji zarzadzajagcych programami
operacyjnymi,

i) tworzenie banku danych idokumentacji w zakresie praw, instytucji iorganizacji europejskich
o istotnym znaczeniu dla rozwoju Miasta oraz popularyzacja tej wiedzy wérod spotecznosei lokalnej;

2) w zakresie wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi, w szczegolnosci:
a) wspdtpraca z organizacjami pozarzadowymi dzialajacymi na terenie Miasta,

b) opracowywanie Programu Wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami wymiennymi
w ustawie o dziatalnoéci pozytku publicznego i 0 wolontariacie oraz sprawozdania z jego wykonania,

¢) udzielanie informacji na temat pozabudzetowych mozliwosci pozyskania funduszy na statutows
dzialalnosé stowarzyszen,

d) zlecanie zadan publicznych, w tym przygotowanie i obsluga otwartych konkurséw ofert oraz procedur
pozakonkursowych, w szezegolnosci przygotowywanie uméw o dotacje oraz weryfikacji rozliczen
w tym zakresie,

¢) monitorowanie i kontrola zlecanych zadan publicznych, realizowanych przez organizacje pozarzadowe
w ramach udzielonych dotacii,

f) wspéipraca zjednostkami organizacyjnymi ijednostkami administracji pafistwowej isamorzadowej
w zakresie realizacji swoich zadan;

3) w zakresie dziatan strategicznych i rozwojowych miasta, w szczegélnosci:

a) prowadzenie prac nad aktualizacja oraz uczestnictwo w konsultacjach spotecznych dokumentow
strategicznych i planistycznych Miasta,

b) sporzadzanie raportow o stanie Miasta,
4) prowadzenie na terenie Miasta konsultacji spotecznych dotyczacych Budzetu Obywatelskiego;

5) wykonywanie innych zadaf przewidzianych przepisami prawa oraz zadat wynikajgcych z polecen lub
upowaznien Burmistrza.”;

8) w § 35 uchyla sie pkt 5).
9} § 36 otrzymuje brzmienie:
»§ 36. Do zadan Referaiu Bezpieczenstwa i Ochrony Srodowiska (ZK) nalezy:
1) w zakresie ochrony ludnosci, w szczegdlnosci:

a) realizowanie zadafn zwiazanych z planowaniem ochrony ludnodei, wtym przygotowanie planu
zarzadzania kryzysowego obejmujacego m.in. planowanie ewakuacji ludnosci z obszaréw miasta
w sytuacjach kryzysowych;
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b) realizowanie zadah zwigzanych z zarzadzaniem w sytuacji kryzysowej w fazach monitorowania,
planowania, reagowania i usuwania skutkéw zagrozen na terenic miasta,

¢} realizowanie zadan z zakresu ochrony elementéw strategicznych dla miasta,

d) realizowanie zadartl zwiazanych z pracg gminnego zespolu zarzadzania kryzysowego 1 udziat w pracach
tego zespoh,

¢) organizowanie i prowadzenie szkole, ¢wiczen itreningéw z zakresu zarzadzania potencjalnym
zagrozZeniem,

f) wykonywanie zadafi wynikajacych zplanu operacyjnego funkcjonowania Urzedu w warunkach
Zewngtrznego zagrozenia pafnstwa i w czasie wojny,

g) przeciwdziatanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystycznym;
2) w zakresie porzadku publicznego i bezpieczefistwa obywateli, w szezegélnosei:

a} utrzymywanie statej wspdtpracy z Policja w zakresie bezpieczefistwa publicznego oraz przekazywanie
informacji odpowiednim shuzbom o stanie mienia gminnego, w tym infrastruktury oraz o zauwazonych
awariach i katastrofach,

b) wspélpraca z odpowiednimi stuzbami, inspekcjami, strazami i instytucjami w zakresie stwierdzonych
przypadkow naruszenia prawa,

¢) zorganizowanie, po zakoficzeniu akcji ratowniczych, zabezpieczenia miejsc tych zdarzehn oraz
organizowanie pomocy dla peszkodowanych,

d) podejmowanie dziatafi zmierzajacych do usuniecia z drogi pojazdéw bez tablic rejestracyjnych lub
pojazdow, ktorych stan wskazuje na to, ze nie s uzywane oraz dziatan zmierzajacych do ustalenia oséb
uprawnionych do ich odbiory;

3) z zakresu spraw obronnych, w szczegdlnosci:

a) opracowywanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przeprowadzaniem kwalifikacji wajskowej,
przeprowadzanie rejestracji kwalifikowanych,

b) wspdipraca z wlasciwymi organami administracji wojskowej, opracowanie i prowadzenie dokumentacji
zwigzanej ze $wiadczeniami osobistymi, rzeczowymi;

4) w zakresie zapewnienia realizacji zadai operacyjnych ochotniczych strazy pozarnych, w szczegdlnosei:
a) przygotowywanie planu finansowego, jego realizacja oraz sporzadzanie sprawozdan z jego wykonania,

b) wspolpraca z zarzadem Ochotniczej Strazy Pozarnej w Redzie w zakresie okreélania niezbednych
wydatkéw na zakupy materialoéw i sprzetu, zapewniajacych dziatalno$é operacyjna,

¢) nadzorowanie pracy oséb wykonujgcych zadania zlecone przez Urzad w zakresie utrzymania
w gotowosci operacyjnej pojazdow isprzetu, bedacych na wyposazeniu Ochotnicze] Strazy Pozarnej
w Redzie,

d) kontrola i nadzorowanie dziatalnosci Ochotniczej Strazy Pozarnej w Redzie pod katem zawartych
umoéw i porozumien oraz zakupionego sprzetu i kontrola jego wykorzystywania,

e) nadzorowanie wykonywania zadafi wynikajgcych z zawartego porozumienia, wiaczajacego migjscowa
jednostkg Ochotniczej Strazy Pozarnej do Krajowego Systemu Ratowniczo-Gasniczego;

5) prowadzenie spraw z zakresu ochrony $rodowiska, w szczegdlnosci:

a) wykonywanie zadan zwigzanych zobshiga srodkéw, wynikajacych zoptat za korzystanie ze
srodowiska oraz nakladanych administracyjnych kar pienigznych,

b) prowadzenie postepowan w sprawie oceny oddzialywania na $rodowisko planowanych przedsiewzieé
i wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,

¢) wydawanie opinii dotyczacych procesu inwestycyjnego w ochronie $rodowiska,
d) prowadzenie ewidencji i rejestréw, w tym publicznie dostepnego wykazu informacji o srodowisku,
e) udostepnianie informacji o srodowisku i jego ochronie,

f) prowadzenie spraw zwiazanych o opracowaniem i aktualizacjg gminnego programu  ochrony
srodowiska oraz z wykonaniem cyklicznych raportow z ich realizacji,
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g) przygotowywanie opinii oraz sporzadzanie cyklicznych sprawozdaf iraportdw  z realizacji
wojewddzkich programéw ochrony srodowiska, programéw ochrony powietrza dla strefy pomorskiej
i innych planéw, programéw strategii z zakresu ochrony $rodowiska,

h) prowadzenie postepowann administracyjnych i wydawanie decyzji w sprawach zwiazanych
z negatywnym oddziatywaniem na $rodowisko oséb fizycznych, wtym realizacja zadan zwigzanych
znalozeniem obowigzku prowadzenia pomiardw wielkosci emisji, prowadzenie postgpowan
administracyjnych dotyczacych nakazania wykonania czynnosci zmierzajgcych do ograniczenia w/w
oddziatywania i przywrocenia §rodowiska do stanu wladeiwego,

i) prowadzenie spraw zwiazanych z przyjmowaniem zgloszed instalacji, zktorej emisja nie wymaga
pozwolenia, moggca negatywnie oddziatywaé na $rodowisko; prowadzenie postepowarl w zakresie
eksploatacji instalacji, zktérej emisja nie wymaga pozwolenia; prowadzenie kontroli z zakresu
przestrzegania przepiséw ochrony srodowiska,

i) edukacja ekologiczna szkolna i pozaszkolna, w szezegdlnodei: wspdlpraca ze szkolami z terenu Miasta,
wspieranie inicjatyw proekologicznych, dziatanie na rzecz $wiadomosci ekologicznej i aktywizacji
spolecznosci lokalnej, udostepnianie i aktualizacja informacji w biuletynie informacji publicznej;

6) prowadzenie spraw z zakresu ochrony zwierzat, w szczegélnosci:
a) spraw zwiazanych z wylapywaniem i opieka nad zwierzetami bezdomnymi i gospodarskimi,
b) spraw zwigzanych z zapewnieniem opieki zwierzgtom potraconym w wypadkach,

¢) opracowywanie irealizacja zadaf wynikajacych zcorocznego Programu opieki nad zwierzgtami
bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat,

d) spraw zwiazanych z opieka nad kotami wolno zyjacymi,
) zwigzanych ze znakowaniem zwierzat,

f) opracowywanie irealizacja zadan wynikajgcych zcorocznego Programu opieki nad zwierzgtami
bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat,

g) edukacja w zakresie ochrony zwierzat;
7) prowadzenie spraw z zakresu ochrony przyrody, w szczegdlnodei:

a) przyjmowanie zgloszed zamiaru usunigcia drzew z nieruchomosdcei stanowiacej wiasnos¢ osoby
fizycznej, gdy wycinka niema zwigzku zprowadzeniem dziatalnosci gospodarczej oraz
przeprowadzanie kontroli w tym zakresie,

b) wydawaniem zezwolen na usunigcie drzew i krzewOw z terenéw nieruchomosci oraz ustalanie optat
z tego tytuluy,

¢) wymierzanie kar pienigznych za usuniecie drzewa lub krzewu bez wymaganego zezwolenia, usunigcie
drzewa bez dokonania zgloszenia zamiaru, usuniecie drzewa przed uptywem terminu na wniesienie
przez organ sprzeciwu, usuniecie drzewa pomimo wniesienia przez organ sprzeciwu do zgloszenia lub
po uplywie 6 miesigcy od dnia przeprowadzenia ogledzin wtereniec bez dokonania ponownego
zgloszenia,

d) przyjmowanie zgloszefi wykonania nasadzen zastepczych orzeczonych w decyzjach administracyjnych
wydanych przez organ,

e) przeprowadzanie kontroli realizacji nasadzen zastgpczych lub przesadzen orzeczonych w decyzjach
zezwalajacych na usuniecie / przesadzenie drzew lub krzewéw, a takze zachowania ich zywotnosci po
uplywie okresu wskazanego w ww. decyzjach,

f) przeprowadzanie kontroli zachowania zywotno$ci drzew lub krzewéw za uszkodzenie lub zniszczenie
ktdrych naliczona i odroczona zostala administracyjna kara pienigzna,

g) tworzenie, utrzymanie i prowadzenie rejestru form ochrony przyrody wystepujacych na terenie Gminy;
8) prowadzenie spraw z zakresu ochrony wéd i optat za ustugi wodne, w szczegdlnosci:

a) ustalanie wysokosci optat za ustugi wodne zwigzane ze zmniejszeniem naturalnej retencji terenowej na
skotek wykonywania na nieruchomosci o powierzchni powyzej 3500 m?, wtym  prowadzenie
postepowari administracyjnych i wydawanie decyzji administracyjnych,

b) okreslanie danych zwiazanych z optatami za ustugi wodne ponoszonymi przez Gming,
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¢) prowadzenig spraw zwigzanych ze zmiang stosunkéw wodnych na gruncie,

d) przygotowanie danych do programow z zakresu gospodarki wodne], w tym sporzadzanie sprawozdan
z realizacji m.in. planu gospodarowania wodami i planu zarzgdzania ryzykiem powodziowym,

e) prowadzenie ewidencji i rejestrow,
1) koordynowanie spraw wynikajacych z ustawy Prawo wodne,

9) skladanie wnioskéw o zmiang¢ obowigzujacego Regulaminu utrzymania czystosci iporzgdku oraz
realizacja i kontrola zadan objetych zakresem dziatania Referatu;

10) wspolpraca z Referatemn Gospodarki Odpadami Komunalnymi, m.in. w zakresie Regulaminu utrzymania
czystoscl i porzadku, utrzymania zieleni gminnej, wtym kreowania wizerunku przestrzeni miejskiej
w zakresie zicleni, oraz w zakresie usuwania nieczystosci cieklych z terenu nieruchomosci;

1'1) wspotpraca z Referatem Inwestycji i Inzynierii Miejskiej m.in. w zakresie gospodarowania wodami
deszczowymi i roztopowymi;

12) wspolpraca z Referatem Urbanistyki i Architektury m.in. w zakresie mpzp i procesu inwestycyjnego
w ochronie srodowiska;

13) koordynowanie spraw wynikajacych zuchwal ws, programéw ochrony powietrza oraz uchwaly
antysmogowej;

14) prowadzenie punktu konsultacyjno-informacyjnego Programu ,,Czyste Powietrze”, w szczegolnosci

a) obshuga 0s6b zainteresowanych uzyskaniem dofinansowania na zadania objete Programem, w tym
pomoc Wnioskodawcom przy wypelnianiu i rozliczaniu wnioskéw o dofinansowanie,

b) prowadzenie dziatan promocyjno-informacyjnych,
¢) wykonywanie pozostatych zadan wynikajacych z porozumienia zawartego z WFOSIGW w Gdarisku;

15) prowadzenie spraw zwigzanych zudzielaniem dotacji gminnej na wymiane nieefektywnych Zrédet
ciepla, we wspolpracy z Referatern IN odpowiedzialnym za merytoryczna/techniczng oceng wnioskéw
o dofinansowanie i rozliczenie udzielonej dotacji;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z Programem ,,Ciepte Mieszkanie”, wtym koordynacja opracowania
gminnej dokumentacji dotacyjnej w ramach zespotu zadaniowego oraz obstuga administracyina wnioskéw
we wspoipracy m.in. z Referatem IN odpowiedzialnym za merytoryczna/ftechniczng ocene wnioskow;

17) przyjmowanie deklaracji do Centralnej Ewidencji Emisyjnosci Budynkéw, koordynowanie spraw
zwiazanych z prowadzeniem CEERB;

18) prowadzenie innych spraw z zakresu ochrony srodowiska, ochrony przyrody oraz ochrony zwierzat;

19) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan wynikajacych z poleces lub
upowazniel Burmistrza.”;

10} § 41 otrzymuje brzmienie:
”§ 41. Do zadan Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych (PIN) nalezy, w szczegélnosei:
1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkow bezpieczenstwa fizycznego;
2) zapewnienie ochrony systemoéw teleinformatycznych, w ktérych sq przetwarzane informacje niejawne;
3) zarzgdzanie ryzykiem bezpieczenistwa informacji niejawnych, w szczegolnosci szacowanie ryzyka;

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przesirzegania przepiséw o ochronie tych informacji,
w szczegolnosci okresowa kontrola ewidencji, materialéw i obiegu dokumentow;

5) opracowywanie 1 akfualizowanie, planu ochrony informacji nigjawnych w jednostce organizacyjnej, w tym
w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i nadzorowanie jego realizacji;

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

7) prowadzenie aktualnego wykazu oséb zatrudnionych, ktére posiadajg uprawnienia do dostgpu do informacji
niejawnych.

8) wykonywanie innych zadanh przewidzianych przepisami prawa oraz zadah wynikajgcych z polecefi lub
upowazrlien Burmistrza.”
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§ 2. Schemat organizacyjny Urzedu z naniesionymi zmianami, okreflonymi z § 1 niniejszego Zarzadzenia,
stanowi Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie.

§ 3. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

2. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta wRedzie do zapoznania si¢
7 treécig niniejszego zarzadzenia oraz do $cistego przestrzegania jego postanowiei.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 czerwea 2024 .,

Burmjstrz Miasta Redy

Mateusz Richert
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