ZARZADZENIE NR FN.30.2024
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 10 maja 2024 r.

w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowos$ci w Urzedzie Miasta w Redzie w zakresie prowadzenia
wyodr¢bnionej rachunkowoSci przy realizacji Projektu ,,Opracowanie Miejskiego Planu Adaptacji do zmian
klimatu dla Gminy Miasto Reda” dofinansowanego z §rodkéw funduszy Unii Europejskie;j.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowoéci (t.j. Dz. U. z2023r.
poz. 120 ze zm.) irozporzadzenia Ministra Rozwoju iFinanséw zdnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz U. z2020r.
poz.342) oraz wzwigzku zumowa nr FENX.02.04-IW.01-0004/23” zdnia 23 kwietnia 2024 roku
o dofinansowanie Projektu ,,Opracowanie Miejskiego Planu Adaptacji do zmian klimatu dla Gminy Miasto
Reda” w ramach dziatania FENX.02.04 Adaptacja do zmian klimatu, zapobieganie kleskom i katastrofom, typ
projektow: Opracowanie planéw adaptacji do zmian klimatu, priorytetu FENX.02 Wsparcie sektoréw energetyka
i srodowisko z EFRR, programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027, zwanym
dalej ,,Projektem”, Burmistrz Miasta Redy zarzgdza, co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ wyodrgbniong ewidencj¢ ksiggowa dla projektu ,,Opracowanie Miejskiego Planu
Adaptacji do zmian klimatu dla Gminy Miasto Reda”,

2. Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiggowej projektu (zadania) ma na celu i stuzy uzyskaniu informacji
wymaganych w zakresie sprawozdawczoéci budzetowej oraz finansowej projektu oraz kontroli i rozliczenia
wykorzystanych $rodkéw na realizacj¢ projektu oraz wydatkéw podlegajacych refundacji z funduszy europejskich,
w szczego6lnosci na potrzeby komérki organizacyjnej realizujgcej projekt, ktéra jest odpowiedzialna za prawidlowe
i terminowe skltadanie wniosku o ptatno$é.

3. Ewidencje ksiggowa operacji gospodarczych dla projektu prowadzi sie zgodnie z wykazem i zasadami
funkcjonowania kont przyjetymi w dokumentacji opisujgcej zasady prowadzenia rachunkowosci budzetu
samorzadu terytorialnego i Urzedu Miasta w Redzie zgodnie z Zarzgdzeniem nr 44.FN.2017 Burmistrza Miasta
Redy z dnia 29 grudnia 2017 r. ze zmianami.

4. Ewidencja zdarzen ksiggowych dla projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
poszczegolnych operacji ksiggowych zwigzanych z realizacja projektu, w szczegélnosci kosztéw, wydatkow
i przychodéw oraz w sposob przejizysty umozliwiajac powigzanie platnosci z dokonywanymi wydatkami
w ramach dofinansowania, a takze identyfikacjg dowodow na podstawie, ktérych dokonano ptatnosci.

5. Ewidencja zdarzen na wyodrgbnionych kontach kosztéw iwydatkéw zuwzglednieniem klasyfikacji
budzetowej (w paragrafach z odpowiednig czwarty cyfra ,,7”, 79, ,,0”) winna nastapi¢ w momencie ujecia
zdarzenia w ksiggach rachunkowych, wtym takze tej czeSci wydatkéw, ktére podlegaja refundacii
(dofinansowaniu zgodnie z umowa) niezaleznie od tego, w jakim okresie ta refundacja nastapi.

6. Ewidencja platnoéci — dofinansowania ze $rodkéw publicznych pochodzacych zbudzetu $rodkéw
europejskich:
6.1ZALICZKA - ewidencja operacji pieni¢znych zwigzanych z otrzymang zaliczkg dokonywana jest na
rachunku bankowym subkoncie budzetu jednostki samorzadu terytorialnego onr 71 1160 2202 0000 0006
0457 4045. Dowody ww. ewidencji zwigzane z obrotem otrzymuja oznaczenie Wyciggi bankowe WB71.
Ewidencje ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych budzetu Gminy oznaczonych nr ,,0”.

6.2.REFUNDACIA - ewidencja operacji pienigznych zwigzanych ze zwrotem czeéci faktycznie poniesionych
i w catosci zaptaconych wezesniej wydatkow kwalifikowanych na realizacje projektu (na podstawie wnioskow
o platno$¢) dokonywana jest na rachunku bankowym subkoncie budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
onr 64 1160 2202 0000 0006 0794 1623. Dowody ww. ewidencji zwigzane z obrotem otrzymuja oznaczenie
Wyciagi bankowe WB64. Ewidencje ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych budzetu Gminy oznaczonych nr
507
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7. Do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego zwigzane z uzyskanym dofinansowaniem iujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych Urzedu Miasta
w ewidencji ,,5” przy zastosowaniu wyodrebnionej klasyfikacji budzetowej w dziale 855, w rozdziale 85516,
w paragrafach z odpowiednig czwartg cyfrg ,,7”.

8. Obsluga platnoéci zwigzanych z wydatkami na realizacj¢ projektu finansowanymi z otrzymanej zaliczki
(zardbwno wydatki klasyfikowane w paragrafach z odpowiednig czwartg cyfrg ,,7”, 9>, ,,0”) prowadzona jest na
wyodrebnionym rachunku bankowym wydatkéw nr 98 1160 2202 0000 0006 0457 7342 i ujmowana w ksiegach
rachunkowych Urzgdu Miasta w odrgbnej ewidencji ,,6” przy zastosowaniu wyodrebnionego kodu na koncu
obowigzujacej klasyfikacji budzetowej - 0098 . Dowody ww. ewidencji zwigzane z obrotem otrzymujg oznaczenie
Wyciagi bankowe WB98.

9. Obstuga ptlatnosci zwigzanych z wydatkami na realizacje projektu podlegajgcymi refundacji w ramach
rozliczania projektu (zaréwno wydatki klasyfikowane w paragrafach z odpowiednig czwartg cyfrg ,,7”, 97, ,,0”)
prowadzona jest na wyodrgbnionym rachunku bankowym wydatkéw nr 51 11602202 0000 0006 0794 2342
iujmowana w ksiggach rachunkowych Urzgdu Miasta w odrgbnej ewidencji ,,6” przy zastosowaniu
wyodrebnionego kodu na koncu obowigzujacej klasyfikacji budzetowej -0051. Dowody ww. ewidencji zwigzane
z obrotem otrzymujg oznaczenie Wyciagi bankowe WB51.

10. Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie projektu, podpisang
umowg i harmonogramem realizacji, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych oraz sprawdzonych pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym i zatwierdzonych do zaptaty dokumentéw finansowo-
ksiegowych.

1. Przy realizacji projektu stosuje si¢ procedury kontroli iobiegu dokumentéow finansowo-ksiggowych
w Urzedzie Miasta w Redzie zgodne z Zarzadzeniem nr FN.24.2019 Burmistrza Miasta Redy z dnia 14 sierpnia
2019 roku ze zmianami.

12. Opisu w wymaganym zakresie i udokumentowanego sprawdzenia dokumentu ksiegowego mozna dokonaé
na zalgczonym zalgczniku, co nalezy w takiej sytuacji wskaza¢ na oryginale dokumentu ksiegowego wraz
znumerem umowy o dofinansowanie, ktérego wydatek dotyczy. Obie kartki (dokument ksiegowy i zatgcznik)
nalezy trwale spig¢. Wszystkie dokumenty finansowe dotyczace realizacji zadania w ramach projektu powinny by¢
opisane tak, aby widoczny byl zwigzek zzadaniem wskazanym w umowie o dofinansowaniu oraz zgodnie
z Zalacznikiem nr 2 Innymi wymaganiami niezbednymi w celu prawidlowej realizacji projektu w zakresie
dokumentowania ponoszonych wydatkow do dokumentu Zalecenia w zakresie wzoru wniosku o ptatnos¢
beneficjenta w ramach programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027.

13. Dowod ksiggowy dokumentujacy poniesiony wydatek w ramach projektu powinien zawierac
W opisie, co najmniej:
- opis zamowienia, ktérego dotyczy wydatek,
- nazwe projektu i numer umowy o dofinansowanie,
- pozycje harmonogramu rzeczowego (wskazywacé zadanie), ktore finansowane jest dana faktura,
- klasyfikacja budzetowa i podziat wydatku na poszczegolne zrédia finansowania,
- kategorig kosztow (koszty bezposrednie, koszty posrednie)
- kwotg wydatkow kwalifikowalnych z wyszczegdlnieniem vat (jesli jest kwalifikowalny)

- pieczatki i podpisy potwierdzajace przeprowadzenie kontroli merytorycznej osoby udzielajacej zamowienia oraz
koordynatora projektu potwierdzajacego wydatek kwalifikowany za zgodno$¢ z umowg o dofinansowanie,

- pieczatke i podpis potwierdzajacy przeprowadzenie kontroli formalno-rachunkowej przez osobe wskazang do
obstugi ksiggowej w projekcie,

- podpisy 0séb upowaznionych do zatwierdzenia operacji gospodarczej

14. Dokumentacj¢ zwigzang z realizacjg projektu przechowuje si¢ przez okres wskazany w rozporzadzeniu nr
2021/1060, tj. okres pigciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktorym nastapita ostatnia ptatno$¢ na rzecz Gminy
Miasto Reda, z zastrzezeniem konieczno$ci dluzszego przechowywania dokumentéw w sytuacjach wskazanych
wust. 3 — 5 umowy nr FENX.02.04-IW.01-0004/23”* z dnia 23 kwietnia 2024 roku o dofinansowanie Projektu.
Bieg okresu przechowywania moze zosta¢ zawieszony, w przypadkach okre$lonych w art. 82 ust. 2 rozporzgdzenia
nr 2021/1060, o czym Instytucja Wdrazajaca informuje Beneficjenta Gming Miasto Reda.

Id: EICDC4E6-6592-4E6F-873D-8FD6FA4523AA. Podpisany Strona 2




§ 2. Zarzadzenie wprowadza si¢ na czas trwania projektu, co oznacza okres realizacji rzeczowo-finansowe;j
projektu ,,Opracowanie Miejskiego Planu Adaptacji do zmian klimatu dla Gminy Miasto Reda” w ramach
dziatania FENX.02.04 Adaptacja do zmian klimatu, zapobieganie kleskom i katastrofom, typ projektow:
Opracowanie plandéw adaptacji do zmian klimatu, priorytetu FENX.02 Wsparcie sektorow energetyka i srodowisko
z EFRR, programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027 oraz na wymagany
okres przechowywania danych wskazany w Umowie o dofinansowaniu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujgca od dnia 26.10.2023 roku.

Burmistrz Miasta

Racher

Mateusz Richert
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