ZARZADZENIE NR ZF.20.2024
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 27 czerwea 2024 r.

W sprawie procedur zawierania uméw dotyczacych zaméwien publicznych w Projekceie ,,Rozbudowa wezla
integracyjnego w Redzie o parking P&R oraz parking dla rowerdéw”.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. 22024r

poz. 609 z pézn. zm.) oraz art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22023 r
poz. 1429 z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedury zawierania uméw w Projekcie ,,Rozbudowa wezla integracyjnego w Redzie

o parking P&R oraz parking dla roweréw” wspétfinansowanym z Funduszy Europejskich na Infrastrukture, Klimat
i Srodowisko 2021 — 2027, ktére stanowig zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Zaméwiea Publicznych.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Bu&itrz Miasta Redy
/ :

Mateusz Richert
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Zatacznik do zarzadzenia Nr ZF.20.2024
Burmistrza Miasta Redy

z dnia 27 czerwca 2024 r.

PROCEDURY

ZAWIERANIA UMOW DOTYCZACYCH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W PROJEKCIE
»wROZBUDOWA WEZELA INTEGRACYJNEGO W REDZIE O PARKING P&R ORAZ PARKING
DLA ROWEROW”

§1
Postanowienia ogélne

1.Niniejsze procedury (zwanej dalej: ,Procedurami”) okreilaja zasady zawierania uméw dotyczacych
zaméwien publicznych w Projekcie ,,Rozbudowa wezla integracyjnego w Redzie o parking P&R oraz parking
dla roweréw”, dziatanie FENX.03.01 transport miejski, wspolfinansowanego z Funduszy Europejskich na
Infrastrukture, Klimat i Srodowisko 2021-2027 (zwanym dalej: ,,Projektem”).

2.Wydatki w ramach Projektu winny by¢ dokonywane w szczeg6lnosci w sposob przejrzysty, racjonalny
i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.

3.Zamawiajacy zobowiazany jest do traktowania wszystkich podmiotéw ubiegajacych si¢ o udzielenie
zaméwienia na réwnych prawach iprowadzi¢ postepowanie z zastosowaniem zasad uczciwej konkurencji
i transparentnosci.

4 Niniejsze Procedury nie maja zastosowania do zaméwien o wartodci réwnej lub przekraczajacej kwotg
130 000 zt netto, kt6rych udziela si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (j.t. Dz. U. 22023 r., poz. 1605 ze zm.).

§2

Zam6wienia o warto$ci przekraczajacej kwote 50 000 zlotych netto i nizszej od kwoty 130 000 zlotych
netto

W przypadku zam6wienia, ktérego wartos¢ przekracza kwote 50 000 ztotych netto i jest nizsza od kwoty
130 000 zlotych netto, zaméwienia udziela si¢ zgodnie zzasadg konkurencyjmo$ci iprocedurg zawarty
w wytycznych Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata
2021-2027, w formie zapytania ofertowego.

§3
Zapytanie ofertowe

1.Procedure w formie zapytania ofertowego, oktorym mowa w§ 2 wszczyna si¢ na pisemny wniosek
Kierownika Referatu odpowiedzialnego merytorycznie, ktorego wzoér stanowi zatacznik nr 1do niniejszych
Procedur. Wniosek skiada sie w Referacie Zaméwiefi Publicznych, ktéry po jego akceptacji pod wzgledem
formalnym przez pracownika Referatu Zaméwiefi Publicznych, wystepuje o jego zatwierdzenie do Burmistrza
Miasta albo osoby przez niego upowaznionej. Do wniosku zatgcza si¢ w szczegblnoscei:

1)dokument stanowiacy podstawe szacowania wartosci zamoéwienia,
2)opis przedmiotu zamdwienia,

3)projekt umowy zaakceptowany przez Radcg Prawnego.
2.Zapytanie ofertowe zawiera w szczegdlnosci:

1)opis przedmiotu zaméwienia,

2)warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, o ile warunki te sa
wymagane przez zamawiajacego,

3)kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegolnych
kryteriéw oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert,

4)termin i sposdb sktadania ofert,
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S)termin wykonania zamowienia,
6)informacjg na temat zakazu konfliktu interesow,

T)okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania
o udzielenie zaméwienia, o ile zamawiajacy przewiduje mozliwo$é zmiany umowy,

8)opis czg$ei zaméwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych oraz liczbe czesci
zamoOwienia, na ktéra wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe czesci, na ktére zamoéwienie
moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majace zastosowanie do ustalenia,
ktdre czgs$ci zaméwienia zostang udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wickszej
niz maksymalna liczbie czesci,

9)w sytuacji, gdy zamawiajacy udziela zamo6wienia w czgéciach, informacje, ze dane postepowanie obejmuje
Jedynie czgé¢ zaméwienia, wraz z okresleniem zakresu lub warto$ci catego zaméwienia oraz informacjami co
do pozostalych czesci zamowienia,

10)informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich skiadanie,
W tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiada¢
oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢
ztozona wraz z oferts albo zamiast oferty.

3.0gloszenie zapytania ofertowego, skladanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajacym
awykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw io$wiadczen odbywa si¢ pisemnie za pomocg Bazy
Kornkurencyjnoéci (BK2021), z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych w wytycznych, o ktérych mowa w §
2 niniejszych Procedur.

4 Minimalny termin sktadania ofert wynosi:
1)7 dni — w przypadku dostaw i ustug;
2)14 dni - w przypadku rob6t budowlanych.

5.Bieg terminu skfadania ofert rozpoczyna si¢ od dnia nastgpujacego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a koficzy si¢ z uptywem ostatniego dnia. O terminowym zloZeniu oferty decyduje data zlozenia
oferty za posrednictwem BK2021.

6.Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy
informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert o czas
niezbgdny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
zmian.

7.Informacj¢ o wyniku zapytania ofertowego oglasza si¢ wtaki sposéb, wjaki zostalo upublicznione.
Informacja ta zawiera imi¢ i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe (miejscowosé) oraz
ceng najkorzystniejszej oferty.

8.Wybdr najkorzystniejszej oferty jest dokumentowary pisemnie za pomoca protokohu postepowania, ktérego
wz6r stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszych Procedur, ktéry zatwierdza Burmistrz Miasta albo osoba przez niego
upowazniona. Protokét jest udostgpniany na wniosek wykonawcy.

§4

Zamoéwienia o wartosci przekraczajacej 20 000 zl netto i nieprzekraczajacej 50 000 zl netto

1.W przypadku zaméwienia, ktérego wartos¢ przekracza kwote 20 000 zlotych netto i nie przekracza kwoty
50 000 zlotych netto, Kierownik Referatu odpowiedzialnego merytorycznie albo upowazniona osoba
przeprowadza procedurg udzielenia zaméwienia poprzez negocjacje z co najmniej trzema wykonawcami, o ile
na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw zdolnych do wykonania zaméwienia lub upublicznia
zamowienie poprzez ogloszenie zaproszenia do skladania ofert na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Urzedu Miasta Redy.

2.Z przeprowadzonego postgpowania sporzadza si¢ protokol, ktéry powinien zawieraé w szczegélnosci:
)przedmiot zamowienia;
2)wartos¢ szacunkowg zaméwienia wraz z podstawa jej sporzadzenia;

3)kryteria oceny ofert;
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4)wskazanie wykonawcéw, z ktorymi przeprowadzono negocjacje / ktorzy zlozyli oferte;
5)wybér wykonawcy lub inne zakoficzenie postgpowania, wraz z uzasadnieniem.
§5
Zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej 20 000 z! netto

1.W przypadku zaméwienia, ktorego wartosC nie przekracza 20 000zt netto, Kierownik Referatu
odpowiedzialnego merytorycznie albo upowazniona osoba przeprowadza procedurg udzielenia zamo6wienia
poprzez negocjacje z co najmniej jednym wykonawcag.

2.Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ protokét, o ktorym mowa w § 4 ust. 2 niniejszych Procedur.
§6
Odstapienie od zasad wyboru

1.Burmistrz Miasta moze odstapi¢ od zasad wyboru wykonawcy przewidzianych w§ 415 niniejszego
Regulaminu, w nastgpujacych przypadkach:

1)wykonanie zaméwienia bedzie uzaleznione od szczegdlnych przymiotow osobistych wykonawcy, np.
specjalistycznej wiedzy, dorobku naukowego itp.;

2)jezeli zamowienie publiczne mozna uzyska¢ tylko od jednego wykonawcy;
3)w innych szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach.

2.W przypadkach okreslonych w ust. 1 Kierownik Referatu odpowiedzialnego merytorycznie wystepuje do
Burmistrza Miasta z pisemnym wnioskiem wraz z uzasadnieniem o odstapienie od zastosowania zasad wyboru.

§8
Zasady zaangaZowania wydatkéw

Do zawarcia uméw irealizacji zamowieh w zakresie posiadanych $rodkéw budzetowych stosuje sie
Zarzadzenie nr FN.7.2019 Burmistrza Miasta Redy zdnia 12 lutego 20191, w sprawie ustalenia zasad
postepowania przy sporzadzaniu wnioskéw o zaangazowanie wydatkéw budzetowych w Urzgdzie Miasta Redy.

§9
Postanowienia koncowe

1.Za przeprowadzenie zapytania ofertowego, o ktérym mowa w § 213 niniejszych Procedur odpowiada
Kierownik Referatu Zaméwien Publicznych, z wyjatkiem czynnosci opisu przedmiotu zaméwienia i szacowania
wartoéci zamdwienia, za ktére odpowiadajg osoby dokonujgce tych czynnosci.

2.Za przeprowadzenie procedur, o ktérych mowa w § 4 i 5 odpowiada Kierownik Referatu odpowiedzialnego
merytorycznie.

3.We wszelkich dokumentach io$wiadczeniach dotyczacych prowadzonych postgpowan umieszcza sig
informacje o wspétfinansowaniu projektu srodkami Unii Europejskie;.
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Zatacznik nr 1

do procedur zawierania uméw dotyczacych zaméwieh publicznych w Projekcie ,Rozbudowa wezla
integracyjnego w Redzie o parking P&R oraz parking dla roweréw”.

Data: .....ccoovevuennn.

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
W FORMIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1.0kreslenie przedmiotu zaméwienia:
oRoboty budowlane

oDostawy

aUstugi

1.1 Nazwa przedmiotu zaméwienia:

................................................................................................................................................................................

1.2. Nazwa i kod cpv - Wspdlnego Stownika
ZAMOWIBTL. v evv sttt
13 Osoba opisujaca przedmiot zamowienia:

............................................................................................................

2.Podzial zaméwienia na czescei :

2.1 Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, zktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego
postepowania:

Qi nie

d tak

2.2 W ramach postgpowania mozliwe jest sktadanie ofert cze$ciowych:
il nie

0 tak

23 Liczba  cz¢dci  zamdwienia, na  ktéra wykonawca  moze  zlozyé  oferte

................................................................

2.4 Maksymalna liczba czgsci, na ktére zaméwienie moze zostaé udzielone temu samemu wykonawcy (jesli
BOTYCZY ).ttt ettt ettt as et ees et s e e e et e e et see e e ee oo eeos e

2.5 uzasadnienie jezeli zamo6wienie nie moze byé podzielone na czgsci  w szczegblnosci ze wzgledow
technicznych, organizacyjnych, ekonomicznych lub celowosciowych :

4, Kryteria oceny ofert wraz z informacjg o wagach
5 Termin i sposéb skltadania ofert
6. Pozadany termin wykonania zamowienia:

...........................................................................................................

7. Szacunkowa warto$é zaméwienia
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7.1. Szacunkowa warto§é zamowienia Wynosi: ......eeiniinnn. 2 38 (T2 11 TP zt
brutto

7.2 Data ustalania wartosci szacunkowe] :©  ...oiiiiiiiiiniiiiieas
7.3. Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej @ ......coveveiiiiiiniiieiiiininn

7.4 Osoba ustalajgca warto§¢ szacunkowa @ ...,

(Skarbnik Gminy lub inna upowazniona osoba)
9. Informacja o ofertach wariantowych.
9.1 Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert wariantowych :
i nie
8 tak

6.2 Opis sposobu  przedstawienia  ofert  wariantowych oraz minimalne  warunki:

9.3 Kryteria oceny ofert wariantowych wraz z wagami

......................................................

9.4 Informacja czy oferta wariantowa powinna zosta¢ zlozona wraz zoferta albo zamiast oferty :

....................

....................................................................................................................................

Zataczniki:
1.dokument stanowigcy podstawe szacowanie wartosci zamowienia,
2.opis przedmiotu zamdéwienia,

3.projekt umowy,

....................................................................

(podpis Kierownika Referatu odpowiedzialnego merytorycznie)
Akceptuje pod wzglgdem formalnym:

S i i i)
Zatwierdzam:
R, ANIA covecicieieecieeie e e b s s
(podpis Burmistrza Miasta lub osoby uprawnionej)
Zatacznik nr 2

do procedur zawierania uméw dotyczacych zaméwien publicznych w Projekcie ,,Rozbudowa wezta
integracyjnego w Redzie o parking P&R oraz parking dla rowerow”.

Protokét z przeprowadzenia zapytania ofertowego

1.Okreslenie przedmiotu zamdwienia:
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.......................................................................................................................................................

2.Warto$6 SZacunkowa ZAIMOWIEIIAL ....cceevevererertieeereeeeeeeee e e e seeeeeetees et eeeeneseas zl netto

3.Podstawa szacowania wartosci zamowienia:

..................................................................................................................

4.Sposéb upublicznienia zapytania ofertowego

5.Wykryte przypadki konfliktu intereséw ipodjete wzwigzku ztym srodki albo informacja o braku

wystgpowania konfliktu interesdw:

...............................................................................................................

7.Wykaz ofert, ktére wplynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe:

Nazwa wykonawcy Data wptywu | Cena oferty Warunki udzialu w postepowaniu
N albo imie i nazwisko, oferty
! Siedziba (adres)
oferty
_|
I N N spetnia/nie spetnia
....................... spelnia/nie spetnia
....................... spelnia/nie spelnia
....................... spelnia/nie spetnia
....................... spetnia/nie spelnia
....................... spetnia/nie spetnia
8.Punktacja:
Punktacja Punktacja Punktacja
Nr przyznana wg przyznana wg przyznana wg
oferty Nazwa wykonawcy kryterium: Cena kryterium: kryterium: Razem
O S U % | e %
B |
| | | L
9.Powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razaco niskie (jesli dotyczy): ..........

10.Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru:

W wyniku przeprowadzonego postgpowania jako najkorzystniejsza wybrano oferte nr

Nazwa wykonawcy albo imie i nazwisko

S18AZIDA (AAIES): 1orvuierieieiriei ettt et a s et ser e ee e seetes oo

.................................................................................................................................................
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13.Data sporzadzenia protokotu: ... ... ..o

Zataczniki:
1.Dokument potwierdzajacy szacowanie wartosci zaméwienia, chyba, ze szacowanie wartosci zaméwienia
wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu;

2.0$wiadczenia o braku istnienia albo braku wptywu powiazafi osobowych lub kapitatowych z wykonawcami
na bezstronnos$¢ postgpowania;

3.Dowéd ogloszenia zapytania ofertowego wraz ze ztozonymi ofertami oraz wymiany informacji pomigdzy
zamawiajgcym a wykonawca.

..................................................................................

..........................................................................................

(kierownik Referatu Zaméwien Publicznych albo osoba uprawniona)
Zatwierdzam:
REAA, ANA cviceeeeeeecicees e e s b s e s e s e e e

(Burmistrz Miasta albo osoba uprawniona)
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