Załącznik nr 3 

do Regulaminu pracy 

Urzędu Miasta w Redzie 
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   U r z ą d   M i a s t a  w  R e d z i e
      84-240 Reda, ul. Gdańska 33   tel. 58 678-80-23,  faks: 58 678-31-24   e-mail: sekretariat@reda.pl
KARTA OBIEGOWA PRZY ROZWIĄZANIU UMOWY O PRACĘ
1. Nazwisko i imię pracownika …………………………………………………………………………
2. Stanowisko ………………………………………………………………………………………
3. Komórka organizacyjna ………………………………………………………………………
4. Data rozwiązania stosunku pracy ……………………………………………………………………
*Wpisać odpowiednio: brak zobowiązań, rozliczy się w terminie i na warunkach zobowiązania przyjętego w formie pisemnej, nie dotyczy

	Nazwa komórki (rodzaj rozliczenia)
	Zobowiązanie pracownika względem pracodawcy*
	Data
	Pieczęć i podpis osoby uprawnionej

	Referat Organizacyjny:

- wyposażenie biurowe będące na stanie pracownika wg spisu inwentarzowego,

- pieczątki, pieczęcie,

- legitymacja służbowa,

- dofinansowanie nauki.


	
	
	

	Referat Organizacyjny  – archiwum:

- dokumenty pobrane i nie zwrócone do archiwum,

- rozliczenie dokumentów archiwalnych zakwalifikowanych do archiwizacji zgodnie z terminem w JRWA.  
	
	
	

	Informatyk:

- sprzęt komputerowy i oprogramowanie

- Inspektor Ochrony Danych Osobowych – rozliczenie w sprawie ASI i ABI
	
	
	

	Referat Finansów i Panowania
	
	
	

	Referat Podatków i Dochodów
	
	
	

	 Referat Gospodarczo-Komunalny
	
	
	

	Referat Urbanistyki i Architektury
	
	
	

	Referat Spraw Obywatelskich
	
	
	

	Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi
	
	
	

	Referat Bezpieczeństwa i Ochrony Środowiska
	
	
	

	Referat Gospodarki Nieruchomościami
	
	
	

	Referat Zamówień Publicznych i Funduszy Zewnętrznych
	
	
	

	Referat Inwestycji  i Inżynierii Miejskiej
	
	
	

	Referat Oświaty i Spraw Społecznych
	
	
	

	Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych
	
	
	

	Pracownicza Kasa Zapomogowo-Pożyczkowa
	
	
	


