ZARZADZENIE NR OR.16.2024
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 1 lipca 2024 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym Ustawa z dnia 8 marca
1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U, z 2024 r. poz. 609 z pdzn. zm.) oraz § 66 zatacznika do Zarzadzenia Nr
OR.25.2023 Burmistrza Miasta Redy w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Redzie wprowadzonym Zarzadzeniem Nr OR.25.2023
Burmistrza Miasta Redy zdnia 25 grudnia 2023 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
w Redzie ze zm., wprowadza si¢ naslepujgce zmiany:

1} § 5 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
»§ 5. ust. 5 Ze wzgleddw organizacyjnych interesanci przyjmowani sq:
1) w Referacie Urbanistyki i Architektury,
- poniedzialek — od 8.00 do 13.00,

- wtorek — interesantéw nie przyjmuje sie, w sprawach wyjatkowych przyjmuje Kierownik, po
telefonicznym uzgodnieniu,

- $roda — od 10.00 do 13.00,
- czwartek — od 13.00 do 17.00,
- piatek — interesantdw nie przyjmuje sig;
2) w Referacie Spraw Obywatelskich oraz w Urzedzie Stanu Cywilnego:
- poniedzialek, wtorek, — od 8.00 do 15.00,

- $roda - interesantdw nie przyjmuje sig, za wyjatkiem naglych przypadkéw takich jak zarejestrowanie
aktu zgonu,

- czwartek — o0d 9.00 do 17.00,
- pigtek — od 8.00 do 15.00.
3) w Referacie Inwestycji i InZzynieril Miejskiej oraz w Referacie Komunalno — Gospedarczym:

- poniedziatek, wtorek, éroda - od 8.00 do 15.00,

- czwartek —od 9.00 do 17.00,

- pigtek - interesantéw nie przyjmuje sig, w sprawach wyjatkowych przyjmuje Kierownik;”;
2y w § 13 ust 2 dodaje si¢ punkt 13 w brzmieniu:

»§ 13. ust. 2 pkt 13) Stanowisko ds. Komunikacji Zewnetrznej.”;

3)w § 14 w pkt 2 dodaje sie lit. f) w brzmieniu:

»§ 14, pkt 21it. ) Referatu  Komunalno-Gospodarczego — w zakresie  zadai  okreslonych  w §
26 pkt 3 (prowadzenie i administrowanie cmentarzami) i pkt 5 (mieszkaniowy zasob komunalny Miasta);”;

4} § 15 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»§ 15. pkt 2 wykonywanie bezposredniego nadzoru nad dziatalnoscia Referatu Oswiaty 1 Spraw
Spotecznych;”;

5) § 16 pkt 17 lit b) otrzymuje brzmienie:

»§ 16. pkt 17 lit. b) Referatu Komunalno - Gospodarczege z wylaczeniem zadan okreslonych w §
26 pkt 3 (prowadzenie i administrowanie cmentarzami) i plt 5 {mieszkaniowy zasob komunalny Miasta);”;

6) w do § 18 ust. | dodaje sie punkt 24 w brzmieniu:
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.9 18. ust. 1 pkt 24) Stanowisko ds. Komunikacji Zewnetrznej - KZ.”;
73 § 25 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
»§ 25. pkt 6 w zakresie promocji, w szczegolnosci:
a) wspotpraca w realizacji zadan ze Stanowiskiem ds. Komunikacji Zewngtrinej,
1) zlecenie wydruku i kolportaz Biuletynu Informacii Publicznej,
¢) zakup i rozpowszechnianie miejskich materiatéw promocyjno-informacyjnych,

d) wspolpraca z organizacjami turystycznymi, organami administracji rzadowej isamorzadowei,
stowarzyszeniami i organizacjami branzowymi, atakze instytucjami spolecznymi, kulturalnymi
i naukowymi, w celu podejmowania wspdlnych przedsiewzieé promocyjnych Miasta,

¢} zabezpieczenie informacii wizualnej dla interesantéw,
f) przygotowanie i obstuga wyjazddw oraz wizyt gosci zagranicznych,

g) wspélpraca przy organizacji kontaktéw zagranicznych przedstawicieli samorzadu Iinnych podmiotow,
organizacjt i stowarzyszen reprezentujacych Miasto,

h) wspdlpracowanie i analizowanie plandw finansowych dotyczacych realizacji zadan Miasta z zakresu
promocji oraz sporzadzanie sprawozdan z ich realizacji,

i) wspbtpraca przy aktualizacji ikonsultacjach spolecznych dokumentdw strategicznych i planistycznych
Miasta,

j) wspdlpraca w pracach przy przygotowywaniu inicjatyw partnerskich Miasta.”;
8) po § 25 dodaje sie § 25! w brzmieniu:
»§ 25. 1 Do zadan Stanowiska ds. Komunikacji Zewnetrznej nalezy, w szczegdlnodei:
1) w zakresie promocji, w szczegdlnosci:

a) kreowanie pozytywnego wizerunku Miasta jako atrakcyjnego dla mieszkafcow, turystow 1 inwestorow,
poprzez przygotowywanie i prowadzenie przedsigwzie¢ promocyjnych,

b) redakcja i biezace prowadzenie strony internetowej mediéw spolecznosiciowych Miasta, we wspdipracy
z informatykiem oraz innymi Referatami i1 samodzielnymi stanowiskami pracy,

c) prowadzenie bazy zdjeciowsi najwazniejszych wydarzen w Miescie,

d) zbieranie materialéw do Biuletynu Informacyjnego Miasta, ich opracowanie, przygotowywanie
redakcyjne,

e) redakcja komunikatordw prasowych,

f) organizowanie konferencji prasowych i briefingdw dla medidw,

2) wydawanie publikacji majacych na celu promocje Miasta i jego dorobku kulturalnego i gospodarczego,
h) wspolpraca z mediami,

i} koordynowanie przeptywu informacji preekazywanych érodkom masowego przekazu,

Jj) promocja atrakeji i produktéw turystycznych,

k) inicjowanie organizacji kontaktéw zagranicznych przedstawicieli samorzadu i innych podmiotéw,
organizacji 1 stowarzyszen reprezentujacych Miasto,

1y opracowywanie i analizowanie planéw finansowych dotyczacych realizacji zadan Miasta z zakresu
promocji oraz sporzadzanie sprawozdan z ich realizacji,

m) wspodlpraca przy aktualizacji i konsultacjach spotecznych dekumentéw strategicznych i planistycznych
Miasta,

n) promocja oferty inwestycyjnej,
0) uczestnictwo w pracach przy przygotowywaniu inicjatyw partnerskich Miasta;

2) wspdipraca z Referatem Organizacyjnym w zakresie realizacji zadafi dot. promocit;
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3) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan wynikajgcych z polecen lub
upowaznien Burmistrza.”;

9) § 29 otrzymuje brzmienie:
»8 29. Do zadah Referatu Urbanistyki i Architektury (UA) nalezy, w szczegdlnosci:

1) okreslanie polityki przesirzennej Miasta i przeprowadzanie procedury sporzadzania iub zmiany Planu
Ogoélnego Gminy miasta Redy, zuwzglednieniem strategii rozwoju  gminy, strategii rozwoju
ponadlokalnego, strategii rozwoju wojewddztwa zawartej w planie zagospodarowania przestrzennego
wojewddztwa, w szezegdlnodci:

a) oglaszanie o przystapieniu do sporzadzania planu ogélnego, przyjmowanie i analizowanie wnioskéw
dotyczacych planu ogdlnego,

b) zawiadamianie instytucji i organdéw whasciwych do uzgadniania i opiniowania projektu planu ogdlnego
lub zmiany planu ogélnego o podjgciu uchwaly o przystapieniu do sporzgdzania planu ogdlnego lub
zmiany planu ogdlnego,

¢) rozpatrywanie wnioskéw do planu ogdlnego,

d) koordynowanie sporzadzanego projektu planu ogblnego lub jego zmiany z uwzglednieniem zadan
rzadowych i samorzgdowych ponadlokalnych,

e) wystepowanie do wiasciwej komisji urbanistyczno-architektoniczne] o opinie o projekcie  planu
ogdlnego lub jego zmiany,

f) wystgpowanie do wilasciwych organdw iinstytucji ¢ uzgodnienia i opinie dolyczace rozwiazan
przyjetych w projekceie planu ogdinego lub jego zmiany,

g) wprowadzanie zmian wynikajgcych z uzyskanych opinii i dokonanych vzgoednien,
h) przeprowadzanie konsultacji spotecznych,
i) przyjmowanie i rozpatrywanie uwag wnoszonych do projektu planu ogélnego lub jego zmiany,

j) przygotowanie uchwaly Rady ouchwaleniu planu ogdlnego lub jego zmiany zraportem
podsumowujacym przebieg konsultacji spotecznych;

2) przygotowanie analizy wnioskéw o sporzadzenie lub zmiang miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzenmego, w tym oceny zgodnosci wnioskow z ustaleniami studium lub planu ogélnego;

3) przygotowywanie projektow uchwat w sprawie przystapienia do sporzadzania lub zmiany micjscowego
planu zagospodarowania przestrzennego;

4) przygotowanie iprzeprowadzanie procedury sporzadzania miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego Miasta, z uwzglednieniem zadan rzadowych isamorzadu wojewo6dztwa, stosownie do
przepisdw ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym, w szczegélnodei:

a) oglaszanie o podjeciu uchwatly o przystgpieniu do sporzadzania lub zmiany plandw,

b) zawiadamianie na piSmie instytucji iorganéw wlasciwych do uzgadniania iopiniowania planu
o podjeciu uchwaly o przystapieniu do sporzadzania planu,

¢) przyjmowanie i analizowanie wnioskow do projektu planu,
d) rozpatrywanie wnioskow do projektu planu,

e) koordynowanie sporzadzania projektéw plandéw miejscowych, wraz z prognozg oddziatywania na
$rodowisko, zuwzglednieniem ustalen studium uwarunkowan ikierunkow zagospodarowania
przestrzennego miasta lub planu ogdlnego,

f) sporzadzanie prognozy skutkéw finansowych uchwalenia planu miejscowego, zuwzglednieniem
spadku lub wzrostu wartosci nieruchomosci na skutek uchwalenia planéw,

g) wystepowanie o wydanie opinii o projekeie planu do gmin sasiednich i komisji urbanistyczno-
architektonicznej,

h) wystepowanie o uzgodnienia projektu planu do instytucji i organow,
i} wystepowanie o udzielenie zgody na zmiane przeznaczenia gruntéw lesnych na cele nielesne,

J} wprowadzanie zmian w projektach plandw wynikajacych z uzyskanych opinii i dokonanych uzgoednien,
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k) przeprowadzanie konsultacji spotecznych dla projektu planu,
1) przyjmowanie i rozpatrywanie uwag wnoszonych do projektéw planéw,
m) wprowadzanie zmian do projektéw plandéw migjscowych, wynikajacych z rozpatrzenia uwag,

n) ponawianie procedury planistycznej po wniesieniu uwag do projektow plandw miejscowych,
w niezbednym zakresie,

0) przygotowywanie uchwal Rady Miejskiej o uchwaleniu plandéw miejscowych, wraz zraportem
podsumowujacym przebieg konsultacii spotecznych,

p) kierowanie uchwat i zwiazanych z nimi dokumentacji planistycznej do wojewody, w celu sprawdzenia
zgodnodei uchwaty z prawem,

q) przekazywanie plandéw miejscowych do Starostwa Powiatowego;
5) prowadzenie rejestru miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;

6) przygotowanie i przeprowadzanie procedury zwigzanej ze sporzadzeniem zintegrowanego planu
inwestycyjnego;

7) przygotowywanie oceny zmian zachodzacych w zagospodarowaniu przestrzennym miasta;

8) organizacja i koordynacja pracy komisji urbanistyczno-architektonicznej oraz udziat w jej pracach;

9) informowanie o obowigzujacych ustalemiach planéw zagospodarowania przestrzennego oraz wydawanie
wypisow 1 wyryséw z plandw migjscowych (obowiazujacych i archiwalnych);

10) ustalanie jednorazowych oplat ztytutu wzrostu warto$ci nieruchomosci lub ustalanie odszkodowan
w wypadku obnizenia wartosci nieruchomos$ci na skutek wprowadzonych zmian w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego;

11) przekazywanie do Referatu Finansowego wykazu naleznodei, wynikajacych z decyzji o naliczeniu oplaty
z tytutu wzrostu wartosci nieruchomodci, celem ich poboru i windykacji;

12) przygotowywanie Radzie informacji dotyczacej roszczeh wynikajgcych zobnizenia wartosci
nieruchomosdci na skutek uchwalenia miejscowego planu;

13) opiniowante wstepnych projektéw podziatéw geodezyjnych w zakresie zgodnodci z ustaleniami
miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego fub zgodnosci z przepisami szezegblnymi, lub
zgodnosei z decyzjg o warunkach zabudowy;

14) przygotowywanie decyzji o ustaleniu warunkdéw zabudowy 1izagospodarowania terenu inwestycji,
zgodnie z wymaganiami ustawy o zagospodarowaniu przestrzennym, w przypadku braku planu
miejscowego;

15) uzgadnianie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

16) przygotowywanie porozumiefn wsprawie wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego wykraczajacych poza obszar jednej gminy;

17) prowadzenie rejestru wydanych decyzji;

18) przekazywanie, wedlug wiadciwosci, wnioskow Burmistrza oraz innych wnioskéw z zakresu samowoli

budowlanych, wydawanie za$wiadczett o zgodno§ei budowy zustaleniami obowigzujacych planéw
migjscowych;

19) przygotowywanie informacji Burmistrza dla powiatowego inspektora nadzoru budowlanego, w celu
podjecia dziataii zmierzajgcych do usunigcia bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia ludzi
zwigzanych z budowa, utrzymaniem lub rozbiérkg obiektow budowlanych;

20) wykonywanie innych zadad przewidzianych przepisami prawa, w szczegdlnosci:

a) wydawanie zas§wiadczen o zgodnodei zmiany sposobu uzytkowania z planem miejscowym lub decyzjg
o warunkach zabudowy,

b) opiniowanie projektu robdt geologicznych w zakresie zgodnosci z planem miejscowym, a w przypadku
braku planu, ze studium uwarunkowari i kierunkéw zagospodarowania przesirzennego,
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¢) opiniowanie zamiaru prowadzenia dzialalnos$ci gospodarczej, polegajace] na zbieraniu odpadéw,
w zakresie zgodnodci z planem miejscowym, a w przypadku braku planu ze studium uwarunkowan
i kierunkow zagospodarowania przestrzennego lub planem ogolnym;

21) wykonywanie innych zadai wynikajacych z polecefi lub upowazniefn Burmistrza.”.

§ 2. Schemat organizacyjny Urzgdu z naniesionymi zmianami, okre$lonymi z § 1 niniejszego Zarzadzenia,
stanowi Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie.

§ 3. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

2. Zobowigzuje  si¢  wszystkich  pracownikéw Urzedu Miasta w Redzie do  zapoznania  sie
z fredcig niniejszego zarzadzenia oraz do $cistego przestrzegania jego postanowieni.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2024 r.

Burmistrz Miasta Redy

Réchef

Mateusz Richert
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