ZARZADZENIE NR ZP.1.2025
BURMISTRZ MIASTA REDY

z dnia 8 stycznia 2025 1,

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego pn. Zamiatanie §mieci i usuwanie §niegu z terenéw gminnych w latach 2025 — 2027.

Na podstawie art. 53 ust 2,3 i art. 55 ust 1,2,3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 1320), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisj¢ Przetargowa do przygotowania iprzeprowadzenia postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego w skladzie:

1. Karol Jaworski — Przewodniczacy Komisji

2. Grazyna Lemanczyk - Zastgpea Przewodniczacego Komisji
3. Marcin Sobieraj - Czlonek Komisji

4. Tomasz Wasowski — Czlonek Komisji

5. Justyna Wojeik — Sekretarz Komisji

6. Daria Grzesik — Czlonek Komisji

§ 2. Komisja Przetargowa w postgpowanin o udzielenie zaméwienia publicznego , ktérych warto$é okresla
art. 2ust 1 pkt.l ustawy Prawo zaméwied publicznych bedzie dziala¢ zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji

Przetargowej, stanowigcym zafgcznik do zarzadzenia, ustawa Prawo zaméwien publicznych oraz aktami
wykonawczymi do ustawy.

§ 3. Organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowigzkow czlonkéw Komisji Przetargowej okredla zatacznik do
Zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Przewodniczacemu Komisji Przetargowej.

§ 5. Niniejsze Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Redy

Richet

Mateusz Richert
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Zatgeznik do zarzadzenia Nr ZP.1.2025
Burmistrz Miasta Redy
z dnia 8 stycznia 2025 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

ROZDZIAL]

Postanowienia ogdlne
§1

1.Regulamin pracy komisji przetargowsj, zwany dalej ,Regulaminem”, okre$la tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do przygotowania iprzeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego oraz uprawnienia i obowiazki oséb wchodzacych w skiad Komisji lub bieghych.

2.Regulamin stosuje si¢ do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 112 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych.

3.W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp oraz wydanych na jej
podstawie akiéw wykonawczych.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

DKierownikun Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Redy lub inng upowazniong
osobe, ktérym Burmistrz udzieli! stosownego pelnomocnictwa do wykonywania okreslonych czynnosei;

2)Komisji — nale2y przez to rozumie¢ komisje przetargowa powolana na zasadach okresionych
w Regulaminie;

3)ustawa PZP - nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwied publicznych.
Rozdzial I1
Tryb pracy Komisji
§3
1.Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac sig wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.

2.Czlonkowie Komisji zobowiazani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych przepisdw
oraz do przestrzegania szczegilowych wymagah izasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
ckreslonych w odrgbnych przepisach.

3 Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

4 Czlonkowie Komisji dokonuja przyjecia swoich obowigzkéw poprzez zlozenie o§wiadczenia, ktorego wzdr
stanowi zalacznik do niniejszego Regulaminu.

§4
1.Komisja pracuje kolegialnie.

2 Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce 1termin jej posiedzen, uwzgledniajac uzasadnione wnioski
cztonkdéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych obowiazkéw stuzbowych.

3.Z posiedzenia Komisji moze zostaé sporzadzony protokd!, w ktérym w szezegdlnosci opisuje sie: przebieg
posiedzenia, czynnosci dokonane przez Przewodniczacego/Zastgpce Przewodniczgcego/Sekretarza/czlonka
Komisji, zadania przydzielone cztonkom Komisji w zakresie ich obowiazkéw przez Przewodniczgcego Komisji.
Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkéw Komisji biorgcych udzial w danym posiedzeniu Komisji powinien
zosta¢ odnotowany przez Przewodniczacego w protokole z posiedzenia Komisji. Jezeli powodem braku podpisu
sg zastrzezenia co do zgodnosei z przepisami vstawy, do protokotu zalgcza sie rowniez pisemne zastrzezenia
cztonka Komisji.

4. Komisja sklada si¢ z co najmniej trzech oséb:
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1)Przewodniczacego,
2)Zastepey Przewodniczacego,
3Sekretarza.

5.Czlonek Komisji niezgadzajacy sig z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji zobowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska, kidre zalacza sie do protokolu posiedzenia (jesli
zostat sporzadzony).

§5

1.Czlonkowie Komisji, pod rygorem odpowiedzialnodci karnej za zloZenie falszywego o$wiadezenia,
o$wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznoscei, o ktorych mowa odpowiednio
w art, 58 ust. 2 Tub 3 ustawy PZP. Przed odebraniem o$wiadczenia, Kierownik Zamawiajacego lub osoba, ktérej
powierzyl czynnosci w postgpowaniu, uprzedza osoby skladajace oswiadczenie o adpowiedzialnodei kamej za
ztozenie falszywego ofwiadczenia.

2.0swiadczenie o istnieniu okolicznodei, o ktdrych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, sklada si¢ niezwlocznie po
powzigciu wiadomodci o ich istnieniu, a o§wiadezenie o braku istnienia tych okolicznosci nie péZniej niz przed
zakonczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia. .

3.0éwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 PZP, cztonkowie Komisji
sktadajg przed rozpoczeciem wykonywania czynnodci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia. .

4. W  przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych
wart. 56 ust. Zlub 3 PZP czlonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie wylgezye sie  z udziabu
w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, powiadamiajac otym na pismie Przewodniczacego
Komisji , a w przypadku, kiedy wylaczenie dotyczy Przewodniczgcego Komisji - Kierownika Zamawiajacego.

5.Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajgca wylaczeniu powtarza
sig, z wyjgtkiem otwarcia ofert oraz innych czynnodei faktycznych niewplywajacych na wynik postgpowania.

§6
l.Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postgpowania wymaga wiadomosct specjalnych, Kierownik zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na
wniosek Komisji, moze powolaé biegtych.

2.Wniosek powinien zawiera¢ okreélenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane koszty
wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury biegtego.

3.Biegly niezwlocznie przedstawia pisemna opini¢, ana zadanie Komisji bierze udziat w posiedzeniach
Komisji z glosem doradezym i1 udziela wyjasnies.

4.Opinia bieglego stanowi integralna czgséé dokumentacji postepowania.
5.Komisja nie jest zwigzana opinia bieglego.
6.Postanowienia § 5 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§7

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja przygotowuje
i przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia:

1)wniosek o wszczgeie postgpowania;

2)projekt specyfikacji warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do skladania ofert, zaproszenia do dialoga lub
zaproszenia do negocjacji, wraz z wzorem wnowy w sprawie zamowienia publicznego;

3)projekty innych dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

§8

W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznege Komisja wykonuje
w szczegdlnosei nastepujgce czynnosci:
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Dprzygotowuje propozycje wyjasniedl izmian dotyczgeych tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia, opis
potrzeb i wymagan i innych dokumentéw niezbednych dla udzielenia zaméwienia i przedktada je Kierownikowi
Zamawiajacemu;

2)przygotowuje i przedkiada Kierownikowi Zamawiajacego projekty zaproszen do skiadania ofert, wnioskéw
0 dopuszezenie do udziatu w postepowaniu, udziatu w negocjacjach, dialogu itp.,

3)prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich
negocjacji albo dialogu, sporzgdza protokot i przedklada Kierownikowi Zamawiajacemu;

4)dokonuje badania i oceny ofert oraz wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu;

5)wzywa wykonawcéw do uzupetnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawedw lub do
wyjasnienia tredci oferty;

6)wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach przewidzianych
ustawg PZP,

7)wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawg PZP;
8)przygotowuje propozycjg wyboru oferty najkorzystniejszej, badz o uniewaznienie postepowania;

9)dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego
rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie;

Rozdziat 111
Prawa i obowigzki czlonkdéw komisji
§9
Czlonkowie Komisji maja prawo w szczegdlnosei do:
1)dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;
2)uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3)zglaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag lub probleméw dotyczacych organizaciji lub
funkcjonowania Komisji;

4ywnioskowania o powolanie biegtego.
§10

1.Czlonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnoscei w sposdb bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac sig wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i dogwiadczeniem.

2.Do obowigzkow czlonka Komisji nalezy w szczegdlnodei:

Duczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2)przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji warunkéw zaméwienia;
3)badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

d)zloZenie oswiadczenia o ktérym mowa w § 5 Regulaminu;

S)wykonanie zadan o ktorych mowa w § 7 i 8 Regulaminu;

6niezwlocznie informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktére uniemozliwiaja udziat
w pracach Komisji.

3. Kazdy z czlonkéw Komisji odpowiada za wykonane przez niego czynnodci lub zaniechania.
§11

1.Przewodniczagcy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, atakze jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi
administracyjnej postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.

2.Do obowigzkow przewodniczacego Komisji, nalezy w szczegdlnosei:

l)organizowanie prac Komisji, wtym wyznaczanie terminéw posiedzed oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan,
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2)ywnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o odwolanie cztonka Komisji, kt6ry nie zfozyt o$wiadczenia
o ktérym mowa § 5 albo zlozyl oswiadczenie niezgodne ze stanem faktycznym, atakze o odwolanie cztonka
Komisji z innych uzasadnionych powoddw;

3)w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o powolanie nowego cztonka Komisji;
4)ustalanie zakresu obowigzkéw poszezegdlnych czlonkow Komisji;

S)informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac Komisji, wtym o istotnych problemach
Zwigzanych z pracami Komisji;

6)przedkiadanie Kierownikowi Zamawiajacego projektéw pism, w szczegdlnosei w sprawie: wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania;

T)nadzér nad dokumentacja prowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia, przechowywanie ofert
oraz wszellkich innych dokumentéw zwigzanych z tym postepowaniem.

3.Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie iprzekazanie odpowiednich
dokumentéw Kierownikowi Zamawiajacego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, a takze za
zamieszezenie ich w Biuletynie Zamdwien Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie Zamawiajacego.

4 Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec 0séb trzecich.
§12

1.Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postepowania oraz jego
dokumentowanie.

2.Do obowiazkdw Sekretarza Komisji, nalezy w szczegolnosci:
wykonywanie czynnosci zwiazanych z pracami Komisji zleconych przez Przewodniczacego
2)obsluga posiedzen w zakresie organizacyjno-technicznym, wtym sporzadzenie protokotu z posiedzenia
Komisji;
3) sporzadzenie protokotu w przypadku zwotania zebrania Wykonawcow;
4) prowadzenie dokumentacji postgpowania, w tym sporzadzenie protokotu postgpowania,
Rozdzial IV Zakenczenie prac komisji
§13

1.Protokét postgpowania jest podpisywany przez wszystkich czlonkéw Komisji bioracych udzial w jej
pracach.

2.Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia czlonka Komisji co do prawidlowosci postepowania, do
protokotu zalacza sig réwniez pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.

3.Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokét
postepowania wraz z zatacznikami.

Komisja konczy dziatanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postepowania przez Kierownika Zamawiajacego.
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Zatacznik
do REGULAMINU PRACY KOMISII PRZETARGOWE]

OSWIADCZENIE CZELONKA KOMISJI PRZETARGOWEJ

Reda, dnja ...........

.......................................................

imi¢ 1 nazwisko cztonka Komisji Przetargowej

Oswiadczam, ze zapoznalem / zapoznalam si¢ z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie
Miasta Reda wydanym na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Miasta Redy Nr

.................. z dnia
...................... i przyjmuje do realizacji powierzone mi zadania, jako:

Podpis cztonka Komisji Przetargowej
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ZARZADZENIE NR ZP.1.2025
BURMISTRZ MIASTA REDY

z dnia 8 stycznia 2025 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego pn. Zamiatanie §mieci i usuwanie §niegu z terenéw gminnych w latach 2025 —2027.

Na podstawie art. 53 ust 2,3 i arf. 55 ust 1,2,3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwieri publicznych
(tj. Dz, U. z2024 r. poz. 1320), zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisje Przetargows do przygotowania iprzeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego w skladzie:

1. Karol Jaworsld — Przewodniczgcy Komisji

2. Grazyna Lemanczyk — Zastgpca Przewodniczgcego Komisji
3. Marcin Sobieraj - Czlonek Komisji

4. Tomasz Wasowski — Czlonek Komisji

5. Justyna Wojcik — Sekretarz Komisji

6. Daria Grzesik — Czlonek Komisji

§ 2. Komisja Przetargowa w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego , ktérych wartoéé okresla
art. 2 ust I pkt.] ustawy Prawo zamoéwieni publicznych bedzie dzialaé zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji
Przetargowej, stanowigcym zatacznik do zarzadzenia, ustawg Prawo zamowied publicznych oraz alktami
wykonawczymi do ustawy.

§ 3. Organizacjg, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkdw Komisji Przetargowej okresla zatacznik do
Zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji Przetargowej.

§ 5. Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Mjasta Redy

Mateusz Richert
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Zatacznik do zarzadzenia Nr ZP.1.2025
Burmistrz Miasta Redy
z dnia 8 stycznia 2025 r,

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL]

Postanowienia ogdine

§1
1.Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem”, okre§la tryb pracy komisji
przetargowej powolywane] do przygotowsnia iprzeprowadzenia postgpowania o udzelenie zamoéwienia
publicznego oraz uprawnienia i obowigzki 0séb wehodzacyeh w skiad Komisji lub bieghych.

2.Regulamin stosuje si¢ do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 112 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publiczoych.

3.W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje sie przepisy ustawy Pzp oraz wydanych na jej
podstawie aktéw wykonawczych.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé¢ Burmistrza Miasta Redy lub inng upowazniong
osobe, ktérym Burmistrz udzielit stosownego pelnomocnictwa do wykonywania okreflonych czynnosci;

2)Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargows powolang na zasadach okreslonych
w Regulaminie;

3)ustawa PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwiefi publicznych.
Rozdzial I1
Tryb pracy Komisji
83

1.Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujge sie wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedza i doswiadczeniem.

2.Czlonkowie Komisji zobowiazani s3 de ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebunych przepiséw
oraz do przestrzegania szczegdlowych wymagan izasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odregbnych przepisach.

3.Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

4. Czonkowie Komisji dokonuja przyjecia swoich obowigzkdw poprzez zlozenie o§wiadezenia, ktdrego wzbr
stanowi zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

§4
1.Komisja pracuje kolegialnie.

2.Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce itermin jej posiedzen, uwzgledniajac uzasadnione wnioski
cztonkéw Komisji, tak aby umozliwié¢ wypeinianie przez nich innych obowigzkéw shizbowych.

3.Z posiedzenia Komisji moze zostaé sporzadzony protokdf, w ktérym w szczegdlnosei opisuje sig: przebieg
posiedzenia, czynnodci dokonane przez Przewodniczacego/Zastgpce Przewodniczacego/Sekretarza/czlonka
Komisji, zadania przydzielone cztonkom Komisji w zakresie ich obowiazkéw przez Przewodniczacego Komisji.
Brak podpisu ktoregokolwiek z czlonkdw Komisji bioracych udzial w danym posiedzeniu Komisji powinien
zosta¢ odnotowany przez Przewodniczgcego w protokole z posiedzenia Komisji. Tezeli powodem braku podpisu
sg zastrzezenia co do zgodnodci z przepisami ustawy, do protokotu zalacza sie réwnie pisemne zastrzeZenia
czionka Komisji.

4. Komisja sklada sie z co najmniej trzech oséb:
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1)Przewodniczacego,

2)Zastepcy Przewodniczacego,

3)Sekretarza.

5.Czlonek Komisji niezgadzajacy sie zprzyjetym rozstrzygnieciem Komisji zobowigzany jest do

przedstawienia pisemnege uzasadnienia swojego stanowiska, ktore zalgcza sie do protokotu posiedzenia (jesli
zostat sporzadzony).

§5

1.Czonkowie Komisji, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia,
ofwiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowisdnio
w art. 58 ust. 2 lub 3 ustawy PZP. Przed odebraniem o§wiadczenia, Kierownik Zamawiajgcego lub osoba, ktérej

powierzyl czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby skladajace oswiadezenie o odpowiedzialnosci karnej za
zlozenie falszywego oswiadczenia.

2.0$wiadcezenie o istnieniu okolicznodci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, sklada si¢ niezwlocznie po
powzigciu wiadomosei o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia tych okelicznosci nie péZniej niz przed
zakoAczeniem postepowania o udzielenie zamdwienia. .

3.0éwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosei, o ktérych mowa w art, 56 ust. 3 PZP, czlonkowie Komisji

sktadaja przed rozpoczeciem wykonywania czynnodci zwiazanych z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamowienia. .

4 W  przypadku ujawnienia wtoku prowadzonego postepowania okolicznodei  wymienionych
warl. 56 ust. 2lub 3 PZP czlonek Komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczyé sie z udzialu
w postgpowaniu ¢ udzielenie zaméwienia publicznego, powiadamiajac otym na piSmie Przewodniczacego
Komisji , a w przypadku, kiedy wylaczenie dotyczy Przewodniczacego Komisji — Kierownika Zamawiajacego.

5.Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajacg wylaczeniu powtarza
sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosei faktycznych niewplywajacych na wynik postgpowania.

§o6

l.Jezeli dokonanie okreflonych czynnosci zwiazanych zprzygotowaniem Iub przeprowadzeniem
postgpowania wymaga wiadomosei specjalnych, Kierownik zamawiajgcego, z wiasnej inicjatywy Iub na
wniosek Komisji, meZe powotaé biegtych.

2. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz szacowane koszty
wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury biegtego.

3.Biegly niezwiocznic przedstawia pisemng opinig, ana zadanie Komisji bierze udzial w posiedzeniach
Komisji z glosem doradezym i udziela wyjasnien.

4.Opinia bieglego stanowi integralna czes$é dokumentacji postepowania.
5.Komisja nie jest zwigzana opinia bieglego.
6.Postanowienia § 5 stosuje si¢ odpowiednio do biegiych.

§7

W zakresie przygotowania posigpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Komisja przygotowuje
i przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia:

1ywniosek o wszczecie postepowania;

2)projekt specytikacji warunkéw zamdwienia, zaproszenia do skiadania ofert, zaproszenia do dialogn lub
zaproszenia do negocjacji, wraz z wzorem umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

3)projekty innych dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.

§8

W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja wykonuje
w szezegdlnodei nastepujgce czynnosei:

[d: CD9957AC-ED1C-4534-87D1-3E8CC4FAF1F7. Podpisany Strona 2



1)przygotowuje propozycje wyjasniefi izmian dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zaméwienia, opis
potrzeb i wymagan i innych dokumentéw niezbgdnych dla udzielenia zaméwienia i przedktada je Kierownikowi
Zamawiajacemu;

2)przygotowuje i przedklada Kierownikowi Zamawiajacego projekty zaproszes do sktadania ofert, wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, udzialu w negocjacjach, dialogu itp.;

3)prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich
negocjacji albo dialogu, sporzadza protokét i przedkiada Kierownikowi Zamawiajacemu;

4)dokonuje badania i oceny ofert oraz wnioskéw o dopuszezenie do udziatu w postepowaniu;

S)ywzywa wykonawcédw do uzupehienia lub wyjaénienia dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do
wyjasnienia tresei oferty;

6)wnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonawedw w przypadkach przewidzianych
ustawa PZP;

Tywnioskuje do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawg PZP;

8)przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej, badZ o uniewaznienie postgpowania;

9)dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego
rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie;

Rozdzial [0
Prawa i obowigzki czlonkdw komisji
§9
Czionkowie Komisji maja prawo w szezegélnosel do:
1)dostgpu do wszystkich dokumentdw zwigzanych z pracg w Komisji;
2)uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

3)zgiaszania Przewodniczacernu Komisji w kazdym czasie uwag lub probleméw dotyczacych organizacji lub
funkcjonowania Komisji;

4ywnioskowania o powolanie bieglego.
§10

1.Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnodci w sposdb bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac sig wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedza i dodwiadczeniem.

2.Do obowigzkow czlonka Komisji nalezy w szczegdlnosei:

1)uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

2)przygotowywanie propozycii wyjasniedl dotyczacych specyfikacji warunkow zamowienia;
3)badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu

4)ztozenie oswiadczenia o ktérym mowa w § 5 Regulaminu;

5)wykonanie zadafi o ktérych mowa w § 7 1 8 Regulaminu;

6)niezwlocznie informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktére uniemozliwiaja udziat
w pracach Komisji.

3. Kazdy z czlonkéw Komisji odpowiada za wykonane przez niego czynnosci lub zaniechania.
§ 11

1.Przewodniczgcy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, atakze jest odpowiedzialny za zapewnienie obshugi
administracyjnej postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.

2.Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji, nalezy wszczegblnodei:

l)organizowanie prac Komisji, wtym wyznaczanie terminéw posiedzef oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan;
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2)wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie cztonka Komisji, ktéry nie zlozyt o$wiadczenia

o ktorym mowa § 5 albo ztozyt o$wiadczenie niezgodne ze stanem faktycznym, a takze o odwolanie cztonka
Komisji z innych uzasadnionych powoddw;

3}w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o powolanie nowego cztonka Komisji;
4)ustalanie zakresu obowigzkéw poszezegdlnych cztonkéw Komisii;

S)informowanie Kierownika Zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, wtym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami Komisji;

6)przedkiadanie Kierownikowi Zamawiajgeego projektéw pism, w szczegdlnosci w sprawie: wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania;

Tinadzér nad dokumentacja prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia, przechowywanie ofert
oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z tym postepowaniem.

3.Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie iprzekazanie odpowiednich
dokumentéw Kierownikowi Zamawiajgcego, wykonawcom, Urzedowi Publikaeji Unii Europejskiej, a takze za
zamieszczenie ich w Biuletynie Zaméwien Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie Zamawiajacego.

4 Przewodniczgcy reprezentuje Komisje wobec oséb trzecich.
§12

1.Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obshigi administracyjnej postepowania oraz jego
dokumentowanie.

2.Do obowigzkéw Sekretarza Komisji, nalezy w szezegdlnosei:
Dwykonywanie czynnoéci zwigzanych z pracami Komisji zleconych przez Przewodniczacego
2)obshuga posiedzen w zakresie organizacyjno-technicznym, wtym sporzadzenie protokotu z posiedzenia
Komisji;
3) sporzadzenie protokotu w przypadku zwotania zebrania Wykonawcow;
4) prowadzenie dokumentacji postgpowania, w tym sporzadzenie protokotu postepowania,
Rozdzial IV Zakoiiczenie prac komisji
§13

1.Protokét postgpowania jest podpisywany przez wszystkich czlonkéw Komisji bioracych udziat W jej
pracach.

2.Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka Komisji co do prawidtowosci postepowantia, do
protokotu zatgcza sig réwniez pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.

3.Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokét
postepowania wraz, z zatgcznikami.

Komisja koriczy dziatanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokohu postepowania przez Kierownika Zamawiajacego.
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Zatgeznik
do REGULAMINU PRACY KOMISII PRZETARGOWE]

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI PRZETARGOWE]

Reda, dnia ...........

imig i nazwisko czlonka Komisji Przetargowej

Oswiadczam, Ze zapoznalem / zapoznatam si¢ z Repulaminem Pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie
Miasta Reda wydanym na podstawie Zarzadzenia Burmistrza Miasta Redy Nr .................. z dnia
...................... i przyjmuje do realizacji powierzone mi zadania, jako:

Podpis czienka Komisji Przetargowej

Id: CD9957AC-ED1C-4354-87D1-3E3CC4FAFIF7. Podpisany Strona 5



