ZARZADZENIE NR OR.29.2025
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 11 wrzednia 2025 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym Ustawa zdnia 8 marca
1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z2025r. poz. 1153) oraz § 73 zalagcznika do Zarzadzenia Nr
OR.6.2025 Burmistrza Miasta Redy w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta w Redzie zarzgdzam,
co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Redzie wprowadzonym Zarzadzeniem Nr OR.6.2025
Burmistrza Miasta Redy z dnia 14 lutego 2025 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie
wprowadza sig nastepujace zmiany:

1) § 14 pkt 2 lit. ) otrzymuje brzmienie:

L ld.pkt2lit  f) Referatu Komunalno-Gospodarczego  w zakresie zadan okre$lonych w §
30 pkt 5 (mieszkaniowy zasob komunalny Miasta)”,;

2) w §14 pkt 2 dodaje sie lit. g) w brzmieniu:
»$ 14, pkt 2 1it. g) Stanowisko ds. Administracji Cmentarzy™,;
3) w § 16 pkt 19 lit ¢) otrzymuje brzmienie:

L& 16. pkt 191it. ¢} Referatu Komunalno-Gospodarczego z wylaczeniem zadan okreslonych w§
30 pkt 5 (mieszkaniowy zasdb komunalny Miasta).”,;

4y w § 20 ust. 1 pkt 4 dodaje sig lit. h) w brzmieniu:
-5 20, ust. 1 pkt 4 1it. h) Stanowisko ds. Administracji Cmentarzy.”,;
5y w § 26 po pkt 6 dodaje si¢ pkt 6a ) w brzmieniu:
& 26. pkt 6a. zarzgdzanie flagowaniem budynkow, ulic i innych wyznaczonych migjsc;™;

6) po § 29 dodaje sie § 29a w brzmieniu:"§ 29a Do zadan na Stanowisku ds. Administracji Cmentarzy (SAC)
nalezy w szczegdlnoS$ci:

1) prowadzenie i administrowanie cmentarzami, w szczegolnodei:

a) ustalanic nalesnodei z tytulu oplat za korzystanie zcmentarzy, wraz zprzedkladaniem Burmistrzowi
propozycji zmian stawek oraz: —ponoszenie odpowiedzialno$ci za wlasciwe wykonywanie obowiazkow
ewidencji obrotéw ikwot podatku naleznego od towardw iushug zwiazanych ze sprzedaza (ewidencja
sprzedazy), —terminowe przekazywanie ewidencji sprzedazy do Referatu Finansowego w celu sporzadzenia
czastkowej deklaracji podatku, —wskazywanie na fakturach podatku naliczonego od wydatkdéw zwigzanych
z zakupem towardw i ustug wykorzystywanych do czynnosci,

b) prowadzenie ibiezgce uaktualnianie ewidencji i1dokumentacji zwigzanej z cmentarzami oraz likwidacja
grob6w bez prawa do dysponowania nimi,

¢) utrzymywanie porzadku i zagospodarowanie terenu cmentarzy,

d) preygotowywanie 1 aktualizacja Regulaminu  korzystania zcmentarzy oraz egzekwowanie  jego
przestrzegania,

e) dbanie o miejsce pamigeci narodowe],

f} nadzorowanie prac wykonywanych na cmentarzach przez firmy zewnetrzne,

g) administrowanie i nadzorowanie ushug pogrzebowych;

h) nadzorowanie prawidlowego przeprowadzenia ekshumacji zwtok, zgodnie z zaleceniami Sanepidu,

i) administrowanie inadzorowanie ushig kamieniarskich — wszystkich prac zwigzanych zmontazem,
demontazem, budowa lub naprawa nagrobka,

j) dbanie o nalezyte utrzymanie kaplicy cmentarnej;
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2) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan wynikajacych z polecen,
. upowaznient lub polecen Burmistrza.";

7) W § 30 uchyla sie pkt 31 4.

§ 2. Schemat organizacyjny Urzedu z naniesionymi zmianami, ckreslonymi z § 1 ninigjszego Zarzadzenia,
stanowi Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie,

§ 3. I. Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Miasta.

2. Zobowigzuje sig¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta wRedzie do zapoznania sie
Z trescig niniejszego zarzadzenia oraz do Scistego przestrzegania jego postanowien.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 11 wrzesnia 2025 r.

Burmistrz Miasta Redy
f
Mateusz Richert
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