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WOJEWODA POMORSKI

so-tl.431.10.2014.MG Gdańsk, dnia'}f. hpca 2014 r.

Pan

Krzysztof Kľzemiński

Burmistrz Miasta Redy

WYSTĄPIENIE PoKoNTRoLNE

Kontrolę w Urzędzie Stanu Cywitnego w Redzie, ul. Pucka 9, 84-240 Reda, w dniu 20
czerw ca 2014 r. przeprowa dziły :

l' Monika Gľadowska, inspektoľ wojewódzki w oddziale do Spraw obywatelstwa,
Urzędów Stanu Cywilnego i Spraw Konsulamych w Wydziale Spľaw obywatelskich
i Cudzoziemców Pomorśkiego Urzędu Wojewódzkiego w Gdańsku, kierownik
zespołu kontrolnego, na podstawie pisemnego upowaľŻnięnia do kontroli Nr 6912014,

sygn. So-X.0030.69.2014, z dnia l0 czerwca 2O|4 r., wydanego zupoważnienia
Wojewody Pomorskiego przez Zastępcę Dyľektora Wydziału Spraw obywatelskich
iCudzozięmców;

2' Beata Kryger, inspektor wojewódzki w oddziale do Spraw obywatelstwa, Urzędów
Stanu Cywilnego i Spraw Konsularnych w 'Wydziale Spraw Obywatelskich
i Cudzoziemców Pomorskiego Urzędu Wojewódzkiego w Gdańsku' członek zespołu
kontrolnego, na podstawie pisemnego upoważnienia do kontroli Nr 68/2014, sygn'
So-X'0030 .68.2014, z dnia lO czerwca2OI4 r., wydanego zupoważnlienia Wojewody
Pomorskiego pÍzez Zastępcę Dyrektora Wydziału Spľaw obywatelskich
i Cudzoziemców;

I. Temat, zakres kontrolĺ i okľes objęty kontrolą:

Pľzedmĺot i zakľes kontľoli _ realizacja zadan zleconych z zakłesu administracji rządowej
w przedmiocie ľejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk na podstawie
następuj ących aktów prawnych:
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ustawa z dnia29 vľześnia 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z20ll r.,

Nr 2l2, poz. 1264 zpőźn. zm.) _ dalej: Prawo o asc;

ustawa z dnia 25 lutego 1962 r. Kodeĺrs rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z 2012 Í. poz.

788 zpőźn. zm.) _ dalej: Krio;

ustawa z dnia 17 paździemika 2008 r. o zmianie imienia i naałiska (Dz. U. z2OO8 r.,

Nr 220, poz.1413 zpőżn' zm.);

rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętľznych i Administracji z dnia26 pażdziemika

l998 ľ. w sprowie szczegółowych zasad sporządzania aktów stanu cywilnego, sposobu

prowadzenia laiąg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczenia

oraz wzorów ąktów stanu cywilnego, ich odpisów, zaświadczeń i protokołów (Dz.IJ.

z 1998 r., Nr 13 6, poz. 884 z póżn. zm.) _ dalej : rozporządzenie wykon awcze;

ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodelrs postq)owania ądministracyjnego (Dz. U.

22013 r.poz.267)- dalej: Kpa.

Okres objęty kontrolą _ od 1 stycznia 2013 r. do dnia 20 czerwca}}|4 t.

II. Ocena

Wykonywanie zadań w kontrolowanym zakľesie oceniam pozytywnĺe z uchybieniami.

III. Ustalenia kontroli

1. Obsada personalna

Kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego w Redzie, na mocy art. 6 ust. 2 ustawy Prawo

o asc' jest Burmistrz Miasta Redy, PanKrzysztof Kľzemiński.

Zgodnie z art. 6 ust. 4 Prawa o asc' innym Kieľownikiem Urzędu Stanu Cywilnego

jest Pani Teresa Dzienisz-Dombrowska, powołana na stanowisko Uchwałą Rady Miejskiej

w Redzie Nr IIl7/90 z dnia 9 czerwca 1990 r.

Na stanowisku Zastępcy Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Redzie zatrudniona

jest Pani Barbara Romanowska, pełniąca swoją funkcję na podstawie Uchwały Rady

Miejskiej w Redzie Nr XII/89/91 z dnia 18 czerwca I99l r.

2. Warunkĺ lokalowe Uzędu Stanu Cywilnego, posiadane zasoby archiwalne oraz

pzechowywanĺe ksiąg stanu cywilnego

Urząd Stanu Cywilnego w Redzie obejmuje swoim zasięgiem teren gminy miejskiej

Reda. Urząd Stanu Cywilnego swoją działalność prowadzi w budynku Urzędu Miasta

w Redzie' gdzie na I piętľze mieści się pokój pracy Kierownika USC. Śluuy udzielane są
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w sali reprezentacyjnej (konfeľencyjnej), pomieszczenie to zapewnia uroczystą foľmęzawarcia związku małzeńskiego, określoną w art. 58 ust. l Pľawa o asc.
Księgi przechowywane są w pokoju pracy Kieľownika USC, natomiast akta zbioroweprzechowywane. są w pomieszczeniu aľchiwum UsC' IJrząd Stanu Cywilnego jestw posiadaniu ksiąg stanu cywilnego z Redy zalatal9l l_l935, I940-Ig45,t955-l959, 1973-2014' Księgi ponad l00 _ letnie przekazywane sądo Archiwum Państwowego wGdańsku,zgodnie z pľzepisem $ 28 rozporządzeniawykonawczego.

nl

z

3. Prowadzenie

alfabetycznych

Lsiąg stanu cywilnego, akt zbiorowych ĺ skorowidzów

Urząd Stanu Cywilnego w Redzie prowadzi księgi urodzeń, małżeństw i zgonów.Akty sporządzane są komputerowo na luźnychkartkach, następnie opľawiane są w księgę($ 2 i $ l0 ust. 2 rozporządzenia wykonawczego). Księgi zamyka się po sporządzeniuostatniego aktu w roku kalen datzowym poprzezwpisanie stosownej adnotacji, zgodnie z $ 12rozporządzenia wykonawczego' Przestrzegana jest kolejność i ciągłość numeľacji aktówstanu cywilnego w księgach ($ 3 i $ l l rozpo rządzenia wykonawc zego). Dla urodzeń,małzeństw i zgonőw sporządza się akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego, wedfugkolejności sporządzania, oznacza je numerem nadanym aktowi stanu cywilnego($ 15 ľozporządzenia wykonawczego). Na bieżąco prowadzone są skorow idze alfabetycznedo aktów stanu cywilnego ($ 16 rczporządzenia wykon awczego).Równolegle prowadzonajest rejestra cja zdarzen przy uŻyciuprogramu komputeľowego PB UsC'

4, Spoządzanie aktów stanu cywilnego
Zbiorcze zestawienie ilości sporządzonych aktów stanu cywilnego oraz wydanychodpisów aktów stanu cywilnego w kontľolowanym okľesie przedstawi ająponizsze tabele:
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Łącznie

Zgonőw

Małżeństw

Urodzeń

Ilość

sporządzonych

aktów

209

52

r29

28

2013 ľ.

72

Ż6

34

t2

| -20 czerwca

2014 r.

Łącznie

Zupełne

Skľócone (w tym

na drukach

wĺelojęrycznych)

Ilość wydanych

odpisów

357

?

350

2013 r.

176

7

169

I -20 czerwca

2014 r.

W omawianym okľesie wydano następujące ďecyzje administracyjne i zaświadczenia:

Wpisanie do polskich ksiąg aktu sporządzonego za
gľanicą (transkĺypcj a) _ art.73 ust. 1 Prawa o asc

Rejestľacja zdaruenia mającego miejsce za granicą_
art.70 Prawa o asc

Uzupełnienie aktu stanu cywilnego _ art. 36 Prawa o
asc

odtworzenie aktu stanu cywilnego spoĺządzonego za
gľanicą_ art. 35 Prawa o asc

Sprostowanie błędu pisarskiego _ art.28 Pľawa o asc

Decyzje administracyjne ĺ zaśwĺadczenĺa

28

6

2

5

a
J

2013 r.

9

I

2

2

2

| -20 czerwca

2014 r.
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Łączníe
Inne zaświadczenia

Zaświadczeni e stwi e r dzaj ące brak oko l i czno śc i
wyłączaj ący ch zauł ar ci e małŻeństw a _ art. 4 

l Kľio

Zaświadczenie o zdolności pľawnej do zawaľcia
małżeństwaza gtanicą_ art.71 Prawa o asc

Zmiana imienia i nazwiska

Skĺócenie miesięcznego terminu oczekiwania na

zawarcie małżeństwa_ art.4 Iftio

140

0

7l

9

T4

2

71

0

42

5

J

5

Kontroli poddano następujące akty stanu cywĺlnego wraz z aktami zbiorowymi -
w tym decyzje i zaświadczenia wydane odnośnĺe przedmiotowych aktów:

. aktY urodzeń_ Nr 14-2812013,4-l2l20l4,

. aktY małżeństw _ Nr 10-35l20I3, 55-9512013, l05-l29l20l3, I-34l20I4

. aktY zgonów - od Nr l_ 52l20l3,l-2612014

Stwierdzono. co następuje:

Akty urodzeń

Sprawdzone akty urodzenia sporządzono na podstawie decyzji administracyjnych -
oprőcz aktów o wpisaniu zagranicznego aktu do polskich ksiąg:

o Nr aktu l4l20l3- dęc. Nr USC.53 53.3.l2.20l3 (aľt. 73 ust. l Pľawa o asc),

o Nr aktv l5l20l3- dec. Nr USC.53 53.3.13.2013 (art. 73 ust. I Prawa o asc),

o Nr aktu 1612013- dec. Nr USC.53 53'3'l4.20l3 (aľt. 73 ust. l Prawa o asc),

o Nr akfi 17/2013- dec. Nr USC.5353.3.l5.20l3 (aľt. 73 ust. l Prawa o asc),

o Nr aktu I 812013- dec. Nr USC.5353.2.3.2013 (art. 70 Prawa o asc),

o Nr aktu20l20l3- dec. Nr USC.5353.3.l7.2013 (art.73 ust' l Pľawa o asc),

o Nr aktv2Il2013- dec. Nľ USC.5353.3.20.2013 (art. 73 ust. 1 Pľawa o asc),

o Nr aktu22l20I3_ dec. Nr USC.53 53.3.Żl.20l3 (art. 73 ust. 1 Prawa o asc),

o Nr aktu23l20I3- dec. Nr USC.53 53,3.22.2013 (art. 73 ust. I Prawa o asc),

o Nr aktu24l20l3- dec. Nr USC.53 53.3.23.2013 (art. 73 ust. I Prawa o asc),

o Nr akfi2512013- dec. Nr USC.53 53.3.24.2013 (art.73 ust. 1 Prawa o asc),

o Nr aktu26lŻ013_ dec. Nr USC.5353.3.25.2013 (art.73 ust. l Prawa o asc),

o Nr aktu 27l20l3- dec. Nr USC.5353.3.26.20L3 (aľt. 73 ust. l Prawa o asc), dec.

USC.5352.3.2.2014 (art. 36 Prawa o asc),

. Nr aktu28/2013- dec. Nr USC.53 53.2.4.2013 (art.73 ust. I Prawa o asc),
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o Nr aktu 512014- dec. Nr usc.53 s3.3.3.2014 (art.73 ust. 1 prawa o asc),

o Nľ aktu 612014- dec. Nr USC.53 53.3.4.2014 (art.73 ust. l Pľawa o asc),

o Nľ akfi7l20l4- dec. Nr USC.53 53.2.|.2014 (aľt. 35 Prawa o asc)'

o Nr aktu8l20l4_ dec. Nr USC.5353.3.5.2Ol4 (aÍt.73 ust. l Prawa o asc),

o Nľ aktu912014- dec. Nr USC.53 53.3.6.2013 (aÍt.73 ust. l Prawa o asc),

o Nr aktu l0l20l4- dec. Nr usc.53 s3.2.1.2014 (art. ?o prawa o asc),

o Nľ aktu 11l20l3- dec' Nr USC.5353'3.7.2Ot4 (art.73 ust. 1 Prawa o asc),

o Nr aktu r2l20l4- dec. Nr usc.53 53.3.9.2014 (art.73 usr. I prawa o asc).

Zachowano właściwośó miejscową okľeśloną w art. 13 ustawy Prawo o asc. Dane
zawarte w aktach są prawidłowe (aľt. 40 ust. 2 Pľasc), zgodne z dokumentami źrődłolvymi.

Prawidłowo wpisano oświadczenie o uznaniu ojcostwa dziecka poczętego a nieuľodzonego
(akty Nr l9l20l3,4l20l4). Akty zostały podpisane przez wszystkie uprawnione osoby oľaz
przez Kieľownika USC. W rubryce ,,Uwagi'' wpisano stosowną adnotację o sporządzeniu
aktu w oparciu o decyzję administracyjną wolne miejsca w poszczególnych rubrykach aktu
oraz w rubryce ,,IJwagi'' zostały wykreślone zgodnie z 5 7 ust. 2 rozporządzenia' Akta
zbiorowe zawieľająwszystkie wymagane prawem dokumenty (oryginał odpisu zagranicznega
aktu wľaz ztłumaczeniem urzędowym na językpolski).

AkĘ małzeństw

Sprawdzone akty _ optócz aktów: Nr 2?l2}l3, 73/2Ol3, IO5:2OI3, 10612013,

108/2013,117/2013' l2ll2013' ll20l4,Ż6/2014,2'll20I4_ dotyczyły zdarzeÍlz terenu gminy
_ zachowano właściwość miejscową wynikaj ącą z art. 12 ust. l i 3 Prawa o asc. Pisemne
zapewnienia o braku okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa (art.54 ust. 2 Prawa
o asc) podpisane zostały przeznupturientów orazKieľownika lub Zastępcę Kierownika USC.
Do akt złożono odpisy skĺócone aktów urodzenia nuptuľientów lub zarńęszczono adnotację,
gdy akt został sporządzony w miejscowym usc' atakże dołączono dokumenty,
potwieľdzające ustanie poprzedniego małżeństwa (art. 54 ust. 2 Prawao asc). Zaświadczenia
niezbędne do zawaľcia małżeństwa kanonicznego (art. 4 ' Krio; sporządzone zostały
z zachowaniem właściwości miejscowej, okľeślonej w art. 12 ust. 2 Prawao asc i są zgodne
ze wzorem w/w zaświadczęnia okľeślonym w rozporządzeniuwykonawc rym. Zuwiadczenia
potwierdzaj ące zawarcie małżeństwa, podpi sane przęz uprawnionego duchownego wpłynęły
do USC w 5 _ dniowym terminie okľeślonym w art. 8 ust' 3 Kodeksu rodzinnego
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i opiekuńczego. Akty sporządzono w terminie okľeślonym w art. 6la ust. 2 Prawa o asc.
'VI przypadku związków małŻeŕlskich zawartych zgodnie z aÍt. 1 $ l Kľio zachowano
miesięczny termin potrzebny do zawaľcia małżeństwa, okľeślony w aľt. 4 Kľio, skľócenia
terminu dokonano pľawidłowo: akt Nr l l/20l3 (dec' USC.5354.2.2013), akt 23/2Ol3 (dec'
USC'5354'3'2013), akt l2l2Ol4 (dec. USC.5354.2.2014). Wolne miejsca w poszczególnych
rubrykach aktów oraz wrubryce ,,{-Jwagi'' zostały wykreślone zgodnie z $ 7 ust. 2
rozporządzenia. Pod aktami naniesiono przypiski, dotyczące innych aktów stanu cywilnego
osób (art' 2l ust' 2 _ 3 Prawa o asc). obowiązek informacyjny wynikaj ący zart.14 ust. 1

ustawy o ewidencji ludności realizowany prawidłowo.

Akty sporządzone w oparciu o decyzje administracyjne:

o Nr 2712013- dec. usc.5353.3. rt.2013 (art. T ust. I prawa o asc),

o Nľ 7312013_ dec. USC.5353.3.16.2013 (aÍt.73 ust. l Prawa o asc),

o Nr 10512013_ dęc. USC.5353.3.l9.2}t3 (art.73 ust. 1 Prawa o asc),
o Nr 10612013_ dec' USC.5353.2.6.2013 (art. 35 Pľawa o asc),

o Nľ 10812013_ dec. USC.5353'2.4.2Ol3 (aľt. 70 Pľawa o asc),

o Nr ll7/2013_ dec. USC.5353.3.22.2013 (art.73 ust. l Pľawa o asc),
o Nr l2ll20l3_ dec. USC.5353.2.5.2013 (aľt. 70 Prawa o asc),

o Nr ll20l4- dec. usc.5353.3.3.1,2014 (art.73 ust. I prawa o asc),
o Nr 26120t4- dec. usc.5353.3.7.2014 (art.73 ust. I prawa o asc),
o Nľ 27l20l4_ dec. USC.5353'2.l.2014 (art.35 Prawa o asc),

Uchybienie - akt Nr l08l20l3 powstał w oparciu o aľt. ?0 Pruwa o aktach stanu
cywilnego i stanowił wpisanie do ksiąg zagtanicmego aktu stanu cywilnego. W aktach
zbioľowych zgromadzonych do ýw aktu znajdował się Ývyciąg z aktu małżeństwa
potwierdzaj ący zawaÍcie małŻeŕlstwa wľaz z tłumaczeniem pľzysięgĘm. Z dokumentu
wynika, Że akt małżeństwa został zarejestrowany, zatem podlega on wpisaniu do ksiąg na
podstawie art. 35 Prawo o asc.

AkĘ zgonu

Skontrolowane akty Zgonu ' oprocz aktów Nr 27l2Ol3,38l2}t3- dotyczyły zdarzenz terenu
gminy

Akt spoľządzony w oparciu o decyzję administracyjną

Akt27l20l3- dec. USC.5353.2.|.2013 (aľt. 35 Pľawa o asc),
o

7



. Akt 3812013- dec. USC.5353.3.17a.2013 (art.73 ust. 1 Prawa o asc),

Akty zgonu zostały sporządzone zgodnie z właściwością okľeśloną w art. 10 Prawa

o asc' W aktach zbiorowych do aktów zgonu znajdują się karty zgoÍIv' zgodnie z art. 66 ust' l

Prawa o asc. Akty zgonu zostały podpisane przęz Kierownika USC oÍaz pÍzez osoby

zgłaszĄące zgon. Wolne miejsca w poszczególnych rubrykach aktów oÍaz w rubľyce

,,LJwagi'' zostały wykľeślone zgodnie z $ 7 ust. 2 rozporuądzęnia. Akta zbiorowe zawierają

wszystkie wymagane prawem dokumenty. Pod aktami stanu cywilnego naniesiono przypiski,

dotyczące innych aktów stanu cywilnego osób (art. 21 ust. 2 _ 3 Pľawa o asc).

Podsumowanie: Nie stwierdzono nieprawidłowości w zakľesie sporządzania aktów

wpływu na sposób realizacji zadań przez Urząd Stanu Cywilnego.

5. Zmiana ĺmĺon i nazwisk

Sprawdzono decyzje Nr USC.5355.8.2013, USC.5355.8.2013, USC.5355.10.2013,

usc.5355. r0.2013, usc.5355. tl.2013, usc.5355.12.2013, usc.5355.13.2013,

USC.5355.l4.20l3, USC.5355.LŻ0l4, USC.5355.2.20I4, wydane wopaľciu oustawę

o zmianie imienia i nazwiska. Zachowarla została właściwośó miejscowa okĺeślona w art. lŻ

ustawy o zmianie imienia i nazwiska. Wnioski zostały złożone zgodnie z art. l0 i art. l 1 ust.

1 _ 6 ustawy. W przypadku decyzji dot. osoby małoletniej przyjęto prawidłowe dokumenty.

Wystąpiły waŻne powody uzasadniające zmianę imion i nazwisk (art. 4 ustawy) (oprócz

spľaw 5355.9.2013 oraz 5355.1 .2014). Postępowania przeprowadzono prawidłowo, decyzje

wydano niezwłocznie, zawierały one wszystkie elementy okľeślone w art. l07 kpa'

doľęczono j e pľawidłowo.

Uchybienie _ Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego rozpatrując sprawy Nr 5355.9.Ż073 oraz

Nľ 5355.1.2014 wydał decyzje o zmianie nazwiska bez wystaľczającego przepľowadzenia

postępowania wyjaśniającego. Należało węzwaé Stronę, by uzasadniając wniosek wskazała

włŻne przyczyny i względy przemawiające do zmiany nazwiska.

sorawach zmianv imienia i nazwiska. Uchvbienia đotvczvłv niewvstarczalaceso

wpływu na sposób realizacji zadań przez Urzad Stanu Cvwilnego.

w
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IV. Wnioskĺ i zalecenĺa pokontrolne
'W zwięku z tym, iz nie stwierdzono nieprawidłowości w pracy Uľzędu Stanu

Cywilnego w Redzie, odstępuje się od formułowania wniosków i zaleceń pokontrolnych.
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