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Zatacznik do Zarzgdzenia nr FN.90.2024

Burmistrza Miasta Redy
z dnia 31 grudnia 2024 r.

Zasady (polityka) rachunkowo$ci w Urzedzie Miasta w Redzie przy realizacji zadania
»Utworzenie 62 nowych miejsc opieki dla dzieci w wieku do lat 3 w ramach budowy
zlobka w Gminie Miasto Reda, ul. Gniewowska 4, 84-240 Reda” w ramach Programu
rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,, Aktywny Maluch 2022-2029",
wspolfinansowanego z Krajowego Planu na rzecz Odbudowy i Zwigkszenia Odpornosci w
ramach inwestycji A4.2.1. pn. Wsparcie programéw dofinansowania miejsc opieki nad
dziecmi 0-3 lat (zlobki, kluby dziecigce) w ramach Maluch+, wskaznika A61G Tworzenie
nowych miejsc w placéwkach opiekuniczych (zlobki, kluby dzieciece) dla dzieci do 3 roku

zycia.”

I.  Ewidencja ksiegowa dokumentéw i operacji finansowych w ramach zadania

1. Wprowadza si¢ wyodrebniong ewidencje ksiggows dla zadania ,,Utworzenie 62 nowych miejsc
opieki dla dzieci w wieku do lat 3 w ramach budowy ztobka w Gminie Miasto Reda”.

2. Ewidencje ksiegowg operacji gospodarczych dla zadania prowadzi sie zgodnie z wykazem i zasadami
funkcjonowania kont przyjetymi w dokumentacji opisujgcej zasady prowadzenia rachunkowosci
budzetu samorzadu terytorialnego i Urzedu Miasta w Redzie zgodnie z Zarzadzeniem nr 44.FN.2017
Burmistrza Miasta Redy z dnia 29 grudnia 2017 r. ze zmianami.

3. Ewidencja zdarzen ksiggowych prowadzona jest w sposéb przejrzysty, umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegdlnych operacji ksiggowych zwigzanych z realizacjg zadania, w szczeg6lnosci wydatkow
inwestycyjnych ponoszonych na realizacj¢ zadania oraz powigzanie ptatnosci z dokonywanymi
wydatkami w ramach dofinansowania, a takze identyfikacje dowodéw na podstawie, ktorych
dokonano ptatnosci oraz umozliwiajac rozliczenie wydatkéw na zadanie ogotem.

4. Ewidencja operacji pieni¢znych zwigzanych z otrzymana dotacja dokonywana jest na rachunku
bankowym subkoncie budzetu - dochody o nr 85 1160 2202 0000 0005 7206 3176. Dowody ww.
ewidencji zwigzane z obrotem otrzymuja oznaczenie Wyciagi bankowe WB85. Ewidencje ujmuje sie
w ksiggach rachunkowych budzetu Gminy oznaczonych nr ,,0”.

5. Obstuga platnosci zwigzanych z wydatkami na realizacj¢ zadania w zakresie objetym Umowag o
dofinansowaniu, w tym wydatki kwalifikowalne oraz wydatki niekwalifikowalne, zaréwno
finansowane z otrzymanej zaliczki (w tym wydatki finansowane z KPO oraz ze $rodkdéw z budzetu
pafistwa) oraz Srodkami z budzetu gminy prowadzona jest na wyodr¢bnionym rachunku bankowym
wydatkéw nr 61 1160 2202 0000 0005 7206 3511 i ujmowana w ksiggach rachunkowych Urzedu
Miasta w odrgbnej ewidencji ,,6” przy zastosowaniu wyodrebnionego kodu na koncu obowigzujacej
klasyfikacji budzetowej, dla wydatkéw z KPO -7061, dla wydatkéw z $rodkéw budzetu panstwa -
9061, dla wydatkéw ze srodkéw gminnych -0061.

Dowody ww. ewidencji zwigzane z obrotem otrzymujg oznaczenie Wyciagi bankowe WB61.”

6. Obstuga platnosci wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadania inwestycyjnego, a nie ujetych we
wniosku o dofinansowanie zadania (wydatki klasyfikowane w paragrafach z odpowiednig czwartg
cyfra ,,0”) prowadzona jest na wyodrebnionym rachunku bankowym wydatkéw nr 10 1160 2202 0000
0005 8583 4258 i ujmowana w ksi¢gach rachunkowych Urzedu Miasta w odrebnej ewidencji ,,6”
przy zastosowaniu wyodrebnionego kodu na koncu obowigzujacej klasyfikacji budzetowej -0010.

7. Dowody ww. ewidencji zwigzane z obrotem otrzymujg oznaczenie Wyciagi bankowe WB10.
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8. Gmina Miasto Reda w ramach planowanych nakladéw na inwestycje zwigzang z budowa ztobka,
zabezpiecza w budzecie jst Srodki wlasne na pokrycie kosztéw budowy pomieszczen wspé6lnych dla
instytucji przedszkola i ztobka w ramach planowanych wydatkéw niekwalifikowalnych, ktére stuzg
osiggnieciu celu projektu zgodnie z Umowa o dofinansowaniu w zwigzku z tym nie dokonuje sie
podziatu kosztéw na czesci wspdlne przy platnosciach czesciowych na etapie ponoszenia naktadéw
na budowe $rodka trwatego - obiektu Ztobka.

9. Przez caly okres trwania projektu monitoruje si¢ przewidywane wydatki na czesci wspdlne w
odniesieniu do kalkulacji kosztéw w ukladzie rodzajowym oraz opisu realizacji zadania
(stanowigcych zalgczniki do Umowy o dofinansowanie). Czynno$ci weryfikacji, ktére potwierdzajg
zabezpieczenie finansowania na pokrycie planowanych wydatkow na czesci wspdlne wymagajg
udokumentowania. Sporzadzong dokumentacje aktualizuje si¢ w miare zaistnienia istotnych
okolicznosci.

10. Ostateczne rozliczenie nakladéw na czesci wspélne dla instytucji przedszkola i ztobka nastgpi wraz z
rozliczeniem koficowym przedsigwzigcia i wyodregbnieniem ilosciowym i warto§ciowym obiektéw
inwentarzowych, na podstawie powykonawczej informacji o powierzchni uzytkowej obiektu i
powierzchni uzytkowej czedci wspélnych w odniesieniu do rzeczywistych wydatkéw i zrddet ich
finansowania.

11. Korekty wydatkéw z lat ubiegtych dotyczacych zadania objg¢tego dofinansowaniem na potrzeby
rozliczen projektu dokonuje si¢ poprzez sporzadzenie zestawienia w formie tabelarycznej
stanowigcego zatgcznik do dokumentacji projektowe;j.

12. Dla zapewnienia przejrzystosci wydatkowanych srodkéw w ramach zadania dopuszcza sie tworzenie
kont analitycznych (odpowiadajacych trescig ekonomiczng kontom danego zespotu) bez koniecznosci

zmiany zarzadzenia.
II.  Obieg, opis i kontrola dokumentéw ksiegowych

1. Przy realizacji zadania stosuje si¢ procedury kontroli i obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych w
Urzedzie Miasta w Redzie zgodne z Zarzadzeniem nr FN.24.2019 Burmistrza Miasta Redy z dnia 14
sierpnia 2019 roku ze zmianami.

2. Dla stwierdzenia prawidtowosci formalnej dowodu ksiggowego potwierdzajgcego poniesienie
wydatku zwigzanego z realizacja zadania objgtego dofinansowaniem, dodatkowo na oryginale
dowodu ksiggowego wymagany jest opis ,,Wydatek kwalifikowalny w wysokosci.......
dofinansowany ze $rodkéw (nazwa zrédla dofinansowania i kwota: KPO (kwota)/ budzet panstwa —
koszty VAT przy KPO (kwota) wykazany w harmonogramie w kwartale ......... roku ...... do
umowy nr ... dla..... (nazwa i adres instytucji) w ramach Programu ,,Aktywny Maluch 2022-2029”.
Dowdd ksiggowy ma wskazywac kto ponidst wydatek, w jakiej wysokosci i na jaki cel.

3. Dowdd ksiegowy dokumentujgcy poniesiony wydatek na realizacje zadania powinien zawieraé w
opisie, w szczegdlnosci:

- numer umowy o dofinansowaniu

- powigzanie wydatku z pozycja w Kalkulacji kosztéw w ukladzie rodzajowym

- zrédto dofinansowania i jego wysokosci

- wskazanie klasyfikacji budzetowej i podzial wydatku na poszczegdlne zrédta finansowania

- pieczatki i podpisy potwierdzajgce przeprowadzenie kontroli merytorycznej osoby udzielajacej
zamOwienia/ koordynatora projektu potwierdzajacego wydatek kwalifikowany za zgodno$é z umowa
o dofinansowaniu,

- pieczatke i podpis potwierdzajacy przeprowadzenie kontroli formalno-rachunkowej przez Gléwnego
Ksiggowego lub wyznaczonego pracownika do obstugi ksiegowej w projekcie w  Referacie
Finansowym,
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- podpisy 0sé6b upowaznionych do zatwierdzenia operacji gospodarczej
- terminu i sposobu dokonania zaplaty (jesli nastgpita zaplata)
4. Opisu w wymaganym zakresie i udokumentowanego sprawdzenia dokumentu ksiegowego mozna
dokona¢ na zataczonym zalgczniku, co nalezy w takiej sytuacji wskaza¢ na oryginale dokumentu

ksiegowego wraz ze wskazaniem nazwy zadania, ktérego wydatek dotyczy. Obie kartki (dokument
ksiegowy i zatgcznik) nalezy trwale spigé.

III.  Przechowywanie i Archiwizacja Dokumentacji Projektu

1. Dokumentacja finansowo-ksi¢ggowa wydatkéw ponoszonych w zwigzku z realizacjg zadania
przechowywana bedzie w siedzibie Urzgdu Miasta w Redzie, w Referacie Finanséw i Planowania w
oddzielnych segregatorach, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu
prowadzenia ksigg rachunkowych.

2. Segregatory nalezy opisaé czytelnie. Opis powinien zawiera¢ informacje o numerze Umowy i nazwie
zadania.

3. Po zakonczeniu realizacji zadania i rozliczeniu finansowym dowody ksiegowe zwigzane z realizacjg
zadania oraz wszelka dokumentacja finansowo-ksiggowa zwigzana z zadaniem i jego rozliczeniem
przechowywana bedzie w Referacie Finanséw i Planowania, a nastgpnie w archiwum zaktadowym.

4. Dokumenty zwigzane z realizacja zadania przechowywane beda w sposéb zapewniajgcy dostepnosé,
poufno$¢ i bezpieczenstwo.

5. Dokumentacja zwigzana z realizacja zadania przechowywana bedzie w terminie i zgodnie z
obowigzujagcymi przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci wymogami okreslonymi w umowie o
dofinansowanie zadania tj. do dnia 31 grudnia 2031 roku, przy czym jesli okres pieciu lat od dnia 31
grudnia roku, w ktérym nastgpito zakonczenie zadania funkcjonowania miejsc jest dtuzszy, to do

konca tego okresu.

Burmistrz Miasta
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