ZARZADZENIE NR RR.17.2025
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 30 wrzesnia 2025 r.

w sprawie powotania Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) dla projektu
nr FENX.02.04-IW.01-0007/24
~Poprawa efektywnosci zagospodarowania wod opadowych zlewni KD5
w Gminie Miasto Reda”.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153), w zwigzku realizacjg projektu nr FENX.02.04-
IW.01-0007/24 pod nazwg ,Poprawa efektywnosci zagospodarowania waod
opadowych zlewni KD5 w Gminie Miasto Reda”, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Do realizacji projektu nr FENX.02.04-IW.01-0007/24 pod nazwg
~Poprawa efektywnosci zagospodarowania wod opadowych zlewni KD5 w Gminie
Miasto Reda” (zwanego dalej Projektem) zostaje powotana Jednostka Realizujaca
Projekt (zwana dalej JRP) w skfadzie:

1. Jacek Thiel - Kierownik JRP,

. Magdalena Bartczak- Zastepczyni Kierownika JRP,

. Marek Kopicki — Specjalista ds. realizacji inwestycji,

Dawid Adamowski — Specjalista ds. realizacji inwestycji,
Paulina Erbel - Specjalistka ds. realizacji inwestycji,

Daria Karwowska - Specjalistka ds. realizacji inwestycji,
Stella Sobczak - Specjalistka ds. wniosku o dofinansowanie,

Karol Jaworski - Specjalista ds. zamoéwien publicznych,
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Daria Grzesik — Specjalistka ds. zamoéwien publicznych,

10. Justyna Mazur-Dziadkiewicz - Specjalistka ds. informacji i promocji,
11. Katarzyna Orzechowska - Specjalistka ds. finansowych,

12. Justyna Wypiorczyk - Specjalistka ds. finansowych.

§ 2. 1. JRP zostaje powotana do momentu zakonczenia, rozliczenia i na czas
okresu trwatosci projektu nr FENX.02.04-IW.01-0007/24 ,Poprawa efektywno4ci
zagospodarowania wod opadowych zlewni KD5 w Gminie Miasto Reda”.

2. Zespot JRP wykonywac bedzie zadania jednostki wdrazajgcej
i koordynujacej realizacje projektu.

3. Za prawidtowe funkcjonowanie JRP odpowiedzialny jest Kierownik JRP,
ktory podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta Redy.
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4, Regulamin okreslajacy organizacje i zasady realizacji Projektu, w tym
szczegdtowy zakres odpowiedzialnosci JRP, stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

5. W sktad JRP wchodza osoby zatrudnione w strukturach organizacyjnych
Urzedu Miasta w Redzie, skierowane do pracy przy Projekcie na czas jego
realizacji.

6. Ramowy wzér Karty stanowiska pracy osoby wchodzacej w sktad JRP
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

7. Ramowy wzér Karty wzoréw podpiséw oséb wchodzacych w sktad JRP
stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sig¢ Kierownikowi Referatu Rozwoju.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta
Redy

Rechot

Mateusz Richert
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr RR.17.2025
Burmistrza Miasta Redy

z dnia 30 wrzesnia 2025 r.

REGULAMIN ORGANIZACII I ZASAD REALIZACII PROJEKTU

§ 1.
Regulamin okresla organizacje i zasady realizacji projektu nr FENX.02.04-
IW.01-0007 /24 wspditfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach programu Fundusze Europejskie na
Infrastrukture, Klimat i Srodowisko 2021-2027 pt. ,Poprawa
efektywnosci zagospodarowania wéd opadowych zlewni KD5 w
Gminie Miasto Reda”- zwanego w dalszej czesci regulaminu ,Projektem”.

8§ 2.
Do realizacji Projektu zostaje powotana Jednostka Realizujgca Projekt
(zwana dalej JRP).

§ 3.
Do zadan oséb wchodzacych w sktad JRP nalezg w szczegdlnodci:

1. zarzadzanie Projektem przez caty czas jego trwania,

2. kontrola realizacji Projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym,

3. monitorowanie osiggniecia zatozonych wskaznikow,

4. czuwanie nad terminowaq realizacjq zadan.

5. wspédtpraca z Instytucja Wdrazajacg w sprawach merytorycznych
Projektu,

6. prowadzenie dokumentacji Projektu, archiwizacja dokumentacji
projektowej,

7. sporzadzanie biezgcej korespondencji zwigzanej z realizacjg Projektu,

8. prowadzenie czynnosci monitorujacych prawidtowy przebieg realizacji
Projektu,

9. prowadzenie biezgcej i kornicowej ewaluacji Projektu,

10.prowadzenie dziatalnosci informacyjno-promocyjnej dotyczacej
realizacji Projektu,

11.uczestnictwo w spotkaniach JRP,

12.sporzadzanie wnioskdw o ptatnosg,

13. przygotowanie sprawozdan okresowych dotyczacych Projektu,

14.przygotowanie dokumentacji do rozliczenia i zamkniecia Projektu,

15. obstuga kontroli Projektu,

16.zapewnienie jakosci i terminowosci wykonywanych zadan,

17.weryfikacja merytoryczna dokumentéw Projektu, rachunkéw, faktur,
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18. przygotowanie, obstuga i monitorowanie prawidtowosci
przeprowadzania postepowan przetargowych zgodnie z obowigzujaca
ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (t.j.
Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.) oraz wytycznymi wynikajacymi
z zasad wdrazania Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture,
Klimat, Srodowisko 2021-2027 (FEnIKS),

19. przestrzeganie obowigzkdw i zalecen wynikajacych z realizacji umoéw,
procedur i standardoéw,

20.informowanie uczestnikow Projektu oraz innych zainteresowanych
0os6b i podmiotdw o sprawach zwigzanych z realizacjg Projektu
w zakresie powierzonych obowigzkdéw,

21.nadzér nad finansami Projektu,

22.biezace $ledzenie zmian w wytycznych iinnych dokumentach
majacych wptyw na realizacje Projektu,

23.nadzér nad zapewnieniem bezpieczenstwa przetwarzania danych

osobowych,
24.przestrzeganie realizacji Projektu zgodnie z zasadg réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb

z niepetnosprawnosciami, Karta Praw Podstawowych oraz zasady
DNSH.

8§ 4.

Do zakresu dziatania obstugi finansowej Projektu nalezy w szczegdlnosci:

przygotowanie polityki rachunkowosci,

zatozenie i prowadzenie wyodrebnionego konta bankowego,

prowadzenie ksiag rachunkowych,

opisywanie ksiegowe wszystkich dokumentoéw ksiegowych,

nadzor nad dokumentacja finansowa,

przygotowanie czesci finansowej wniosku o pfatnos¢ we wspotpracy

z specjalistg ds. wniosku o dofinansowanie,

7. sporzadzanie sprawozdan finansowych,

8. gromadzenie dokumentéw ksiegowych,

9. kontrola operacji finansowych,

10. odpowiedzialnos¢ za przeptywy finansowe,

11.nadzér nad strong finansowg zawieranych umow,

12. archiwizacja dokumentacji ksiegowej,

13.realizacja zadan zwigzanych z naliczaniem i rozliczaniem dodatkéw
stuzbowych izwigzanych ztym pochodnych w ramach Projektu,
zgodnie z wytycznymi unijnymi.

&1 T & G0 =

§ 5.
Czynnoéci kancelaryjne, obieg korespondencji, zasady podpisywania pism
i archiwizacji dokumentdw okresla obowigzujaca instrukcja kancelaryjna.

Id: 8A968D1E-E19A-4488-9BBD-E5155EA40E5E. Podpisany

Strona 2



X ¥

Fundusze Europejskie . : :
na Infrastrukture Rzeczpospolita Dofinansowane przez S0
Klimat, Srodowisko - Polska Unig Europejska ot

Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr RR.17.2025 Burmistrza Miasta Redy
z dnia 30 wrzesnia 2025 r.

Karta stanowiska pracy
osoby wchodzacej w sktad Jednostki Realizujacej Projekt nr FENX.02.04-IW.01-0007/24
,Poprawa efektywnosci zagospodarowania wéd opadowych zlewni KD5 w Gminie Miasto Reda”.
wspoétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat i Srodowisko 2021-2027

(RAMOWY WZOR)

Imie, nazwisko, stanowisko:

tel. | e-mail:
Stanowisko w JRP:

1 |

Do obowigzkéw pracownika nalezy w szczegdlnosci:

Zakres odpowiedzialnosci:

Zastepstwo:

Przyjmuje do wiadomosci i Zastepca: Zatwierdzit:
stosowania:
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Klauzula informacyjna
W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO [1], w zwigzku z art. 88 ustawy
wdrozeniowej [2],informujemy o zasadach przetwarzania Paristwa danych osobowych :

. Administrator danych

Odrebnymi administratorami Paristwa danych osobowych sg:

1. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR - w zakresie, w jakim petni funkcje Instytucji
Zarzadzajacej (1Z) programem Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko
2021-2027 (FEnIKS 2021-2027) [3], z siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa;

2. Centrum Unijnych Projektéw Transportowych (CUPT - w zakresie, w jakim petni funkcje
Instytucji Posredniczacej (IP) / Instytucji wdrazajacej (IW) FEnIKS 2021-2027 w ramach
priorytetéw/dziatan, z siedziba przy placu Europejskim 2, 00-844 Warszawa.

3. Beneficjent — Gmina Miasto Reda, ul. Gdanska 33, 84-240 Reda

1. Cel przetwarzania danych

Paristwa dane osobowe bedziemy przetwarza¢ w zwigzku z realizacjg FEnIKS 2021-2027, w
szczegblnosci w celach zwigzanych z realizacja projektu pn. ,,Rozbudowa wezta integracyjnego w
Redzie o parking P&R oraz parking dla roweréw”, nr projektu FENX.03.01-IP.02-0077/24, w tym:
w celu zawarcia umowy i wytgcznie w zakresie wynikajgcym z realizacji umowy.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji ww. celu. Odmowa ich podania jest
réwnoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

1. Podstawa przetwarzania

Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:

1. Zobowigzuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. c RODO) lub wykonujemy zadania w interesie
publicznym albo sprawujemy powierzong nam wtadze publiczng (art. 6 ust. 1 lit. e RODO), a
wszystkie te zobowigzania wynikaja z ponizszych aktéw prawa:

e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na
rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,

e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spéjnosci,

e rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2024/2509 z dnia 23
wrzesnia 2024 r. w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego
Unii (wersja przeksztatcona),

e ustawa z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

e ustawa z 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,

e ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
wykonujemy zadania w interesie publicznym lub sprawujemy powierzong nam wtadze
publiczna (art. 6 ust. 1 lit. e RODO)

3. Przygotowujemy i realizujemy umowy, ktdrych strong sg osoby, ktérych dane dotycza,

a przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do ich zawarcia i wykonania (art. 6 lit 1 ust.
b RODO).
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V. Rodzaje przetwarzanych danych
Mozemy przetwarzaé nastepujace rodzaje Paristwa danych:

1. dane identyfikacyjne, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, w tym: imieg,
nazwisko, adres, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, numer faksu, PESEL, REGON,
wyksztatcenie, identyfikatory internetowe,

2. dane zwigzane z zakresem uczestnictwa Paristwa jako osdéb fizycznych w projekcie, wskazane w
art. 87 ust. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej, w tym: wynagrodzenie, forme i okres zaangazowania
w projekcie,

3. dane Parstwa jako oséb fizycznych widniejace na dokumentach potwierdzajacych
kwalifikowalno$¢ wydatkow, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowej, m.in.
numer rachunku bankowego, numer uprawnieni budowlanych, numer ksiegi wieczystej,

4. dane w postaci wizerunku i gtosu Panistwa, jako oséb uczestniczacych w realizacji FEnIKS 2021-
2027 lub biorgcych udziat w wydarzeniach z nim zwigzanych.

Dane pozyskujemy bezposrednio od oséb, ktérych one dotycza, albo od instytucji i podmiotéw
zaangazowanych w realizacje FEnIKS 2021-2027, w tym w szczeg6lnosci od wnioskodawcéw,
beneficjentéw, partneréw, wykonawcéw.

V. Odbiorcy danych osobowych

Paristwa dane osobowe mogg by¢ powierzane lub udostepniane:

1. innym podmiotom, w tym ekspertom o ktérych mowa w art. 80 ustawy wdrozeniowej, ktérym
zleciliémy wykonywanie zadan w ramach FEnIKS 2021-2027,

2. Instytucji Audytowej, o ktérej mowa w art. 71 rozporzadzenia 2021/1060 z 24 czerwca 2021 r.
ktéra w przypadku FEnIKS 2021-2027 jest Szef Krajowej Administracji Skarbowej [4],

3. instytucjom Unii Europejskiej (UE) lub podmiotom, ktérym UE powierzyta zadania dotyczace
wdrazania FEnIKS 2021-2027;

4, podmiotom, ktére wykonuja dla nas ustugi zwigzane z obstuga i rozwojem systeméw
teleinformatycznych, a takze zapewnieniem facznosci, np. dostawcom rozwigzan IT
i operatorom telekomunikacyjnym;

5. organom panistwowym na podstawie i w granicach przepiséw prawa;

VI. Okres przechowywania danych

Bedziemy przechowywacé Panstwa dane osobowe przez okres realizacji umowy o dofinansowanie, w
tym co najmniej przez okres 5 lat od 31 grudnia roku, w ktérym IP/IW dokona ostatniej ptatnosci na
rzecz Beneficjenta z zastrzezeniem postanowiert umowy o dofinansowanie , ktére mogg przewidywac
dtuzszy termin przeprowadzania kontroli, a ponadto przepiséw dotyczacych pomocy publicznej i
pomocy de minimis oraz przepiséw dotyczacych podatku od towardw i ustug, a takze zgodnie z
przepisami o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

VII. Prawa osdb, ktérych dane dotycza

Przystugujg Panistwu nastgpujgce prawa:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. prawo do usunigcia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistnialy okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 3 RODO

4. prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO),

5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jedli przetwarzanie odbywa sig na
podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mysl art. 6 ust. 1 lit. b RODO), oraz w
sposdb zautomatyzowany

6. prawo whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych (art. 21 RODO) - jesli
przetwarzanie odbywa sie w celu wykonywania zadania realizowanego w interesie

Id: 8A968D1E-E19A-4488-9BBD-E5155EA40ESE. Podpisany

Strona 3



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

na Infrastrukture, ; .
Klimat, Srodowisko - Polska Unig Europejska -

publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, powierzonej administratorowi (tj.
w celu, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 lit. e),

7. prawo wniesienia skargi (art. 77 RODO) do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) - w przypadku uznania, iz
przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne przepisy prawa
regulujgce kwestie ochrony danych osobowych.

VIll.  Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Panstwa dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

IX. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

Paristwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej innej niz Unia Europejska.

X. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych

lesli maja Panistwo pytania dotyczgce przetwarzania przez nas danych osobowych prosimy
kontaktowac sie z Inspektorami Ochrony Danych (I0D) w nastepujacy sposdb:

1. 10D MFiPR:

poczta tradycyjna, kierujac korespondencje na adres ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,
elektronicznie na adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl,

2. 10D CUPT:
e poczta tradycyjna, kierujgc korespondencje na adres: plac Europejski 2, 00 - 844
Warszawa,

e elektronicznie na adres e-mail: |IOD@cupt.gov.pl .
3. 10D Beneficjent:
e pocztg tradycyjng, kierujac korespondencje na adres: Urzad Miasta w Redzie, ul.
Gdanska 33, 84-240 Reda

e elektronicznie na adres e-mail: iod@reda.pl
[1] Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119 z 4 maja 2016 r., 5.1-88; Dz. Urz. UE L 127 z 23 maja
2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 4 marca 2021, str. 35), zwane dalej ,,RODO”.
[2] Ustawa z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadar finansowanych ze srodkéw europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r., poz. 1079), zwana dalej ,ustawa
wdrozeniowg”.
[3] Na podstawie art. 8 ust. 1 pkt 1 ustawy wdrozeniowej
[4] Na podstawie art. 13 ust. 1 ustawy wdrozeniowej
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Klimat, Srodowisko - Polska Unig Europejska

Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia nr RR.17.2025 Burmistrza
Miasta Redy

z dnia 30 wrze$nia 2025 r.

FORMULARZ KARTY WZOROW PODPISOW

Dane Beneficjenta i projektu:

Nazwa Beneficjenta

Gmina Miasto Reda

Numer Umowy o
dofinansowanie

FENX.02.04-IW.01-0007/24

Tytul projektu

Poprawa efektywnosci zagospodarowania wdéd opadowych
zlewni KD5 w Gminie Miasto Reda

Osoby wchodzgce w sktad Jednostki Realizujqcej Projekt:

Imie Nazwisko Stanowisko Wzér podpisu Wzér parafy

Jacek Thiel Kierownik JRP

Magdalena | Bartczak Zastepca Kierownika JRP

Marek Kopicki Specjalista ds. realizacji
inwestycji

Dawid Adamowski | Specjalista ds. realizacji
inwestycji

Paulina Erbel Specjalistka ds. realizacji
inwestycji

Daria Karwowska Specjalistka ds. realizacji
inwestycji

Stella Sobczak Specjalistka ds. wniosku
o dofinansowanie

Daria Grzesik Specjalistka ds. zamdwien
publicznych

Karol Jaworski Specjalista ds. zamdéwien
publicznych

Justyna Mazur- Specjalistka ds. informacji i

Dziadkiewicz | hromocji
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Katarzyna | Orzechowska | Specjalistka ds. finansowych

Justyna Wypiorczyk Specjalistka ds. finansowych
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