Zatgcznik

do Zarzgdzenia nr FN 63 2025
Burnustrza Miasta Redy

z dma 07 listopada 2025 ¢

1. Sklad zespotu do spraw wdrozenia KSeF w Urzedzie Miasta w Redzie

Przewodniczacy Skarbnik Miasta - nadawanie uptawnied w KSeF, w tym do nadawania
uptawnien  do  zatzadzania  jednostkamt  zaleznymi
(Jednostkami budzetowymi Gminy Miasto Reda)

- zatzgdzanie uprawnientami w KSeF
- wyznaczanie spotkan zespolu

Z-ca Z-ca Skarbmka - 10zwigzama zwigzane z wdrozeniem KSeF wwzgledniajgce

Przewodniczacego centrtalizacj¢ w zakiesie rozliczania podatku od towardw 1
ustug w Gmuinte Miasto Reda
- wyznaczanie spotkan zespolu

Czlonek Sekretarz - kootdynacja dzialan zespoly,

- nadzdr nad projektami 1egulact wewnetiznych w zwiazku z
wdrozeniem stosowanta KSeF,

Cztonek Gléwna Ksiggowa - optacowanie aktualizacyt Instiukcji konttol: 1 obtegu
dokumentéw finansowo-ksiggowych w Urzedzie Miasta w
Redzie,

- optacowanie modelu uprawnient otaz dostepu do KSeF w
Uizedzie Miasta w Redzie w zakresie tealizac)i transakc):
zakupu

- udzial w piocesie pizepiowadzania testdw 1 pilotazu przy
wdrazaniu progtamu RZA+ jako narzedzia wspdlnego do
obstugt  faktur  ustrukturyzowanych ~w  docelowym
elektionicznym obiegu dokumentéw (oraz wystosowanie
tekomendacji)

Czlonek Z-ca Gtéwnej Ksiggowej - opracowante modelu uptawnien otaz dostgpu do KSeF w
Utzedzie Miasta w Redzie w zakiesie realizacyi transakeyi
sptzedazy
- analiza dokumentow sptzedazy,

- wspblpraca przy integracyt systemow (sptzedaz)

Czlonek Specjalista w Refeiacie | - faktury spizedazy - analiza dokumentéw sprzedazy 1
Finanséw i Planowania | przygotowanie do stosowania KSeF otaz faktury zakupu
odpowiedzialny - wspdlpraca ptzy integiacjt systemow (sprzedaz)
za wystawianie faktut 1" udzial w procesie ptzepiowadzania testow 1 plk?tazu pLzy
korekt oraz prowadzenie wdrazaniu programu RZA+ jako narzedzia wspélnego do

. obslugt  faktwm  ustiukturvzowanych w  docelowym
rejestrow sprzedazy elektronicznym obtegu dokumentéw

Czlonek Kierownik Referatu | - faktury spizedazy — analiza dokumentow spizedazy 1
Gospodaiki ptzygotowanie do stosowanta KSeF
Nieruchomosciamt lub
osoba przez niego
wyznaczona

Cztonek Glowny  Specjalista w | - faktuy zakupu
Referacie Finanséw 1 | - udzial w piocesie przeptowadzania testow 1 pilotazu pizy
Planowania wdrazaniu programu RZA+ jako narzedzia wspélnego do

obstugi  faktur  ustruktwyzowanych ~w  docelowym
1
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elektronicznym obtegu dokumentdw
Cztonek Kierownik Zespotu - 10zwigzanta infot matyczne 1 techniczne w zakresie integracj1
ds Informatyzacji Urzedu | systeméw umozliwiajace stosowante KSeF
- 10zwigzania zwigzane z wdiozeniem KSeF uwzgledniajgce
elektioniczny obieg dokumentéw w Uizedzie Miasta w
Redzie
- przeptowadzanie testow 1 ptlotaz proceséw pizy wdrazaniu
programu RZA+ jako naizgdzia wspdlnego do obslugi faktut
usttuktuyzowanych w docelowym elektionicznym obiegu
Czlonek Gtéwny  specjalista  w dokumentéw (oraz wystosowanie tekomendacj1)
Zespole ds Informatyzacji
Urzedu
Czlonek Kierownik Referatu | - 10zwigzania w zakresie funkcjonowania kancelainr przy
Organizacyjnego lub osoba obsludze KSeF w celu nadania wlasciwego obiegu fakturom
przez niego wyznaczona ustrukturyzowanym
- opracowanie modelu uptawniefi oraz dostepu do KSeF w
Utzedzie Miasta w Redzie w zakiesie odbroru faktun
ustrukturyzowanych,
- udzial w pirocesie przeptowadzanta testow 1 pilotazu przy
wdrazaniu progiamu RZA+ jako naizedzia wspélnego do
obstugt  faktur  ustrukturyzowanych  w  docelowym
elektronicznym oblegu dokumentéw (otaz wystosowanie
rekomendac1)
Czlonek Kierownik Zespotu - udzial w procesie pizepiowadzania testéw 1 pilotazu pizy
ds. Bezpieczenstwa i | wdiazanu progiamu RZA+ jako naizedzia wspdlnego do
Zarzadzania Kryzysowego | obstugt  faktu ustiukturyzowanych — w  docelowym
lub osoba przez niego elektionicznym obiegu dokumentow (otaz wystosowante
wyznaczona rekomendacyt)
Czlonek Kierownik Referatu | wspéipiaca z jednostkami budzetowymi w zakiesie wdrazania
ds O$wiaty 1 Spraw | stosowania KSeF, kootdynacja dziatan.
Splecznych  lub  osoba
przez niego wyznaczona
Pozostalt Kierownicy Referatow 1 | - biezace dziatania zabezpieczajace prawidtowos¢ rozliczania
czlonkowie Zespotéw w  Urzedzie uméw w zakieste uzgodnied stion co do sposobu
Miasta w Redzie lub osoby ptzekazywania dokumentéw bedacych podstawg platnoser od
przez nich  wyznaczone, I lutego 2026 roku w tiansakcjach zakupu 1 spxzedaZ}f ’
samodzielne stanowiska - udzial w ramach potizeb w procesie przepiowadzania testow
1 pilotazu przy wdiazaniu progiamu RZA+ jako narzgdzia
wspblnego do obstugi faktwt  ustrukturyzowanych w
docelowym elektionicznym obiegu dokumentow
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