
ZARZĄDZENIE NR OK.2.2026 
BURMISTRZA MIASTA REDY 

z dnia 12 stycznia 2026 r. 

w sprawie przyjęcia Regulaminu dofinansowania międzyszkolnych 
i międzyprzedszkolnych konkursów organizowanych przez szkoły 

i przedszkola prowadzone przez Gminę Miasto Reda. 

Na podstawie art. 30 ust 1 i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorządzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z późn. zm.), 
zarządzam co następuje: 

§ 1. Przyjmuje się Regulamin dofinansowania międzyszkolnych 
i międzyprzedszkolnych konkursów organizowanych przez szkoły i przedszkola 
prowadzone przez Gminę Miasto Reda, stanowiący załącznik do niniejszego 
Zarządzenia. 

§ 2. Wykonanie Zarządzenia powierza się Kierownikowi Referatu Oświaty 
i Spraw Społecznych. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Burmistrz Miasta 
Redy 

 
 

Mateusz Richert 
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Regulamin dofinansowania międzyszkolnych i międzyprzedszkolnych konkursów 
organizowanych przez szkoły i przedszkola prowadzone przez Gminę Miasto Reda 

 

Rozdział I 

Postanowienia ogólne 

 

§ 1 

1. Niniejszy regulamin określa zasady, tryb oraz warunki przyznawania środków 
finansowych na organizację konkursów o charakterze międzyszkolnym oraz 
międzyprzedszkolnym, realizowanych przez publiczne szkoły i przedszkola, dla 
których organem prowadzącym jest Gmina Miasto Reda. 

2. Dofinansowanie, o którym mowa w ust. 1, służy wspieraniu działań edukacyjnych, 
wychowawczych i opiekuńczych placówek oświatowych, w szczególności poprzez: 

1) rozwijanie uzdolnień, zainteresowań oraz kompetencji dzieci i młodzieży, 
2) promowanie postaw społecznych, kreatywności oraz aktywności obywatelskiej, 
3) wspieranie inicjatyw kulturalnych, artystycznych i sportowych, 
4) wzmacnianie wizerunku lokalnego systemu oświaty oraz potencjału edukacyjnego 

Miasta Redy. 

§ 2 

Ilekroć w niniejszym regulaminie mowa jest o „konkursie”, należy przez to rozumieć 
przedsięwzięcie o charakterze międzyszkolnym lub międzyprzedszkolnym, w tym w 
szczególności konkurs tematyczny, turniej sportowy, olimpiadę lub inne wydarzenie o 
analogicznym charakterze (np. konferencję), organizowane albo współorganizowane 
przez szkołę lub przedszkole prowadzone przez Gminę Miasto Reda. 

 

Rozdział II 

Podmioty uprawnione i zakres dofinansowania 

 

§ 3 

1. O przyznanie dofinansowania mogą występować dyrektorzy szkół i przedszkoli 
prowadzonych przez Gminę Miasto Reda. 

2. Konkursy mogą być organizowane samodzielnie przez placówki oświatowe lub we 
współpracy z innymi podmiotami. 
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3. Dofinansowaniu nie podlegają konkursy o charakterze wewnątrzszkolnym ani 
wewnątrzprzedszkolnym. 

 

Rozdział III 

Tryb składania wniosków 

 

§ 4 

1. Wnioski o dofinansowanie konkursu składa się w Biurze Obsługi Interesanta Urzędu 
Miasta w Redzie w terminie do dnia 13 lutego 2026 r. 

2. Wniosek powinien zostać sporządzony na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do 
niniejszego regulaminu oraz podpisany przez dyrektora szkoły lub przedszkola, a w 
przypadku konkursów współorganizowanych – również przez upoważnionego 
przedstawiciela podmiotu współpracującego. 

3. Wnioski złożone po upływie terminu, o którym mowa w ust. 1, nie podlegają 
rozpatrzeniu. 

 

Rozdział IV 

Ocena wniosków i przyznawanie dofinansowania 

 

1. Ocena merytoryczna wniosku polega na przyznaniu indywidualnych punktów przez 
Komisję w skali od 0 do 20 punktów. Oceniając złożone wnioski Komisja bierze pod 
uwagę w szczególności cele, założenia oraz przewidywane efekty konkursu, mając na 
względzie założenia opisane w § 1 ust. 2. 

2. Dofinansowanie przyznaje się w ramach środków finansowych zaplanowanych na ten 
cel w budżecie Gminy Miasto Reda. 

 

§ 5 

1. Oceny formalnej złożonych wniosków dokonuje Referat Oświaty i Spraw Społecznych. 
2.  Oceny merytorycznej złożonych wniosków dokonuje Komisja powoływana 

zarządzeniem przez Burmistrza Miasta Redy (zwana dalej Komisją).  
3. Komisja przedkłada Burmistrzowi Miasta Redy propozycję wysokości dofinansowania 

poszczególnych konkursów. 
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§ 6 

1. W skład Komisji wchodzą: 
1) Burmistrz Miasta Reda albo osoba przez niego upoważniona, 
2) Kierownik lub Zastępca Kierownika Referatu Oświaty i Spraw Społecznych, 
3) jeden przedstawiciel Młodzieżowej Rady Miejskiej w Redzie, 
4) jeden przedstawiciel Miejskiej Biblioteki Publicznej w Redzie, 
5) jeden przedstawiciel Fabryki Kultury w Redzie, 
6) jeden przedstawiciel Miejskiego Ośrodka Sportu i Rekreacji w Redzie. 

2. W skład Komisji mogą zostać dodatkowo powołani jeden lub dwóch radnych Rady 
Miejskiej w Redzie, wskazanych przez Komisję Oświaty. 

3. Członkiem Komisji nie może być osoba bezpośrednio zaangażowana w organizację 
konkursu podlegającego ocenie. 

4. Komisja obraduje co najmniej raz w roku. 
5. Z posiedzenia Komisji sporządza się protokół zbiorczy zawierający propozycje 

wysokości dofinansowania, podpisany przez Przewodniczącego Komisji. 
6. Decyzję o przyznaniu dofinansowania podejmuje Burmistrz Miasta Redy po 

zapoznaniu się z protokołem Komisji. 
7. Burmistrz może, w szczególnie uzasadnionych i wyjątkowych przypadkach, podjąć 

decyzję o dofinansowaniu konkursów, które nie zostały zgłoszone w wyznaczonym 
terminie oraz bez konieczności uzyskania opinii Komisji. 

8. Obsługę organizacyjną prac Komisji oraz nadzór nad realizacją postanowień 
niniejszego regulaminu zapewnia Kierownik Referatu Oświaty i Spraw Społecznych. 

 

Rozdział V 

Realizacja i rozliczenie dofinansowania 

 

§ 7 

Informacja o przyznanej wysokości dofinansowania przekazywana jest wnioskodawcom 
w formie elektronicznej. 

 

§ 8 

1. Organizator zobowiązany jest do przedłożenia w Referacie Oświaty i Spraw 
Społecznych sprawozdania z realizacji zadania, sporządzonego na formularzu 
stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu, w terminie 14 dni od dnia 
zakończenia konkursu. 
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2. Środki finansowe niewykorzystane w ramach realizacji konkursu podlegają zwrotowi 
na rachunek bankowy Urzędu Miasta Reda w terminie 14 dni od dnia zakończenia 
konkursu. 

 

§ 9 

Niedotrzymanie terminów, o których mowa w § 8, może skutkować odmową przyznania 
dofinansowania w kolejnym roku. 
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Załącznik Nr 1 do Regulaminu 

 

WNIOSEK O DOFINANSOWANIE KONKURSU SZKOLNEGO/ PRZEDSZKOLNEGO/ 

INNYCH PLACÓWEK OŚWIATOWYCH W ROKU BUDŻETOWYM 2026 

1. NAZWA KONKURSU:  
2. ORGANIZATOR  

(nazwa szkoły/przedszkola) 
 

3. KONTAKT DO 

ORGANIZATORA 

(Imię i Nazwisko, telefon, adres 

mailowy) 

 

4. NAZWA PODMIOTU 

WSPÓŁORGANIZUJĄCEGO 

KONKURS (O ILE DOTYCZY) 

 

5. CHARAKTER KONKURSU:  

1) Opis konkursu, w tym wymagane 

informacje: 

- Międzyszkolny (międzyprzedszkolny)? 

- Gminny/ powiatowy/ wojewódzki/ 

ogólnopolski? 

- Jaki etap konkursu? 

- Która edycja konkursu? 

- Czy planuje się kontynuację konkursu? 

- Adresaci konkursu? 

- Cele, założenia oraz przewidywane efekty? 

 

6. DEKLAROWANA LICZBA 

UCZESTNIKÓW 
 

7. TERMIN (czas trwania konkursu):    
8. TERMIN FINAŁU (wręczenia nagród 

i godzina): 
 

9. MIEJSCE wręczenia nagród:  
10. Zaproszeni goście na uroczystość finału 

konkursu: 

 

 

 

11. Całkowity koszt konkursu:    
12. Wnioskowana kwota dofinansowania:  
13. Pozostała kwota: poz. 11 i poz. 12. 

(należy wskazać źródło finansowania): 

Kwota: Źródła finansowania: 

 

 

 

14. Według klasyfikacji budżetowej: 

 Rozdział Paragraf Kwota 

   

   

   

   

15. PRZEZNACZENIE WYDATKÓW 

(na jaki cel: np. Książki, gry, itp., -

szczegółowo+ kwota): 
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………………………………………………………………….. 
DATA, PODPIS DYREKTORA PLACÓWKI OŚWIATOWEJ 

 

 

………………………………………………………………….. 
DATA, PODPIS PODMIOTU WSPÓŁORGANIZUJĄCEGO KONKURS 

 

 

ADNOTACJE URZĘDOWE 

Akceptacja wniosku przez Komisję 

 1. □ TAK               2. □ NIE 

Liczba przyznanych punktów przez komisję  

 

Kwota przyznana 
 

 

ADNOTACJE URZĘDOWE POKONTROLNE (wypełnia pracownik UM) 

Imię i nazwisko: 
 

 

Czy konkurs został zorganizowany 

 

 1. □ TAK                            2. □ NIE   
Liczba uczestników 

 
 

wysokość wykorzystanego 

dofinansowania w zł 
 

uwagi 

 

 

 

 

 

Podpis: 

 

  

 

…………………………………… 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych; dalej RODO) informujemy, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Miasta w Redzie, z siedzibą przy ul. Gdańskiej 33, 84-240 Reda, tel. 58 678 80 26, e-mail: sekretariat@reda.pl. 

2. W sprawach dotyczących ochrony danych osobowych można kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych pisząc na adres e-mail: iod@reda.pl lub pod adresem siedziby 

Administratora. 

3. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywać się będzie w celu dofinansowania międzyszkolnych i międzyprzedszkolnych konkursów organizowanych przez szkoły i 

przedszkola prowadzone przez Gminę Miasta Reda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO w związku z realizacją obowiązku wynikającego z realizacją zadania publicznego. 

4. Pani/Pana dane mogą zostać ujawnione podmiotom wspierającym Administratora w zakresie obsługi prawnej, informatycznej i archiwalnej oraz firmom audytorskim, z którymi 

zawarta została stosowna umowa. Dane mogą również zostać przekazane organom publicznym, jeżeli obowiązek taki wynika z przepisów prawa 

5. Pani/Pana dane osobowe będziemy przetwarzać zgodnie z przepisami ustawy o narodowych zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w 

sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. W przypadku roszczeń 

dane będą przetwarzane do czasu ich przedawnienia. 

6. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, przysługują Pani/Panu następujące prawa: 

a) prawo do żądania o dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia; 

b) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania; 

c) prawo do przenoszenia danych; 

d) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

e) prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, jeżeli dane były przekazane na podstawie udzielonej zgody. 

7. Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do Państw trzecich. 

8. Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą podlegały profilowaniu. 
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Załącznik Nr 2 do Regulaminu 

 

 

INFORMACJA O REALIZACJI KONKURSU 

1. Organizator 

 

 

 

2. Nazwa konkursu 

 

 

 

3. Termin organizacji konkursu 

 

 

 

3.1. W przypadku gdy konkurs nie 

został zorganizowany proszę 

podać przyczynę: 

 

 

 

 

4. Deklarowana liczba uczestników 

konkursu 

 

 

 

5. Rzeczywista liczba uczestników 

konkursu 

 

 

6. Wysokość wykorzystanego dofinansowania 

(w zł) 

 

8*. Potwierdzam, że sposób wykorzystania 

dofinansowania był zgodny z opisem 

z wniosku o Dofinansowanie Organizacji 

Konkursu paragraf plan wykonanie 

   

   

   

   

7. Kwota do zwrotu 

niewykorzystanych środków z 

dofinansowania (w zł) 

 

 8*. Informuję, że sposób wykorzystania 

dofinansowania różnił się od opisu z wniosku 

o Dofinansowanie Organizacji Konkursu, a 

wyjaśnienia stanowią załącznik do niniejszej 

informacji. 

*proszę skreślić niewłaściwe 

 

 

                                                                                  …………………………………………… 

                                                                                  podpis dyrektora szkoły/przedszkola 
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