ZARZADZENIE NR OR.20.2026
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 1 lipca 2026 r.

w sprawie wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Miasto Reda nieposiadajacych osobowosci

prawnej

Na podstawie art. 8 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) oraz art. 37 ust. 2 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
z 2016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. Wyznaczam Pana Piotra Armatowskiego na Inspektora Ochrony

Danych w nastepujacych jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Reda
nieposiadajgcych osobowosci prawnej:

LP | Jednostka Adres
1 Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Derdowskiego 25
84-240 Reda
2 | Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji ul. tgkowa 59
84-240 Reda
3 Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 1 w Redzie, ul. tgkowa 36
Przedszkole nr 3 w Redzie, Szkota Podstawowa nr | 84-240 Reda
4 im. Ptk. Kazimierza Pruszkowskiego w Redzie
4 Zespot Szkolno-Przedszkolny nr 2 w Redzie, ul. Zawadzkiego 12
Przedszkole nr 4 w Redzie, Szkota Podstawowa nr | 84-240 Reda
2 im. Matego Trojmiasta Kaszubskiego w Redzie
5 Szkota Podstawowa nr 3 im. Stefana Zeromskiego | ul. Brzozowa 30
w Redzie 84-240 Reda
6 Szkota Podstawowa nr 5 im. Jana Drzezdzona w ul. Rekowska 36
Redzie 84-240 Reda
7 Szkota Podstawowa nr 6 im. Jana Pawta II w ul. Gniewowska 33
Redzie 84-240 Reda
8 Przedszkole nr 1 w Redzie ul. Gniewowska 4
84-240 Reda
9 Przedszkole nr 2 w Redzie ul. takowa 27
84-240 Reda
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10 | Ztobek nr 1 w Redzie ul. Gniewowska 4
84-240 Reda

§ 2. Zakres czynnosci dla Inspektora Ochrony Danych stanowi zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia.
§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr OR.18.2025 z dnia 28 kwietnia 2025 r.

w sprawie wyznaczenia Inspektora Ochrony Danych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Miasto Reda nieposiadajacych osobowosci prawnej.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

: (1
Maje Mlert
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Zaltacznik do Zarzadzenia nr OR.20.2026
Burmistrza Miasta Redy

z dnia 1 lipca 2026 r.

Zakres obowiazkow, odpowiedzialnosci i uprawnien obowiazujacy
na stanowisku Inspektor Ochrony Danych
Zadania wskazane w niniejszym zatgczniku beda wykonywane na rzecz
wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Reda nieposiadajacych
osobowosci prawnej tj. szkoty, przedszkola, ztobek, MOPS i MOSIR.

Zakres obowigzkdw:

1) Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow,
ktérzy przetwarzajg dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na
mocy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej:
rozporzgdzeniem) oraz innych przepiséw Unii lub panstw czionkowskich
o ochronie danych i doradzanie im w w/w sprawie.

2) Monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub
panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym
podziat obowigzkdw, dziatania zwiekszajace swiadomosc, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty:

a) zbieranie informacji w celu identyfikacji proceséw przetwarzania,
b) analizowanie i sprawdzanie zgodnosci przetwarzania,
c) informowanie, doradzanie i rekomendowanie okreslonych dziatan.

3) Udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkow przetwarzania dla
ochrony danych oraz monitorowanie wykonania tejze oceny zgodnie
z art. 35 RODO.

4) Wspdtpracowanie z organem nadzorczym.

5) Petnienie funkcy punktu kontaktowego dia organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych
mowa w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie
konsultacji
we wszelkich innych sprawach.

6) Petnienie roli punktu kontaktowego dla osdb, ktérych dane dotyczg, we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych
oraz z wykonywaniem praw przystugujacych im na mocy rozporzadzenia.
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7) Prowadzenie rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci | naruszen.

8) Zabezpieczenie przetwarzanych danych osobowych przed ich udostepnieniem
osobom nieuprawnionym.

9) Monitorowanie i doskonalenie funkcjonowania zabezpiecze wdrazanych
w celu ochrony danych osobowych.

10) Przygotowanie stosownych upowaznien do przetwarzania ochrony danych
osobowych.

11) Prowadzenie szkolen z zakresu ochrony danych.

12) Przeprowadzanie audytow jednostek w zakresie zgodnosci ochrony danych.
13) Nadzorowanie prawidtowej archiwizacji i usuwania danych osobowych.

14) Obstugiwanie przydzielonej poczty.

15) Przechowywanie i archiwizowanie dokumentéw zgodnie z rzeczowym
wykazem akt i Instrukcjg kancelaryjng.

16) Sprawozdawczos¢ w zakresie zajmowanego stanowiska pracy.

17) Wypetnianie swoich zadan z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego
z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst
i cele przetwarzania.
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