ZARZADZENIE NR RR.19.2026
BURMISTRZA MIASTA REDY

Zz dnia 16 lipca 2026 r.

w sprawie powotania Jednostki Realizujacej Projekt (JRP) dla projektu
~Poprawa efektywnosci energetycznej budynkow uzytecznosci
publicznej w Redzie”, umowa nr FEPM.02.02-1Z.00-0015/25-00

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 662), w zwigzku realizacjq projektu ,Poprawa
efektywnosci energetycznej budynkdéw uzytecznosci publicznej w Redzie”,
zarzadzam co nastepuje:

8§ 1. Do realizacji projektu ,Poprawa efektywnosci energetycznej budynkow
uzytecznosci publicznej w Redzie”, dofinansowanego w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027, Priorytetu 2. Fundusze
europejskie dla zielonego Pomorza, Dziatania 2.2. Efektywnos¢ energetyczna -
ZIT na terenie obszaru metropolitalnego, wspoéifinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (zwanego dalej Projektem) zostaje powotana
Jednostka Realizujgca Projekt (zwana dalej JRP) w sktadzie:

1. Jacek Thiel - Kierownik JRP,

2. Marek Kopicki—- Zastepca Kierownika JRP,

Magdalena Bartczak — Specjalistka ds. realizacji inwestycji,
Sebastian Majkowski — Specjalista ds. realizacji inwestycji,

Stella Sobczak - Specjalistka ds. realizacji umowy o dofinansowanie,
Karol Jaworski - Specjalista ds. zamowien publicznych,

Katarzyna Orzechowska - Specjalistka ds. finansowych,
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. Justyna Wypiorczyk - Specjalistka ds. finansowych,
9. Magdalena Dettlaff - Specjalistka ds. oswiaty.

§ 2. 1. JRP zostaje powotana do momentu zakonczenia, rozliczenia i na czas
okresu trwatosci Projektu.

2. Zespdt JRP wykonywac bedzie zadania jednostki wdrazajacej
i koordynujacej realizacje Projektu.

3. Za prawidiowe funkcjonowanie JRP odpowiedzialny jest Kierownik JRP,
ktéry podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta Redy.

4. Regulamin okreslajacy organizacje i zasady realizacji Projektu, w tym
szczegotowy zakres odpowiedzialnosci JRP, stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.
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5. W skfad JRP wchodzg osoby zatrudnione w strukturach organizacyjnych
Urzedu Miasta w Redzie, skierowane do pracy przy Projekcie na czas jego
realizacji.

6. Ramowy wzoér Karty stanowiska pracy osoby wchodzacej w sktad JRP
stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

7. Ramowy wzér Karty wzoréw podpisow oséb wchodzacych w sktad JRP
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

8§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Naczelnhikowi Wydziatu Rozwoju.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta
Redy

Mateusz Richert
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr RR.19.2026 Burmistrza Miasta Redy
z dnia 16.07.2026 r.

REGULAMIN ORGANIZACII | ZASAD REALIZACII PROJEKTU

§1.
Regulamin okresla organizacje izasady realizacji Projektu ,Poprawa efektywnosci energetycznej
budynkéw uzytecznosci publicznej w Redzie”, dofinansowanego w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Pomorza 2021-2027, Priorytetu 2. Fundusze europejskie dla zielonego Pomorza,
Dziatania 2.2. Efektywnos$¢ energetyczna — ZIT na terenie obszaru metropolitalnego,
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego - zwanego w dalszej czesci
regulaminu ,,Projektem”.

§ 2.
Do realizacji Projektu zostaje powotana Jednostka Realizujgca Projekt (zwana dalej JRP).

§3.
Do zadan oséb wchodzacych w sktad JRP nalezy w szczegdlnosci:
1. zarzadzanie Projektem przez caty czas jego trwania,

2. kontrola realizacji Projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym,

3. monitorowanie osiggniecia zatozonych wskaznikow,

4. czuwanie nad terminowag realizacjg zadan.

5. wspotpraca z Instytucjg Zarzadzajaca,

6. prowadzenie dokumentacji Projektu, archiwizacja dokumentacji projektowej,

7. sporzadzanie biezgcej korespondencji zwigzanej z realizacjg Projektu,

8. prowadzenie czynnosci monitorujgcych prawidtowy przebieg realizacji Projektu,

9. prowadzenie biezgcej i koncowej ewaluacji Projektu,

10. prowadzenie dziatalnosci informacyjno-promocyjnej dotyczacej realizacji Projektu,
11. uczestnictwo w spotkaniach JRP,

12. sporzadzanie wnioskéw o ptatnosc,

13. przygotowanie sprawozdan okresowych dotyczgcych Projektu,

14. przygotowanie dokumentacji do rozliczenia i zamkniecia Projektu,

15. obstuga kontroli Projektu,

16. zapewnienie jakosci i terminowosci wykonywanych zadan,

17. weryfikacja merytoryczna dokumentéw Projektu, rachunkoéw, faktur,

18. przygotowanie, obstuga i monitorowanie prawidtowosci przeprowadzania postepowan

przetargowych zgodnie z obowigzujgcg ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamédwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793) oraz wytycznymi wynikajacymi z zasad wdrazania
Programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2027-2027,

19. przestrzeganie obowigzkdw i zalecen wynikajacych z realizacji umoéw, procedur i standardéw,

20. informowanie uczestnikdw Projektu oraz innych zainteresowanych oséb ipodmiotéw
o sprawach zwigzanych z realizacjg Projektu w zakresie powierzonych obowigzkow,

21. nadzoér nad finansami Projektu,

22. biezgce Sledzenie zmian w wytycznych iinnych dokumentach majgcych wptyw na realizacje
Projektu,

23. nadzér nad zapewnieniem bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych,

24. przestrzeganie realizacji Projektu zgodnie z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami, Kartg Praw Podstawowych oraz zasady DNSH.
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§4.
Do zakresu dziatania obstugi finansowej Projektu nalezy w szczegdélnosci:
1. przygotowanie polityki rachunkowosci,
zatozenie i prowadzenie wyodrebnionego konta bankowego,
prowadzenie ksigg rachunkowych,
opisywanie ksiegowe wszystkich dokumentdéw ksiegowych,
nadzor nad dokumentacjg finansowa,
przygotowanie czesci finansowej wniosku o ptatnos¢ we wspodtpracy z specjalista ds. wniosku
o dofinansowanie,
7. sporzadzanie sprawozdan finansowych,
8. gromadzenie dokumentéw ksiegowych,
9. kontrola operacji finansowych,
10. odpowiedzialnosc¢ za przeptywy finansowe,
11. nadzér nad strong finansowg zawieranych umow,
12. archiwizacja dokumentacji ksiegowej,
13. realizacja zadan zwigzanych z naliczaniem i rozliczaniem dodatkéw stuzbowych i zwigzanych
z tym pochodnych w ramach Projektu, zgodnie z wytycznymi unijnymi.

ounkwn

§5.
Czynnosci kancelaryjne, obieg korespondencji, zasady podpisywania pism i archiwizacji dokumentdéw
okresla obowigzujgca instrukcja kancelaryjna.
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Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr RR.19.2026 Burmistrza Miasta Redy
z dnia 16.07.2026 r.

Karta stanowiska pracy
osoby wchodzacej w sktad Jednostki Realizujgcej Projekt nr FEPM.02.02-1Z2.00-0015/25
,Poprawa efektywnosci energetycznej budynkéw uzytecznosci publicznej w Redzie”
wspoétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027

(RAMOWY WZOR)

Imie, nazwisko, stanowisko:
tel. ‘ e-mail:
Stanowisko w JRP:

Do obowigzkéw pracownika nalezy w szczegélnosci:

Zakres odpowiedzialnosci:

Zastepstwo:

Przyjmuje do wiadomosci i Zastepca: Zatwierdzit:
stosowania:

Id: 06D6B1F6-0EB3-4D84-8935-3D3C9E90D4C9. Podpisany Strona 1



Fundusze Europejskie
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**
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Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr RR.19.2026 Burmistrza Miasta Redy
z dnia 16.07.2026 r.

FORMULARZ KARTY WZOROW PODPISOW

Dane Beneficjenta i projektu:

Nazwa Beneficjenta

Gmina Miasto Reda

Numer Umowy o
dofinansowanie

FEPM.02.02-12.00-0015/25-00

Tytut projektu

Poprawa efektywnosci energetycznej budynkéw uzytecznosci
publicznej w Redzie

Osoby wchodzgce w sktad Jednostki Realizujgcej Projekt:

Imie Nazwisko Stanowisko W2zér podpisu Wzér parafy
Jacek Thiel Kierownik JRP
Marek Kopicki Zastepca Kierownika JRP
Magdalena | Bartczak Specjalistka ds. realizacji
inwestycji
Sebastian Majkowski Specjalista ds. realizacji
inwestycji
Stella Sobczak Specjalistka ds. realizacji
umowy o dofinansowanie
Karol Jaworski Specjalista ds. zamoéwien
publicznych
Katarzyna Orzechowska Specjalistka ds. finansowych
Justyna Wypiorczyk Specjalistka ds. finansowych
Magdalena | Dettlaff Specjalistka ds. oswiaty
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