ZARZADZENIE NR OR.15.2015
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 30 wrzesnia 2015 1.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8marca 1990r. osamorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. 22013 1., poz. 594 z p6zn. zm.) oraz § 60 zatacznika do Zarzadzenia Nr OR.7.2014 Burmistrza Miasta Redy
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie zarzadza sig co nastgpuje:

§ 1. W zalgczniku do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie wprowadzonym Zarzadzaniem Nr
OR.7.2014 Burmistrza Miasta Redy zdnia 3 lutego 2014 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta w Redzie, zmienionym Zarzgdzeniem Nr OR.11.2014 Burmistrza Miasta Redy z dnia 1 kwietnia
2014 r., Zarzadzeniem Nr OR.28.2014 zdnia 26 listopada 2014 r. oraz Zarzadzeniem Nr OR.11.2015 zdnia
3 sierpnia 2015 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 13 ust. 2 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

»§ 13. ust. 2 pkt 8. Referatu Bezpieczenstwa i Ochrony Srodowiska w zakresie bezpieczefistwa, o ktérym
mowa w § 33 pkt 1-6.”;

2) w § 14 pkt 2 lit. b otrzymuje brzmienie:

,.§ 14. pkt 2 lit. b Referatu Inwestycji i Inzynierii Miejskiej z wylaczeniem gospodarowania mieszkalnymi
zasobami komunalnymi;”;

3) w § 14 pkt 2 lit. e otrzymuje brzmienie

§ 14. pkt 2 lit. e Referatu Bezpieczenstwa i Ochrony Srodowiska z wylaczeniem zakresu, o ktérym mowa
w § 33 pkt 1-6.

4) w § 14a pkt 1 lit. b otrzymuje brzmienie:

,§ 14a. pkt 11it. b Referatu Inwestycji i InZynierii Miejskiej w zakresie gospodarowania mieszkalnymi
zasobami komunalnym®;

5) w § 17 ust. 1 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

,»§ 17. ust. 1 pkt 8 Referat Inwestycji i Inzynierii Miejskiej — IN™;
6) po § 17 ust. 1 pkt 14 otrzymuje brzmienie:

»§ 17. ust. 1 pkt 14 Referat Bezpieczenstwa i Ochrony Srodowiska — ZK”;
7) w § 21 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

»$ 21. pkt 6 przekazywanie projektow uchwat Rady w formie papierowej
i elektronicznej do Stanowiska ds. Obstugi Rady Miejskiej, za poérednictwem Sekretarza, do zatwierdzenia
przez Burmistrza™;

8) w § 27 zmienia sie nazwe Referatu, ktéry otrzymuje brzmienie:
»§ 27. Do zadan Referatu Inwestycji i Inzynierii Miejskiej nalezy :”;
9) w § 27 uchyla sie pkt 7;
10) § 33 otrzymuje brzmienie”
»§ 33. Do zadan Referatu Bezpieczenstwa i Ochrony Srodowiska nalezy:
1) w zakresie ochrony ludnosci, w szczegdlnosci:
a) realizowanie zadaf zwigzanych z planowaniem ochrony ludnosci,
b) realizowanie zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej,

¢) przygotowywanie zadan do planu pracy gminnego zespotu zarzadzania kryzysowego i udzial
w pracach tego zespolu,
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d) organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu zarzadzania potencjalnym
zagrozeniem,

e) wykonywanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania Urzedu w warunkach
zewnetrznego zagrozenia panstwa i w czasie wojny,

f) przeciwdziatanie skutkom zdarzen o charakterze terrorystyczny,
g) udzial i organizacja ewakuacji ludnosci w sytuacjach kryzysowych;
2) w zakresie zapewnienia realizacji zadaf operacyjnych ochotniczych strazy pozarnych, w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie planu finansowego, jego realizacja oraz sporzadzanie sprawozdan zjego
wykonania,

b) wspolpraca z zarzagdem Ochotniczej Strazy Pozarnej w Redzie w zakresie okre$lania niezbednych
wydatkéw na zakupy materialéw i sprzetu oraz na utrzymanie i remonty budynku zapewniajgce
dziatalno$é operacyjna,

c) nadzorowanie pracy o0sob wykonujgcych zadania zlecone przez Urzad z zakresu utrzymania
w gotowosci operacyjnej pojazdéw isprzgtu bedacych na wyposazeniu Ochotniczej Strazy
Pozarnej w Redzie,

d) kontrola i nadzorowanie dziatalno$ci Ochotniczej Strazy Pozarnej w Redzie pod katem zawartych
umow i porozumien oraz zakupionego sprzetu i kontrola jego wykorzystywania,

e) nadzorowanie wykonywania zadan wynikajacych zzawartego porozumienia wiaczajacego
miejscows jednostke Ochotnicza Straz Pozarng do Krajowego Systemu Ratowniczo-Gasniczego;

3) w zakresie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli, w szczegdlnoscei:

a) utrzymywanie statej wspolpracy zPolicja w zakresie bezpieczenstwa publicznego oraz
przekazywanie informacji odpowiednim stuzbom o stanie mienia gminnego, w tym infrastruktury
oraz o zauwazonych awariach i katastrofach,

b) wspélpraca z odpowiednimi stuzbami, inspekcjami, strazami i instytucjami
w zakresie stwierdzonych przypadkéw naruszenia prawa,

c) zorganizowanie, po zakonczeniu akcji ratowniczych, zabezpieczenia miejsc tych zdarzen oraz
organizowanie pomocy dla poszkodowanych;

d) podejmowania dziatani zmierzajacych do usunigcia z drogi pojazdéw bez tablic rejestracyjnych lub
pojazdéw, ktérych stan wskazuje na to, ze nie sa uzywane, oraz zmierzajgcych do ustalenia osoby
uprawnionej do jego odbioru.

4) w zakresie Ochrony Informacji Niejawnych, w szczegolnosci:

a) realizowanie zadan wynikajacych =z przepisow o ochronie informacji niejawnych jako
Pelnomocnik Burmistrza Miasta,

b) szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych,

¢) zapewnienie ochrony systemoéw i sieci teleinformatycznych,

d) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji,
e) opracowanie planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacji,

f) opiniowanie wnioskéw o udostepnienie dokumentéw o ograniczonej jawnosci,

g)nadzor nad  prowadzeniem  odpowiedniej ochrony  tworzonych  dokumentéw
z klauzulg niejawnosci;

5) w zakresie Administracji Bezpieczefistwa Informacji zapewnienie prawidlowego wykonywania polityki
bezpieczenstwa informacji (ochrony danych osobowych);

6) z zakresu powszechnego obowigzku obrony kraju, w szczegdlnosei:

a) opracowywanie i prowadzenie dokumentacji zwiazanej z przeprowadzaniem kwalifikacji
wojskowej przeprowadzanie rejestracji kwalifikowanych;

b) wspélpraca z whasciwymi organami administracji wojskowej, opracowanie
1 prowadzenie dokumentacji zwigzanej ze $wiadczeniami osobistymi, rzeczowymi;
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7) prowadzenie spraw z zakresu ochrony srodowiska, w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie wnioskow w sprawie wycinki drzew ikrzewdw zterendw stanowiacych
wlasnosé Miasta,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem zezwolen na usuniecie drzew ikrzewow
z terenéw nieruchomosci oraz ustalanie oplat z tego tytuhu,

c) prowadzenie spraw zwiazanych z wymierzaniem kar pienieznych za samowolne usuniecie drzew
i krzewdw, oraz niszczenia terendw zieleni;

d) prowadzenie spraw zwigzanych zwylapywaniem pséw bez opieki, chorych ipodejrzanych
o wscieklizng oraz usuwaniem zwierzat padtych,

e) opracowywanie i realizacja zadan wynikajacych z corocznego Programu opieki nad zwierzetami
bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci zwierzat,

f) prowadzenie spraw w zakresie tworzenia i utrzymania terenéw zielonych,

g) skladanie wnioskéw o zmiang obowigzujgcego Regulaminu utrzymania czystosci i porzadku oraz
realizacja i kontrola zadan objetych ww. Regulaminem z zakresu ochrony srodowiska,

h) prowadzenie wykazu posesji niepodigczonych do miejskiej sieci kanalizacji sanitarnej, ich
monitowanie oraz wydawanie decyzji nakazujacej podiaczenie,

i) wykonywanie zadan zwigzanych z obstuga $rodkéw wynikajacych z gromadzenia optat i kar za
korzystanie ze srodowiska,

J) prowadzenie postepowan wsprawie oceny oddzialywania na $rodowisko planowanych
przedsiewziec i wydawanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach,

k) edukacja ekologiczna szkolna i pozaszkolna, w szczegdélnosci:
- wspolpraca ze szkotami z terenu Miasta,
- wspieranie inicjatyw proekologicznych,
- dziatania na rzecz $wiadomosci ekologicznej i aktywizacji spolecznodci lokalnej

1) prowadzenie innych spraw z zakresu ochrony s$rodowiska, ochrony przyrody oraz ochrony
zwierzat;

8) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan wynikajacych z polecen lub
‘upowaznien Burmistrza.”.

§ 2. Schemat organizacyjny Urzg¢du z naniesionymi zmianami, okreslonymi w § 1 niniejszego Zarzadzenia,
stanowi Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie.

§ 3. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta wRedzie do zapoznania sig
z tredcig niniejszego zarzadzenia oraz do Scislego przestrzegania jego postanowieri.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowiazujaca od 1 pazdziernika 2015 r.

Sporzadzil/Zatwierdzit
H. J/T.K 30.09.2015 .
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