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WOJEWODA POMORSKI
Wydział PoliĘki Społeczn ej
80-810 Gdańsk
ul. okopołva2I/27

Kierownik Miejskiego ośrodka Pomocy Społecznej lv Redzie w związku z d'oręczonym dnia
02 listopada 2015 ľoku wystąpieniem pokontľolnym Wojewody Pomoiskiego z dnia
29 paźdzíernika 2015r Nľ PS-II.431.1'2O'2O15.AS podaje, co następuje :

Wojewoda Pomorski w r,vystąpieniu pokontľolnym str,vierdził , iŻ tut' ośľodek jako jednostka
otganizacyjna realizowała zadania r,vłasne pomocy społecznej dotor,vane ze środkólv budżetu
państwa lv sposób pľawidłowy, zgodny z obowiązującymi pľzepisami.
Zgodnie z art. 728 pkt. 1 ustawy z dnia 12 marca 2OO4r o pomocy społecznej Wojewoda
wniósł o:

1. Podjęcie dzíaŁan mających na celu dostoso'uvanie poziomu zatľudnienia pľacownikór,v
socjalnych do poziomu okľeślonego w art. 1 l0 ust. 1 1 ustawy o pomocy społecznej,

2. Przyznałvanie pomocy na podstawie aktualnych rođzinnych wyr,viaäów
środowiskołvych.

Wykonując powyższe zalecenia informuję, iŻ w przekazanym pÍZeZ MQPS w Redzie do
Uľzędu Miasta Redy pľojekcie planu finansowego na rok 2016 uwzględníono środki
finansowe mające na celu dostosowanie poziomu zatľudnienia pľacowników socjalnych do
Plliomu określonego w art. 110 ust. 11 ustar,vy o pomocy społecznej, zgodnie zktőĺym:
,,oś.rodek pomocy spotecznej zatrudnia pracownikow socjatnych propoiciońlnie do ticzby ludnoŚci
gminy w stosunku jeden pracownik socjatny zatrudniony w p p
mieszkańclw lub proporcjonaĺnie do ticzby rodzin i oslb sam o
socjalną w stosunku jeden pracownik socjatny zatrudniony w u
więcej nĺŻ 50 rodzin iosib samotnie gospodarujących,,.

Infoľmtlję takŻe, iż pľacownicy tut. ośrodka przyznają pomoc na podstawie aktualnych
rodzinnych wywi adólv środowiskowych.
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Szanowny Pan
Kľzysztof Kľzemiński
Buľmistľz Miasta Redy
ul. Gdańska 33
84-240 Reda

Nasz znak:
04.42',1.8t.2015

Dot. kontroli archiwum zakładowego

Na podstawie art.2l ust. 2 oraz art.28 pkt. 4 Ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym
zasobie aľchiwalnym i archiwach ( t j. z2Ol7r. Dz.IJ. Nr 123' poz.698 z pőźn. zm.) dnia 18

września 2015r. odbyła się kontľola archiwum zakładowego przeprowadzona przezprzedstawiciela

Archiwum Państwowego w Gdańsku, R'. K , . W toku kontľoli stwierdzono:

l. Lokal archiwum zakładowego umiejscowiony jest w pomieszczeniach piwnicy budynku
Uľzędu przy ul' Puckiej 9, w siedmiu oddzielnych pomieszczeniach. Łącznapowierzchnia
pomieszczeń wynosi ok. 55 m2' We wszystkich pomieszczeniach archiwum panuje

wilgotność na baľdzo wysokim i niedopuszcza|nym poziomie (wilgotność powietrza w
czasie kontroli 85%). Na ścianach znajdują się ślady zagrzybienia. W niektórych
pomieszczeniach magazynowane są przedmioty i urządzenia niezwiązane z działalnością

aľchiwum.

2. w archiwum zakładowym Urzędu Miasta znajduje się łącznie. ok. 173,9 mb akt

zlat 1959-2014. Zbiőr dokumentacji własnej urzędu obejmuje ok.13,2mb dokumentacji kat.

A z lat 119771 1990-2013 oraz 117,9 mb dokumentacji kat. B z lat [1977) 1990-2014. ponadto

w zbioľze dokumentacji własnej znajduje się dokumentacja techniczna kat. B w ilości 34,5

mb z lat l959-20l l. W zasobie poza dokumentacją własną Uľzędu, pľzechowywana jest

równieŹ dokumentacja odziedziczona po organach administľacji działających ptzed' l990 r.

oraz dokumentacj a zdeponowana.

3. Stan ťlzyczny akt jest na ogół dobry, jednak ze względu na pľzechowywanie dokumentacji

w warunkach wysokiej wilgotności, zasób jest naraŻony na infekcję grzybőw pleśniowych.

80-858 Gdańsk, ul. l,rlałowa 5; tel' (58) 3017464; fax (58) 30L8366;
www.gdansk.ap. gov.p1; e-mail: apgda@gdansk.ap.gov.pl
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4. Ptzekazywanie dokumentacji odbywa się regulamie, na podstawie spisów zdawczo-
odbiorczych. ostatnie przekazanie akt odbyło się w 2015r. -W 

związku z planowanym na
2016 r. przeniesieniem siedziby archiwum do rozbudowywanego budynku Urzędu Miasta
Redy pľzy ul. Gdańskiej nr 33, w archiwum nie twoľzy się wolnej Íezerw na przyjmowanie
kolejnych dopływów akt'

5. Zalecenia wydane po kontroli pľzeprowadzonej w 2)l2r. zostały wykonane częściowo. W
pomieszczeniach archiwum nadal Zmagazynowane są przedmioty niezwiązane z
działalnością archiwum zakładowe go.

6' KlasyÍikacja i kwalifikacja akt przeprowadzana jest zgodnie z obowiązującym jednolitym

Ízeczorym wykazem akt.

7. Dokumentacja została uporządkowana w układzie tzeczowo-chronologicznym. Teczki kat.

A w większości są zszyte w okładki z tektury bezkwasowej, część, została oprawiona
introligatoľsko. Teczki zostały prawidłowo opisane oÍaz pozbawione elementów
metalowych i plastikoÝvych' Nie wszystkie akta kat. A Są ponumerowane' ponadto w części
ujęto niewłaściwe daty skľajn e oÍaz nie zachorvano poprawnej chľonologii' Mateľiały
aľchiwalne kat. A umieszczono w bezkawsowych kartonikach archiwalnych. Akta zostały
pľawidłowo osygnowane.

8. Ewidencja archiwum zakładowego prowadzonajest dobrze. Ewidencja jest kompletna'
9. Aľchiwum zakładowe regulamie pľzekazuje do AP Gdańsk sprawozdaniaroczne ze swojej

działalności

10. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa się regularnie.

W zwiazku z powvższymi ustaleniami zaleca się:

1' NaIeĘ zmniejszyć zbyt wysoką wĺlgotność powietrza w pomieszczeniach
m^gazynowych archiwum do waľtości 30-50% (zgodnie z wartościami zamieszczonymi
w załączniku do instrukcji archiwalnej). w Ęm celu aľchiwum powinno zostać
wyposażone w uľządzenia do odwilgacania powietľza - zlrĺłaszcza pomiesz czenia z
dokumentacją kat. A' oraz kat. B50. Zarőwno temperatuľa jak ĺ wilgotność powietrza
powinna być regularnie kontľolowana. Do momentu zmniejs zenia poziomu wilgotności
powietľza, dokumentacja kat. A oraz B50 powinna zostać pľzeniesiona do

t
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pomieszczenia zapewniającego właściwe waľunki pľzechowywania akt oraz
posiadaj ącego odpowiednie zabezpieczenia.

2. Z pomieszczeń magazynowych na|eży usunąć pľzedmioĘ nierwiązane z działalnością

arch iwum zakla d owe go, zwłaszcza ś ľo d ki czystoś ci.

3. Nalery uporządkować rryewnętrznie dokumentację kat. A, w której nie zachowano

właściwej chľonologii oraz zadbać. by teczki z dokumentacją były opisane

pľawĺdłowymi datami skrajnymi. Akta kat. A zsryte w zwykle okładki naleĘ umieścić

w tektuľkach bezkwasowych. Pľzypominamy ľríwnież o konieczności ponumeľowania

stľon materiałĺíw archiwalnych kat. A _ zgodnie z zapisami $ 15.4 instľukcji

aľchiwalnej.

ostatecznv termin wvkonania zaleceń ustala sie na dzień 31.05.20í6 r.

Ponadto Aĺchiwum Państwowe przypomina rőwnieŻ, Że zgodnie z Íozporządzeniem

Pľezesa Rady Ministrów z đnia 18 stycznia 20llt. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instľukcji w spľawie oryanizacji i zakľesu działania

archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67), w okľesie 5 lat od momentu wejścia w Życíe

ilw tozpotząđzenia, naleŻy dostosować warunki przechowywania akt w aľchiwum

zakładovłym, jego wyposażenie oruz zabezpieczenia przed Wadzieżą, poŻarem i innymi

ujemnymi czynnikami do przepisów zawartych w instľukcji archiwalnej, będącej załącznikiem

rľ 6 w/w rozporządzenia;

Jednocześnie przypominamy o konieczności pľzedstawienia archiwum państwowemu

w teľminie 30 dni od daty otrzymania pisma informacji o pľzystąpieniu do realizacji lub

zr ealizow ani u wyd any ch zale c en.
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Dot. kontľoli archiwum zakładowego

W odpor,viedzi na zalecenia pokontrolne zawarte w piśmie - znak 04.42L81.2015,
z dnla 30 paździemĺka 2015 r.- dotyczące kontroli aľchiwum zakładowego Urzędu Miasta w
Redzie przepľor,vadzonej dnia 18 września br. uprzejmie informuje się, że:

1. W pomieszczeniachmagazynowych archiłvum w tutejszymIJrzędzie,przy ul. Puckiej
9 znajduje się manometr do mięrzenia wilgotności por,vietrza. Pracolvnik, który
zajmuje się zadaniami z zahesu obsługi archiwum zakładowego dokonuje
okľesowych pomiaĺów wilgotności powietrza' W okĺesie gÍzewczym wilgotność
powietrza zbliżona jest do maksymalnych dopuszczalnych nonn. Ze względu na
trwającą rozbudowę Uľzędu ptzy ulicy Gdanskiej 33 planowane jest, l,v okresie od
paździemlka 2016 roku całkowite przeniesienie archiwum do nowego pomiesz czenia,
które będzie odpowiadało r,vymo gom zawart\rm w przepisach prawa. Ze względu na
zasadę ľacjonalnego gospodarowania środkami publicznyĺni zamierzamy odstąpić od
wydatku na zakup urządzenia zapewniającego odpołviednią wilgotnośó i temperaturę
w dotychczasowych 7 pomieszczęniach archiwum. Jednocześnie zobowiązujemy się
do wzmożonych kontroli wilgotności pomieszczęn i w przĺ1padku konieczności
dokumentacja zostanie pľzeniesiona do lvłaścilvych pomi eszczęn'

2. Z pomieszczen magazynowych archiwum zostały już usunięte pľzedmioty, 'w tyrn
środki czystości, któľe są niezłviązane z działalnością aľchiwum zakłado'uvego.

3. Pľzystąpiono już do porządkowania dokumentacji aľchir,valnej kat. A. JędnakŻe ze
'"vzględu na duŻą pracochłonność tego zadania oÍaz na koniecznoś ć, zorganizor,vania
przeprowađzkl całego archir,vum do nowego budynku nie będzie możlir,ve r,vykonanie
tego za|ecenia pokontrolnego we r,vskazanym terminie. Mając na uwadze powyższe
bardzo prosimy o przedłużenie terminie do 31 grudnia 2016 r.
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