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WOJEWODA POMORSKI
Wydzial Polityki Spolecznej
80-810 Gdansk

ul. Okopowa 21/27

Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Redzie w zwiazku z doreczonym dnia
02 listopada 2015 roku wystapieniem pokontrolnym Wojewody Pomorskiego z dnia
29 pazdziernika 2015r Nr PS-11.431.1.20.2015.A8 podaje, co nastepuje :

Wojewoda Pomorski w wystapieniu pokontrolnym stwierdzit , iz tut. Odrodek jako jednostka
organizacyjna realizowata zadania wlasne pomocy spotecznej dotowane ze $rodkéw budzetu
panstwa w sposob prawidtowy, zgodny z obowiazuj acymi przepisami.

Zgodnie z art. 128 pkt. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004r o pomocy spotecznej Wojewoda
wniost o:

1. Podjgcie dziatan majacych na celu dostosowanie poziomu zatrudnienia pracownikow
socjalnych do poziomu okreslonego w art. 110 ust. 11 ustawy o pomocy spoteczne;j,

2. Przyznawanie pomocy na podstawie aktualnych rodzinnych  wywiadéw
srodowiskowych.

Wykonujac powyzsze zalecenia informuje, iz w przekazanym przez MOPS w Redzie do
Urzedu Miasta Redy projekcie planu finansowego na rok 2016 uwzgledniono $rodki
finansowe majace na celu dostosowanie poziomu zatrudnienia pracownikéw socjalnych do
poziomu okreslonego w art. 110 ust. 11 ustawy o pomocy spotecznej, zgodnie z ktorym :
,OSrodek pomocy spolecznej zatrudnia pracownikéw socjalnych proporcjonalnie do liczby ludnosci
gminy w stosunku jeden pracownik socjalny zatrudniony w pelnym wymiarze czasu pracy na 2000
mieszkancéw lub proporcjonalnie do liczby rodzin i 0séb samotnie gospodarufgeych, objetych pracg
socfalng w stosunku jeden pracownik socjalny zatrudniony w pefnym wymiarze czasu pracy na nie
wiecej niz 50 rodzin i 0s6b samotnie gospodarujgcych”.

Informuj¢ takze, iz pracownicy tut. Osrodka przyznajag pomoc na podstawie aktualnych
rodzinnych wywiadéw srodowiskowych.
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Dot. kontroli archiwum zaktadowego.

Na podstawie art.21 ust. 2 oraz art.28 pkt. 4 Ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach ( t j. z 2011r. Dz.U. Nr 123, poz. 698 z pdzn. zm.) dnia 18
wrzesnia 2015r. odbyta si¢ kontrola archiwum zaktadowego przeprowadzona przez przedstawiciela

Archiwum Panstwowego w Gdansku, R, K, . W toku kontroli stwierdzono:

1. Lokal archiwum zakladowego umiejscowiony jest w pomieszczeniach piwnicy budynku
Urzgdu przy ul. Puckiej 9, w siedmiu oddzielnych pomieszczeniach. Laczna powierzchnia
pomieszczen wynosi ok. 55 m2 We wszystkich pomieszczeniach archiwum panuje
wilgotnos¢ na bardzo wysokim i niedopuszczalnym poziomie (wilgotnosé powietrza w
czasie kontroli 85%). Na $cianach znajduja sie slady zagrzybienia. W niektorych
pomieszczeniach magazynowane sa przedmioty i urzadzenia niezwigzane z dziatalnoscia
archiwum.

2. W archiwum zakltadowym Urzedu Miasta znajduje si¢ tacznie ok. 173,9 mb akt
z lat 1959-2014. Zbiér dokumentacji wlasnej urzedu obejmuje ok. 13,2 r'nb dokumentaciji kat.
A z lat [1977] 1990-2013 oraz 117,9 mb dokumentacji kat. B z lat [ 1977] 1990-2014. Ponadto
w zbiorze dokumentacji wiasnej znajduje sie dokumentacja techniczna kat. B w ilosci 34,5
mb z lat 1959-2011. W zasobie poza dokumentacjg wlasng Urzedu, przechowywana jest
rowniez dokumentacja odziedziczona po organach administracji dziatajgcych przed 1990 r.
oraz dokumentacja zdeponowana.

3. Stan fizyczny akt jest na ogét dobry, jednak ze wzgledu na przechowywanie dokumentacji

w warunkach wysokiej wilgotnosci, zasob jest narazony na infekcje grzybow plesniowych.
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4. Przekazywanie dokumentacji odbywa sie regularnie, na podstawie spisow zdawczo-
odbiorczych. Ostatnie przekazanie akt odbyto sie w 2015r. W zwigzku z planowanym na
2016 r. przeniesieniem siedziby archiwum do rozbudowywanego budynku Urzedu Miasta
Redy przy ul. Gdanskiej nr 33, w archiwum nie tworzy si¢ wolnej rezerwy na przyjmowanie
kolejnych doptywow akt.

5. Zalecenia wydane po kontroli przeprowadzonej w 2012r. zostaly wykonane czesciowo. W
pomieszczeniach archiwum nadal zmagazynowane sg przedmioty niezwigzane z
dziatalnoscig archiwum zaktadowego.

6. Klasyfikacja i kwalifikacja akt przeprowadzana jest zgodnie z obowigzujacym jednolitym
rzeczowym wykazem akt.

7. Dokumentacja zostata uporzadkowana w ukladzie rzeczowo-chronologicznym. Teczki kat.
A w wigkszodci s3 zszyte w okladki z tektury bezkwasowej, czgs¢ zostala oprawiona
introligatorsko. Teczki zostaly prawidlowo opisane oraz pozbawione elementow
metalowych i plastikowych. Nie wszystkie akta kat. A $3 ponumerowane, ponadto w czesci
ujeto niewlasciwe daty skrajne oraz nie zachowano poprawnej chronologii. Materiaty
archiwalne kat. A umieszczono w bezkawsowych kartonikach archiwalnych. Akta zostaly
prawidlowo osygnowane.

8. Ewidencja archiwum zakladowego prowadzona Jest dobrze. Ewidencja jest kompletna.

9. Archiwum zakladowe regularnie przekazuje do AP Gdansk sprawozdania roczne ze sSwojej
dziatalnosci.

10. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie.

W zwigzku z powyzszymi ustaleniami zaleca sie:

1. Nalezy zmniejszy¢ zbyt wysoka wilgotno$¢ powietrza w pomieszczeniach
magazynowych archiwum do wartosci 30-50% (zgodnie z warto$ciami zamieszczonymi
w zalaczniku do instrukeji archiwalnej). W tym celu archiwum powinno zostaé
wyposazone w urzgdzenia do odwilgacania powietrza - zwlaszcza pomieszczenia z
dokumentacja kat. A oraz kat. B50. Zaréwno temperatura jak i wilgotno$é¢ powietrza
powinna by¢ regularnie kontrolowana. Do momentu zmniejszenia poziomu wilgotnosci

powietrza, dokumentacja kat. A oraz B50 powinna zosta¢ przeniesiona do
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pomieszczenia zapewniajacego wlasciwe warunki przechowywania akt oraz
posiadajacego odpowiednie zabezpieczenia.

Z pomieszczen magazynowych nalezy usunaé przedmioty niezwigzane z dzialalnos$cia
archiwum zakladowego, zwlaszcza $rodki czystosci.

Nalezy uporzagdkowaé wewnetrznie dokumentacje kat. A, w ktérej nie zachowano
wlasciwej chronologii oraz zadbaé by teczki z dokumentacja byly opisane
prawidlowymi datami skrajnymi. Akta kat. A zszyte w zwykle okladki nalezy umiescié
w tekturkach bezkwasowych. Przypominamy réwniez o koniecznosci ponumerowania
stron materialow archiwalnych kat. A - zgodnie z zapisami § 15.4 instrukeji

archiwalne;j.

Ostateczny termin wykonania zalecer ustala si¢ na dzieh 31.05.2016 r.

Ponadto Archiwum Panstwowe przypomina réwniez, ze zgodnie z rozporzadzeniem

Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;,

Jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania

archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67), w okresie 5 lat od momentu wejscia w zycie

w/w  rozporzadzenia, nalezy dostosowa¢ warunki przechowywania akt w archiwum

zakladowym, jego wyposazenie oraz zabezpieczenia przed kradzieza, pozarem i innymi

wemnymi czynnikami do przepiséw zawartych w instrukcji archiwalnej, bedacej zatacznikiem

nr 6 w/w rozporzadzenia;

Jednoczesnie przypominamy o koniecznosci przedstawienia archiwum panstwowemu

w terminie 30 dni od daty otrzymania pisma informacji o przystgpieniu do realizacji lub

zrealizowaniu wydanych zalecen.
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Dot. kontroli archiwum zaktadowego

W odpowiedzi na zalecenia pokontrolne zawarte w pismie - znak 04.421.81.2015,
z dnia 30 pazdziernika 2015 r.- dotyczgce kontroli archiwum zaktadowego Urzedu Miasta w
Redzie przeprowadzonej dnia 18 wrzesnia br. uprzejmie informuje sie, ze:

1. W pomieszczeniach magazynowych archiwum w tutejszym Urzedzie, przy ul. Puckigj
9 znajduje si¢ manometr do mierzenia wilgotnosci powietrza. Pracownik, ktéry
zajmuje si¢ zadaniami z zakresu obstugi archiwum zaktadowego dokonuje
okresowych pomiaréw wilgotnosci powietrza. W okresie grzewczym wilgotnosé
powietrza zblizona jest do maksymalnych dopuszczalnych norm. Ze wzgledu na
trwajacg rozbudowe Urzedu przy ulicy Gdafiskiej 33 planowane jest, w okresie od
pazdziernika 2016 roku catkowite przeniesienie archiwum do nowego pomieszczenia,
ktore bedzie odpowiadato wymogom zawartym w przepisach prawa. Ze wzgledu na
zasadg racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi zamierzamy odstapi¢ od
wydatku na zakup urzadzenia zapewniajacego odpowiednia wilgotnos¢ i temperature
w dotychczasowych 7 pomieszczeniach archiwum. Jednoczesnie zobowiazujemy si¢
do wzmozonych kontroli wilgotnosci pomieszczen i w przypadku koniecznosci
dokumentacja zostanie przeniesiona do wlasciwych pomieszczen.

2. Z pomieszczeh magazynowych archiwum zostaly juz usuniete przedmioty, w tym
srodki czystosci, ktére s niezwigzane z dziatalnoscia archiwum zaktadowego.

3. Przystapiono juz do porzadkowania dokumentacji archiwalnej kat. A. Jednakze ze
wzgledu na duzg pracochtonnosé¢ tego zadania oraz na konieczno$é zorganizowania
przeprowadzki calego archiwum do nowego budynku nie bedzie mozliwe wykonanie
tego zalecenia pokontrolnego we wskazanym terminie. Majac na uwadze powyzsze
bardzo prosimy o przedtuzenie terminie do 31 grudnia 2016 1.
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