ZARZADZENIE NR OR.6.2016
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 29 kwietnia 2016 1.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. z 2016 r., poz. 446) oraz § 60 zalgcznika do Zarzadzenia Nr OR.7.2014 Burmistrza Miasta Redy w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie zarzadza sie co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie wprowadzonym Zarzadzaniem Nr
OR.7.2014 Burmistrza Miasta Redy z dnia 3 lutego 2014 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
w Redzie, zmienionym Zarzadzeniem Nr OR.11.2014 Burmistrza Miasta Redy zdnia 1 kwietnia 2014 r.,
Zarzadzeniem Nr OR.28.2014 zdnia 26 listopada 2014 r., Zarzadzeniem Nr OR.11.2015 zdnia 3 sierpnia
2015 r.,oraz Zarzadzeniem Nr OR.15.2015 z dnia 30 wrzesnia 2015 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 14 pkt 2 dodaje sie lit. f w brzmienie:

,,§ 14. pkt 2 lit. f Referatu Zamowien Publicznych i Funduszy Zewnetrznych.”;
2)w § 17 ust. 1 po pkt 8 dodaje sie pkt 8a w brzmieniu:

,»§ 17. ust. 1 pkt 8a Referat Zamowien Publicznych i Funduszy Zewngtrznych — ZF”;
3) w § 24 po pkt 6a dodaje si¢ pkt 6b w brzmieniu:

.8 24. pkt 6b koordynowanie terminowego udzielania odpowiedzi na wnioski dot. informacji publiczne;j,
petycji oraz innych zapytan kierowanych do Urzedu™;

4)w § 27 uchyla sie pkt 81 9.
5) po § 27 dodaje sie § 27a w brzmieniu:
»§ 27a. Do zadan Referatu Zamowien Publicznych i Funduszy Zewnetrznych nalezy :
1) w zakresie gospodarowania $rodkami unijnymi i pozabudzetowymi, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie dziatah zwiazanych z pozyskiwaniem srodkéw zewnetrznych, gtéwnie europejskich
oraz prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg dofinansowanych projektow,

b) stale monitorowanie dostepnosci srodkéw pomocowych i pozyskiwanie informacji o inicjatywach
Unii Europejskiej stuzgcych integracji Polski ze strukturami europejskimi, zwlaszcza o dostgpnych
programach unijnych przeznaczonych na rozwdj lokalny i regionalny,

¢) opracowywanie wnioskdw aplikacyjnych o przyznawanie dofinansowywania ze $rodkow
zewnetrznych na realizacje projektéw wchodzacych w zakres zadan Urzgdu,

d) pozyskiwanie réwniez innych Srodkéw pozabudzetowych,

¢) prowadzenie promocji realizowanych przez Miasto projektow unijnych,

f) wspélpraca z przedstawicielami organow zarzadzajacych europejskimi programami integracyjnymi
i érodkami pomocowymi,

g) inicjowanie i1 koordynowanie prac komorek organizacyjnych Urzedu w zakresie realizacji zadan
wspolfinansowanych z funduszy europejskich, w tym przygotowywanie formularzy aplikacyjnych
oraz doradztwo dla innych podmiotow,

h) realizacja i rozliczanie projektéw wspolfinansowanych ze srodkow unijnych i innych $rodkow
zewnetrznych pod katem ich realizacji z wymogami instytucji zarzadzajacych programami
operacyjnymi,

i) tworzenie banku danych i dokumentacji w zakresie praw, instytucji i organizacji europejskich o
istotnym znaczeniu dla rozwoju Miasta oraz popularyzacja tej wiedzy w spolecznosci lokalnej;

2) w zakresie zamowien publicznych, w szezegdlnosei:
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a) koordynacja catosci spraw z zakresu udzielania zamowien publicznych w tym: przygotowywanie,
prowadzenie i udzielanie zamowien publicznych na podstawie rocznego planu zamdwiefi
publicznych i wnioskéw Referatow,

b) przygotowywanie Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwien (SIWZ) wraz z zalacznikami i
projektem umowy,

¢) przygotowywanie tresci ogloszen,

d) zamieszczanie ogloszen i informacji na stronie internetowej Urzedu oraz Biuletynie Zamowien
Publicznych i Dziennika Urzgdowego Unii Europejskiej,

e) udostepnianie SIWZ oraz dokumentacji technicznej wykonawcom,

f) udzielanie terminowych odpowiedzi i wyjasniei Wykonawcom w zakresie prowadzonych
postepowan, przesylanie korespondencji, wystgpowanie do Wykonawcow o wyjasnienie tresci i
uzupehnienie ofert, powiadomienia o wynikach postgpowania,

g) udzial w pracach komisji przetargowych,

h) przygotowywanie protokoléw z postgpowania,

i) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwracaniem i zatrzymywaniem wadium,
j) prowadzenie procedur odwotawczych,

k) udostepnianie ofert wraz z protokolu i ich zalgcznikami zgodnie z przepisami o zamdwieniach
publicznych,

[) przechowywanie dokumentacji postgpowan o zaméwienie publiczne zgodnie z obowigzujgcy
ustawa w tym zakresie,

m) biezace informowanie o stanie zaawansowania zamowien publicznych w Urzgdzie,

n) opracowywanie wewnetrznych aktéw prawnych dotyczacych zamoéwien publicznych,
0) dostosowywanie zasad udzielania zamowien w Urzgdzie do aktualnego stanu prawnego,
p) nadzér merytoryczny nad strong internetowg Miasta dotyczacg zamowien publicznych,
q) wspdlpraca z Urzedem Zamdwien Publicznych,

r) wspolpraca z Referatami i samodzielnymi stanowiskami w sprawach zaméwien publicznych oraz
udzielanie instruktazu,

s) sporzadzanie sprawozdan z zakresu Prawa zamdwief publicznych;

3) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan wynikajagcych z polecen lub
upowazniefn Burmistrza.

6) § 43 ust.1 otrzymuje brzmienie:

43 ust.1 Burmistrz lub Zastepca Burmistrza przyjmie obywateli w sprawach skarg i wnioskow
w czwartki w godzinach 14.30 — 18.00, po uprzednim zgloszeniu w sekretariacie”.

§ 2. Schemat organizacyjny Urzedu z naniesionymi zmianami, okre$lonymi w § 1 niniejszego Zarzadzenia,
stanowi Zalgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie.

§ 3. 1. Wykonanie Zarzadzenia powierza sig¢ Sekretarzowi Miasta.

2. Zobowigzuje sie¢ wszystkich pracownikéw Urzgdu Miasta wRedzie do zapoznania sig
z tredcia niniejszego zarzadzenia oraz do cislego przestrzegania jego postanowien.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca od 1 maja 2016 r.
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Sporzadzil/Zatwierdzit
T. K/H.J. 29.04.2016 .
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