Zarzadzenie Nr OR.16.2013
Burmistrza Miasta Redy
z dnia 19 wrzesnia 2013 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miast w Redzie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pézn. zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1.

W zalaczniku do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta w Redzie wprowadzonego
Zarzadzaniem Nr OR.123/2010 Burmistrza Miasta Redy z dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta w Redzie wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

L.

2.

w § 4 ust. 1 po ppkt 13 dodaje si¢ ppkt 14 w brzmieniu:

,,14/ Gléwny Specjalista ds. kontroli zarzadczej — KZ”,

w § 7 ust. 2 po ppkt 27 dodaje sie podpunkty od ppkt 28 do ppkt 35 w brzmieniu:

,, 28) prowadzenie ewidencji spraw zwigzanych z postgpowaniem egzekucyjnym;

29) podejmowanie postgpowan, czynnosci zmierzajagcych do zastosowania Srodkdw
egzekucyjnych, w tym wystosowywanie wszelkiego rodzaju pism i zawiadomien
oraz naliczanie odsetek i kosztéw egzekuciji;

30) dokonywanie przydzialéw stuzb, rozliczanie poborcéw z otrzymanych do
realizacji tytutow wykonawczych;

31) przygotowywanie miesiecznych zestawieni dokonanych przez poborcéw czynnosci
i pobranej gotowki;

32) pobor oplaty w terenie;

33) kontrola realizacji dokonanych zaj¢é oraz tytutdéw wykonawczych;

34) sporzgdzenie raportéw, zestawien z prowadzonych postgpowan i sprawozdan;

35) wspolpraca z komorkami organizacyjnym Urzedu Miasta w Redzie w zakresie
wymiaru oplaty za zagospodarowanie odpadami i jej ewidencji rachunkowe;j.”,

w § 7 ust. 4 po ppkt 14 dodaje sie litery od lit. a do lit. d w brzemieniu:

,,a) odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

b) udzielanie zezwolefi na oprdznianie zbiornikow bezodptywowych i transportu
nieczystosci ciektych,

c) kontrola wykonywania obowigzkéw wynikajacych =z ustawy o utrzymaniu

czystosei i porzadku w gminach,

d) wylapywanie bezdomnych zwierzat, zapobieganie ich bezdomnosci, opieka nad

bezdomnymi zwierzgtami”.

w § 7 dodaje ust. 10a w brzemieniu:

,,Do zadanh Gtownego Specjalisty ds. Kontroli Zarzadczej nalezy:

1) sporzadzanie projektow rocznych plandéw kontroli i przedstawianie ich do
zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta; '

2) przeprowadzanie kontroli planowych dot. zgodnosci dziatalnosci z przepisami
prawa, efektywnosci i skutecznodci realizacji zadan, prawidlowej gospodarki
finansowej, legalnos$ci podejmowanych dziatan formalno-prawnych i celowosci
komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta w Redzie oraz w jednostkach
organizacyjnych Gminy Miasto Reda;

3) prowadzenie kontroli doraznych zleconych przez Burmistrza Miasta Redy;

4) sporzgdzanie protokotéw z przeprowadzonych kontroli;




5) przedstawianie wynikow kontroli oraz formulowanie wnioskow i zalecen
pokontrolnych w zakresie kontrolowanych zagadnien;

6) przeprowadzanie kontroli sprawdzajacych wykonanie zalecen pokontrolnych;
przedstawianie Burmistrzowi Miasta Redy niekorzystnych zjawisk w dziatalnosci
jednostek oraz wskazanie kierunkow prawidtowego dzialania;

7) przesylanie protokoléw z kontroli z dokonanymi wigczeniami do publikacji w
BIP;

8) prowadzenie dokumentacji z kontroli zewnetrznych w tym przechowywanie,
udostepnianie, archiwizowanie;

9) wspétdzialanie w toku przeprowadzania kontroli z organami kontroli zewngtrznej
oraz z audytorem wewnetrznym;

10) przygotowywanie odpowiedzi na zalecenia pokontrolne z kontroli Urzedu
dokonywanej przez uprawnione organy zewngtrzne z uwzglednieniem stanowiska
whasciwych komoérek organizacyjnych Urzedu koordynowanie i nadzorowanie
wykonania przez komorki organizacyjne wnioskéw i zalecefi pokontrolnych
organ6w kontroli zewnetrznej;

11) opracowywanie wnioskow i zawiadomien do wiasciwych organéw, gdy w wyniku
kontroli powstaje podejrzenie popelnienia przestgpstwa,

12) wystepowanie w charakterze $wiadka w sprawach karnych toczgcych sie
przeciwko kontrolowanym, ktérzy dopuscili si¢ przestgpstwa;

13) opracowywanie projektow aktéw prawnych i wewnetrznych regulacji dotyczacych
funkcjonowania kontroli zarzadczej oraz kontroli wewnetrznych;

14) realizowanie powierzonych zadan z zachowaniem standardéw kontroli zarzadczej;

15) opracowywanie i przedstawienie sprawozdan z rocznej dziatalnosci kontrolnej;

16) prowadzenie ksigzki kontroli;

17) zarzadzanie ryzykiem - koordynowanie realizacji zadan zwigzanych =z

 zarzadzaniem ryzykiem i dokumentowanie procesu realizacji zarzgdzania
ryzykiem;
" 18)udzielanie pracownikom jednostki kontrolowanej instruktazu w zakresie spraw
objetych kontrolg.”.
5. w § 12 dodaje si¢ pkt 7 w brzmieniu:
,» pkt 23 Glowny Specjalista do spraw kontroli zarzadczej.”.
6. w§ 14 dodaje pkt23 w brzemieniu:
,»23. zapewnienie funkcjonowania kontroli zarzadczej w j.s.t.”.

§2.
Schemat organizacyjny Urzedu z naniesionymi zmianami, okreslonymi w § 1 niniejszego
Zarzadzenia, stanowi Zatgcznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie.

§3.

Wykonanie Zarzagdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca od 1 pazdziernika 2013 r.




Zatgcznik regulaminu organizacyjnego
stanowigcego zatgcznik
do Zarzgdzenia Nr OR. 16.2013
Burmistrz Miasta Redy z dnia 19 wrze$nia 2013 r.
Schemat Organizacyjny Urzedu
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