AK.1712.4.2016

Protokol

Z kontroli problemowej przeprowadzonej w Niephblicznym Przedszkolu ,,Milo Akademia Matego

Czlowieka” w dniach od 31 maja 2016 r. do 3 czerwca 2016 r. przez kontrolujacych:

- A. D. ~ Inspektora w Referacie Oswiaty i Spraw Spofecznych, na podstawie
upowaznienia wydanego przez Burmistrza Miasta Redy nr OR.0052.30.2016 z dnia 19 maja
20161r.

- G K. ~ Samodzielnego Referenta, Pracownika ds. Kontroli Wewnetrznej, na

podstawie upowaznienia wydanego przez Burmistrza Miasta Redy nr OR.0052.29.2016 z dnia
19 maja 2016 r.

1. Temat kontroli:

Prawidlowo$¢ pobierania i rozliczania dotacji udzielonej z budzetu Gminy Miasto Reda w 2015 r.

2. Osoby odpowiedzialne za prawidlowe wykonanie czynnosci objetych kontrolg:
— Dyrektor Niepublicznego Przedszkola ,,Milo Akademia Malego Czlowieka” —1. - P.

— Ksiggowa Niepublicznego Przedszkola ,Milo Akademia Matego Czlowieka” — K.
Ch.

3. Dokumenty poddane kontroli:
— dokumentacja zwigzana z przyjgciem dzieci do Przedszkola, w tym umowy cywilno-prawne
zawarte z rodzicami lub innymi opiekunami prawnymi;
— ewidencja dzieci uczgszczajacych do Przedszkola, w tym dzienniki zaje¢;
— dokumentacja finansowa dotyczaca rozliczenia $rodkéw przyznanych w ramach dotacji,

w tym rachunki, faktury, wydruki z kalkulacji pac, umowy finansowe.

4. Przepisy regulujqce zakres i sposob wykonywania zadani objetych kontrolg:
1) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty [j.t. Dz. U. z 2015 r. poz. 2152 ze zm.];
2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych [ j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 885
ze zm.];
3) Uchwata Nr I1I/32/2014 Rady Miejskiej w Redzie z dnia 17 grudnia 2014 r. w sprawie
okreslenia szczegblowego trybu udzielania i rozliczania dotacji niepublicznym szkolom

podstawowym, gimnazjom, przedszkolom i oddzialom przedszkolnym przy szkolach



podstawowych, zespotom wychowania przedszkolnego i punktom przedszkolnym z terenu
Gminy Miasta Redy (Dz. Urz. Woj. Pomorskiego z dnia 8 stycznia 2015 r. poz. 37);
4) Statut Niepublicznego Przedszkola ,,Milo Akademia Malego Cztowieka” w Redzie.

»Milo Akademia Matego Czlowieka” jest Przedszkolem Niepublicznym. Siedziba Przedszkola
miesci sie w R¢ () Organem prowadzacym jest osoba fizyczna: 1. P

: Nadzor pedagogiczny nad Przedszkolem sprawuje Pomorski Kurator O$wiaty w Gdansku.

Na stronie internetowej Placéwki mozna przeczytaé:

»W MILO ksztaltujemy przyszios¢ dzieci poprzez nauke i zabawe. Kladziemy nacisk na
zajecia ogdlnorozwojowe takie jak =zajecia taneczne, muzyczne, plastyczne i terapeutyczne.
Zapewniamy takze naszym dzieciom opiekg logopedy, psychologa i pedagoga. StworzylisSmy mate
grupy aby wigcej czasu pos$wigci¢ kazdemu malemu cztowiekowi, ktéry znajduje sie pod naszg
opiekg. Pracujemy w oparciu o program wychowania przedszkolnego zatwierdzony przez Ministra
Edukacji Narodowej. W ramach zaje¢ dodatkowych oferujemy jezyk hiszpaniski, gimnastyke

korekeyjng, zajecia kulinarne, eksperymenty oraz tenisa ziemnego prowadzone przez

wykfalifikowanych instruktoréw.
MILO AMC jest czynne w godzinach 6.30 - 17.00.

Oferujemy nastepujace zajecia:
— edukacyjne,

— logopedyczne,

— zajgcia dydaktyczne realizujace podstawe programowa wychowania przedszkolnego,
— gimnastyke korekcyjna,

- rytmike,

~ terapig logopedyczna,

— zajecia plastyczne,

— bajkoterapig.
Dodatkowo:

— tenis ziemny,

— Jjezyk hiszpanski,

—~ eksperymenty z Edu Fun.”
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5. Ustalenia 7 kontroli

1) Poréwnanie stanu faktycznego liczby uczniow z informacjq o rzeczywistej liczbie uczniow,

wychowankow, wedlug stanu na 1 dzieri miesiqca, na ktéry przystuguje dotacja.
Podstawowym kryterium dotacyjnym w 2015 r. byta rzeczywista liczba wychowankéw wedlug
stanu na 1. dzien miesigca, na ktéry przystuguje dotacja, zgodnie z Uchwatg Nr I11/32/2014 Rady
Miejskiej w Redzie z dnia 17 grudnia 2014 r. w sprawie okreslenia trybu udzielania
i rozliczania dotacji niepublicznym szkolom podstawowym, gimnazjom, przedszkolom oraz
zespotom wychowania przedszkolnego i punktom przedszkolnym z terenu Gminy Miasto Reda.

Podczas sprawdzania zgodnosci informacji o rzeczywistej liczbie uczniéw z umowami

zawartymi z rodzicami/opiekunami prawnymi dzieci oraz dziennikiem zajeé ustalono:
a) Niepubliczne Przedszkole zawieralo z rodzicami/opiekunami prawnymi dzieci umowy
o swiadczenie ustug dla dziecka po wypelnieniu Karty zgloszenia dziecka oraz uiszczeniu oplaty
wpisowej. W umowie wskazano, jakie s3 zobowiazania Przedszkola wobec rodzicéw/opiekunow
prawnych 1 odwrotnie; wysoko$¢ optat; informacje o mozliwosci odstapienia od warunkéw
zawartej umowy. W umowie zawarto réwniez informacje o zajeciach dodatkowych oraz wyrazeniu
zgody przez rodzicow/ opiekunéw prawnych na promocje Przedszkola polegajaca na umieszczaniu
na stronach internetowych i w $rodkach masowego przekazu zdje¢ oraz nagran
z udzialem dzieci.
b) Potwierdzenie obecnosci dzieci na zajeciach odnotowywano w dziennikach zajeé.
w Przedszkolu funkcjonujg dzienniki zajgé w formie papierowej.
¢) Wszystkie dzieci wykazane do dotacji w 2015 roku mialy powyzej 2,5 roku.
d) Dzieci zgloszone do dotacji w poszczegélnych miesiacach figurowaly w dziennikach zajeg,
a rodzic/opiekun prawny dziecka podpisal aktualng umowe oraz Karte zgloszenia dziecka do
przedszkola.

Liczba dzieci zgloszonych do dotacji zgadzata sie z rzeczywisty liczba dzieci uczeszczajacych do

Przedszkola, co stwierdzono na podstawie kontroli Kart zgloszenia do przedszkola oraz Dziennikow

zajec.



Tabela Nr 1

Porownanie liczby dzieci zgloszonych do dotacji, ktore figurowaly w dziennikach zaje¢ i na ktére zawarto
umowe o S$wiadczenie uslug dla dziecka z rzeczywista liczbg dzieci wykazywanych w informacji
przekazywanej do Urzedu Miasta w Redzie

Liczba dzieci
zgtoszona do dotadji,
ktore flgurowaly ' L'C_Zb? Wysokosé¢ Wysokosé
N w dziennikach zajeé dzieci P s . . .
Miesiac R R Réinica naleinej przekazanej | Réinica
i na ktére zgloszona . .
. dotacji dotacji
zawarto umowe do dotacji
o Swiadczenie

ustug dla dziecka
Styczen 25 25 0] 12049,00 zt| 12 049,00 z 0
Luty 25 25 0| 12049,00zt| 12 049,00 zt 0
Marzec 25 25 0| 12049,0021] 12 049,00 zt 0
Kwiecien 25 25 0| 12049,00z| 12049,00 z 0
Mayj 25 25 0| 12049,00zt 12049,00 zt 0
Czerwiec 25 25 0| 12049,00zt| 12 049,00z 0
Lipiec 25 25 0| 12049,00zt| 12 049,00zt 0
Sierpien 25 25 0| 12045,00z 12 049,00 z 0
Wrzesien 25 25 0| 12 049,00 zt| 12 049,00 zt 0
Pazdziernik 25 25 O 12 049,00zt 12 049,00 zt 0
Listopad 25 25 0| 12049,00z| 12 049,00 z 0
Grudzien 25 25 O 12049,00zt| 12 049,00zt 0
Razem 300 300 0]|144 588,00 zt| 144 588,00 z! 0

2) Prawidlowosé wykorzystania dotacji

W mysl art. 90 ust. 3 d 1991 r. Ustawy o systemie oswiaty [j.t. Dz.U. z 2015 r., poz. 2156
ze zm.] dotacje w 2015 roku mogly byé przeznaczone na dofinansowanie realizacji zadaf placéwki
w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spolecznej. Dotacje mogly by¢é
wykorzystane wylacznie na pokrycie wydatkéw biezacych placowki.

Zgodnie z Uchwala Rady Miejskiej w Redzie w sprawie okreslenia szczegbtowego trybu
udzielania dotacji (...) osoba otrzymujaca dotacje zobowigzana jest do skladania rozliczenia
z przyznanej dotacji za miesigc poprzedni w terminie do 10. dnia kazdego miesigca zgodnie
z zalacznikiem do ww. Uchwaly. Ponadto osoby prawne lub fizyczne prowadzace przedszkole
niepubliczne sporzadzajg roczne rozliczenie z wykorzystania dotacji za dany rok kalendarzowy

(styczef-grudzien). Kwota dotacji niewykorzystanej, pobranej w nadmiernej wysokosci, wskazanej



w rocznym rozliczeniu podlega zwrotowi w terminie do 31 stycznia po roku, ktérego rozliczenie
dotyczy. Od kwot zwréconych po terminie przystuguja organowi dotujacemu odsetki w wysokosci jak
dla zaleglosci podatkowych. Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrane

nienaleznie podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami jak zaleglosci podatkowe w ciggu 15 dni od dnia

stwierdzenia okolicznoéci.

W 2015 roku do ,,Milo Akademii Matego Czlowieka” kwota przekazanej przez Gmine Miasto
Reda dotacji wyniosta 144 588 zl.

W kilku przypadkach dokonano korekty w formularzach Rozliczenie dotacji przekazywanych
comiesigcznie do Gminy Miasto Reda.

W' Rozliczeniu dotacji za miesigc styczeri w tabeli: Przeznaczenie dotacji wydatkowanej
w  biezqcym  okresie rozliczeniowym zle wpisano liczbe w  kolumnie: Wysokosé
w pozycji 1. — bylo 5858,72 a powinno by¢ 6009,42 oraz w tej samej kolumnie w pozycji 2. bylo
1390,28, a powinno by¢ 1239,58.

W Rozliczeniu dotacji za miesigc kwieciern w tabeli: Przeznaczenie dotacji wydatkowanej
w  biezgcym  okresie rozliczeniowym Zle wpisano liczb¢ w kolumnie pt.: Wysokosé
W pozycji 3. — bylo 937,41, a powinno byé 906,09.

W Rozliczeniu dotacji za miesigc maj w tabeli: Przeznaczenie dotacji wydatkowanej
w  biezgcym  okresie rozliczeniowym le wpisano liczbg w kolumnie: Wysokosé
w pozycji 1. — bylo 5250,72, a powinno by¢ 5418,33 oraz w tej samej kolumnie w pozycji 2. bylo
1400,00, a powinno byé 1231,67.

W Rozliczeniu dotacji za miesigc czerwiec w tabeli: Przeznaczenie dotacji wydatkowanej
w  biezgcym okresie rozliczeniowym Zle wpisano liczbe w kolumnie pt.. Wysokosé
w pozycji 3. — bylo 1399,23, a powinno byé 1649,59 oraz w tej samej kolumnie w pozycji 6. bylo
250,36, a powinno by¢ 0,00.

W Rozliczeniu dotacji za miesigc sierpiei w tabeli: Przeznaczenie dotacji wydatkowanej
w  biezgcym okresie rozliczeniowym Zle wpisano liczb¢ w kolumnie pt.. Wysokosé
w pozycji 3. — bylo 1419,27, a powinno byé 1912,27oraz w tej samej kolumnie w pozycji 5. bylo
3400,00, a powinno byé 2907,00.

W Rozliczeniu dotacji za miesigc wrzesierr w tabeli: Przeznaczenie dotacji wydatkowanej
w  biezqcym  okresie  rozliczeniowym  zle  wpisano liczb¢ w  kolumnie:  Wysokosé
w pozycji 2. — byto 1442,72, a powinno byé 1374,48.

W Rozliczeniu dotacji za miesigc pazdziernik w tabeli: Przeznaczenie dotacji wydatkowanej
w  biezgqcym  okresie rozliczeniowym zle wpisano liczbe w  kolumnie: Wysokosé

w pozycji 2. — bylto 1442,72, a powinno byé 1349,00.



W' Rozliczeniu dotacji za miesigc listopad w tabeli: Przeznaczenie dotacji wydatkowanej
w  biezgcym  okresie rozliczeniowym Zle wpisano liczbg w  kolumnie: Wysokosé
w pozycji 1. — bylo 7000,00, a powinno by¢ 7174,19 oraz w tej samej kolumnie w pozycji 2. bylo
1349,00, a powinno by¢ 1174,81.

W zwigzku z dokonaniem miesigcznych korekt nastapita konieczno$é dokonania korekty

rocznej, co uczyniono i przekazano odpowiedni dokument w trakcie trwania kontroli do Gminy
Miasto Reda, Pani A .

W rocznym rozliczeniu, ktére przekazano do Gminy Miasto Reda 2 lutego 2016 roku w punkcie

trzecim Wydatki biezgce ogotem:

— w podpunkcie a) wynagrodzenia podano omytkowo kwote 68 860,64 zi, a powinno byé
69353,86 zt;

— W podpunkcie b) pochodne od wynagrodzeri podano omytkowo kwote 1548751 zi,
a powinno by¢ 14 832,33 zk;

— W podpunkcie c) zakup materialéw i wyposazenia podano omylkowo kwote 10 128,59 zt,
a powinno by¢ 11 033,91 zk;

— w podpunkcie e€) oplata za najem pomieszczern podano omylkowo kwote 43 900,00 zi,
a powinno by¢ 38 861,27 zl;

— W podpunkecie f) opfaty za media podano omytkowo kwote 859,44 zt, a powinno byé 854,81 zi.

Wszystkie pomytki wynikaly ze zlych obliczefi rachunkowych oraz braku opiséw na fakturach
dotyczacych sumy wykorzystanej dotacji. Ogélna suma wydatkéw biezacych zawsze byla podana

i rozliczona prawidlowo.

Kwota dotacji dla dzieci ucz¢szezajgcych do ,Milo Akademii Malego Czlowieka”, ktdrg
przekazano Dyrektorowi Przedszkola zostala w calosci wydatkowana na realizacje zadan

statutowych Placowki w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, co znalazlo odzwierciedlenie

w dowodach ksiegowych.



Tabela Nr 2

Por6wnanie informacji przekazanej do Urzedu Miasta w Redzie dotyczacej przeznaczenia wydatkowanej dotacji z dowodami
ksiggowymi w 2015 roku

Wysoko$§¢ wydatkéw poniesionych na:
Wynagro- Pocggdne maztzl{izféw p%)?rl::gy ZIS ?l:;;:;?n %12:(:; Zakup 1
oot | e | v omayzn | e | o |
media .
| Przezn. dotaci 6009,42 | 1239,58 000 000 430000 000| 000| s00,00| 1204900
| Dow. ksiggowe 600942 | 1239,58 0,00| 000 430000| 000| 000| s0000| 1204900
| Réznica 0,00 0,00 000| 0,00 000 000| 000| o000 0,00
& 1| Przean. dotacii 5000,00 | 1300,67| 34999 | 43096| 401097| 43141| 000| 52500 1204900
i Bow_ Ksidaome 5000,00| 1300,67|  34999| 43096 | 401097| 43141] o000| s2500| 1204900
| Roznica 0,00 0,00 000| 0,00 000 o000| o000] 000 0,00
Przezn, dotacji 4001,92 | 1000,00| 2717,08| 000 370000] 000| 000| 63000 1204900
i | Dow. ksiggowe 4001,92 |  1000,00 2717,08 0,00.| 3700,00 0,00 | 0,00 630,00 12049,00
| Rozica 0,00 0,00 0,00| 0,00 000| 000| o000| 000 0,00
| Przezn. dotagji 5250,00 | 140000 906,09|  000| 370000 11201 000| 68000| 1204900
| Dow. ksicgowe 5250,00| 1400,00|  906,09| 0.00| 370000 11291  000| 68000| 1204900
| Roznica 0,00 0,00 000| 0,00 000 000| 000] 000 0,00
| Preezn. dotacji 541833 1231,67| 143201 000 340000| 000| o000| 56699| 1204900
ik 1 Dow. ksiegowe sa1833| 123167 143201 | © o000| 340000 000] 000| se699| 1204900
| Roznica 0,00 0,00 000 0,00 000 o000| 000| 000 0,00
{ Przezn, dotacji 5000,00 [ 1099,41|  1649,59| 000 380000 000| 000| 50000 1204900
Vi | Dow. ksiggowe | 5000,00 | * 109941 | 164959 | 0,00| 380000 000f  0,00] s50000| 1204900
[ Roznica 0,00 0,00 000 000 000 o000| o000 o000 0,00
| Przezn, dotaci 5250,00( 1231,67| 1872,32| 295,01 | 340000 o000 o000 o000| 1204900
Vil | Dow. ksiggowe 5250,00 | 1231,67|  187232| 29501 | 340000 ‘o00| 00| 000 | 1204900
W Roinica 0,00 0,00 000| 0,00 000 o000 o000 o000 0,00
Przezn, dotacji 5250,00 [ 1082,04| 191227| 599,58 320511 000| . 000 000| 1204900
WAL | Dow. ksiggowe 5250,00| 1082,04| 191227| 599558 | 32051 |  og0f" ooof 000| 1204900
R Roznica 0,00 0,00 000f 000 o000 oo00| 000| 000 0,00
| Preezn. dotacji 700000 | 137448 |  19456| 7996 | 340000 ©000| 000| 000| 1204900
| Dow. ksiegowe 7000,00 | 1374,48| 19456 7996 | 340000 000| 000 000| 1204900
| Roznica 0,00 0,00 0,00| 0,00 000 000 o000 000 0,00
| Przezn. dotacii 7000,00 | 1349,00 000| o000| 370000 o000 000| o000| 1204900
| Dow. ksiggowe 7000,00 [ 1349,00 0,00|  000| 370000 o000 000| 000| 1204900
' | Roznica 0,00 0,00 0,00| 0,00 000 000 o000 000 0,00
| Przezn. dotaci 717419 | 1174,81 000 o000| 370000 o000 000] ©000] 1204900
| Dow. ksiggowe 717419 [ 117481 0,00 000| 370000 000 000| 000] 1204900
S8 | Roznica 0,00 0,00 000 0,00 000 o000 o000 000 0,00

W4, Tl



" | Przezn. dotacji 7000,00 |  1349,00 0,00 0,00| 3700,00 0,00 0,00 0,00  12049,00
Xit | Dow. ksiggowe 7000,00 | 1349,00 0,00 0,00 | 3700,00 0,00 0,00 0,00  12049,00
Réznica 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Przezn. dotacii 69353,86 | 1483233 | 1103391 | 1405,51 | 44016,08 | 544,32 0,00 | 340199 144588,00
;‘0"1"5 Dow: ksiggowe 69353,86 | 1483233 | 1103391 1405,51|44016,08 | 544,32 0,00 | 340199 |  144588,00
e R o0 [

6. Whioski i zalecenia pokontrolne

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w Niepublicznym Przedszkolu ,,Milo Akademia Malego
Cztowieka” poniesione wydatki z dotacji byly uzasadnione i zgodne z przepisami. W Kkilku
przypadkach nastgpita konieczno$¢ poprawienia formularzy miesigcznego rozliczania dotacji,
sktadanych do 10. nastgpnego miesigca w Gminie Miasto Reda. Wprowadzone poprawki nie miaty
wplywu na sposéb i celowosé wykorzystania dotacji. Dla ulatwienia zachowania zgodnosci raportow
rozliczeniowych sugerujemy, by dowody ksiggowe zapisywaé na biezgco w zbiorczej tabeli

ilustrujacej sposéb rozliczania dotacji w skali miesigca i roku.

W celu zapewnienia przejrzystosci oraz celowosci wydatkowania $rodkéw z budzetu Gminy
Miasta Redy, zgodnie z Uchwala Nr 11I/32/2014 Rady Miejskiej w Redzie z dnia 17 grudnia 2014 r.
w sprawie okreslania trybu udzielania i rozliczania dotacji niepublicznym szkotom podstawowym,
gimnazjom, przedszkolom oraz zespolom wychowania przedszkolnego i punktom przedszkolnym
z terenu Gminy Miasta Reda, w biezacym roku nalezy zamieszczaé na dowodach ksiggowych
adnotacj¢ o dokonanej zaplacie z dotacji wraz z kwota dotacji, jak réwniez umieszczaé opis

przeznaczenia wydatku, ze wskazaniem czy byl poniesiony na zaspokojenie biezgcych potrzeb

Przedszkola.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w pobieraniu i rozliczaniu dotacji udzielonej z budzetu Gminy

Miasta Redy w 2015 roku dla Niepublicznego Przedszkola ,,Milo Akademia Matego Czlowieka”

wR.(-"\)

-~ .

Na tym protokét zakoniczono.

Protokét zawiera 9 ponumerowanych stron.



Pouczenie

Zgodnie z §16 Zarzadzenia nr OR.4.2014 Burmistrza Miasta Redy z dnia 10 stycznia 2014 r.
W sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewnetrznej w Gminie Miasto Reda, Kierownik

Jednostki kontrolowanej ma prawo do zgloszenia pisemnych zastrzezen/wnioskéw do treéci protokotu

w terminie 7 dni od daty jego podpisania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwié podpisania protokotu skladajagc pisemne
wyjasnienie przyczyn odmowy w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu do Burmistrza Miasta
Redy za podrednictwem osoby przeprowadzajacej kontrole. Odmowa podpisania protokolu nie

wstrzymuje toku dalszych czynnosci kontrolnych. Informacje o odmowie podpisania i jej przyczynach

zamieszcza si¢ w protokole.
Do protokotu nie wniesiono zastrzezer/wniesiono zastrzezenia.
Po przeczytaniu, niniejszy protokdt podpisano na kazdej stronie.

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach: jeden otrzymuje kierownik

kontrolowane;j jednostki, drugi wlacza sie do akt kontroli.

Data otrzymania protoko}uAg@c’Q‘o‘g ..........................................................
Data i miejsce podpisania protokohu:........... /lg-OérZo“q ..... @'30\\52 .........................................
Kontrolowany:

Dyrektor Niepublicznego Przedszkola ,Milo Akademia Matego Cztowieka” - I..F-
N ‘ Podpxs -l;ontrolowanego

Inspektor
Kova

mgr4.pn,

Kontrolujacy:

Inspektor w Referacie Oswiaty i Spraw Spotecznych A. ). e
Podpis kontrolujgcego

Samodzielny Referent, Pracownik ds. Kontroli Wewnetrznej G l( : )

Padpig kentrolujgeego

GMINA MIASTO
REDA

pptecznych

Z&fﬂ n ot sz)ﬁdca_ ds.

L K

Z up. BURMISTRZA MIASTA

/ 9
mgr H iak qQﬂ/

Sekretary Miasta






