
AK.171Ż.4.2016

Protokół
Z kontroli problemowej pľzeprowadzonej w Niepublicznym Pľzedszkolu ,,Milo Akademia Małego

Człowieka'' w dniach od 3l maja Ż016 r. do 3 czeľwca 2016 r. pfzezkontrolujących:

A,. D, _ Inspektora w Referacie oświaĘ i Spraw Społecznych, na podstawie

upoważnienia wydanego przez Bunnistrza Miasta Redy nr oR.0052.30.2016 z dnia 19 maja

2016 r.

Gi' K, _ Samodzielnego Referenta, Pľacownika ds. Kontľoli Wewnętrznej, na

podstawie upoważnienia wydanego przezBurmistrza Miasta Redy nľ oR.0052 .29'2016 z dnia

19 maja 2016 r.

l. Tennt kontľoli:

Prawidłowośó pobieraniairoz|iczania dotacji udzielonej zbudżetu Gminy Miasto Reda w 2015 r

2. osoby odpowíedzialne za prawidłowe wykonaníe czynności objętych kontrolq:
_ Dyrektoľ Niepublicznego Pľzedszkola ,,Milo Akademia Małego Człowieka'' _ l. ' P.

- Księgowa Niepublicznego Przedszkola ,,Milo Akademia Małego Człowieka'' - K.
ch,

3. Dokuntenty poddane kontroli:

dokumentacja nlłiązana z prryjęciem dzieci do Przedszkola, w ým umowy cywilno-prawne

zawarte zrodzicami lub innymi opiekunami prawnymi;

ewidencja dzięciuczęszczających do Przedszkola, w tYm dzienniki zajęó;

dokumentacja Íinansowa doĘcząca roz|iczenia środków pÍZyznanych w ramach dotacji,

w tym rachunki, faktury, wydruki z kalkulacji płac, umowy finansowe'

4. Przepisy regulujqce zakres í sposób wykonywania zadań objętyclt kontrolq:

1) Ustawa zdnia7 wľześnia l99l r. o systemie oświaty |'t.Dz.IJ.zŻ0I5 r.poz'2152 zezm.];

2) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych I j.t. Dz. I]. z2OI3 r. poz. 885

ze zm.];

3) Uchwała Nr IIV32l20l4 Rady Miejskiej w Redzie z dnia 17 grudnia 2014 r. w sprawie

okľeślenia szczegółowego trybu udzielania i rozljczania dotacji niepublicznym szkołom

podstawowym, gimnazjom, przedszkolom i oddziałom przedszkolnym prTy szkołach
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podstawowyclr, zespołom wychowania przedszkolnego i punktom przedszkolnym z teľenu

Gminy Miasta Redy (Dz' Urz. Woj' Pomoľskiego z dnia 8 sýcznia 2Ol5 r. poz.37);

4) Statut Niepubliczrrego Przedszkola ,,Milo Akademia Małego Człowieka'' w Redzie.

,,Milo Akademia Małego Człowieka'' jest Przedszkolem Niepublicznym. Siedziba Przedszkola

mieści się w Rĺ ('-.J organem pľowadzącym jest osoba fizyczna:I.-f.

: Nadzóľ pedagogiczny nad Przedszkolem spľawuje Pomorski Kuľator oświaty w Gdańsku'

Na stronie internetowej Placówki można przeczýac:

,,W MILO kształtujemy przyszłość, dzieci popľzez naukę i zabawę' Kładziemy nacisk na

zajęcia ogólnorozwojowe takie jak zajęcia taneczne, mlzyczne, plasýczne i terapeutyczne.

Zapewniamy także naszym dzieciom opiekę logopedy' psychologa i pedagoga. Stworzryliśmy małe

grupy aby więcej czasu poświęció każdemu małemu człowiekowi, który znajduje się pod naszą

opieką. Pracujemy w oparciu o program wychowania przedszkolnego zatwierdzony przez Ministľa
Edukacji Narodowej' W ramach zajęó dodatkowych oferujemy język hiszpański, gimnasĘkę

korekcyjną, zajęcia kulinarne, eksperymenty otaz tenisa ziemnego pľowadzone pÍZez

wykfal ifi kowanych instruktorów.

MILO AMC jest czynne w godzinach 6.30 - 17.00.

oferuj emy następuj ące zajęcia

- edukacyjne,

logopedyczne,

_ zajęcia dydakĘczne realizujące podstawę progľamową wychowania pľzedszkolnego,
_ gimnasýkę korekcyjną'

_ rytmikę,
_ terapięlogopedyczną,

_ zajęciaplasýczne,

- bajkoterapię.

Dodatkowo:

- tenis ziemny,

_ ięrykhiszpański,

- eksperymenĘ z Edu Fun.''
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5. Ustalenia z kontľolí

1) Porównanie stanu foktycznego liczby uczniów z infornncjq o rzeczywÍstej liczbie uczniów,

wycllowanków, weĺIlug stanu nil 1 dzień miesiqca, na który przysluguje ĺIotacja.

Podstawowym kryteľium dotacyjnym w 2015 r. była ľzecąĺwista liczba wychowanków według

stanu na l' dzień miesiąca, na który pľzysfuguje dotacja, zgodnie zlJchwałąNľ IIV32/2014 Rady

Miejskiej w Redzie z dnia 17 grudnia 2014 r. w sprawie określenia trybu udzielania

i rozliczania dotacji niepublicznym szkołom podstawowym, gimnazjom, przedszkolom oľaz

zespołom wychowania przedszkolnego i punktom przedszkolnym zterenu Gminy Miasto Reda.

Podczas sprawdzania zgodności informacji o rzecrywistej liczbie uczniów z umowami

zawaĘmi zrodzicami/opiekunami prawnymi dzieci oruzdziennikiem zajęó ustalono:

a) Niepubliczne Pľzedszkole zawierało z rodzicami/opiekunami pľawnymi dzieci umowy

o świadczenie usfug dla dziecka po wypełnieniu Karty zgłoszenia dziecka orazuiszczeniu opłaty

wpisowej. W umowie wskazano, jakie są zobowiązania Pľzedszkola wobec ľodzicóilopiekunów
prawnych i odwrotnie; wysokośó opłat; informację o możliwości odstąpienia od warunków

zawartej umowy. W umowie zawaĺto również informację o zajęciach dodatkowych orazwyľażeniu

zgody przez rodzicóil opiekunów prawnych na pľomocję Przedszkola polegającą na umieszczaniu

na stronach internetowych i w środkach masowego przekazu zdjęć, oÍaz nagľań

zudziałem dzieci.

b) Potwierdzenie obecności dzieci na zajęciach odnotowywano w dziennikach zajęć,.

w Przedszkolu funkcjonują dzienniki zajęć,w formie papierowej.

c) Wsrystkie dzieci wykazane do dotacji w 2015 ľoku miaý powyżej 2'5 roku.

d) Dzieci zgłoszone do dotacji w poszczególnych miesiącach figurowaý w dziennikach zajęć,,

a rodziclopiekun prawny dziecka podpisał aktualną umowę onz Kartę zgłoszenia dziecka do

przedszkola.

Liczba dzieci zgłoszonych do dotacji zgadzała się z rzecrywistą liczbą dzieci uczęszczających do

Przedszkola, co stwieľdzono na podstawie kontroli Kart zgłoszenia do przedszkola oraz Dzienników

zajęć.
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Tabela Nľ 1
Porównanie liczby dzieci zgloszonych do dotacji, które figuľowaly w dziennikach za!ęć.i na któľe zawaľto
umowę o świadczenie uslug dla dzĺecka z rzeczywistą liczbą dzieci wykazywanych w informacji
pľzekazywanej do Urzędu Miasta rľ Redzie

Razem

Grudzi eń

Li stopa d

Pa ździ erni k

Wrzesień

Si erpi eń

Li pi ec

Czerwiec

Maj

Kwiecień

Ma rzec

Luty

SĘczeń

Miesiąc

300

25

25

25

25

25

25

25

25

25

25

25

25

Liczba dzieci
zgloszona do dotacji,

które figurowaĘ
w dziennikach zajęć

i na które
zawarto umowę

o świadczenie
usług dla dziecka

300

25

25

25

25

25

25

25

25

25

25

25

25

Liczba
dzieci

zgłoszona
do dotacji

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

Różnica

144 588,00 zł

L2 049,OO zl

L2 o49,oo zł

L2 o49,oo zł

L2 049,oo zł

12 049'00 zł

72 o49,o0 zł

t2 049,oo zł

t2 049,00 zł

12 049,00 zł

72 O49,00 zl

12 049,00 zł

t2 O49,OO zl

Wysokość
należnej
dotacji

144 588,00 zl

12 049,00 zł

IŻ o49,o0 zł

L2 O49,OO zl

72o49,oo zł

12 049,00 zł

L2o49,o0 zł

12 049,00 zł

L2 o49,0o zł

12 049'00 zł

12 o49,oo zł

12 o49,oo zł

12 049,00 zł

Wysokość
przekazanej

dotacii

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

0

o

Różnica

2) Prawidlowość wy korzystania dotacji

W myśl art. 90 ust. 3 đ 1991 r. Ustawy o systenrie oświaĘ ['t' Dz'U. z 2015 r., poz' 2156

Ze zm.] dotacje w 2015 roku mogĘ byé przeznaczone na dofinansowanie realizacji zadań placówki

w zakľesie kształcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki społecznej. Dotacje mogý byó

wykoľzystane wyłącznie na pokrycie wydatków bieĘcych placówki'

Zgodnie z Uchwałą Rady Miejskiej w Redzie w sprawie określenia szczegÓłowego trybu

udzielania dotacji (...) osoba otrrymująca dotację zobowiązana jest do składania rozliczenia

z przyznanej dotacji za miesiąc poprzedni w terminie do i0. dnia każdego miesiąca zgodnie

z załącznikiem do ww. UchwĄ' Ponadto osoby prawne |ub firyczne prowadzące pľzedszkole

niepubliczne sporządzają Íoczne rozliczenie z wykoľzystania dotacjl za dany rok kalendarzowy

(sýczeń-grudzieŕl). Kwota dotacji niewykorzystanej, pobranej w nadmiernej wysokości, wskazanej

?
r.Qą(ą
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w ľocznym rozliczeniu podlega zwrotowi w terminie do 3l sýcznia po roku, którego rozliczenie
doýczy. od kwot zwróconych po terminie prrysługują organowi dotującemu odsetki w wysokości jak
d|a zaległości podatkowych. Dotacje wykorą'starre niezgodnie z przeznaczeniem lub pobľane

nienależnie podlegają zwrotowi wrazZ odsetkami jak zaległości podatkowe w ciągu 15 dni od dnia

stwierdzenia okol iczności.

w 2015 roku do ,,Milo Akademii Małego Człowieka'' kwota przekazanej przezGminę Miasto
Reda dotacji wyniosła Í44 588 zł.

W kilku przypadkach dokonano koreký w foľmularzach Rozliczenie dotacji przekazywanych

comiesięcznie do Gminy Miasto Reda.

W Rozliczeniu dotacji za miesiqc sýczeń w tabeli: Przeznaczenie doĺacji wydaĺkowanej

w bieżqcynl okľesie rozliczeniouyłll źle wpisano liczbę w kolumnie: Wysokość

w pozycji l. - było 5858,72 a powinno być,6009,42 otazw tej samej kolumnie w pozycji 2.było
1390,28, a powinno byc 1239,58.

W Rozliczeniu dotacji za nliesiqc hłiecień w tabeli: Pľzeznaczenie dotacji wydatkowanej

w bieżqcym olcresie rozliczeniowym źle wpisano liczbę w kolumnie pt.: ĺľysokość

w pozycji 3. - było 937,4I, a powinno byó 906,09.
'W Rozliczeniu dotacji za miesiqc mĘ w tabeli: Przeznaczenie dotacji wydatkowanej

w bieżqcym olcresie rozliczeniowym żle wpisano liczbę w kolumnie: Iľysokość

w porycji l. _ było 5Ż50,7Ż, a powinno byó 5418,33 oľaz w tej samej kolumnie w pozycji 2.było
1400,00, a powinno być,l23I,67.

'W Rozliczeniu dotacji za miesiqc czerwiec w tabeli: Przeznaczenie doĺacji wydatkowanej

w bieżqcynl olcresie rozliczeniowym żle wpisano liczbę w kolumnie pt.: ĺľysokość

w pozycji 3. - było 1399,23, a powinno być, 1649,59 oľaz w tej samej kolumnie w porycji 6. było
Ż50,36, a powinno byó 0,00.

W Rozliczeniu dotacji za miesiqc sierpieľi w tabeli: Pľzeznaczenie dotacji wydatkowanej
w bieżqcym olcresie rozliczeniowym żle wpisano liczbę w kolumnie pt.: ĺľysokość
w pozycji 3. - było 7419,27' a powinno być, l912,Ż7orazw tej samej kolumnie w po4ycji 5. było
3400,00, a powinno być,2907,00.

W Rozliczeniu dotacji za miesiqc u,rzesień w tabeli: Przeznaczenie dotacji wydatkowanej

w bieżqcynl olcresie rozliczeniowym źle wpisano liczbę w kolumnie: Wysokość

w pozycji Ż. _było 7442,72, a powinno być, 1374,48.

W Rozliczeniu dotacji za miesiqc październik w tabeli: Przeznaczenie dotacji wydatkowanej

w bieżqcym olcresie rozliczeniowym źle wpisano liczbę w kolumnie: Wysokość
w porycji Ż. _było 1442,72, a powinno być l349,00.
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W Rozliczeniu dotacji za nliesiqc listopad w tabeli: Przeznączenie dotacji wydatkowallej

w bieżqcym olcresie rozliczeniowym żle wpisano liczbę w kolumnie: Itrĺysokość

w pozycji l. - było 7000,00, a powinno być,7l74,l9 orazw tej samej kolumnie w pozycji 2.było
1349,00, a powinno być,ll74,8I'

W związku z dokonaniem miesięcznych korekt nastąpiła konieczność dokonania korekty

roczltej, co uczyniono i przekazano odpowiedni dokument w trakcie trwania kontroli do Gminy
Miasto Reda, Pani A.D .

W rocznym rozliczeniu, które pľzekazano do Gminy Miasto Reda 2 lutego 2016 ľoku w punkcie

trzecim Wydatki bieżące ogółem:

w podpunkcie a) wynagrodzenia podano omyłkowo kwotę 68 860,64 zł, a powinno być

69353,86zł;

w podpunkcie b) pochodne od wynagrodzeŕ podano omyłkowo kwotę 15 48'7,51 zł,

a powinno być:14 832,33 zł;

w podpunkcie c) zakup nląteriałów i wyposażenia podano omyłkowo kwotę I0lŻ8,59 zł,

a powinno byó 1l 033,9l zł;

w podpunkcie e) opłata za najenl ponlieszczeń podano omyłkowo kwotę 43 9O0,O0 zł,

a powinno byó 38 86l,Ż7 zł;

w podpunkcie f) opłaty za nledia podano omyłkowo kwotę 859,44 zł, a powinno byó 854,8l zł.

Wszystkie pomyłki wynikĄ ze Ąc|l obliczeń rachunkowych oraz braku opisów na fakturach

dotyczących sumy wykorzystanej dotacji. ogólna suma wydatków bieżących zawsze była podana

i r oz|iczona prawidłowo.

Krľota dotacji dla dzieci lczęszczających do ,rMilo Akademiĺ Małego Człowieka'', którą
pľzekazano Dyľektoľowi Pľzedszkola została w calości wydatkowana na ľealizację zadaŕl
statutowych Placĺíwki w zakľesĺe ksztalcenia, wychowania i opieki, co znalazło odzwieľciedlenie

w dowodach księgowych.
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Tabela Nľ 2
Porórvnanie informacji przekazancj do Urzędu Miasta rv Redzie ĺtotyczącej przeznaczenia lvydatkorvanej dotacji z dorvodami
księgorr'ynli rv 2015 roku

Przezn. dotacji

RóŻnica

Dow. księgowe

Przezn dotacji

Różnica

Dow. księgowe

Przezn. dotacji

RóŻnica

Dow' księgowe

Przezn. dotacji

Różnica

Dow. księgowe

Przezr. dotacji

RóŻnica

Dow. księlowd '

Przezn. dotacji

Różnica

Dow. księgorłe

Przezn. dotacji

Różnica

Dow. księgowe

Przezn. dotacji

Różnica

Dow. księgowe

Przezn. dotacji

Różnica

Dow. księgowe

RóŻnica

Dow. księgowe

Przezn. dotacji

Różnica

Dow. księgowe

Przezn. dotacji

5250,00

0,00

4001,92

4001,92

0,00

s000.00

s000,00

0,00

6009,42

6009,42

Wynagro-
dzenia

0,00

7000,00

7000,00

0,00

r.r.5250,00

5250,00

0,00

5250,00

s250,00

0,00

.', . sooo;oo

5000,00

0,00

5418,33

5418,33

0,00

52s0,00

0,00

7174,19

7174,19

0,00

7000,00

7000,00

1231,67

0,00

1400,00

1400,00

0,00

l 000,00

1000,00

0,00

I 300,67

r300,67

0,00

1239,58

1239,s8

Pochodne
od

\ťynagro-
dzeń

r 349,00

0,00

1374,48

1374,48

0,00

1082,04

0,00

123t,67

123t,67

0,00

'',J099;41,

1099,41

0,00

0,00

l 174,81

I 174,81

0,00

1349,00

906,09

906,09

0,00

2?17,08

Ż717,08

0,00

349,99

349,99

0,00

0,00

0,00

Zakup
materiallw

l lvypo-
sażenia

194,56

0,00

1912,27

0,00

t872,32

0,00

':r 164gi5g

16Ą9,59

1432,01

1432,01

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

194,56

0,00

Zakup
pomocy
dydak-

Ęcznych

Ż95'01

0,00

,r. ;;0p0

0,00

0,00

0,00

r 0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Ęa96

430,96

0,00

0,00

0,00

0,00

't9,96

't9,96

0,00

599,58

0,00

295,01

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

3700,00

3700,00

0,00

4010,9'l

4010,97

0,00

4300,00

4300,00

opłata
zanaJem
lokalu,

opłaty za
media

3205,1 I

0,00

3400,00

3400,00

0,00

;.3800,00

3800,00

0,00

3400,00

3400,00

0,00

3700,00

3700,00

0,00

0,00

3700,00

3700,00

0,00

3700,00

0,00

3400,00

3400,00

0,00

32Ot5,lt'

112,91

0,00

0,00

43r,41

0,00

0,00

Zakup
uslug

remon-
towych

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

112,91

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Zaloq
wży-
wienia

0,00

0,00

0,00

.: o,oo

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

630,00

630,00

0,00

525,00

525,00

0,00

s00,00

s00,00

Inne

Wysokość rľydatków poniesionych na:

0,00

0,00

. 500100

500,00

0,00

566,99

566,99

0,00

680,00

680,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

12049,00

12049,00

12049,00

0,00

12049,00

12049,00

0,00

12049,00

12049,00

0,00

12049,00

12049,00

0,00

12049,00

12049,00

12049,00

12049,00

0,00

12049,00

l204Ł00

0,00

12049,00

0,00

0,00

12049,00

12049,00

0,00

12049,00

12049,00

0,00

12049,00

I 2049,00

0,00

uď1
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Rok
2015

Dow; księgowb

Przezn. dotacji

Różnica

Dow. księgowe

Przezn. dotacji

69353,86

69353'8ó

0,00

7000,00

7000,00

|483Ą33

14832,33

0,00

1349,00

1349,00

l r033,91

r 1033,91

0,00

0,00

0,00

!40s,51

1405,5 I

0,00

0,00

0,00

44016,08

4401 6,08

0,00

3700,00

3700,00

544,32

s44,32

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

'310r199

3401,99

0,00

0j00

0,00

144588,00

t,ĺ4588'00

0,00

12049,00

12049,00

6. WnioskÍ i zalecenia pokontrolne

W wyniku kontroli stwierdzono, że 'w Niepublicznym Przedszkolu ,,Milo Akademia Małego

Człowieka'' poniesione wydatki z dotacji byĘ tlzasadnione i zgodne z przepisami. W kilku

przrypadkach nastąpiła koniecznośó poprawienia formularry miesięcznego roz|iczania dotacji,

składanych do l0. następnego miesiąca w Gminie Miasto Reda. Wpľowadzone popľawki nie miały

wpýwu na sposób i celowośó wykorąlstania dotacji. Dla ułatwienia zachowania zgodności raportów

ľozliczeniowych sugerujemy, by dowody księgowe zapisywaó na bieżąco w zbiorczej tabeli

ilustrującej sposób rozliczanja dotacji w skali miesiąca i roku.

W celu zapewnienia przejrzystości oraz celowości wydatkowania środków z budżetu Gminy

Miasta Redy, zgodnie z Uchwałą Nr IIV32l20l4 Rady Miejskiej w Redzie z dnia l7 gľudnia 2014 r.

w sprawie okľeślania trybu udzielania i roz|iczania dotacji niepublicznym szkołom podstawowym,

gimnazjom, przedszkolom oľaz zespołom wychowania pľzedszkolnego i punktom przedszkolnym

z teľenu Gminy Miasta Reda, w bieŻącym roku należy zamieszczaó na dowodach księgowych

adnotację o dokonanej zapłacie z dotacji wraz z kwotą dotacji, jak równieŻ umieszczaó opis

pÍzeznaczenia wydatku, ze wskazaniem czy był poniesiony na zaspokojenie bieżących potľzeb

Przedszkola.

Nie stwieľdzono nieprawidłowości w pobieraniu i roz|iczaniu dotacji udzielonej z budżetu Gminy

Miasta Redy w 2015 roku dla Niepublicznego Przedszkola ,,Milo Akademia Małego Człowieka''

*R (.)

Na ým protokół zakończono

8Ą

Pľotokół zawiera 9 ponumerowanych stľon.



Pouczenie

Zgodnie z $16 Zarądzenia nr oR.4.20l4 Burmistľza Miasta Redy z dnia l0 stycznia 2014 r.

w sprawie zasad i Ębu pľzeprowadzania kontroli wewnętrznej w Gminie Miasto Redą Kierownik
jednostki kontľolowanej ma prawo do zgłoszenia pisemnyc|l zastrzeżei,l/wniosków do tľeści protokofu

w terminie 7 dni od daty jego podpisania.

Kieľownik jednostki kontrolowanej może odmówić podpisania pľotokofu składając pisemne

wyjaśrrienie przyczyn odmowy w terminie 7 dni od daý otľrymania pľotokofu do Burmistrza Miasta
Redy za pośrednictwem osoby przeprowadzającej kontrolę. odmowa podpisania protokofu nie
wstrrymuje toku dalszych czynności kontľolnych. Informację o odmowie podpisania i jej przyczynach

zamieszcza się w protokole.

Do protokofu n ie wn i es ion o zastr zeżeíJ wniesiono zastr zeżenia.

Po przeczýaniu, niniejsąy protokół podpisano na każdej stronie.

Protokół sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplanach: jeden otrzymuje kierownik
kontrolowanej jednostki' drugi włącza się do akt kontroli.

Data otrzymania protokołu .......' /.9.'.Q 9..,.ł_o. ĺ 6.

Data i miejsce podpisania protokofu:.. ..'...'.lF-...0- 6..e'a.,r.Ę.....ť*łltę....'..

Kontrolowany:

Dyrektor Niepublicznego Przedszkola,,Milo Akademia Małego Człowieka'' _ Ii.P.

5Í
Podpis kontrolowanego

Kontľolujący:

Inspektor w Referacie oświaty i Spraw Społecznych A. }

Samodzielny Referent, Pracownik ds. Konholi Wewnętrznej G' (

lnspektor
ĘoĺnsrĄ.b,

Podpis kontrolującego
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