ZARZADZENIE NR Or. 21.2013
Burmistrza Miasta Redy
z dnia 14 listopada 2013 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji sluzbowej dla pracownikéw Urzedu Miasta
w Redzie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 roku, poz. 594 ze zm.) i art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 roku, Nr 223, poz. 1458) zarzagdzam, co
nastepuje:
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§1.

. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowg dla pracownikéw Urzedu Miasta w Redzie.
. Legitymacje sluzbowe pracownikom Urzedu wystawia Burmistrz Miasta Redy na

podstawie wniosku bezposredniego przetozonego pracownika.

. Wzor legitymacji stuzbowej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
. Wystawione legitymacje podlegajg ewidencji prowadzonej w Referacie Organizacyjnym

Urzgdu Miasta w Redzie, ktdrej wzor stanowi zatgeznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

. Legitymacja sluzbowa stanowi podstawe do dokonywania czynnosci kontrolnych o

ktéorych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 roku poz. 885 ze zm.), ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 roku
ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2012 roku, poz. 749 ze zm.), ustawie z dnia
2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (tekst jednolity Dz. U. z 2013
roku, poz. 672), ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach (tekst jednolity Dz.U. z 2012 r. poz. 391 ze zm.) oraz dokonania innych
czynnosci stuzbowych, majgcych swoje uzasadnienie w odrgbnych przepisach
szczegdlnych.

§2.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik
obowigzany jest niezwlocznie zawiadomic¢ o tym fakcie Burmistrza Miasta Redy.

§3.
Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska;
2) uszkodzenia lub zniszczenia;
3) zmiany stanowiska.
Legitymacje stuzbowa wystawia si¢ tylko tym pracownikom, ktérym jest ona niezbedna
przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach okres$lonych przez odrebne
przepisy tj. dokonywaniu czynnosci kontrolnych poza lokalem Urzedu Miasta w Redzie
lub wymaga tego charakter wykonywanej pracy.
Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.
Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji stuzbowej, obowigzany jest do jej
okazywania przed przystgpieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych, o ktorych
mowa w ust. 2.



§4

1. Burmistrz Miasta Redy moze uniewazni¢ legitymacj¢ stuzbowa w przypadku:
1) ustalania stosunku pracy;
2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych;
3) zaistnienia innych waznych okolicznosci.

2. W przypadkach o ktérych mowa w ust. 1 Pracownik winien zwréci¢ Burmistrzowi Miasta
Redy legitymacje stuzbowa.

3. Pracownik obowigzany jest odda¢ Burmistrzowi Miasta Redy legitymacje¢ stuzbowa do
depozytu w przypadku:
1) otrzymania urlopu bezptatnego w wymiarze dtuzszym niz jeden miesigc lub urlopu

wychowawczego;

2) nieobecnosci w pracy z powodu choroby trwajacej dtuzej niz jeden miesiac.

4. Fakt przekazania legitymacji do depozytu i jej odebrania zostaje odnotowany w ewidencji
prowadzonej w Referacie Organizacyjnym Urzgedu Miasta w Redzie, wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§5.
- 1. Pracownicy obowiazani sg dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chroni¢ je przed
utratg i zniszczeniem.
2. Pracownicy nie moga odstepowacé legitymacji stuzbowych innym pracownikom.

§6.

1. Zobowiazuje sie Kierownika Referatu Organizacyjnego w Urzedzie Miasta w Redzie do
prowadzenia ewidencji wydawanych legitymacji stuzbowych.

2. Legitymacja stuzbowa zachowuje swojg waznos¢ do konca roku kalendarzowego, w
ktorym zostala wydana, pod warunkiem ze nie zachodza okolicznosci, o ktérych mowa
w §4 lub chyba ze wczesniej zostala uniewazniona.

3. Waznos$¢ legitymacji przedtuza si¢ na kolejny rok kalendarzowy przez uzycie pieczeci
urzedowej o $rednicy 25 mm z wizerunkiem orfa ustalonym dla godta Rzeczypospolitej
Polskiej oraz w otoku Burmistrz Miasta Redy.

§7.

Wykonanie Zarzadzenie powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnego Urzedu
Miasta w Redzie.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w BIP Urzgdu Miasta
w Redzie.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr Or.21.2013
Burmistrza Miasta Redy

z dnia 14 listopada 2013 r.

Wzér legitymacji stuzbowej dla pracownikow Urzedu Miasta w Redzie skala 1:1

LEGITYMACJA
PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO

Herb Gminy Miasto Reda

Urzad Miasta
w Redzie

LEGITYMACJANR .........

(podpis posiadacza legitymacji)
Legitymacja wazna na rok:

(stanowisko stuzbowe)

REdE @A ..o cvnss

<eveeeuTOK/pOdpis

.......fOk/podpis

wwveeennn.TOK/pOdpis

<evwe....fOk/poOdpis

(podpis wystawcy)

Opis legitymacji: Legitymacja rozkladana o wymiarach (w zlozeniu) 70x10,5mm drukowana na sztywnej
okladce koloru bordowego z wytloczonym herbem Gminy Miasto Reda. Na przedniej zewnetrznej stronie
widnieje zloty napis ,,LEGITYMACJA PRACOWNIKA SAMORZADOWEGO™. Wewnetrzna kartka w

kolorze bialym, napisy w kolorze czarnym.
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