Zarzadzenie Nr IN 4 /2013
Burmistrza Miasta Redy
z dnia 21.10.2013

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Udzielania Zamoéwien w ramach Programu
Operacyjnego , Infrastruktura i Srodowisko” o warto$ci nie przekraczajacej, wyrazonej
w zlotych, réwnowartos$ci 14.000 EURO.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz.U. 22013 r. poz. 594 ze zm.) zarzadzam, co nastepuije:

§1
W Urzedzie Miasta w Redzie wprowadza si¢ Regulamin Udzielania Zaméwien o wartosci nie
przekraczajacych wyrazonej w zlotych réwnowartosci 14 000 EURO.

§2

Regulamin stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw do przestrzegania zasad okreslonych w regulaminie.

§4
Nadzo6r nad realizacja regulaminu powierzam Kierownikowi Referatu Inwestycji i Inzynierii
Miejskiej Urzedu Miasta w Redzie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 4/2013
Burmistrza Miasta Redy
zdnia 21.10.2013

REGULAMIN
zawierania umoéw dotyczacych zamoéwien realizowanych w ramach Programu Operacyjnego
LInfrastruktura i Srodowisko”, Dziatanie 9.3 — Termomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej
— plany gospodarki niskoemisyjnej — Konkurs nr 2/POIi$/9.3/2013, ktérych warto$¢ szacunkowa,
wyrazona ~ w zlotych nie przekracza rownowartosci 14.000 EURO, i do ktérych nie majg
zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ,Prawo zaméwien publicznych” (tekst
Jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm. - art. 4 pkt. 8 ustawy).

§1
1. Regulamin niniejszy okre$la zasady, formy i tryb udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miasta w Redzie, w ramach Programu Operacyjnego ,,Infrastruktura i Srodowisko”, Dziatanie 9.3
— Termomodernizacja obiektow uzytecznosci publicznej — plany gospodarki niskoemisyjnej —
Konkurs nr 2/POIi$/9.3/2013, ktorych warto$¢ szacunkowa wyrazona w zlotych nie przekracza
rownowartosci 14 000 EURO.
2. Zamoéwienia publiczne, ktérych warto$¢ szacunkowa wyrazona w zlotych nie przekracza
rownowartosci 14 000 EURO winny by¢ udzielane zgodnie z zasada legalnosci, celowosci
I gospodarnosci oraz w sposob efektywny, tj. zapewniajgcy osiggnigcie najlepszego efektu przy
mozliwie najnizszych kosztach.
Zamawiajacy obowigzany jest do traktowania wszystkich podmiotow ubiegajacych sie
o zamoOwienie publiczne na rownych prawach i do prowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia w sposob gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji.
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§2

Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Zaméwienia - zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych definicje zawiera art.
2 pkt 2, 8 i 10 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity,
Dz. U.z2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.);

2) Zamawiajacy — komorki organizacyjne Urzedu Miasta w Redzie;

3) Najkorzystniejsza oferta —oferte z najnizsza ceng lub oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdwienia,

4) Urzad — Urzad Miasta w Redzie.

§3

1. Postgpowanie o udzielenia zamowienia przeprowadza upowazniony pracownik Zamawiajgcego.

2. Zamowien, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 udziela sie w trybie rozeznania rynku;

3. Zgodnie z ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO liS”, w przypadku
zamOwien o wartosci szacunkowej do 2.000 PLN zwolnione s§ z postanowien niniejszego
Regulaminu.

§4
1. Rozeznanie rynku przeprowadza si¢ w jeden z nastepujacych Sposobow:

1) przestanie zapytania ofertowego w formie pisemnej, tj. takze za posrednictwem faksu lub
poczty elektronicznej do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, zawierajgcego
nastepujace informacje:

a) opis przedmiotu zamowienia,
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b) termin wykonania zaméwienia, wyznaczony w taki sposob, ktory umozliwi
potencjalnym wykonawcom zapoznanie si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia oraz
przygotowanie i ztozenie oferty,
¢) termin zlozenia oferty,
d) ewentualne kryteria oceny ofert, o ile sg inne niz najnizsza cena.
2) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Urzedu zawierajacego
informacje okreslone w pkt. 1).

2. Udzielanie zamdwienia moze nastapi¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd co
najmniej dwoch waznych ofert, ztozonych pisemnie, w tym réwniez za posrednictwem faksu lub
drogg elektroniczna.

3. W przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej Urzedu, udzielenie
zamowienia moze nastapi¢ takze w przypadku zlozenia tylko jednej waznej oferty.

§5

Postepowanie uniewaznia sie, jezeli:

1) nie zlozono zadnej waznej oferty;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdowienia.

§6

1. Wybér najkorzystniejszej oferty powinien zosta¢ udokumentowany.

2. Dokumentacj¢ postgpowania stanowig:

a) zapytanie ofertowe skierowane do poszczegdlnych wykonawcéw wraz z potwierdzeniem
wystania lub przekazania w formie elektronicznej, wzglednie wydruk ogloszenia z trescig
zapytania zamieszczonego na stronie internetowej Urzedu,

b) wszystkie zlozone oferty w formie pisemnej, wydruki ofert przekazanych drogg elektroniczng
lub wydruki ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcow,
zawierajace date otrzymania lub wydruku,

¢) wszystkie oferty lub informacje handlowe przestane przez wykonawcow z wlasnej inicjatywy
zawierajace date otrzymania lub wydruku,

d) umowy zawarte na podstawie przeprowadzonych postepowari.

3. Dokumentacj¢ przeprowadzonych postepowan Zamawiajacy przechowuje w swojej siedzibie
w celach kontrolnych, przez okres trwalosci projektu tj. minimum 5 lat, liczac od poczatku roku
nastgpnego, po roku, w ktorym Zleceniobiorca realizowal zadanie objete umowa. w sposob
gwarantujacy nienaruszalnos¢ ich tresci, przy zachowaniu tajemnicy stuzbowej i bezpieczenstwa
dokumentow.

§7

Regulamin obowigzuje od dnia zatwierdzenia.
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