Zarzadzenie Nr OR/ 8/2010
Burmistrza Miasta Redy
z dnia 3 wrze$nia 2010 r.

0 zmianie zarzadzenia Nr 2/OR/2003 z dnia 27 lutego 2003 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity -Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zniejszymi zmianami) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Redzie, stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia Burmistrza Miasta Redy Nr 2/OR/2003 z dnia 27 lutego 2003 r. w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie:

1) w § 4 pkt 10 otrzymuje brzmienie: ,,10/Urzad Stanu Cywilnego — USC,”,

2) w § 4 pkt 11 otrzymuje brzmienie:”11/ Stanowisko ds. Promocji i Rozwoju — PR,”,
3) w § 5 skreéla sie pkt 7,

4) w § 7 w ust 4 po pkt 34 dodaje si¢ pkt 35-36 w brzmieniu:

»35/ prowadzenie dziatan zwiazanych z pozyskiwaniem srodkéw zewnetrznych,
glownie europejskich, oraz prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z
realizacjgq dofinansowanych projektow,

36/ pozyskiwanie informacji o inicjatywach Unii Europejskiej stuzacych
integracji Polski ze strukturami europejskimi, zwtaszcza o dostepnych
programach unijnych przeznaczonych na rozwéj lokalny i regionalny,

37/ prowadzenie promoc;ji realizowanych przez miasto projektéw unijnych,

38/ pozyskiwanie rowniez innych $rodkéw pozabudzetowych,

39/ wspétpraca z przedstawicielami organow zarzadzajacych europejskimi
programami integracyjnymi i srodkami pomocowymi,

40/ inicjowanie i koordynowanie prac komérek organizacyjnych Urzedu w
zakresie realizacji zadan wspoHinansowanych z funduszy europejskich, w
tym przygotowywanie formularzy aplikacyjnych oraz doradztwo dla

innych podmiotéw,

41/ tworzenie banku danych i dokumentacji w zakresie praw, instytucji i
organizacji europejskich o istotnym znaczeniu dla rozwoju miasta oraz
popularyzacja tej wiedzy w spolecznosci lokalne;j.”.

5)w§7wust9 pkt 11 otrzymuje brzmienie: ,,1 1/obstuga wyjazdow

zagranicznych i wizyt gosci zagranicznych w zakresie pomocy jezykowe;j,”.

6) w § 7 ust 10 otrzymuje brzmienie:

»10.Do zadan Stanowiska d/s Zarzadzenia Kryzysowego i Ochrony Informacji

Niejawnych nalezy:

1. W zakresie obowiazku powszechnego obrony kraju:

a/przygotowywanie oceny stanu przygotowan obrony cywilne;j,
b/opracowywanie planéw obrony cywilnej,
c/opracowywanie i uzgadnianie planéw dzialania,
d/organizowanie i koordynowanie szkoler oraz éwiczen obrony cywilne;j,
e/organizowanie szkolenia ludnosci w zakresie obrony cywilne;j,
f/przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu wykrywania i alarmowania oraz



c) aktualizacja rejestru przedpoborowych,

d) kompletowanie i opiniowanie podan o zwolnienie z zasadniczej shuzby wojskowej
zolnierzy majacych na wylacznym utrzymaniu cztonkéw rodziny,

e) przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawie zwolnienia zohierzy
majacych na wylacznym utrzymaniu cztonkéw rodziny,

futrzymywanie $cistej wspotpracy w sprawach poboru, przedterminowych zwolnien z
wojska z wlasciwymi organami wojskowymi

2. W zakresie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli:

a) utrzymywanie stalej wspolpracy z Policja w zakresie porzadku publicznego i
bezpieczenstwa obywateli,

b) sprawdzanie obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej pod katem ich czystosci,
porzadku i estetycznego wygladu,

¢) sprawdzanie wykonania zadan i obowiazkéw przez administratoréw i gospodarzy
doméw w zakresie bezpieczefistwa i porzadku publicznego oraz ochrony srodowiska,

d) wspolpraca z odpowiednimi stuzbami, inspekcjami, strazami i instytucjami w zakresie
stwierdzonych przypadkéw naruszenia prawa,

e) dokonywanie kontroli i przekazywanie informacji odpowiednim stuzbom, inspekcjom,
strazom i instytucjom o stanie mienia gminnego, w tym infrastruktury oraz o
zauwazonych awariach i katastrofach,

f) zorganizowanie, po zakonczeniu akcji ratowniczych, zabezpieczenia miejsc tych
zdarzen oraz organizowanie pomocy dla poszkodowanych.”

3.W zakresie Ochrony Informacji Niejawnych :

a/ realizowanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o

ochronie informacji niejawnych jako Pelnomocnik Burmistrza Miasta Redy,

b/ ochrona systemow i sieci teleinformatycznych,

¢/ zapewnienie ochrony fizycznej jednostki organizacyjne;j,

d/ kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji,

e/ okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentéw,

{/ opracowanie planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego
realizacji,

g/ szkolenie pracownikoéw w zakresie ochrony informacji niejawnych
wedlug zasad okreslonych w ustawie z dnia 22 stycznia 1999 r. o
ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 1999 r. Nr 11, poz. 95 z
pdzniejszymi zmianami),

h/ w zakresie realizacji swoich zadan wykonywanie réwniez innych zadan
wynikajacych z obowigzujacych przepisow.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2010 r.




