ZARZADZENIE NR 14/FIN/2008
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 15 lipca 2008 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 22/1/FIN/2006 Burmistrza Miasta Redy z dnia
30 10.2006 roku w sprawie szczegolnych zasad prowadzenia rachunkowosci, zakladowego
planu kont dla budzetu Gminy Miasta Redy oraz Urz¢du Miasta w Redzie

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
Nr 121, poz. 591, z p6zniejszymi zmianami) oraz Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
28 lipca 2006r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finans6w publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

1. W Zarzadzeniu 22/1/FIN/2006 Burmistrza Miasta Redy z dnia 30.10.2006r. w sprawie
szczegllnych zasad prowadzenia rachunkowosci, zakladowego planu kont dla budzetu
Gminy Miasta Redy jako jednostki samorzadu terytorialnego oraz Urzedu Miasta w Redzie
jako jednostki budzetowej dokonuje si¢ nastgpujacych zmian:

1.1 Zatacznik nr 1 ,,Szczegdlne zasady prowadzenia rachunkowosci dla budzetu Gminy
Miasta Redy jako jednostki samorzadu terytorialnego oraz Urz¢du Miasta w Redzie
jako jednostki budzetowej otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,

1.2 W zalgczniku nr 2 ,,Plan kont dla Gminy Miasta Redy jako jednostki samorzadu
terytorialnego” w czesci 1. ,Wykaz kont — konta bilansowe” po koncie ,268 —
Zobowigzania z tytutu prefinansowania” dodaje si¢ konto 290 w brzmieniu: ,,290 —
Odpisy aktualizujace naleznosci” a w czgséci I ,,Opis kont” dodaje si¢ po pkt. 17 pkt.
17a. w brzmieniu:

»17a. Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta

290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie

Ma warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci. Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢

odpisow aktualizujacych naleznosci.” ,

a pkt. 21 otrzymuje brzmienie:...

» 21. Konto 904 — ,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow. Na stronie Wn konta 904

ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem
225;

2) przeniesienie roéwnowartosci wydatkowa. dokonanych z wyodregbnionych
rachunkéw srodkéw finansowych funduszy pomocowych objetych planem
niewygasajacych wydatkéw, w korespondencji z kontem 960;

3) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
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1.3

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow. Konto
904 moze wykaza¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.” ,

W zataczniku nr 3 ,,Plan kont dla Urzedu Miasta jako jednostki budzetowej” w czescei 1.
,,Wykaz kont” ust 2 — ,konta pozabilansowe” skresla si¢ konto ,,007 — Zaangazowanie
$rodkéw funduszy pomocowych” a w czesei II. ,,Opis kont” w ust 1. ,,Konta bilansowe”
dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

pkt. 27 otrzymuje brzmienie:

» 27) Konto 221 — ,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem
naleznosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226. Na stronie Wn konta 221
ujmuje sie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat. Na stronie Ma
konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci. Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytuiu
podatkéw pobieranych przez wilasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢
dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych z ewidencji podatkowej (zalegtosei i
nadptaty). Ewidencja szczegbtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug
dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci
dotycza. Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma —stan zobowigzan jednostki budzetowej z
tytutu nadptat w dochodach budzetowych.” ,

pkt.32 otrzymuje brzmienie:

» 32) Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych

rozliczen z budzetem, a w szczegdlnosci naleznosci z tytutu prywatyzacji oraz

nalezno$ci zahipotekowanych. Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ ustalone z tytutu:

1) prywatyzacji, w korespondencji kontem 015;

2) dochodéw  budzetowych  przeksiggowanych do  zahipotekowanych, w
korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢:

1) réwnowarto$¢ mienia zwroconego przez spotki, w korespondencji z kontem 015, lub
zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 855;

2) ustanie hipoteki i przeksiegowanie naleznosci do naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych

do dtugoterminowych.” ,

pkt 63 otrzymuje brzmienie:

,»63) Konto 800 — Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rOwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i

ich zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszania funduszu, a na stronie Ma

—jego zwiekszania, zgodnie z odregbnymi przepisami regulujacymi gospodarke

finansowa jednostki. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
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2)
3)
4
5)

6)
7

8)
9

przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

przeksiegowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
rozliczenia wyniku finansowego z konta 820;

przeksiegowanie, w konicu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

pokrycie amortyzacji podstawowych Srodkéw trwalych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych;

réznice z aktualizacji srodkdw trwatych;

wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych
i inwestycji;

pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek;

wartos¢ srodkdw obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

)

2)

przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

przeksiegowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

wplyw dotacji i srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

réznice z aktualizacji srodkdw trwatych;

nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji;

aktywa przejete od zlikwidowanych (pofaczonych) jednostek;

warto$¢ srodkdw obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku
prowadzenia scentralizowanej ksiggowosci obejmujacej rézne jednostki, dla ktorych
ustala sie¢ odrebnie wynik finansowy i wedlug odmiennych zasad dokonuje si¢ jego
podziatu, ewidencj¢ szczegétowa prowadzi si¢ réwniez wedlug poszczegélnych
jednostek. Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
jednostki.” ,

oraz w ust 2. ,, Konta pozabilansowe” uchyla si¢ pkt.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, za wyjatkiem § 6 pkt 8 zatacznika nr 1,
ktory wchodzi w zycie z dniem 1.01.2009 roku.



ZAYACZNIK Nrl1

I. Szczegélne zasady prowadzenia rachunkowosci dla budzetu Gminy Miasta Redy jako
jednostki samorzadu terytorialnego i Urzedu Miasta jako jednostki budzetowe;j.

§ 1. Rokiem obrachunkowym jest rok kalendarzowy.

§ 2. W celu ustalenia nadwyzki lub niedoboru budzetu operacje gospodarcze dotyczace
dochodow i wydatkéw budzetu Gminy Miasta Redy jako jednostki samorzadu terytorialnego
sa ujmowane w ksiggach rachunkowych na odrebnych kontach ksiggowych w zakresie
faktycznych (kasowo zrealizowanych) wptywéw i wydatkow dokonanych na bankowym
rachunku budzetu oraz rachunku biezacym wydatkéw budzetowych Urzedu Miasta jako
jednostki budzetowej, z wyjatkiem operacji szczegdlnych, okreslonych w odrebnych
przepisach.

§ 3. Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne, umarzane i amortyzowane sg
Jednorazowo za okres cafego roku, chyba ze okolicznosci wymagaja czgsciej dokonania
umorzenia I amortyzacji.

§ 4.1. Srodki trwate stanowigce witasnos¢ Gminy Miasta Redy jako jednostki samorzadu
terytorialnego otrzymane nieodplatnie, na podstawie decyzji wiasciwego organu, moga byé
wycenione w wartosci okreslonej w tej decyzji.

2. Grunty wycenia si¢ wg cen ewidencyjnych ustalonych przez Burmistrza Miasta w drodze
zarzadzenia. Wyceny gruntéw nastepuje najp6zniej na koniec kazdego roku obrachunkowego.
3. Inne nie wyszczegdlnione $rodki trwate wycenia sie wg cen nabycia [ub wytworzenia.

4. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje, przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych w
jego dolnych granicach.

5. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania, umarza si¢:

1) ksiazki i inne zbiory biblioteczne,

2) odziez i umundurowanie,

3) meble i dywany,

4) pozostate $rodki trwate (wyposazenie) oraz pozostate wartosci niematerialne i prawne, o
wartosci nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od o0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

6.Okresla si¢ wykaz pozostatych $rodkéw trwatych umarzanych w 100% w momencie
oddania do uzytkowania, ktére podlegaja wytacznie ewidencji ilosciowe;j:

1) meble, dywany obrazy,

2) sprz¢t RTV, wideo, rzutniki,

3) aparatura nagtasniajaca,

4) sprz¢t i maszyny liczace,

5) aparaty telefoniczne, faksy, i inne urzadzenia komunikacyjne,

6) odziez ochronna i umundurowanie,

7) sprzgt gospodarczy,

8) inne nie wymienione o wartosci nie przekraczajacej wielkogci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od os6b prawnych, ktére sa uznawane za koszt uzyskania
przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzytkowania jednak nie
mniejszej niz 10% wartosci ,o0 ktérej mowa powyzej.



7. Pozostate wartosci niematerialne i prawne umarzane w 100% w momencie oddania do
uzytkowania podlegaja wylacznie ewidencji ilosciowej.

8. Nie umarza si¢ gruntéw oraz débr kultury.

9. Wartos¢ poczatkowa $rodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach, a
wyniki aktualizacji sa odnoszone na fundusz.

10. Srodki trwate w tym budynki i budowle oraz wartosci niematerialne i prawne podlegaja
inwentaryzacji zgodnie z obowiazujaca instrukcja inwentaryzacyjna.

11. Grunty podlegaja inwentaryzacji poprzez weryfikacj¢ droga poréwnania danych z
ewidencja gruntéw z referatu gospodarki nieruchomosciami.

12. Pozostale srodki trwale oraz pozostale wartosci niematerialne i prawne objete ewidencja
ilodciowa zwalnia si¢ z obowiazku obejmowania inwentaryzacja. Podlegaja one okresowej
weryfikacji w drodze poréwnania stanu rzeczywistego z danymi w ksiggach ewidencyjnych
nie rzadziej niz 1 raz do roku na dowéd czego sporzadza si¢ protokot.

§ S. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia si¢ na dzien bilansowy wedhug ich
wartosci wynikajacych z ewidencji.

§ 6.1. Do przychodéw urzedu jednostki samorzadu terytorialnego zalicza si¢ dochody budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego nieujete w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych.

2. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowiazania na rzecz
tych jednostek.

3. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ zgodnie z ustawa o rachunkowosci z zastrzezeniem pkt 4. - 7.

4. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sie do
pozostatych operacji niekasowych.

5. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie
ustaw obciazaja te fundusze.

6. Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek obciazaja
zobowiazania tych jednostek.

7. Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci dokonywane s na ostatni dzieri bilansowy

8. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaplaty.

9. Naleznosci i zobowiazan oraz inne sktadniki aktywow i pasywOw wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ na koniec kwartatu, wedtug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy.

§ 7.1. Dowody ksiggowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych w porzadku chronologicznym i
systematycznie. Dopuszcza si¢ mozliwo$é ujmowania ich w dniu zapfaty, jezeli dotycza
rozrachunkdow z tytutu dostaw towaréw i ustug, jednakze przy zachowaniu zasady, ze dane w
obowigzujacych sprawozdaniach finansowych sa wlasciwe.

2. Dowody ksiggowe dotyczace podatkéw i optat ujmuje sie w wyodrebnionej ewidencji
szczegotowej (WIP) z wylaczeniem naleznosci z tytutu najmu lokali mieszkalnych, ktére
ujmuje si¢ w odrebnej ewidencji szczegétowej. W ksiegach Urzedu Miasta ujmuje sie¢ je nie
pozniej niz na koniec kazdego kwartatu wg zbiorczego zestawienia.

3. Dowody ksiggowe dotyczace wyodrebnionej dziatalnosci Urzedu Miasta w zakresie
funduszy celowych, depozytéw, akredytyw, inwestycji ujmuje si¢ w wyodrebnionej ewidencji,
zas w ewidencji ksiggowej Urzedu Miasta nie pozniej niz na koniec kazdego roku na
podstawie zestawienia obrotéw i sald.



§ 8. Przy ustalaniu zakladowego plan kont, obowiazuja nastgpujace zasady:

1. Ewidencje i rozliczenie kosztéw prowadzi si¢ wedtug rodzajéow na kontach wylacznie
zespotu 4 wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i konta 401.

2. Plan kont uzupetnia si¢ o wykaz kont ksiag pomocniczych, ktére maja by¢ prowadzone do
poszczegblnych kont syntetycznych tak jak w zataczniku nr 213

3. Materiaty przekazywane bezposrednio z zakupy na potrzeby administracyjno-gospodarcze
oraz paliwo w transporcie odpisuje si¢ w koszty w pelnej jej warto$ci wynikajacej z faktur
(rachunkéw) pod datg ich zakupu.

4. Ewidencje planowanych dochodéw i wydatkow budzetowych Gminy Miasta Redy jako
jednostki samorzadu terytorialnego, prowadzi si¢ poza planem kont, w wyodrebnionym
systemie ewidencji.

I1. Sprawozdania finansowe.
§ 9.1. Okresem sprawozdawczym jest miesiac.
2. Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych Budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego i Urzedu Miasta jako jednostek kontynuujacych dziatalno$¢ nastepuje do dnia
30 kwietnia roku nastgpnego.

§ 10. 1.Budzet jednostki samorzadu terytorialnego i Urzad Miasta jako jednostki kontynuujace
dziatalno$¢ sporzadzaja sprawozdanie finansowe, obejmujace: bilans, rachunek zyskow i strat
(wariant poréwnawczy) oraz zestawienie zmian w funduszu jednostki na dzien zamknigcia
ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), to jest na dzief 31 grudnia.

2. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na podstawie wiasnych ksiag rachunkowych
jednostki jest sprawozdaniem finansowym jednostkowym.

3. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na podstawie sprawozdan finansowych
jednostkowych lub jednostkowych i tacznych jest sprawozdaniem facznym jest
sprawozdaniem tacznym.

4. Sprawozdania finansowe faczne sa suma sprawozdan finansowych jednostkowych lub
jednostkowych i tacznych i sporzadza sig je w zlotych i groszach.

§ 11. Sprawozdania finansowe sporzadza si¢ wedtug wzoréw okreslonych w rozporzadzeniu
Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm) tak
jak:

1) w zataczniku nr 4 — dla wykonania Budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

2) w zataczniku nr 5 — dla Urzedu Miasta jako jednostki budzetowej,

3) w zatgczniku nr 7 — dla skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego,
4) w zataczniku nr 8 — dla rachunku zyskéw i strat jednostki (wariant porownawczy),

5) w zataczniku nr 9 — dla zestawienia zmian w funduszu jednostki.

§ 12. 1. Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ w terminie 3 miesigcy od dnia, na ktory
zamyka si¢ ksiggi rachunkowe.

2.W celu sporzadzenia skonsolidowanego bilansu jednostki samorzadu terytorialnego stosuje
sie odpowiednio przepisy rozdziatu 6 ustawy o rachunkowosci przy zatozeniu, iz jednostka
dominujaca jest jednostka samorzadu terytorialnego.



§ 13. 1. Sprawozdanie finansowe Urzedu Miasta jako jednostki podpisuje kierownik i gtéwny
ksiegowy.

2. Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego podpisuje Burmistrz
Miasta i Skarbnik.

3. Sprawozdania finansowe Iaczne i skonsolidowany bilans jednostki samorzadu
terytorialnego podpisuje Burmistrz Miasta i Skarbnik.

§ 14. 1. Burmistrz Miasta sporzadza sprawozdania finansowe taczne osobno dla jednostek
budzetowych, zaktadéw budzetowych i gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych i
przekazuje je do Regionalnej Izby Obrachunkowej w terminie do dnia 30 kwietnia roku
nastepnego.

2. Burmistrz Miasta przekazuje bilanse z wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego do Regionalnej Izby Obrachunkowej do dnia 30 kwietnia roku nastgpnego.

3. Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego jest sporzadzony w ziotych i
groszach i przezywany do Regionalnej Izby Obrachunkowej w formie dokumentu oraz formie
elektronicznej w terminie 3 miesigcy od dnia otrzymania ostatniego sprawozdania
podlegajacego konsolidacji.




