ZARZADZENIE NR 1/IN/2009
Burmistrza Miasta Redy
z dnia 20 kwietnia 2009 roku.

W sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwien publicznych, ponizej i powyzej kwot okreslonych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.) w tym do
dokonania oceny czy oferenci spetniaja wymagane warunki, oceny ztozonych ofert i przedstawienia propozycji
wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniach prowadzonych w oparciu o ustawg Prawo zamowien
publicznych.

Dzialajac na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku, o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 roku, Nr 142, poz.1591 z pozn. zm.) i art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 roku, Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1

Powotuje si¢ stala Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamoOwien publicznych, w sktadzie:

1. Andrzej Jaworek - Przewodniczacy Komisji
2. Alfred Andrzejewski - Zastgpea Przewodniczacego Komisji
3. Grazyna Biatkowska - Sekretarz Komisji
4. Irena Kotakowska - Cztonek Komisji
§2

Do zdan Komisji nalezy:

I Zapoznanie si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia Publicznego.

2. Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokotu.

3. Dokonanie oceny, czy Wykonawcy spetniaja wymagane warunki.

4. Dokonanie oceny ofert i przedstawienia Burmistrzowi wyboru oferty najkorzystniejszej.

5. Przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru nowej oferty najkorzystniejszej, sposrod zlozonych
waznych ofert, w przypadku stwierdzenia, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
- przedstawil w ofercie dane nieprawdziwe,
- uchyla sig od podpisania umowy lub,
- nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
- zawarcie umowy stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

6. Rozstrzygnigcie ewentualnych protestéw, wniesionych w zwiazku z czynno$ciami podjetymi przez
Komisje w prowadzonym postepowaniu.

§3

Komisja Przetargowa pracowaé bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowiacy
zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

§5

Traci moc zarzadzenie Burmistrza Miasta Redy Nr 6/IN/2006 z dnia 20 wrze$nia 2006 roku.
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Zalgcznik Nr | do Zarzadzenia
Burmistrza Miasta Redy
Nr [/IN/2009 z dnia 30 kwietnia 2009

REGULAMIN PRACY KOMISJI

Komisja dziata w oparciu o Zarzadzenie Nr 1/IN/2009 Burmistrza Miasta Redy z dnia 30 kwietnia.

Komisja rozpocznie dziatalno$¢ z dniem powolania.

Komisje obowigzuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. z 2007 roku, Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.), oraz przepisy wykonawcze wydane na jej

podstawie a takze postanowienia niniejszego regulaminu.

Praca Komisji kieruje jej Przewodniczacy.

Cztonkowie Komisji rozpoczynajac prace dotyczace ztozonych ofert, sktadaja pisemne oswiadczenie o

braku lub zaistnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 17 ust.l ustawy Prawo zaméwien

publicznych.

Do zadan Komisji nalezy:

Zapoznanie sie ze Specyfikacja [stotnych Warunkéw Zamdwienia

Publiczne otwarcie ofert.

Dokonanie oceny, czy Wykonawcy spetniaja wymagane warunki.

Dokonanie oceny ofert i przedtozenie Burmistrzowi propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

Sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji.

Przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru nowej najkorzystniejszej oferty sposréd

ztozonych waznych ofert, w przypadku stwierdzenia, iz Wykonawca, ktorego oferta zostata

wybrana:
e przedstawit w ofercie dane nieprawdziwe,
e uchylasi¢ od podpisania umowy,

g. Rozstrzygniecie ewentualnych protestéw wniesionych w zwiazku z czynno$ciami podjetymi przez
Komisje¢ w prowadzonym postepowaniu.

h. Komisja ma prawo wykluczy¢ Wykonawce, odrzuci¢ oferte badz uniewazni¢ postgpowanie na
podstawie przestanek wystepujacych w ustawie Prawo zamowien publicznych.

Otwarcie ofert :

a. Przewodniczacy przedstawi zebranym nazwy i adresy Wykonawcow, ktorych oferty zostaty
uznane za niewazne z powodu ztozZenia ich po wyznaczonym terminie,

b. bezposrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

c. Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w Specyfikacji [stotnych
Warunkow Zamdwienia, podane zostana nazwy (firmy) i adresy Wykonawcow oraz
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, warunkow ptatnosci i innych
kryteriow oceny ofert wystepujacych w SIWZ dla poszczego6Inych postepowan,

Ocena ztozonych ofert:

a. w trakcie oceny ztozonych ofert Komisja okresli, czy wszystkie oferty odpowiadaja warunkom
i zasadom okreslonym w ustawie Prawo zamowienn publicznych i Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia,

b. Komisja poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe
w obliczeniu ceny w granicach okreslonych przestankami wynikajgcymi z ustawy Prawo zamowien
publicznych,

¢.  Komisja zawiadomi niezwtocznie o dokonaniu poprawek wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty,

d. Komisja dokona oceny spetnienia warunkow wymaganych przez Wykonawcow,

e. Cztonkowie Komisji dokonaja oceny ztozonych ofert i wynika zapisza w protokole,

f.  wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert, Komisja sporzadzi streszczenie i poréwnanie
zlozonych ofert.

W przypadku wniesienia protestu Komisja zawiesi postgpowanie do czasu jego rozpatrzenia.

e ac o

10. W przypadku stwierdzenia, ze Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:



a. przedstawit w ofercie dane nieprawdziwe,
. uchyla si¢ od podpisania umowy,
¢. podpisanie umowy stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Komisja
sposrod pozostalych uznanych za wazne, dokona ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej
tj. wybierze oferte, ktéra jako druga w kolejnosci uzyskata najwigkszg ilo$¢ punktow.
11. Ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty Komisja sporzadzi na odpowiednim druku.
12. Po podpisaniu protokotu postepowania przez Komisje i jego zatwierdzeniu przez Burmistrza, wyniki
postgpowania podaje si¢ do publicznej wiadomosci zgodnie z dyspozycjami wynikajacymi z ustawy
Prawo zaméwien publicznych.




