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Zarzadzenie Nr OR A9, 2014
Burmistrza Miasta Redy
Y/ dniai kwietnia 2014 r.

W sprawie rozpowszechniania materialéw promocyjnych Gminy Miasto Reda

Na podstawie art. 30 ust. 1 art. 33 ust. 31 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. 2013 r. poz. 594 z pézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

1.

(o8]

§ 1.

W celu realizacji zadania wtasnego jakim jest promocja Gminy Miasto Reda, Zwanej

dalej Gming, ustala sie zasady rozpowszechniania gminnych materiatéw

promocyjnych.

Przez gminne materialy promocyjne, zwane dalej materialami promocyjnymi nalezy

rozumie¢ wszelkiego rodzaju:

a) wydawnictwa drukowane (np. albumy, foldery, broszury, prospekty, wydawnictwa
ksigzkowe, ulotki, informatory, mapy, plany Miasta, kalendarze, kartki pocztowe
itp.) o tresciach promujacych walory gospodarczo-inwestycyjne, turystyczne,
kulturowe i sportowe,

b) gadzety (akcesoria) reklamowe typu kubki, breloki, dtugopisy, itp.,

Materialy promocyjne moga by¢ wykorzystywane miedzy innymi w celach

promocyjno-informacyjnych  podczas targdw, wizyt inwestorow, konferencji

prasowych, imprez kulturalnych i sportowych oraz kontaktéw z mieszkacami i

przedstawicielami samorzadéw z kraju i z zagranicy.

Referat Organizacyjny dysponuje materiatami promocyjnymi.

§ 2.

. Materiaty promocyjne beda wydawane nieodplatnie na polecenie Burmistrza Miasta,

Zastgpcy Burmistrza, Sekretarza Miasta, Kierownika Referatu Organizacyjnego
Miasta lub na wniosek osoby badz podmiotu realizujacego cel o ktérym mowa w § 1
ust. 1

Whniosek stanowiacy podstawe do wydania materiatow promocyjnych musi zostaé
zaakceptowany przez Kierownika Referatu lub Sekretarza Miasta.

Wz6r wniosku, o ktérym mowa w niniejszym §, stanowi zatacznik do zarzadzenia.
Whnioski mozna skladaé:

a) osobiscie w Referacie Organizacyjnym Urzedu Miasta w Redzie,

b) poczta na adres: Urzad Miasta w Redzie, ul. Pucka 9, 84-240 Reda,

¢) faksem pod nr 58 678-31-24,

d) poczta elektroniczna pod adresem: promocja@reda.pl,

Whnioski rozpatruje Referat Organizacyjny w terminie do 7 dni od daty zlozenia
wniosku i materiaty wydawane s w godzinach pracy Urzedu.

Informacje w sprawie wydania materialow promocyjnych mozna uzyskaé¢ w Referacie
Organizacyjnym tel. 58 678-80-33 lub za posrednictwem poczty elektronicznej pod
adresem: promocja@reda.pl

Nie przekazuje si¢ materiatéw promocyjnych w celach komercyjnych.

§ 3.
Kazdorazowe wydawanie materialow promocyjnych odnotowywane jest w ewidencji
prowadzonej przez Referat Organizacyjny.



2. Ewidencja wydawanych materialow promocyjnych powinna zawieraé m.in.
nastepujace dane:

a) date realizacji wniosku,
b) rodzaj i ilo$¢ materiatéw promocyjnych,
¢) wnioskodawca,
d) podpisy osoby wydaj acej materialy promocyijne.

3. W zaleznosci od stanu magazynowego zastrzega si¢ mozliwosé wydania mniejszej
ilosci materialéw promocyjnych, niz wymieniona we wniosku, jak réwniez moga by¢
dokonane zmiany dotyczace ich rodzaju lub wersji jezykowych.

§ 4.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnego Urzedu
Miasta w Redzie.

§ 5.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznil do Zarzadzenia
NrOR .AQ...2014
zdnia ..k, Oly.......2014r.

Reda,dnia......................._

...........................................

/Adres e-mail i telefon kontaktowy/

Whiosek
O wydanie materialow promocyjnych Gminy Miasto Reda

Przeznaczenie materiatow promocyjnych:

1. Nazwa i krétki opis celu / przedsigwziecia :

3. llosé potrzebnych materiatéw (podag liczbe 0sob/odbiorcow):...... ...

............................................................................................................

Data i podpis odbierajacego materialy promocyjne

UWAGA!
Wnioski  nalezy sklada¢é w Biurze Obstugi  Klienta Urzgdu Miasta w Redzie lub przestaé: faksem na nr

58 678-31-24, e-mail promocja@reda.pl.

Termin rozpatrzenia — do 7 dni. Tel. kontaktowy: 58 678-80-33



