Zarzgdzenie nr 20.FIN.2016
Burmistrza Miasta Redy
z dnia 9 wrzesnia 2016r.

W sprawie szczeg6lowosci materialgw planistycznych przedkladanych przez jednostki
organizacyjne Gminy i komérki urz¢du Miasta do projektu uchwaly budzetowej miasta na
2017 rok.

Na podstawie § 3 pkt 2 Uchwaly Nr LIV/452/2010 Rady Miejskiej w Redzie z dnia
30 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwatly budzetowej zarzadza sig, co
nastepuje:

§1.

W materiatach nalezy uwzgledni¢ ogdlne zatozenia do projektu budzetu na 2017 rok i wskazniki
wydatkow dla jednostek oSwiatowych.

§ 2.

1. Sporzadza si¢ szczegélowe plany wydatkéw zadaniowo w szczegdtowosci klasyfikacji
budzetowej dla kazdego dzialu i rozdzialu w postaci tabeli w pordwnaniu z
przewidywanym wykonaniem roku ubieglego i procentowego wskaznika dynamiki a
takze danymi dotyczacymi planu po zmianach na 2016, wykonania za I i II kwartal 20] 6
oraz za m-¢ VII i VIII 2016 roku wraz z postepujgcg dynamikg wykonania. Pod tabelami
zamieszcza si¢ dane dotyczace zatrudnienia w grupach zawodowych i inne istotne
informacje np. liczba uczniéw, oddzialow itp. Do szczegétowych plandw wydatkow
dotgcza si¢ plany finansowe w pelnej szczegétowosci klasyfikacji budzetowej, ktére swa
0g06lng suma sg zgodne z 0golng sumg ze szczegdtowych planéw wydatkow.

2. Do planu wydatkéw szczegdtowych dolacza sie uzasadnienie w postaci czesci opisowe;j,
w ktérej znajda swoje umotywowanie najistotniejsze kategorie wydatkdow. Szczegolnie
nalezy uzasadnié¢ wydatki, ktére zasadniczo odbiegaja od ubieglorocznych. Uzasadnienie
zawiera si¢ bezposrednio pod tabelg wzglednie odrgbnie, gdy jest to lepszym
rozwigzaniem.

3. Plan wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne od nich sporzgdza si¢ w oparciu o
kalkulacje, podstawa ktérej sg list wynagrodzen za miesigc sierpien biezacego roku.
Kopie list wynagrodzen dolgcza sig¢ do kalkulacji, z animizowanymi danymi osobowymi
ale z podaniem stanowiska danego pracownika,

4. Referaty Inwestycji, Architektury i Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu Miasta
przygotowujg plany wydatkéw zadaniowo w postaci tabeli w poréwnaniu z
przewidywanym wykonaniem roku ubieglego i procentowego wskaznika dynamiki a
takze danymi dotyczacymi planu po zmianach na 2016 wraz z uzasadnieniem.

5. Wszystkie Jednostki Organizacyjne przedstawiaja w odrebnym zestawieniu poza
planem finansowym swoje potrzeby w zakresie:

a) przeprowadzenia niezbgdnych remontéw (z wylaczeniem remontow biezacych) do
ujgcia w ewentualnej rezerwie celowe;j.

b) niezbednych srodkéw na pokrycie awanséw zawodowych nauczycieli do ujecia w
rezerwie celowe;.

¢) spodziewanych wyptat na odprawy emerytalno-rentowe pracownikéw do ujecia w
rezerwie celowe;j,




§ 3.

. Plany dochodéw sporzadza sie w szczegblowosci klasyfikacji budzetowej dla kazdego
dzialu, rozdzialu i paragrafu w postaci tabeli w poréwnaniu z przewidywanym
wykonaniem roku ubieglego i procentowego wskaznika dynamiki.

. Do planu dochodéw dotgcza sie uzasadnienie w postaci czgsci opisowej, w ktorej
znajduje si¢ umotywowanie wielkosci szacowanych dochodéw. Szczegélnie nalezy
uzasadni¢ prognoz¢ dochodéw, ktéra zasadniczo odbiega od ubiegtorocznych.
Uzasadnienie zawiera si¢ bezposrednio pod tabela, wzglednie odrebnie, gdy jest to
lepszym rozwigzaniem

§ 4.
. Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Redzie opracuje plan finansowy
samorzagdowej instytucji kultury w szczegélowosci okreslonej w zafaczniku nr 1 pod
literg a, b.
. Dyrektor Miejskiego Domu Kultury w Redzie opracuje plan finansowy samorzadowe;
instytucji kultury w szczegdtowosci okreslonej w zatgczniku nr 1 pod literg c, b.
. Kierownicy poszczegdlnych Referatow Urzedu Miasta i samodzielne stanowiska
opracowujg plany dochodéw i wydatkéw budzetowych w szczegélowosci okreslonej w
zafaczniku nr 2 pod literg a lub b w zaleznosci od potrzeb. Klasyfikacje wydatkow w
szczegotowosei do paragrafu uzgadnia sie z skarbnikiem miasta.
. Dyrektorzy Szkoél, Zespotéw Szkot opracowujg plany dochodéw i wydatkéw
budzetowych w szczegdtowosci okreslonej w zataczniku nr 3 pod literg a, b, c.
. Kierownik MOPS opracowuje plany dochodéw i wydatkéw zgodnie z zatgcznikiem nr 4
pod literg a lub b lub ¢ lub d lub e lub f w zaleznosci od potrzeb oraz g i h.
. Dyrektor MOSIR opracowuje plan dochodéw i wydatkéw zgodnie z zatgcznikiem nr 5
pod literg a, b i c.

§3.

Dyrektorzy jednostek oswiatowych opracowuja plany dochodéw wiasnych i wydatkow nimi
finansowanych w szczeg6towosci okreslonej w zatgezniku nr 6.

§ 6.

Materialy planistyczne nalezy przedlozyé w formie papierowej i elektronicznej na adres
agnieszka.dybicz@reda.pl — jednostki o$wiatowe i hanna hincka@reda.pl - pozostate jednostki;

w terminie do dnia 30.09.2016 rok.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2 up. BURMIS(HIZA MIASTA

mgr inz. Halina\Grzeszczuk
Zastepca Bmistrza



Terminarz sporzadzania budzetu miasta na 2017 rok.

Lp [Data

Czynnosé

1 [30.09.2016

Zlozenie planéw finansowych wraz z zalgcznikami przez:
1. szkoty podstawowe

zespoly szkot

przedszkola

osrodek pomocy spoteczne;

osrodek sportu i rekreacji

instytucje kultury (MBP i MDK)

komorki organizacyjne miasta

Py R B RS

Opracowanie rocznego programu wspolpracy z organizacjami
pozarzadowymi w zakresie dotacji na zadania wtasne gminy
realizowane przez w/w podmioty.

Opracowanie rocznego programu Profilaktyki Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii

4 |15.09.2016

Mozliwos¢ skladanie wnioskéw do projektu budzetu przez
Radnych Rady Miejskiej

5 |do15.11.2016

Zatwierdzenie projektu przez Burmistrza Miasta

(@)

15.11.2016

Zlozenie projektu budzetu Przewodniczacemu Rady Miejskiej

7 |od 15.11.2016
do 30.11.2016

Praca komisji problemowych Rady Miejskiej w celu wydania
opinii i przedtozenia jej Komisji Finanséw. Propozycje zmian
wydatkow zawieraja zrédla pokrycia zgodnie z procedurg
uchwalania budzetu

8 |do 7.12.2016

Przedtozenie Burmistrzowi Miasta opinii Komisji Finansow
Rady Miejskiej o projekcie budzetu

10 |7 dni po uzyskaniu
opinii komisji
Finanséw RM

Burmistrz Miasta w oparciu o opinie Komisji Finansow
przedkiada Radzie Miejskiej ostateczng wersje projektu Uchwaty
budzetowej po autopoprawce

11 [31.12.2016

Ostateczny termin uchwalenia budzetu miasta

W uzasadnionych przypadkach budzet moze by¢ ostatecznie
uchwalony w terminie do 31.01.2017. Po tym terminie Radzie
Miasta nie przystuguje prawo uchwalenia budzetu gminy.

PREFEROWANY TERMIN UCHWALENIA BUDZETU - 14.12.2016r. (§roda) lub
wzglednie 21.12.2016 (tez $roda). W 2015 byl 17.12. a w 2014 bylo 16.12.




