AK.1712.7.2016

Protokét

Z kontroli problemowej przeprowadzonej w Niepublicznym Przedszkolu Aniola Stréza w dniach

od 27 wrzesnia 2016 r. do 14 pazdziernika 2016 t. przez kontrolujacych:

A D. - Inspektora w Referacie Oswiaty i Spraw Spolecznych, na podstawie
upowaznienia wydanego przez Burmistrza Miasta Redy nr OR.0052.64.2016
z dnia 19 wrzesénia 2016 r. oraz nr OR.0052.71.2016 z dnia 03.10.2016 r.

G. I, ' - Samodzielnego Referenta, Pracownika ds. Kontroli Wewnetrznej,
na podstawie upowaznienia wydanego przez Burmistrza Miasta Redy nr OR.0052.65.2016

z dnia 19 wrze$nia 2016 r. oraz nr OR.0052.70.2016 z dnia 03.10.2016 r.

1. Temat kontroli:

Prawidlowo$¢ pobierania i rozliczania dotacji udzielonej z budzetu Gminy Miasto Reda
w 2015 roku.

2. Osoby odpowiedzialne za prawidlowe wykonanie czynnosci objetych kontrolg:

Dyrektor Przedszkola Aniola Stréza — D M,
Ksiggowy Przedszkola Aniota Stroza—J, S 7

3. Dokumenty poddane kontroli:

dokumentacja zwigzana z przyjeciem dzieci do Przedszkola, w tym umowy cywilno-prawne
zawarte z rodzicami lub innymi opiekunami prawnymi;
ewidencja dzieci uczgszczajacych do Przedszkola, w tym dzienniki zajeé;

dokumentacja finansowa dotyczaca rozliczenia $rodkéw przyznanych w ramach dotacji,

w tym rachunki, faktury, wydruki z kalkulacji ptac, wydruki z konta.

4. Przepisy regulujgce zakres i sposoéb wykonywania zadan objetych kontrolg:

4.1. ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2156 z p6zn. zm.)

4.2.

4.3.

ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885
z pbzn, zm.)

uchwala Nr 11I/32/2014 Rady Miejskiej w Redzie z dnia 17 grudnia 2014 r. w sprawie
okreslenia szczegétowego trybu udzielania i rozliczania dotacji niepublicznym szkotom
podstawowym, gimnazjom, przedszkolom i oddziatom przedszkolnym przy szkotach
podstawowych, zespolom wychowania przedszkolnego i punktom przedszkolnym z terenu
Gminy Miasta Redy (Dz. Urz. Woj. Pomorskiego z dnia 8 stycznia 2015 r. poz. 37)

4.4. Statut niepublicznego Przedszkola Aniota Strdéza w Redzie




Przedszkole Aniota Stréza jest przedszkolem niepublicznym. Siedziba Przedszkola miesci sig
w Redzie przy ul. Lakowej 70. Organem prowadzacym jest osoba fizyczna: Danuta Michalska.
Nadzor pedagogiczny nad Przedszkolem sprawuje Pomorski Kurator Os$wiaty w Gdansku.
Zgodnie z zapisami Statutu Przedszkola Aniota Stréza pracownicy tej placowki realizujg cele
i zadania okre$lone w ustawie o systemie o$wiaty oraz przepisach wydanych na jej podstawie,

a w szczegoblnosci podstawie programowej wychowania przedszkolnego, poprzez:

a) wspomaganie indywidualnego rozwoju dziecka zgodnie z jego wrodzonym potencjatem
i mozliwo$ciami rozwojowymi,

b) sprawowanie opieki nad dzie¢mi odpowiednio do ich potrzeb oraz mozliwosci przedszkola,

¢) wspoldzialanie z rodzing poprzez wspomaganie jej w wychowywaniu dzieci i przygotowanie

ich do nauki szkolne;j.

5. Ustalenia 7 kontroli

5.1. Poréwnanie stanu faktycznego liczhy uczniow z informacjq o rzeczywistej liczbie uczniow,
wychowankow, wedlug stanu na 1 dzien miesigca, na ktory przystuguje dotacja.
Podstawowym kryterium dotacyjnym w 2015 roku byla rzeczywista liczba wychowankéw
wedlug stanu na 1. dzien miesigca, na ktéry przystuguje dotacja, zgodnie z uchwalg
Nr XVII/166/2016 Rady Miejskiej w Redzie z dnia 29 lutego 2016 r. w sprawie okre$lenia trybu
udzielania i rozliczania dotacji niepublicznym szkotom podstawowym, gimnazjom, przedszkolom
oraz zespotom wychowania przedszkolnego i punktom przedszkolnym z terenu Gminy Miasto
Reda.
Podczas sprawdzania zgodnosci informacji o rzeczywistej liczbie uczniéw z umowami
zawartymi z rodzicami/opiekunami prawnymi dzieci oraz dziennikiem zaje¢ ustalono:
1) Niepubliczne Przedszkole zawieralo z rodzicami/opiekunami prawnymi dzieci umowy
o swiadczenie ustug dla dziecka po wypelnieniu Ankiety i Karty zgloszenia dziecka oraz
uiszczeniu oplaty wpisowej. W umowie wskazano, jakie sq zobowiazania Przedszkola
wobec rodzicéw/opiekunéw prawnych i odwrotnie; wysoko$¢ oplat; informacje
o mozliwosci odstapienia od warunkéw zawartej umowy. W umowie zawarto rowniez
informacje¢ o mozliwosci skorzystania z upustow w wypadku uczeszczania do Przedszkola
wiecej niz jednego dziecka.
2) Potwierdzenie obecno$ci dzieci na zajeciach odnotowywano w dziennikach zajec.
W Przedszkolu funkcjonowaly i nadal funkcjonujg dzienniki zaje¢ w formie papierowe;.
3) Wszystkie dzieci wykazane do dotacji w 2015 roku mialy powyzej 2,5 roku.
4) Dzieci zgloszone do dotacji w poszczegdlnych miesigcach figurowaty w dziennikach

zaj¢€, a rodzic/opiekun prawny dziecka podpisal umowe oraz Karte zgloszenia dziecka do

o

przedszkola.



Tabela Nr 1

Poréwnanie liczby dzieci zgloszonych do dotacji, ktére figurowaly w dziennikach zaje¢é i na ktére zawarto
umowe o S$wiadczenie uslug dla dziecka z rzeczywista liczba dzieci wykazywanych w informacji

przekazywanej do Urz¢du Miasta w Redzie

Liczba dzieci

zgtoszona do

dotacji,
ktére figurowaty Liczba
Wysokosé Wysokos¢
w dziennikach dzieci Roznica w
Miesiac Ré1inica naleingj przekazanej
zajeé zgtoszona ztotych

dotacji w ztotych | dotacji w ztotych
i na ktére do dotacji

zawarto umowe
o $wiadczenie

ustug dla dziecka

Styczen 60 60 0 32513,86 32513,86 0
Luty 60 60 0 32513,86 32513,86 0
Marzec 60 60 0 32525,26 32525,26 0
Kwiecien 60 60 0 32517,66 32517,66 0
Maj 60 60 0 32517,66 32517,66 0
Czerwiec 60 60 0 32517,66 32517,66 0
Lipiec 60 60 0 32517,66 32517,66 0
Sierpier 60 60 0 32517,66 32517,66 0
Wrzesien 60 60 0 32517,66 32517,66 0
Paidziernik 60 60 0 33272,49 33272,49 0
Listopad 59 59 0 33272,49 33272,49 0
Grudzier 59 59 0 32790,53 32790,53 0
Razem 58 58 0 391994,45 391994,45 0
e



5.2. Prawidlowosé wykorzystania dotacji

W mys] art. 90 ust. 3 d z dnia 7 wrzesnia 1991 r. ustawy o systemie oswiaty (t.j. Dz. U. z 2015 r.
poz. 2156 z pdzn. zm.) dotacje w 2015 roku mogly byé przeznaczone na dofinansowanie realizacji
zadan szkoly lub placowki w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki
spolecznej. Dotacje mogly byé wykorzystane wylacznie na pokrycie wydatkéw biezacych szkoly
lub placéwki.

Zgodnie z uchwalag Rady Miejskiej w Redzie w sprawie okreslenia szczegélowego trybu
udzielania dotacji (..) osoba otrzymujaca dotacje zobowigzana jest do skladania rozliczenia
z przyznanej dotacji za miesigc poprzedni w terminie do 10. dnia kazdego miesigca zgodnie
z zalacznikiem do ww. uchwaly. Ponadto osoby prawne lub fizyczne prowadzace przedszkole
niepubliczne sporzgdzajg roczne rozliczenie z wykorzystania dotacji za dany rok kalendarzowy
(styczen-grudzien). Kwota dotacji niewykorzystanej, pobranej w nadmiernej wysokosci, wskazanej
w rocznym rozliczeniu podlega zwrotowi w terminie do 31 stycznia po roku, ktoérego rozliczenie
dotyczy. Od kwot zwr6éconych po terminie przystuguja organowi dotujacemu odsetki w wysokosci jak
dla zaleglosci podatkowych. Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrane
nienaleznie podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami jak zaleglosci podatkowe w ciggu 15 dni od dnia

stwierdzenia okolicznosci.

W 2015 roku kwota przekazanej przez Gming Miasto Reda dotacji na dofinansowanie realizacji zadan

niepublicznego Przedszkola Aniota Stréza wyniosta 391 994,45 zi.

Dokonano korekty we wszystkich formularzach Rozliczenia dotacji przekazywanych comiesigcznie
do Gminy Miasto Reda i przekazano jg do Referatu Oswiaty i Spraw Spolecznych w Urze¢dzie Miasta
w Redzie. Konieczno$¢ zmiany zeznan spowodowana byla tym, ze nie prowadzono spisu faktur
zgodnie z kategoria wykorzystania otrzymanych S$rodkéw. Ogédlna suma wydatkéw byla
prawidlowa i wydana zgodnie z litera prawa,

Ze wzgledu na duzg liczbe faktur i konieczno$¢ umieszczenia danych w tabeli nastapita koniecznosé
przediuzenia czasu kontroli.

Ksiegowy Przedszkola Aniola Stréza uporzadkowal wszystkie faktury w obecnosci osob

kontrolujacych i wspdlnie uzupeliono Szczegétowy wykaz dowodow ksiggowych.

Cala kwota dotacji na dofinansowanie realizacji zadan niepublicznego Przedszkola Aniola Stroza

zostala wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem.
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Tabela Nr 2 Poréwnanie informacji przekazanej do Urzedu Miasta w Redzie dotyczacej przeznaczenia

wydatkowanej dotacji z dowodami ksiggowymi z 2015 roku

Wysokos¢ wydatkdow w zlotych poniesionych na:
Oplata za
Wyszezegdlnienie w Pochodne Zak.up ; Zakup najem Zakup Zakup
ynagro- od materialéw |  pomocy ustug X .
dzem v lokalu, wyzy- Inne Ogoélem
zenia wynagro- 1 wypo- dydak- remon- 7
. Al oplaty za wienia
dzen sazenia tycznych . towych
media

g(‘:";:j';"m“'e 13 204,32 0,00 210,77 129,13 | 2 570,40 962,11 | 436028 | 128639 22 723,90

I [iBeuedy 13.204,82 0,00 210,77 129.13'| 2 570,40 962,11 | 4360,28 1286,39 22 723,90
ksiggowe

Réznica 0 0 0 0 0 0 0 0 0

gz:zj'}“m"'e 12 722,89 975,60 32,54 292,90 | -1 752,01 869622 | 455462 239327 31 420,05

! ]k)s‘?“dy 12 722,89 975,60 32,54 292,90 | 1752,04 869622 | 455462 | 239327 31 420,05
iggowe

Réznica 0 0 0 0 0 0 0 0 0

20"‘1:;'}“““"’ 14 250,00 1 090,06 614,83 918,33 | 1561,41 2950,08 | 535886 132961 28 073,18

ol E;?“"’dy 14 250,00 1 090,06 614,83 918,33 | 1 561,41 2950,08 | 5358,86 1329,61 28 073,18
iegowe

Réznica 0 0 0 0 0 0 0 0 0

dPo"":zj'}“““‘e 16 968,34 1417,08| 373546 97,82 | 1859,16 839,86 | 522349 | 243317 32 574,38

v [{ESHeey 16 968,34 1417,08| 373546 97,82 | 1859,16 839,86 | 522349 243317 32574,38
ksiggowe

Réznica 0 0 0 0 0 0 0 0 0

g{'::;f}“‘““‘e 18 750,00 1 967,89 961,59 332,68 | 3497,72 497,61 | 497190 212975 33109,14

Al (/2o 18 750,00 1 967,89 961,59 332,68 | 3497,72 497,61 497190 212975 33109,14
ksiggowe

Raéznica 0 0 0 0 0 0 0 0 0

gomt:zj’;m""je 16 196,19 2335,10 640,49 207,89 | 1744,90 0,00 564767 262001 2939225

VI (e, 16 196,19 2335.10 640,49 207,89 | "1 744,90 000| 564767 26200l 29392,25
ksiggowe

Réznica 0 0 0 0 0 0 0 0 0

g(‘;‘t;:j';"cze"j"‘ 15 268,44 1407,54 | 322967 338,66 | 3 066,99 107,49 | 5 086,92 1 706,52 30212,23

VIl [ Dowody 15 268,44 1407,54 | 322967 338,66 | 306699 107,49 | 5086,92 1 706,52 30 212,23
ksiggowe

Réznica 0 0 0 0 0 0 0 0 0

g;";:j';am“je 14 583,33 1356,12 461,11 84,55 | 1212,83 5771,80 | 500601 440,66 28 916,41

v E‘?“"’dy 14 583,33 1356,12 461.11 84,55 | 121283 5771,80 | 5 006,01 440,66 28 916,41
siggowe

Réznica 0 0 0 0 0 0 0 0 0

go"‘lzczj';"m"ie 13 250,00 127024 | 201890 4223,01| 1579,18 4636,11 | 557991 1179,97 3373732

X kD‘?“"’d" 13 250,00 127024 | 201890 422301| 1579,18 463611 | 557991 1179,97 33737.32
siggowe

Roznica 0 0 0 0 0 0 0 0 0
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dpgfzj';acz"“‘e 15 278,41 995,44 700,07 | 122042 | 230514| 12266,69| 470515 1 785,39 39 256,71
X ]k)‘?“"’dy 15 278,41 995,44 700,07 | 122042 | 230514| 12266,69| 470515 1785,39 39 256,71
siggowe
Réznica 0 0 0 0 0 0 0 0 0
go'z[ae:j’}am"ie 17 668,75 141351 | 758798 142,88 | 1501,20 1950,19 | 6930,03 1 836,10 39 030,64
X1 [owody 17 668,75 1413,51| 758798 142,88 | 1501,20 1950,19 | 6930,03 1836,10 39 030,64
ksiggowe
Réznica 0 0 0 0 0 0 0 0 0
};z;:j’;me“‘e 16 517,32 1883,65 | 5003,62 264,06 | 261534 | 895572 | s$322,14| 298639 43 54824
X | Dowodyksiggowe 16 517,32 1883,65 | 5003,62 264,06 | 261534 895572 | $322,14| 298639 4354824
Réznica 0 0 0 0 0 0 0 0 0
gonl:j’;“““‘e 18465849 | 1611223 | 25197,03| 825233 | 25266,28 | 47633,88 | 62 746,98 | 2212723 391 994,45
Rok Dowody
2015 | siegowe 184 658,49 | 1611223 | 25197,03 | 8252,33 | 2526628 | 47633,88 | 6274698 | 2212723 391 994,45
Réznica 0 0 0 0 0 0 0 0 0,00

6. Whnioski i zalecenia pokontrolne

W toku kontroli ustalono, ze formularze miesigcznego rozliczania zawieraly nieprawidtowe dane.

Nie prowadzono spisu faktur zgodnie z kategoria wykorzystania otrzymanych Srodkéw i to bylo
powodem trudnosci z odtworzeniem sposobu zaliczenia poszczegdlnych faktur do kolejnych kategorii
wydatkow w formularzach rozliczenia miesigcznego. W trakcie kontroli ksiggowy razem z osobami
kontrolujacymi umiescit opis wszystkich faktur w tabeli. Ogolna suma wydatkéow byla prawidlowa
iwydana zgodnie z litery prawa. Wszystkie formularze miesiecznego rozliczenia poprawiono
1 przekazano do Referatu Oswiaty i Spraw Spotecznych w Urzedzie Miasta Redy.
Poniewaz nie wszystkie faktury posiadaly odpowiedni opis zawierajacy informacje o zaplacie wraz
z kwota dotacji oraz informacje na temat przeznaczenia wydatku, w celu zapewnienia przejrzystosci
oraz celowosci wydatkowania $rodkéw z budzetu Gminy Miasta Redy, zgodnie z uchwalg
Nr1I/32/2014 Rady Miejskiej w Redzie z dnia 17 grudnia 2014 r. w sprawie okreslenia
szczegOlowego trybu udzielania i rozliczania dotacji niepublicznym szkotom podstawowym,
gimnazjom, przedszkolom i oddzialom przedszkolnym przy szkolach podstawowych, zespolom
wychowania przedszkolnego i punktom przedszkolnym z terenu Gminy Miasta Redy (Dz. Urz. Woj.
Pomorskiego z dnia 8 stycznia 2015 r. poz. 37) zwrocono uwage, Ze nalezy zamieszczaé na dowodach
ksiggowych adnotacje o dokonanej zaptacie z dotacji wraz z kwotg dotacji, jak réwniez umieszczaé
opis przeznaczenia wydatku, ze wskazaniem czy byt poniesiony na zaspokojenie biezacych potrzeb
Przedszkola. Ksiggowy Przedszkola Aniota Stréza zakupil stosowna pieczatke i ostemplowano i
podpisano wszystkie faktury zgodnie z zaleceniem.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w pobieraniu i rozliczaniu dotacji udzielonej z budzetu

Gminy Miasta Redy w 2015 roku dla niepublicznego Przedszkola Aniola Stroza w Redzie,

ul. Eakowa 70,

o
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Na tym protokot zakoniczono.

Protokot zawiera 7 ponumerowanych stron.

Pouczenie

Zgodnie z §16 Zarzadzenia nr OR.4.2014 Burmistrza Miasta Redy z dnia 10 stycznia 2014 r.
w sprawie zasad i trybulprzeprowadzania kontroli wewnetrznej w Gminie Miasto Reda, Kierownik
jednostki kontrolowanej ma prawo do zgloszenia pisemnych zastrzezen/wnioskéw do tresci protokotu
w terminie 7 dni od daty jego podpisania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic podpisania protokohi skladajac pisemne
wyjasnienie przyczyn odmowy w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu do Burmistrza Miasta
Redy za posrednictwem osoby przeprowadzajacej kontrole. Odmowa podpisania protokotu nie
wstrzymuje toku dalszych czynno$ci kontrolnych. Informacje o odmowie podpisania i jej przyczynach

zamieszcza si¢ w protokole.
Do protokotu nie wniesiono zastrzezeii/wniesiono zastrzezenia.
Po przeczytaniu, niniejszy protokol podpisano na kazdej stronie.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden otrzymuje kierownik

kontrolowanej jednostki, drugi wiacza si¢ do akt kontroli.

Data otrzymania protokohu:............. \Q‘x‘ 0 RIS °LO (go ................................................................

Kontrolowany:
Kontrolujacy:
Inspektor
Inspektor w Referacie Oswiaty i Spraw Spotecznych mgr A 3 -
AsD),
Podpis kontrolujacego

Samodzielny Referent, Pracownik ds. Kontroli Wewngtrznej | C% o

Podpis kontrolujacego

GMINA MIASTO REDA
ul. Gdanska 33. 84-240 Reda
tel. (0-58) 678-80-23. fax (0-58) 678-31-24
NIP 588-235-10-74. Regon 191675161
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