Zarzadzenie Nr 16.FIN.2014
Burmistrza Miasta Redy
z dnia 30 czerwca 2014 roku

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr 38/FIN/2009 Burmistrza Miasta Redy z dnia 30
grudnia 2009 roku w sprawie procedur kontroli i obiegu dokumentiéw finansowo-
ksiggowych w Urzedzie Miasta Redy.

Na podstawie arl. 68, 69 ust.] pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (jednolity tekst: Dz. U. z 2013 roku, poz. 885 z pdzniejszymi zmianami), art, 10 ust. 1 12
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (jednolity tekst: Dz. UL 2 2013 roku. poz. 330,
 pdniejszymi zmianami), zarzadza sig, co nastepuje;

1. W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 38/FIN/2009 Burmistrza Miasta Redy z dnia
31 grudnia 2009 roku w sprawie procedur kontroli 1 obicgu dokumentéow finansowo-
ksiegowych w Urzedzie Miasta Redy dokonuje sig nast¢pujacych zmian w § 47 po pkt 3,
dodaje si¢ pkt 7 o brzmieniu;

...”Rozliczenic oplat skarbowych przez inkasentow™.

1) Nazwa dokumentu: Rozliczenie oplat skarbowych za okres ...,

2) Cel dokumentu: Ustalenie wartodei pobranych i wplaconyeh oplat skarbowyeh
preez inkasenta za dany okres rozliczeniowy,

3) Termin: W ciagu 7 dni nastgpujaeych po uplywie danego miesigea wg stanu na
ostatni dzien roboczy miesigea.

4) Sporzadzajacy rozliczenie: inkasent oplaty skarbowe.

5) Obieg dokumentu: Inkasent sporzadzone roxzliczenie przeklada/przesyta
WYZNaczonemu pracownikowi Referatu Finansowego lub Glownemu Ksiegowemu,
Do rozliczenia dolacza kopie pokwitowan pobranych wplat 7 kwitariusza
przychodowego objetych rozliczeniem oraz dowody wplat optaty do banku. Po
sprawdzeniu poprawnosel, oryginal rozliczenia jako przypis wysokoédei pobranych
oplat skarbowvch, umuje sig w ksiggach rachunkowych urzedu miasta, zas kopie
rozliczenia z dolaczonymi kopiami pokwitowan z kwitariusza przychodowego i
dowodami wplal do banku pozostaje w aktach pracownika dokonujacegn
sprawdzenia formalno-rachunkowego.

6) Sprawdzenie formalno - rachunkowe: wyznaczony pracownik Referalu
Finansowego lub Gléwny Ksiggowy. Na dowod kontroli pracownik opisuje
dokument _sprawdzita i potwicrdza wplaty” oraz stawia swoj podpis lub parafg i
date dokonania czynnoscl.

2. Pozostale zapisy Zarzadzenia pozostajy bez zmian,

3. Zatzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 16 czerwea
2014 roku.




