Zarzgdzenie Nr FN.4.2017

Burmistrza Miasta Redy
z dnia 24 stycznia 2017 roku

W sprawie: rocznego opracowania sprawozdania z wykonania budzetu, informacji o stanie
mienia i sprawozdan finansowych za 2016 rok

Na podstawie art. 267,269 i 270 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(jednolity tekst: Dz. U. z 2016r., poz. 1870 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Zatwierdzam harmonogram prac zwigzanych z opracowaniem i zatwierdzeniem sprawozdania z
wykonania budzetu i sprawozdan finansowych za 2016 rok zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

§ 2

3
Zobowigzuj¢ wymienionych pracownikéw Urzedu Miasta oraz Dyrektoréw jednostek
organizacyjnych do terminowego wykonania czynnosci okreslonych w harmonogramie.

§3
1. Na koordynatora opracowania sprawozdania wyznaczam Panig Jadwig¢ Dobrzynskg —
Skarbnika Miasta.
2. Sprawozdania nalezy przedlozy¢ w wersji papierowej oraz elektroniczne] =za
posrednictwem:
a) Jednostki o$wiatowe - Pani Agnieszki Dybicz; agnieszka.dybicz@reda.pl
b) Pozostale jednostki i referaty urz¢du — Pani Hanny Hincka; hanna.hincka(@reda.pl

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Harmonogram prac zwigzanych z opracowaniem i zatwierdzeniem sprawozdania z wykonania budzetu
i sprawozdan finansowych za 2016 rok

Termin

Czynno§é

Odpowicdzialny za wykonanie
czynno$ci

Przepis prawa
regulujacy czynno$é

do 24.02.2016

Przedlozenie przez jednostki organizacyjne gminy,
komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy
Urzg¢du Miasta opisowesgo sprawozdania jednostkowego
z wykonania dochodow i wydatkéw za poprzedni rok,
kiére zawiera rowniez tabelaryczng czes¢ finansowa
wykonywanych zadan. Sprawozdania jednostkowe sg
zbiezne warto$ciowo ze sprawozdaniami budzetowymi
odpowiednio: Rb 278 o dochodach i Rb 28S o
wydatkach. PrzedloZenie informacji o stanic mienia
komunalnego.

Jednostki organizacyjne gminy,
komorki organizacyjne i
samodzielne stanowiska pracy
Urzedu Miasta

Zarzydzenic Burmistrza
Miasta

od 27.02.2017
do 10.03.2017

Weryfikacja sprawozdan jednostkowych, Opracowanie
zestawien zbiorezych sprawozdan.

Skarbnik Miasta,
Zastgpea Burmistrza,
Kierownik Referatu O§wiaty

Jw.

od 13.03.2017
do 24.03.2017

Opracowanic sprawozdania z wykonania budzetu,

Skarbnik Miasta,
Zastepea Burmistrza

Ustawa o finansach
publicznych (art. 267 ust. 1)
do 31.03.2017

od 27.03.2017

Autoryzacja opracowanego sprawozdania przez

do 30.03.2017 | Burmistrza Miasta, BhmistzMuste s
Przedlozenie RM i RIO sprawozdania z wykonania
budzetu,
11.03.2017 ?mcd‘lo?:cnic sprawozdania z wykonania planu Skarbnik Miasta Iw.
nansowego MBP
Przedlozenic INFORMACI] o stanie mienia
komunalnego.
Sporzadzenie jednostkowych sprawozdain finansowych: i — L > Rozporzadzenie o
31.03.2017 bilansu, rachunku strat i zyskow, zestawienia zmian w Glm.\ ':Y [\:'f!".gof“ -'car.'ﬁm" szczuglc?llnysll zasidach
- budzetowej i Kierownik JB rachitinkiwodei
Glowny Ksi¢gowy Urzedu
14.04.2017 Opracowanie facznych sprawozdan finansowych. Miasta, Jw. §18ust. 3
Skarbnik Miasta
Przedlozenie bilansu z wykonania budzetu IST i Skarbnik Miasta,
28.04.2017 lgcznych sprawozdan finansowych Regionalnej Izbic Glowny Ksiggowy UM, Jw. § 18 ust. 3
Obrachunkowej Burmistrz Miasta
Przedlozenie sprawozdan finansowych: bilansu JST,
lacznego bilansu jednostek budzetowych, lacznego Skarbnik Miasta Ustawa o finansach
05.05.2017 rachunku strat i zyskow jednostek budzetowych, Burmistz M‘izmllzl publicznyeh (art, 270 ust. 1)
lacznego zestawienia zmian w funduszu jednostek do 31.05.2017
budzetowych
Komisja Rewizyjna rozpatruje sprawozdania z
od 8.05.2017 wykonania budzetu, informacji o stanie mienia i Kémisjs Rewizyjna RM Ustawa o finansach

wszystkie sprawozdania finansowe wraz z wydana
opinia RIO o sprawozdaniach

publicznych (art. 270 ust. 2)

do 19.052017

Komisja Rewizyjna formuluje wniosck do RIO w
sprawie absolutorium

Komisja Rewizyjna RM

Ustawa o finansach
publicznych (art. 270 ust. 3)
do 15.06.2017

Komisja Budzetowa RM i inne komisje rozpatruja

Komisja Budzetowa i inne

od 8.05.2017 bpr_a\lx"oz.d nie z wykonania budZetu w celu wydania Komisjc RM § 78 ust. 3 Statutu RM
opinii
. Opinia R1O o wniosku Komisji Rewizyjnej o Ustawa o RIO -~ opinia jest
otrzymania R RIO w Gdansku T ; Jes
. . absolutorium wydawana w ciggu 14 dni
wniosku KR
od 5062017
do 30.06.2017 | Rada Miejska podejmuje uchwale w sprawie Ustawa o finansach
propozycja: absolutorium po zapoznaniu si¢ z wszystkimi Rada Miasta publicznych (art. 270 ust. 4)

7.06.2017 lub
14.06.2017

sprawozdaniami i opinia RIO

do 30.06.2017




