
ZARZĄDZENIE NR 05.FIN.2015
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 27 stycznia 2015 r.

w sprawie rocznego opracowania sprawozdania z wykonania budżetu, informacji o stanie mienia 
i sprawozdań finansowych za 2014 rok

Na podstawie Na podstawie art. 267, 269 i 270 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych 
(jednolity tekst: Dz. U. z 2013r. poz. 885 z późniejszymi zmianami) zarządzam, co następuje:

§ 1. Zatwierdzam harmonogram prac związanych z opracowaniem i zatwierdzaniem sprawozdania z wykonania 
budżetu i sprawozdań finansowych za 2014 rok zgodnie z załącznikiem nr 1.

§ 2. Zobowiązuję wymienionych pracowników Urzędu Miasta oraz Dyrektorów jednostek organizacyjnych do 
terminowego wykonania czynności określonych w harmonogramie.

§ 3. Na koordynatora opracowania sprawozdania wyznaczam Panią Jadwigę Dobrzyńską – Skarbnika Miasta.

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania

 

Burmistrz Miasta Redy

Krzysztof Krzemiński

Id: C8348BC4-DFAC-410E-8083-68D563294B3B. Przyjęty Strona 1



Załącznik nr 1

do Zarządzenia nr 05.FIN.2015

Burmistrza Miasta Redy

z dnia 27 stycznia 2015r.

Termin Czynność
Odpowiedzialny za wykonanie 

czynnosci

Przepis prawa 

regulujący  czynność

 do 25.02.2015

Przedłożenie przez Jednostki organizacyjne gminy, komórki 

organizacyjne i samodzielne stanowiska pracy Urzędu Miasta 

opisowego sprawozdania jednostkowego z wykonania 

dochodów i wydatków za poprzedni rok , które zawiera  

również tabelaryczną część finansową wykonanych zadań. 

Sprawozdania jednostkowe są zbieżne wartościowo ze 

sprawozdaniami budżetowymi odpowiednio: Rb 27S o 

dochodach i Rb 28S o wydatkach.  Przedłożenie Informacji o 

stanie mienia komunalnego.

Jednostki organizacyjne gminy, 

komórki organizacyjne i 

samorzielne stanowiska pracy 

Urzędu Miasta

Zarządzenie Burmistrza 

Miasta

od 26.02.2015 do 

10.03.2015

Weryfikacja sprawozdań jednostkowych. Opracowanie 

zestawień zbiorczych sprawozdań. 

Skarbnik Miasta,                      

Zastępca Burmistrza, Kierownik 

Referatu  oświaty

jw.

od 11.03.2015 do 

25.03.2015
Opracowanie sprawozdania z wykonania budżetu

Skarbnik Miasta,                      Z-

ca Burmistrza

Ustawa o finansach 

publicznych -                             

(art. 267 ust 1)                           

do 31.03

od 26.03.2015 do 

29.03.2015

Autoryzacja opracowanego sprawozdania przez Burmistrza 

Miasta
Burmistrz Miasta jw.

Przedłożenie  RM i i RIO sprawozdania z wykonania budżetu 

Przedłożenie sprawozdania z wykonania planu finansowego 

MBP

Przedłożenie INFORMACJI o stanie mienia komunalnego

31.03.2015

Sporządzenie jednostkowych sprawozdań finansowych: 

bilansu, rachunku strat i zysków, zestawienia zmian w 

funduszu.

Główny księgowy jednostki 

budżetowej i Kierownik JB

Rozporządzenie o 

szczególnych zasadach 

rachunkowości

15.04.2015 Opracownianie łącznych sprawozdań finansowych
Główny Księgowy  UM, Skarbnik 

Miasta
jw. § 18 ust 3

30.04.2015
Przedłożenie bilansu z wykonania budżetu JST i łącznych 

sprawozdań finansowych Regionalnej Izbie Obrachunkowej

Skarbnik Miasta                          i 

Główny księgowy UM. Burmistrz 

Miasta

jw. § 18 ust 3

6.05.2015

Przedłożenie sprawozdań finansowych: bilansu JST, łącznego 

bilansu jednostek budżetowych, łącznego rachunku strat i 

zysków jednostek budżetowych, łącznego zestawienia zmian 

w funduszu jednostek budżetowych

Skarbnik Miasta,                     

Burmistrz Miasta

Ustawa o finansach 

publicznych -                             

(art. 270 ust 1)                           

do 31.05

od 7.05.2015 do 

22.05.2015

Komisja Rewizyjna rozpatruje sprawozdanie z wykonania 

budżetu, informacji o stanie mienia i wszystkie sprawozdania 

finansowe wraz z wydaną opinią RIO o sprawozdaniach

Komisja Rewizyjna RM
Ustawa o finansach 

publicznych -                             

(art. 270 ust 2)                           

25.05.2015
Komisja Rewizyjna formułuje wniosek do RIO  w sprawie 

absolutorium
Komisja Rewizyjna RM

Ustawa o finansach 

publicznych -                             

(art. 270 ust 3)                           

do 15.06

od 7.05.2015 do         

10.06.2015 lub 

17.06.2015

Komisja budżetowa RM i inne komisje rozpatrują 

sprawozdanie z wykonania budżetu w celu wydania opinii

Komisja budżetowa i inne 

komisje RM
§ 78 ust 3 Statutu RM

8.06.2015 Opinia  RIO o wniosku Komisji Rewizyjnej o absolutorium RIO w Gdańsku
Ustawa o RIO  - opinia jest 

wydawana w ciągu 14 dni

10.06.2015           

lub          17.06.2015

Rada Miejska podejmuje uchwałę w sprawie absolutorium po 

zapoznaniu się z wszystkimi sprawozdaniami i opinią RIO
Rada Miasta

Ustawa o finansach 

publicznych -                             

(art. 270 ust 4)                           

do 30.06

31.03.2015 Skarbnik Miasta jw.

Harmonogram prac związanych z opracowaniem i zatwierdzeniem sprawozdania z wykonania budżetu i 

sprawozdań finansowych za 2014 rok
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