'ﬂ URZAD MIASTA W REDZIE

84-240 Reda, ul. Gdanska 33 tel. 58 678-80-23. fax: 58 678-31-24 e-mail: sekretariaf@ireda.pl

AK.171.4.2017
Protokol

Z kontroli problemowej przeprowadzonej w Niepublicznym Punkcie Przedszkolnym
Krasnoludki w dniu 3 marca 2017 r. przez specjaliste¢ ds. kontroli wewngtrznej G:

K _ napodstawie upowaznienia wydanego przez Burmistrza Miasta Redy nr
OR.0052.11.2016 z dnia 22 marca 2017 r. oraz inspektora A: D- na podstawie

upowaznienia wydanego przez Burmistrza Miasta Redy nr OR.0052.12.2016 z dnia 22 marca
2017 1.
1. Temat kontroli:
Prawidlowo$é pobierania i rozliczania dotacji w 2016 roku udzielonej z budzetu Gminy Miasto
Reda na podstawie przepisow art. 90 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty przez
Niepubliczny Punkt Przedszkolny Krasnoludki w Redzie..
2. Osoby odpowiedzialne za prawidlowe wykonanie czynnosci objetych kontrolg:
° Wiasciciel Niepublicznego Punktu Przedszkolnego Krasnoludki - B, L,
o Dyrektor Niepublicznego Punktu Przedszkolnego Krasnoludki — A, . Be

3. Dokumenty poddane kontroli:
— dokumentacja zwigzana z przyjeciem dzieci do Punktu Przedszkolnego,
— ewidencja dzieci uczeszczajacych do Punktu Przedszkolnego, w tym dzienniki zaje<;
— dokumentacja finansowa dotyczgca rozliczenia $rodkéw przyznanych w ramach dotacji,
w tym rachunki, faktury, wydruki z kalkulacji plac.
4. Przepisy regulujgce zakres i sposob wykonywania zadarn objetych kontrolg:
4.1.ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (j.t. Dz. U. 22016 1. poz. 1943),
4.2.ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. (j.t.Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z
pdzn. zm.),
4.3.uchwala Nr I1I/32/2014 Rady Miejskiej w Redzie z dnia 17 grudnia 2014 r. w sprawie
okreélenia szczegdtowego trybu udzielania i rozliczania dotacji niepublicznym szkolom
podstawowym, gimnazjom, przedszkolom i oddzialom przedszkolnym przy szkotach
podstawowych, zespolom wychowania przedszkolnego i punktom przedszkolnym z terenu
Gminy Miasta Redy (Dz. Urz. Woj. Pomorskiego z dnia 8 stycznia 2015 r. poz. 37),
4.4.uchwala Nr XVII/16/2016 Rady Miejskiej w Redzie z dnia 29 lutego 2016 r. w sprawie
okreslenia szczegotowego trybu udzielania i rozliczania dotacji niepublicznym szkotom

podstawowym, gimnazjom, przedszkolom i oddzialom przedszkolnym przy szkolach
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podstawowych, zespotom wychowania przedszkolnego i punktom przedszkolnym z terenu
Gminy Miasta Redy (Dz. Urz. Woj. Pomorskiego z dnia 25 lutego 2016 r. poz. 1231),

4.5.projekt organizacji wychowania przedszkolnego w Niepublicznym Punkcie Przedszkolnym
Krasnoludki.

Niepubliczny Punkt Przedszkolny Krasnoludki miesci si¢ w Redzie przy ul. Wiejskiej 72.
Organem prowadzacym Punkt Przedszkolny jest B, .L. (wlasciciel niepublicznego
Punktu Przedszkolnego Krasnoludki) oraz A B (Dyrektor
Niepublicznego Punktu Przedszkolnego Krasnoludki).

Punkt Przedszkolny realizuje cele i zadania okreslone w ustawie o systemie o$wiaty oraz
w przepisach prawnych wydanych na jej podstawie.

Do giéwnych celow i zadan Placowki naleza:
— przygotowanie dziecka do roli ucznia,
— rozwijanie samodzielnosci, kreatywnosci dzieci i umiejg¢tnosci wspoélpracy w grupie,
— wspdlpraca z rodzicami/opiekunami dzieci i sSrodowiskiem lokalnym,
— dbalosé o bezpieczenistwo dzieci,

— wspieranie wszechstronnego rozwoju dziecka, zgodnie z jego potencjalem i mozliwosciami

r0ZWOojowymi.

Dzienny wymiar godzin pracy Punktu Przedszkolnego, od poniedziatku do piatku, wynosi
10 godzin. Placéwka jest otwarta od 7.00 do 17.00. Minimalny dzienny wymiar godzin zajeé
prowadzonych w Punkcie Przedszkolnym, w czasie ktdrych realizowana podstawa
programowa wychowania przedszkolnego, wynosi 3 godziny, a minimalny tygodniowy
wymiar godzin tych zaje¢ wynosi 12 godzin. Podstawa zgloszenia dziecka do Placéwki jest
Karta zgloszenia dziecka.

Prowadzacy zawiera z rodzicami/ opiekunami ,,Umowe o swiadczenie ustug” na okres

jednego roku przedszkolnego, tj. od 1 wrzesnia do 31 sierpnia.

5. Ustalenia z kontroli

5.1. Porownanie stanu faktycznego liczby uczniow z informacjg o rzeczywistej liczbie uczniow,
wychowankow, wedtug stanu na 1 dzieri miesigca, na ktory przystuguje dotacja.
Podstawowym kryterium dotacyjnym w 2016 roku byla rzeczywista liczba wychowankow
wedlug stanu na 1. dzien miesigca, na ktéry przystuguje dotacja, zgodnie z uchwala Nr
11I/32/2014 Rady Miejskiej w Redzie z dnia 17 grudnia 2014 r. w sprawie okreslenia
szczegbtowego trybu udzielania i rozliczania dotacji niepublicznym szkotom podstawowym,

gimnazjom, przedszkolom i oddzialom przedszkolnym przy szkolach podstawowych,
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zespotom wychowania przedszkolnego i punktom przedszkolnym zterenu Gminy Miasta
Redy oraz uchwata Nr XVII/16/2016 Rady Miejskiej w Redzie z dnia 29 lutego 2016 r.
w sprawie okreslenia szczegdtowego trybu udzielania i rozliczania dotacji niepublicznym
szkolom podstawowym, gimnazjom, przedszkolom i oddzialom przedszkolnym
przy szkofach podstawowych, zespotom wychowania przedszkolnego i punktom
przedszkolnym z terenu Gminy Miasta Redy (Dz. Urz. Woj. Pomorskiego z dnia 25 lutego
2016 r. poz. 1231),

Podczas sprawdzania zgodnosci informacji o rzeczywistej liczbie ucznidw z umowami
zawartymi z rodzicami/opiekunami prawnymi dzieci oraz dziennikiem zajeé ustalono:

1) Pani Dyrektor Niepublicznego Punktu Przedszkolnego zawierata z rodzicami/opiekunami
prawnymi dziecka Umowy o $wiadczenie ustug przedszkolnych w Niepublicznym Punkcie
Przedszkolnym Krasnoludki w Redzie po wypelnieniu Karty zgloszenia dziecka oraz
uiszczeniu oplaty wpisowe;j.

2) Potwierdzenie obecno$ci dzieci na zajeciach odnotowywano w dziennikach zajeg.
W Punkcie funkcjonujg dzienniki zaje¢ w formie papierowej.

3) Wszystkie dzieci wykazane do dotacji w 2016 roku miaty powyzej 2,5 roku.

4) Dzieci zgloszone do dotacji w poszczegdlnych miesigcach figurowaly w dziennikach
zaj¢¢, a rodzic/opiekun prawny dziecka podpisat umowe Umowe o swiadczenie ustug dla

dziecka w Punkcie Przedszkolnym Krasnoludki w Redzie.
Tabela Nr 1

Poréwnanie liczby dzieci zgloszonych do dotacji, ktére figurowaly w dziennikach zaje¢é i na ktére zawarto
umowe¢ o Swiadczenie uslug dla dziecka z rzeczywista liczbg dzieci wykazywanych w informacji

przekazywanej do Urzedu Miasta w Redzie

Liczba dzieci
zgloszona do
dotacji,
ktére
figurowaly
w dziennikach

Miesige zajeé
i na ktére
zZawarto
umowe
o §wiadczenie
ustug dla
dziecka

Liczba Wysoko$¢ Wysokos§é
dzieci Réinica naleznej przekazanej Réinica w
zgloszona dotacji w dotacji w zlotych

do dotacji zlotych zlotych




Styczen 10 10 0 2479,20 2479,20 0,00
Luty 11 11 0 2727,12 2727,12 0,00
Marzec 9 9 0 2231,28 2231,28 0,00
Kwiecief 9 9 0 2231,28 2231,28 0,00
Maj 8 8 0 1983,36 1983,36 0,00
Czerwiec 9 9 0 2231,28 2231,28 0,00
Lipiec 9 9 0 2231,28 2231,28 0,00
Sierpien 11 11 0 2727,12 2727,12 0,00
Wrzesienl 13 13 0 3222,96 322296 0,00
Pazdziernik 14 14 0 3470,88 3470,88 0,00
Listopad 15 15 0 3718,8 3718,8 0,00
Grudzien 17 17 0 4214,64 4214,64 0,00
Razem 135 33469,20 33469,20 0,00

5.2. Prawidlowos¢ wykorzystania dotacji

W my$] art. 90 ust. 3 d z dnia 7 wrzesnia 1991 r. ustawy o systemie oswiaty (j.t. Dz. U. z 2016 1.
poz. 1943), dotacje w 2016 roku mogty by¢ przeznaczone na dofinansowanie realizacji zadan szkoty
lub placowki w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym profilaktyki spolecznej. Dotacje
mogly by¢ wykorzystane wylacznie na pokrycie wydatkow biezacych szkoty lub placéwki.

Zgodnie z uchwaty Rady Miejskiej w Redzie w sprawie okreslenia szczegolowego trybu
udzielania dotacji (...) osoba otrzymujaca dotacj¢ zobowigzana jest do skladania rozliczenia
z przyznanej dotacji za miesigc poprzedni w terminie do 10. dnia kazdego miesigca zgodnie
z zatacznikiem do ww. uchwaly. Ponadto osoby prawne lub fizyczne prowadzace przedszkole
niepubliczne sporzadzaja roczne rozliczenie z wykorzystania dotacji za dany rok kalendarzowy
(styczeni-grudzien). Kwota dotacji niewykorzystanej, pobranej w nadmiernej wysokosci, wskazane]
w rocznym rozliczeniu podlega zwrotowi w terminie do 31 stycznia po roku, ktérego rozliczenie
dotyczy. Od kwot zwréconych po terminie przystuguja organowi dotujacemu odsetki w wysokosci jak
dla zaleglosci podatkowych. Dotacje wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem lub pobrane
nienaleznie podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami jak zaleglosci podatkowe w ciagu 15 dni od dnia

stwierdzenia okolicznosci.

W 2016 roku kwota przekazanej przez Gming Miasto Reda dotacji na dofinansowanie
realizacji zadan Niepublicznego Punktu Przedszkolnego Krasnoludki wyniosta 33 469,20 zt.
Dokumentacja finansowa dotyczaca rozliczenia $rodkéw przyznanych w ramach dotacji,

w tym rachunki, faktury, wydruki z kalkulacji ptac, wydruki z konta zostaly skontrolowane.
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Stwierdzono, ze w odpowiedni sposéb opisywano dokumenty ksiegowe z wyszczegdlnieniem

kwot wydanych z dotacji.

Tabela Nr 2

Poréwnanie informacji przekazanej do Urzedu Miasta w Redzie dotyczacej przeznaczenia wydatkowanej

dotacji zdowodami ksieggowymi z 2015 roku

Wysokos¢ wydatkéw w zlotych poniesionych na:
Oplata za
Wyszczegélnienie Zakup Zakup najem Zakup
Wynagrodzenia | materialow pomocy lokalu, ustug [nne Ogolem
itwyposazenia | dydaktycznych | oplaty za remontowych
media

Przeznaczenie dotacji 0,00 0,00 0,00 1 500,00 0,00 0,00 1 500,00
bl 0,00 0,00 000| 150000 0,00 0,00 1500,00

iggowe
Réinica 000 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00
Przeznaczenie dotacji 0,00 0,00 0,00 1 500,00 0,00 490,00 1 990,00
ol | 0,00 0,00 000| 150000 0,00 490,00 1990,00

siggowe
Roimica 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Przeznaczenie dotacji 0,00 0,00 0,00 1 700,00 0,00 290,00 1 990,00
Wl | Dowady 0,00 0,00 000| 170000 0,00 290.00 1990,00

i¢gowe
Roémica 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00
Przeznaczenie dotacji 0,00 178,93 0,00 1 700,00 0,00 220,00 2098,93

Iv | Dowody
ksiegowe 0,00 178,93 0,00 1 700,00 0,00 220,00 2 098,93
Romica 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00 0,00 0.00
Przeznaczenie dotacji 0,00 0,00 0,00 1 700,00 1574,40 184,50 3 458,90

v Dowody
ksiegowe 0,00 0,00 0,00 1700,00 1 574,40 184,50 3458,90
Rézica 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Przeznaczenie dotacji 0,00 0,00 0,00 1 500,00 0,00 1204,50 2704,50

vi | Dowody
Ksisgowe 0,00 0,00 0,00 1 500,00 0,00 1204,50 2704,50
Réznica 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00
Przeznaczenie dotacji 0,00 0,00 0,00 1 500,00 0,00 184,50 1 684,50

vil | Dowody
ksiegowe 0,00 0,00 0,00 1 500,00 0,00 184,50 1 684,50
Ramica 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
VIl | Przeznaczenie dotacji 0,00 0,00 1 730,59 1 500,00 0,00 184,50 3415,09
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Dowody 0,00 0,00 1730,59 1 500,00 0,00 184,50 3415,09
ksiggowe
Rémica 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Przeznaczenie dotacji 1 300,00 0,00 0,00 1 500,00 0,00 184,50 2984,50
1x | Dowody 1300,00 0,00 000| 150000 0,00 184,50 2984,50
ksi¢gowe
Rémica 0,00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00
Przeznaczenic dotacji 0,00 0,00 0,00 1500,00 2 000,00 209,34 3709,34
X Dowody 0,00 0,00 0,00 1 500,00 2 000,00 209,34 3709,34
ksiggowe
Roéimica 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0,00
Przeznaczenie dotacji 1 800,00 234,30 0,00 1 500,00 0,00 184,50 371880
X1 | Dawody 1800,00 234,30 000| 150000 0,00 184,50 3718,80
ksiggowe
Réznica 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Przezoaczenie dotacji 2 530,14 0,00 0,00 1 500,00 0,00 184,50 4 214,64
X | powodyksiggowe 2 530,14 0,00 000 150000 0,00 184,50 4214,64
Réimica 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Przeznaczenie dotacji 5630,14 413,23 1730,59 |  18600,00 3 574,40 3 520,84 33 469,20
Rok | powody
2016 | gicgame 5630,14 413,23 1730,59 | 18600,00 3 574,40 3520,84 33 469,20
Rotnica 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

6. Whioski i zalecenia pokontrolne

W toku kontroli ustalono, ze cala kwota dotacji na dofinansowanie realizacji zadan
Niepublicznego Punktu Przedszkolnego Krasnoludki zostala wykorzystana zgodnie

Z przeznaczeniem.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w_pobieraniu i rozliczaniu dotacji udzielonej z

budzetu Gminy Miasta Redv w 2016 roku dla Niepublicznego Punktu Przedszkolnego

Krasnoludki w Redzie przy ul. Wiejskiej 72

Na tym protokot zakonczono.

Protokét zawiera 7 ponumerowanych stron.
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Pouczenie

Zgodnie z §16 Zarzadzenia nr OR.4.2014 Burmistrza Miasta Redy z dnia 10 stycznia 2014 r.
w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli wewngtrznej w Gminie Miasto Reda, Kierownik
jednostki kontrolowanej ma prawo do zgloszenia pisemnych zastrzezen/wnioskow do tresci protokotu
w terminie 7 dni od daty jego podpisania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu skladajac pisemne
wyjasnienie przyczyn odmowy w terminie 7 dni od daty otrzymania protokotu do Burmistrza Miasta
Redy za posrednictwem osoby przeprowadzajacej kontrole. Odmowa podpisania protokotu nie
wstrzymuje toku dalszych czynnosci kontrolnych. Informacje o odmowie podpisania i jej przyczynach

zamieszcza si¢ w protokole.

Do protokotu nie wniesiono zastrzezeti/ wnresiono.zastrzezenie:
Po przeczytaniu, niniejszy protokoét podpisano na kazdej stronie.
Protokoét sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden otrzymuje kierownik

kontrolowanej jednostki, drugi wlacza si¢ do akt kontroli.

Data otrzymania protokotu:

35,065,200 %k e e

- O LTI o T - 2= T o B
Punkt Przedszko
ool
. 3, ul. Wiej
Kontrolowany: tel. 515.1 52-1 ?sm %
Podpis kontrolowanego
Kontrolujacy: 3By
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Specjalista ds. Kontroli Wewngtrzne;

Podpis kontrolujaccgo
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