ZARZADZENIE NR 3..2010
Burm'%rr Miasta Redy
z dnia AP AL 2010 1

w sprawie ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta w Redzie.

Na podstawic ustawy 2 dnia 29 sierpnia 1997 r, o ochronie danych osobowwveh ( Dz U, z 2002 r. Nr
101, poz. 926, z pozn. zm.) i rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznveh i Administracii z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danyeh osobowych oraz warunkdw
technicznych i organizacyinych., jakim powinny odpowiadaé urzadzenia 1 systemy informatyczne
shuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U, Nr 100, poz. 1024), zarzadea sie, co nastepuje:

#

2

§1.

. Wprowadra sig w Urzedzie Miasta Reda (zwanym dalej UM Reda) szezegdlowe zasady

ochrony danych osobowych, opisane w zatacznikach do niniejszego zarzadzenia.

. Wszystkich pracownikdéw UM Reda, a w szezegdlnodel przetwarzajacych dane osobowe,

zobowigzuje sie do zapoznania » niniejszym zarzadzenicm wraz z ralacznikami i do
przestrzegamia xawartych w nim zasad.

. Osobg odpowiedsialng za zapoznanie wszystkich pracownikéw UM Reda, a w

szezegolnoscl przetwarzajseych dane osobowe. czvnie Administratora Bezpieczenstwa
Informacji.

§ 2.

. Przez dane osobowe rozumie sic wszelkie informacje dotyvezace zidentyfikowane] lub

mozliwe] do zidentyfikowania osoby fizycznej. Osoba mozliwa do zidentyfikowania jest
osoba, ktorej tozsamosé mozna okredlié bezpodrednio lub pogrednio, w szezegdlnodei przez
powolanie sic na numer identyfikacyiny albo jeden, lub kilka specvficznyvch czynnikow
okreslajacych jej cechy fizyczne. fizjologiczne, umystowe, ekonomiczne, kulturowe lub
spofeczne. Informac)i nie uwaza si¢ za umozliwigjacy okreslenie tozsamosci osoby, jezeli
wymagaloby to nadmiemych kosztéw, czasu lub dziatan.

Przez przetwarzanie danych osobowyeh rozumie sie jakiekolwisk operacje wyvkonywane na
danych osobowych, takie jak zbicranie, wrwalanie, przechowywanie, opracowywanic,
zmienianic, udostgpnianie 1 usuwanie, a zwlaszera te, ktdre wykonuje sie w systemach
informatyeznych.

. Przetwarzanie danych osobowych w UM Reda wynika z realizacji zadan statutowyeh.
. Przetwarzanie danych osobowych moze odbywaé sic w systemie informatycenym, a takze w

kartotekach, skorowidzach, ksiggach, wykazach i innych zbiorach ewidencyjnych.

54

Administratorem Danych Osobowych, zgodnie z ustawa o ochronie danyeh osobowyceh,
decydujacym o celach 1 $rodkach przetwarzania danveh osobowych, jest Burmistrz Miasta
Redy.



