Uchwala Nr ....... /eeeeeed2018
Rady Miejskiej w Redzie
z dnia 28 lutego 2018 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozliczania dotacji placowkom wychowania
przedszkolnego i szkolom, dla ktérych Gmina Miasto Reda jest organem rejestrujagcym
oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt. 15, art. 40 ust. 1, art. 42 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 z p6zn. zm.) oraz art. 38 ust. 1 ustawy z dnia
27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan o$wiatowych (Dz. U. 2017 r. poz. 2203) Rada
Miejska w Redzie uchwala co nastepuje:

§1
Ustala si¢ tryb udzielania i rozliczania dotacji placowkom wychowania przedszkolnego i szkotom,
dla ktérych Gmina Miasto Reda jest organem rejestrujacym oraz tryb przeprowadzania kontroli
prawidtowosci ich pobrania 1 wykorzystania, w tym termin, sposob i zakres danych, ktére powinny
by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania.

§2

llekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacj¢ podmiotowa udzielong z budzetu Gminy Miasto
Reda placowce wychowania przedszkolnego lub szkole, dla ktorej Gmina Miasto Reda jest
organem rejestrujgcym;

2) Burmistrzu/organie dotujacym — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Redy, ktory jest
organem uprawnionym do udzielania, rozliczania 1 kontroli dotacji udzielonych z budzetu
Gminy Miasto Reda;

3) organie prowadzacym — nalezy przez to rozumie¢ osobg prawng niebedaca jednostka
samorzadu terytorialnego lub osobe fizyczng prowadzaca placowke wychowania
przedszkolnego lub szkote;

4) symbolach przypisanych kategoriom ksztalcenia specjalnego — nalezy przez to rozumie¢ wagi
przypisane uczniom objetym ksztalceniem specjalnym w przepisach w sprawie sposobu
podzialu czgéci o§wiatowej subwencji ogolnej dla jednostek samorzadu terytorialnego na dany
rok budzetowy.

§3

1. Placowkom wychowania przedszkolnego i szkotom dotacji udziela Burmistrz na wniosek
ztozony przez organ prowadzacy w terminie do 30 wrzesnia roku bazowego, zawierajacy
informacje o planowanej liczbie dzieci lub uczniéw 1 po spetnieniu warunku, o ktérym mowa
w art. 33 ust. 1. ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych.

Wzér wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

3. Wniosek o ktorym mowa w ust. 1, organ prowadzacy sporzadza odrebnie dla kazdej placéwki

wychowania przedszkolnego lub szkoty.

no

§4
1. Organ prowadzacy sktada w terminie do 5 dnia kazdego miesigca informacje o rzeczywistej
liczbie dzieci lub uczniow, wedtug stanu na 1 dzien miesigca, na ktorych przyshuguje dotacja.
Wz6r informacji, o ktorej mowa w ust. 1, stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.
3. Organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego wraz z informacja, o ktérej mowa
wust. 1 dodatkowo przekazuje dane o dzieciach, ktore w tym miesigcu uczeszczaja
do dotowanej placowki wychowania przedszkolnego, ale nic sg mieszkancami Gminy Miasto
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Reda, a jednoczesnie nie sg objete ksztalceniem specjalnym i nie realizujg obowigzku
przedszkolnego.

Dodatkowa informacja, o ktorej mowa w ust. 3, zawiera dane o miejscu zamieszkania dziecka
wraz z pisemnym oswiadczeniem rodzica lub opiekuna prawnego o miejscu zamieSzkania
dziecka.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 4, sklada si¢ jednorazowo. Przy zmianie faktycznego
miejsca zamieszania dziecka oraz na zadanie organu dotujgcego, o$wiadczenie nalezy zlozy¢
ponownie.

Wzor oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 4, stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszej uchwaty.

W szkotach rzeczywista liczba uczniéw powinna by¢ zgodna z iloécig ujeta w ksigdze uczniow,
w placoéwkach wychowania przedszkolnego zgodna z ilo$cig kart przyje¢ dziecka lub umowami
cywilnoprawnymi z rodzicami albo opiekunami prawnymi.

§5

Organ prowadzacy zobowigzany jest do sktadania co miesigc rozliczenia z przyznanej dotacji
w terminie do 5-tego dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu, na ktory dotacja zostata
przyznana.
Wzor rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej uchwaty

W rozliczeniu podaje si¢ w szczegolnosci:

stan srodkow niewykorzystanych w poprzednim okresie rozliczeniowym;

stan srodkow otrzymanych w biezacym okresie rozliczeniowym;

wysokos¢ wydatkowanych §rodkow z dotacji w biezagcym okresie rozliczeniowym;

stan srodkow niewykorzystanych przechodzacy na kolejny okres rozliczeniowy;
wyszczegolnienie przeznaczenia dotacji na biezace wydatki placowki;

Dotacja niewykorzystana w danym miesigcu przechodzi do rozliczenia w miesigcu nastegpnym
z tym, ze organ prowadzacy szkote lub placowke wychowania przedszkolnego zobowigzany
jest otrzymang dotacje wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia danego roku budzetowego.

Organ dotujacy przyznaje dotacje na rok budzetowy.

Dotacja przekazywana jest w 12 czg$ciach w terminie do 20 — ego kazdego miesiaca
na rachunek bankowy placowki wychowania przedszkolnego lub szkoty, z tym ze czgs¢
za grudzien w terminie do 15 grudnia roku budzetowego.

Dotacje przeznaczone s3 na dofinansowanie realizacji zadan placowki wychowania
przedszkolnego lub szkoty w zakresie ksztalcenia, wychowania i opieki, w tym ksztalcenia
specjalnego i profilaktyki spotecznej. Dotacje mogg by¢ wykorzystane wytacznie na wydatki
okreslone w art. 35 ust. 1, 3 1 4 ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych.

§6
Organ prowadzacy sporzadza roczne rozliczenie z przyznanej dotacji w terminie do 10—ego
stycznia roku nastgpujacego po roku udzielenia dotacji.
Wzor rozliczenia, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zalacznik nr 4 do niniejszej uchwaty.
Rozliczenie, o ktérym mowa w ust. 1, organ prowadzacy sporzadza na podstawie dokumentacji
przebiegu nauczania w tym organizacji ksztatcenia specjalnego 1 wczesnego wspomagania
rozwoju.
Do rozliczenia, o ktérym mowa w ust. 1 zalgcza si¢ zestawienie wydatkow poniesionych
Z dotacji w roku budzetowym, ktorego dotyczy rozliczenie, z podziatem na :
wydatki biezace przeznaczone na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen, podzielone na:
a) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen nauczycieli;
b) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen pracownikéw administracji i obstugi;
c¢) wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen dyrektora;
wydatki zwigzane z realizacjg zadan organu prowadzacego, o ktorych mowa w art. 10 ust. 1
ustawy Prawo oswiatowe;
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zakup srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych, o ktorych mowa w art. 35
ust. 1 pkt 2 ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych;

wydatki poniesione na organizacj¢ ksztatcenia specjalnego, o ktorych mowa w art. 35 ust. 4
ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych;

wydatki biezace inne niz okreslone w punktach 1-4.

Organ dotujacy ma prawo zadania dodatkowych informacji i wyjasnien do ztozonych rocznych
rozliczen wykorzystania dotacji.

§7
W przypadku, gdy placowka wychowania przedszkolnego lub szkota konczy swoja dziatalnos¢
w trakcie trwania roku budzetowego, w ktérym udzielono dotacji, organ prowadzacy
te jednostke powiadamia Burmistrza o zakonczeniu jej dziatalno$ci i w terminie 30 dni od dnia
otrzymania ostatniej czeSci dotacji przekazuje rozliczenie dotacji otrzymanej w roku
budzetowym, w ktérym jednostka dotowana zakonczyta dziatalnos¢.
W przypadku, gdy w trakcie roku budzetowego, na ktory zostata udzielona dotacja organ
prowadzacy szkote lub placowke wychowania przedszkolnego przekazal ja do prowadzenia
innemu podmiotowi, w terminie 30 dni od dnia jej przekazania powiadamia o tym fakcie
Burmistrza i przedstawia rozliczenie dotacji otrzymanej do dnia przekazania prowadzenia
tej jednostki innemu podmiotowi.
W przypadkach okreslonym w ust. 1 i 2 do rozliczenia pobranej dotacji stosuje
si¢ odpowiednio zapisy § 6.

§8
Burmistrz jest uprawniony do kontroli prawidlowosci pobrania i wykorzystania dotacji
udzielonej z budzetu Gminy Miasto Reda.
Kontrola prawidtowos$ci pobrania 1 wykorzystania dotacji odnosi si¢ do ustalenia:
1) czy dotacja zostata pobrane naleznie/nienaleznie;
2) czy dotacja zostata pobrana w naleznej wysokosci/nadmiernej wysokosci,
3) czy dotacja zostata wykorzystana zgodnie z przeznaczeniem/niezgodnie z przeznaczeniem.
Organ dotujacy zawiadamia organ prowadzacy placowke wychowania przedszkolnego lub
szkote 0 zamiarze przeprowadzenia kontroli planowanej w terminie co najmniej 7 dni
poprzedzajacych kontrolg.
Burmistrz ma prawo do zlecenia kontroli w trybie natychmiastowym z pomini¢ciem terminu
0 ktorym mowa w ust. 3, jesli czynnosci kontrolne sg niezbedne do zabezpieczenia dowodow
stanowigcych podstawe wykluczenia pobrania dotacji nienaleznej lub w nadmiernej wysokosci.
Kontrola prawidtowosci wykorzystania dotacji obejmuje weryfikacje wydatkow poniesionych
Z dotacji 1 ustalenie ich zgodnosci lub niezgodnosci z przepisami, a takze odnosi si¢ do ustalenia
rzetelnosci dokumentacji identyfikujacej poniesione wydatki.
Kontrole, o ktérych mowa w ust. 1, przeprowadzaja pracownicy Urzedu Miasta w Redzie
na podstawie imiennego upowaznienia Burmistrza lub osoby przez niego upowaznione;.
Czynnosci kontrolne dokonuje si¢ w dniach 1 godzinach pracy obowigzujacych
w kontrolowanym podmiocie oraz w obecnoSci jego pracownikow, a w uzasadnionych
przypadkach — w dniach i godzinach ustalonych pomigdzy kontrolujacymi, a osobami
reprezentujacymi jednostki kontrolowane.
Osoby upowaznione do przeprowadzenia kontroli przez organ dotujacy maja prawo wstgpu do
placowek wychowania przedszkolnego lub szkét oraz wgladu do prowadzonej przez
nie dokumentacji organizacyjnej, finansowej i dokumentacji przebiegu nauczania.
Organ prowadzacy jest zobowigzany do zapewnienia kontrolerom warunkéw niezbednych
do sprawnego przeprowadzenia kontroli, w tym niezwlocznego przedstawiania zgdanych
dokumentow, terminowego udzielania wyjasnien, oraz w miar¢ mozliwosci do udostepniania
oddzielnego pomieszczenia umozliwiajacego sprawne przeprowadzenie czynnosci kontrolnych
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Organ prowadzacy jednostki kontrolowanej zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji
finansowo — ksiggowej w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych wydatkow
biezacych finansowanych z dotacji, przeznaczonej na dang placowke.

Kazdy dokument potwierdzajacy poniesione wydatki powinien by¢ opatrzony na odwrocie
pieczecia placowki oraz zawiera¢ w sposob trwaty opis zawierajacy informacje w jakiej czesci
kwotowo poniesiony wydatek zostal sfinansowany z otrzymanej dotacji i jakie byto
przeznaczenie wydatku.

Kontrolujacy dokonujg ustalen stanu faktycznego w kontrolowanym zakresie na podstawie
dokumentow, pism wyjasniajacych oraz oswiadczen zebranych w toku kontroli.

Kontrolujacy moze samodzielnie wykonywaé fotokopie z dokumentéw, zada¢ wydania kopii
dokumentow poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem oraz udzielenia wyjasnien na pismie.
W terminie 14 dni od daty zakonczenia kontroli sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuje
kontrolujacy 1 kontrolowany.

Kontrolowany moze odmowi¢ podpisania protokotu kontroli poprzez ztozenie pisemnego
o$wiadczenia, a odmowe podpisania protokotu kontroli kontrolujacy odnotowuje w protokole
kontroli, co nie wstrzymuje dalszego postepowania organu dotujacego, w tym dochodzenia
zwrotu dotacji.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci organ dotujacy sporzadza zalecenia pokontrolne.
O sposobie realizacji zalecen oraz dzialan podjetych w celu usunigcia nieprawidlowosci
kontrolowany informuje organ dotujacy w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.

§9

Traci moc Uchwata nr XXV/257/2016 Rady Miejskiej w Redzie z dnia 14 grudnia 2016 r.
w sprawie okreSlenia trybu udzielania i rozliczania dotacji dla niepublicznych placéwek
o$wiatowych w Gminie Miasto Reda.

§ 10

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Miasta.

§ 11

Uchwata wchodzi w Zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego.



UZASADNIENIE

do Uchwaly nr ......... [eeeeeen /2018 Rady Miejskiej w Redzie z dnia 28 lutego 2018 r. w
sprawie ustalenia trybu udzielania 1 rozliczania dotacji placowkom wychowania
przedszkolnego i szkotom, dla ktérych Gmina Miasto Reda jest organem rejestrujacym
oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidlowosci ich pobrania i wykorzystania

Od 1 stycznia 2018 r. obowigzuje ustawa z 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan
oswiatowych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2203), ktora naktada na gmin¢ obowigzek udzielania dotacji
placéwkom wychowania przedszkolnego oraz szkotlom. Zgodnie z art. 38 ust 1 cyt. wyzej ustawy,
organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego, w drodze uchwaty, ustala tryb udzielania
I rozliczania dotacji, o ktérych mowa w art. 15-21, art., 25, art. 26, art. 28-30 oraz tryb
przeprowadzania kontroli prawidtowosci ich pobrania i wykorzystania, w tym zakres danych, ktore
powinny by¢ zawarte we wniosku o udzielenie dotacji i w rozliczeniu jej wykorzystania, termin
przekazania informacji o liczbie dzieci objetych wczesnym wspomaganiem rozwoju i uczniow,
0 ktorych mowa w art. 34 ust. 2 oraz termin i sposob rozliczenia wykorzystania dotacji.

Wobec powyzszego podjecie niniejszej uchwaty jest zasadne.

Projekt uchwaty przedktada Burmistrz Miasta.

sporzadzit/zatwierdzit
A.D/P.G.16.02.2018 r.



Zatacznik nr 1

doUchwatyNr
Rady Miejskiej w Redzie

z dnia 28.02.2018 r.

pieczatka placowki/szkoty miejscowos¢, data

Whniosek placéwki wychowania przedszkolnego/szkoly 0 udzielenie dotacji

na rok

1. Organ prowadzacy:

a) nazwa placowki wychowania przedszkolnego/szkoty:

b) adres siedziby:

c) adres innych lokalizacji prowadzenia zadan oswiatowych:

d) osoba prowadzaca placowke wychowania przedszkolnego/szkote:

2. Numer i data zaswiadczenia o wpisie do ewidencji placéwek niepublicznych Miasta Redy:

3. Planowana liczba dzieci/uczniow na rok udzielenia dotacji:

a) w tym liczba dzieci bedacych mieszkancami innych gmin:

b) tym liczba dzieci/uczniéw z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego

c) w tym liczba dzieci objetych w placowce wczesnym wspomaganiem rozwoju

d) w tym liczba ucznidéw postugujacych si¢ jezykiem regionalnym

e) w tym liczba uczniow Klas I - 1l w szkole podstawowej

4. Nazwa i numer rachunku bankowego placéwki/szkoty, na ktéry ma by¢ przekazywana dotacja:

5. Zobowiazuje si¢ do rozliczania otrzymanych dotacji, zgodnie z obowiazujaca Uchwala Rady

Miejskiej w Redzie.

podpis i pieczatka organu prowadzgcego



Zatacznik nr 2

doUchwatyNr
Rady Miejskiej w Redzie

z dnia 28.02.2018 r.

pieczatka placowki/szkoty miejscowos¢, data

Informacja o rzeczywistej liczbie dzieci/uczniow za

miesigc/rok

1. Liczba dzieci/uczniow ogdtem:

a) w tym liczba dzieci/uczniow bedacych mieszkancami innych gmin:

b) w tym liczba dzieci/uczniow z orzeczeniem o ksztalceniu specjalnym ze wskazaniem symboli

przypisanych kategoriom ksztatcenia specjalnego:*

c) w tym liczba dzieci realizujacych program wczesnego wspomagania rozwoju  dziecka:

d) w tym liczba uczniéw postugujacych si¢ jezykiem regionalnym:

e) w tym liczba ucznidéw klas I - I11 w szkole podstawowej:

Informacje o dzieciach spoza Gminy Miasto Reda uczeszczajacych do dotowanej
placéwki wychowania przedszkolnego, nie posiadajacych orzeczenia o potrzebie
ksztalcenia specjalnego i nie realizujgcych obowiazku przedszkolnego

Lp. Nazwisko i imi¢ Data urodzenia Adres zamieszkania

podpis i pieczatka organu prowadzacego

* rozwina¢ w zaleznosci od ilosci rodzajow niepelnosprawnosci (np. slabostyszacych - ilos¢,
slabowidzacych — ilo$¢, autyzm — ilosé, itd.)



pieczatka placowki/szkoty

Rozliczenie dotacji za miesiac:

Zatacznik nr 3
do Uchwatly Nr

Rady Miejskiej w Redzie
z dnia 28.02.2018 r.

miejscowos¢, data

Lp. Wyszczegolnienie Wysokos$¢
1 | Stan $rodkéw z dotacji niewykorzystanych w poprzednim okresie rozliczeniowym
2 | Stan $rodkéw otrzymanych z dotacji w biezacym okresie rozliczeniowym
3 | Wysokos¢ wydatkowanych srodkow z dotacji w biezacym okresie rozliczeniowym
4 Stan srodkoéw z dotacji przechodzacy na kolejny okres rozliczeniowy

(poz. 1+ poz. 2 - poz. 3)

Przeznaczenie dotacji wydatkowanej w biezacym okresie rozliczeniowym:

Nr dowodu ksiegowego np.
faktury, rachunku,

Lp. Wyszczegolnienie Wysokos¢
listy plac
X | Wydatki razem (poz. 1 : poz.11)
1 | Wynagrodzenia i ich pochodne nauczycieli
9 Wynagrodzenia i ich pochodne pracownikéw
administracji i obstugi
3 | Wynagrodzenia i ich pochodne dyrektora
4 | Zakup materiatdéw 1 wyposazenia
5 | Optaty za media
6 | Zakup pomocy dydaktycznych
7 | Zakup ushug
8 | Wynajem pomieszczen
9 Zakup Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych
10 Wydatki poniesione na organizacje ksztalcenia
specjalnego
11 | Pozostate wydatki biezgce — wymienié, jakie:

podpis i pieczatka organu prowadzacego




Zalacznik nr 4

doUchwatyNr
Rady Miejskiej w Redzie

z dnia 28.02.2018 r.

pieczatka placowki/szkoty miejscowos¢, data

Rozliczenie dotacji za rok

1. Nazwa placéwki :

2. Kwota otrzymanej dotacji :

3. Wydatki biezace ogdtem :

w tym :

a) wynagrodzenia nauczycieli i ich pochodne nauczycieli

b) wynagrodzenia i ich pochodne pracownikow administracji i obstugi

c) wynagrodzenie i ich pochodne dyrektora

d) zakup materiatow i wyposazenia

e) oplaty za media

f) zakup pomocy dydaktycznych

g) zakup ustug

h) wynajem pomieszczen

i) zakup $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

j) wydatki na organizacj¢ ksztatcenia specjalnego

k) pozostale wydatki biezace — wymienic, jakie:

4. Kwota dotacji niewykorzystanej, podlegajacej zwrotowi :

podpis 1 pieczatka organu prowadzacego



Zatacznik nr 5
do Uchwatly Nr
Rady Miejskiej w Redzie
z dnia

miejscowos$¢, data

imi¢ 1 nazwisko rodzica / opiekuna prawnego

seria i nr dowodu osobistego

OSWIADCZENIE

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy i zapoznany
Z trescig art. 233 par. 1 Kodeksu Karnego, ktora brzmi:

»Kto sklada zeznania majace stuzy¢ za dowodd w postepowaniu lub w innym postepowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze
pozbawienia wolnosci do lat 3”

Oswiadczam, ze mdj/moja syn/corka:

/imig¢ i nazwisko dziecka/

urodzony/a

/data urodzenia dziecka/

uczeszezajacy/a do w Redzie

/nazwa placowki wychowania przedszkolnego/

obecnie zamieszkuje w

/adres zamieszkania dziecka/

Oswiadczenie zostanie wykorzystane w celu naliczenia dotacji placowce wychowania
przedszkolnego oraz zwrotu kosztow tej dotacji Gminie Miasto Reda.

mi¢ i nazwisko osoby sktadajacej o§wiadczenie



