Do uzytku stuzbowego
Sprawozdanie
z przeprowadzonej w dniu 31 maja 2017 roku kontroli prowadzenia statego rejestru wyborcow w Urzedzie
Miasta Redy

1. Dane o jednostce kontrolowanej:

a) nazwa urzedu: Urzad Miasta Redy,

b) adres: ul. Gdanska 33, 84-240 Reda,

c) kierownik jednostki kontrolowanej: Krzysztof Krzeminski — Burmistrz Miasta Redy,
)

d) urzednik wyborczy w Urzedzie Miasta Redy: T. D. - Kierownik Urzedu Stanu
Cywilnego,
e) pracownik prowadzacy rejestr wyborcéow w miescie: T. D. - — Kierownik Urzedu

Stanu Cywilnego.

2. Czas i miejsce przeprowadzenia kontroli.
Kontrole przeprowadzono w Urzedzie Miasta Redy w dniu 31 maja 2017 r. w godzinach 8:30 - 13:00
w pomieszczeniach Urzedu Stanu Cywilnego w Redzie. Burmistrz Miasta Redy zostat powiadomiony o kontroli
pismem nr DGD-422-13/16 z dnia 23 maja 2017 r.
Kontrole przeprowadzita Z; 2« - starszy radca w Delegaturze Krajowego Biura Wyborczego
w Gdansku na podstawie upowaznienia z dnia 23 maja 2017 r. wydanego przez Dyrektora Delegatury -
M. T.

3. Zakres kontroli.
Kontrola przeprowadzona w Urzedzie Miasta Redy miata na celu oceng prowadzenia stalego rejestru
wyborcow w oparciu o rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracii z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie
rejestru wyborcow oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolity Polskg innym pafistwom czionkowskim Unii
Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (Dz. U. Nr 158, poz. 941 z p6zn. zm.). Kontroli poddano:
a) prowadzenie, przechowywanie i zabezpieczenie akt statego rejestru wyborcow,
b) system informatyczny prowadzenia rejestru wyborcow,
¢c) biezaca aktualizacje rejestru wyborcow,
d) sposob sporzadzania spisu wyborcow.

4. Osoby prowadzace rejestr wyborcow.
Rejestr wyborcow w Urzedzie Miasta Redy jest prowadzony od 1993 r. przez Panig T, De
" - Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego. Zakresy czynnosci Pani T. D.
obejmuje miedzy innymi prowadzenie:
e spraw z zakresu stanu cywilnego i zwigzanych z nimi spraw rodzinno-opiekunczych;
e rejestru wyborcow, sporzadzanie spisow wyborcow dla potrzeb wyborow i referendow oraz wydawania
decyzji w tych sprawach;
e bezposredniego nadzoru nad wykonywaniem zadan pracownikow referatu.
Ponadto pracownik posiada réwniez imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych objetych
zbiorami z zakresu ewidencji ludnosci, wydane przez Burmistrza Miasta.
5. Ustalenia kontroli.
51.  Prowadzenie, przechowywanie i zabezpieczenie akt rejestru wyborcow:
W Urzedzie Miasta Redy czynnosci kancelaryjne wykonywane sa w systemie tradycyjnym
(dokumentowanie przebiegu zatatwiania spraw, gromadzenie i tworzenie dokumentacji odbywa sig
w postaci nieelektronicznej). W Urzedzie obowiazuje rzeczowy wykaz akt prowadzony na podstawie
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. 2011 nr 14 poz. 67). Dokumentacja rejestru wyborcow
przechowywana jest w opisanych i oznaczonych sygnaturami teczkach aktowych (segregatorach)
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w szafach zamykanych na klucz. Pomieszczenie miesci si¢ w budynku Urzedu Miasta, ktory jest
wyposazony w antywtamaniowy system alarmowy.
Dokumentacja dotyczaca prowadzenia rejestru wyborcow rejestrowana jest pod numerem 5010 oraz
przechowywana jest w segregatorach z podziatek na grupy:
1. ,Rejestr wyborcow - skreslenia” - w ktérym przechowywane sg wszystkie otrzymane
zawiadomienia,
2. Rejestr wyborcow” cze$¢ | (lata 1993-2014) i czes¢ Il (lata 2015-2014), ktorych
przechowywane sg wszystkie wnioski o wpisanie do rejestru wyborcow wraz z decyzjami,
3.,Meldunki - rejestr wyborcow”, w ktorym przechowywana jest korespondencje Urzedu
z Krajowym Biurem Wyborczym oraz dokumenty zrodtowe dotyczace meldunkow kwartalnych
przekazywanych do Delegatury Biura Wyborczego.
W trakcie kontroli ustalono, Ze nie jest prowadzony spis spraw, ktory obejmowatby sprawy
dotyczace rejestru wyborcow, rejestrowane pod numerem 5010.

System informatyczny wykorzystywany do prowadzenia rejestru wyborcow:

Rejestr wyborcow prowadzony jest w oparciu o komputerowg baze danych rejestru mieszkancow

z uwzglednieniem decyzji o wpisaniu do rejestru wyborcow. Prowadzony jest w systemie

informatycznym firmy RADIX przy uzyciu programu ELUD+ (wersja 3.03, ostatnia aktualizacja

oprogramowania 31.03.2017 r.) oraz WYB+ (wersja 2.11, ostatnia aktualizacja oprogramowania

31.03.2017 r.). System objety jest opieka autorska przez firm¢ RADIX oraz podlega

systematycznemu serwisowaniu. Umowa jest odnawiana co roku.

Baza danych rejestru wyborcow znajduje sie na wydzielonym serwerze znajdujacym si¢ w budynku

Urzedu. Oprogramowanie rejestru wyborcow zainstalowane jest na jednym stanowisku

komputerowym. Stanowisko wyposazone jest w system operacyjny Microsoft Windows 7

Professional. Komputer nie posiada dostep do sieci Internetowej. Przetwarzane dane chronione sg

przed nieuprawnionym dostepem poprzez system indywidualnych nazw uzytkownikow i haset

oprogramowania firmy RADIX. Rowniez dostep do stanowiska komputerowego zostat zabezpieczony

indywidualnymi hastami dostepu. Uprawnienia dostgpu do bazy rejestru wyborcow nadano tylko Pani

T, Da

System informatyczny stuzacy do prowadzenia rejestru wyborcow umozliwia prawidtowg realizacje

czynno$ci wymaganych rozporzadzeniem MSWIA w sprawie rejestru wyborcow (...) m. in..

- przechowywanie danych rejestru wyborcow w zakresie 0sob zameldowanych na pobyt staly
i ostatnio zameldowanych na pobyt staty,

- przechowywanie informacji dodatkowych rejestru wyborcow,

- udostepnianie rejestru wyborcow do wgladu w urzedzie miasta w postaci wydruku danych wyborcy,

- udostepnienie informacji o liczbie mieszkancow i wyborcow objetych rejestrem wyborcow w gminie
(meldunku o stanie rejestru wyborcow wedtug okregow wyborczych dla wyboru rady miasta
i statych obwodoéw glosowania),

- udostepnianie danych w celu sporzadzenia spisow wyborcow i spisow 0sob uprawnionych do
udziatu w referendum,

- udostepnianie informacji w zwigzku z nadzorem Panstwowej Komisji Wyborczej nad prowadzeniem
i aktualizowaniem rejestru wyborcow.

Powyzsze stwierdzono na podstawie wydrukow z systemu ELUD+ oraz WYB+ sporzadzonych w

trakcie kontroli oraz prezentacji funkcjonalnosci programu przeprowadzonej przez pracownika

odpowiedzialnego za prowadzenie rejestru wyborcow.

Biezaca aktualizacja rejestru wyborcow:
W obecnosci kontrolujacego sporzadzono nastepujace wydruki z systemu WYB+ i ELUD+:
- stan rejestru wyborcow na dzien kontroli;
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- stan rejestru wyborcow na dzien kontroli z podzialem na state okregi wyborcze i obwody
glosowania;

- wykaz ilosciowy mieszkancow zameldowanych na pobyt staly - stan na dzien kontroli;

- wykaz wyborcdw z podziatem na rodzaj informacji dodatkowej;

- wykaz z kartoteki obwodow gtosowania;

- przyktadowg pierwszq strong spisu wyborcow dotyczacego wyborow do Sejmu i Senatu RP.

Wykonane wydruki stanowity podstawe do przeprowadzenia dalszych czynnosci kontrolnych.

Na podstawie wydruku o stanie rejestru wyborcow (z systemu WYB+) oraz wykazu ilo$ciowego

mieszkancow zameldowanych na pobyt staly (z systemu ELUD+) sprawdzono poprawno$¢ ustalania

liczby mieszkancow. Weryfikacji poprawno$ci dokonano poprzez zastosowanie rownania:

liczba mieszkancow (z WYB+)= liczba mieszkancéw zameldowanych na pobyt staty (z ELUD+)

+ liczba wyborcow wpisanych na wniosek
- liczba informacji dodatkowych R42/T
- liczba informacji dodatkowych R43/T

W przypadku Miasta Redy system RADIX poprawnie ustalit liczbe mieszkancow dla rejestru

wyborcow uwzgledniajac powyzszg zasade.

Na podstawie wydruku zawierajacego wykaz z kartoteki obwodoéw gtosowania ustalono, ze

zdefiniowane obszary (granice) okregdw wyborczych do rady miasta i statych obwoddw gtosowania

sg zgodne z obowigzujgcym podziatem miasta {j.:

- uchwatg Nr XXV/270/2012 Rady Miejskiej w Redzie z dnia 17 pazdziernika 2012 r. w sprawie
podziatu miasta Redy na okregi wyborcze (zmieniong uchwafg Nr XLI1/448/2014 Rady Miejskiej w
redzie z dnia 22 stycznia 2014 r.),

- uchwalg NR XXVI11/289/2013 Rady Miejskiej w Redzie z dnia 28 grudnia 2012 r. w sprawie podziatu
miasta Redy na state obwody glosowania (zmieniong uchwatq Nr XL11/447/2014 Rady Miejskiej w
Redzie z dnia 22 stycznia 2014 r., uchwalg Nr VI/64/2015 Rady Miejskiej w Redzie z dnia
25 marca 2015 r.).

Na podstawie wydrukow ,stan rejestru wyborcow na dzien 31 maja 2017 r." oraz szczegotowych

wykazow wyborcow z podziatem na rodzaj informacji dodatkowej ustalono, iz liczby wykazywanych

informacji dodatkowych na wydrukach sg zgodne.

Biezaca aktualizacja rejestru wyborcow oparta o dane z systemu Zrodto prowadzona jest w ramach

systematycznej subskrypcji. Osoba prowadzaca rejestr wyborcow zgtaszata nieliczne

nieprawidiowosci w zakresie btednych nazw ulic podczas aktualizacji za pomocg systemu Zrédto.

Wszystkie btedy sa recznie korygowane tak aby wyeliminowa¢ powstate w rejestrze wyborcow

nieprawidtowosci.

Biezaca aktualizacja Centralnego Rejestru Informacji Dodatkowych (CRID).

System CRID na dzien kontroli nie wykazywat zadnych bledéw oraz ostrzezen. Poréwnanie
zatozonych informacji dodatkowych w systemie CRID z wydrukiem z systemu WYB+ ukazujgcym
,stan rejestru wyborcow na dzien 31 maja 2017 r." nie wykazato zadnych rozbiezno$ci pomiedzy
wykazywanymi w tych systemach liczbami. Zmiany w systemie w wiekszo$ci nanoszone sg na
biezaco.

Meldunek kwartalny.

W osobnym zbiorze dokumentéw przechowywane sa wydruki zrédiowe do sporzadzanych
meldunkow kwartalnych. Nie stwierdzono rozbieznosci pomiedzy danymi na wydrukach zrodtowych
dla meldunkéw z kwartatu 1V 2016 r. i | 2017 r., a przekazywanymi w systemie (WOW) Krajowego
Biura Wyborczego meldunkami.

Dokumentacja i prowadzenie postepowar dla wnioskow o wpisanie do rejestru wyborcow.
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Szczegotowej kontroli poddano prowadzenie rejestru wyborcow w zakresie poprawnosci zatozenia

informacji dodatkowych o wpisaniu na wniosek do rejestry wyborcow. Czynnosci kontrolnych

dokonano na podstawie porownania danych z wydruku z systemu CRID i dokumentacji stanowiagcej
podstawe wpisania do rejestru znajdujacych sie w segregatorze.

System WYB+ na dzien kontroli wykazat poprawne dane dotyczace 82 informacje dodatkowe

0 wpisaniu do rejestru wyborcow, w tym:

- 63 informacje dodatkowe dotyczace os6b stale zamieszkalych na obszarze gminu bez
zameldowania na pobyt staty oraz

- 19 informacji dodatkowych dotyczacych oséb zamieszkalych na obszarze gminy pod innym
adresem anizeli adres ich zameldowania na pobyt staty.

Dane zawarte w systemie CRID sg tozsame z danymi zawartymi w systemie WYB+.

Rozpatrywanie wnioskow o wpisanie do rejestru wyborcow:

Sprawdzono wnioski o wpisanie do rejestru wyborcéw oraz sposob ich rozpatrywania w latach 1993-

2017 (do dnia kontroli). Kontrola wykazata, ze:

- wnioski ztozono na prawidiowych drukach,

- Burmistrz Miasta Redy wydaje decyzje o wpisaniu do rejestru wyborcow w ustawowym terminie
tj. w terminie 3 dni od dnia zloZzenia wniosku,

- fakt zamieszkiwania wyborcy na terenie Miasta potwierdzany jest poprzez: notatke z wizyty
pracownika Urzedu Miasta pod adresem wskazanym we wniosku, badz potwierdzenie
zameldowania na pobyt czasowy,

- dla wszystkich spraw z prowadzonego postepowania sporzadzano notatki,

- decyzje o wpisaniu do rejestru przekazywano zainteresowanemu oraz przesytano stosowne
zawiadomienie do urzedu gminy ostatniego miejsca zameldowania wyborcy,

- dane o wyborcy wprowadzono do programéw informatycznych WYB+ i CRID.

Powyzsze stwierdzono m.in. dla wnioskujacego Pana Michata Marka Walczaka ostatnio

zameldowanej na pobyt staly w Bialogorze przy ul. Stoneczna 23, ktory ziozyt w dniu 14

pazdziernika 2015 r. (na prawidtowym druku) wniosek o wpisanie do rejestru wyborcow Miasta Redy

pod adresem statego zamieszkania przy ul. Szkolnej 44/10 w Redzie. Fakt zamieszkiwania wyborcy
pod adresem wskazanym we wniosku zostal potwierdzony przez wizyte pod wskazanym adresem
pracownika Urzedu Miast Redy. Notatka z postgpowania wyjasniajacego stanowi dokument

w sprawie. Wobec spetnienia przez wnioskodawce warunku zamieszkiwania na terenie Miasta Redy,

Burmistrz stosownie do art. 20 § 1 Kodeksu wyborczego, dniu 16 pazdziernika 2015 r. wydat decyzje

nr OB.5010.18.2015 o wpisaniu wyborcy do rejestru wyborcow pod adresem wskazanym we

wniosku. Zainteresowany decyzje odebrat osobiscie.

Zawiadomienia o skresleniu wyborcy z rejestru wyborcow.

Szczegodtowe]j kontroli poddano prowadzenie rejestru wyborcow w zakresie informacji dodatkowych

o skresleniu wyborcy z rejestru wyborcéw w latach 2010-2017 (do dnia kontroli). Czynnoci

kontrolnych dokonano na podstawie poréwnania danych z wydruku z systemu CRID i dokumentacji

stanowigce] podstawe skreslenia z rejestru znajdujaca sie w segregatorze. Nie zauwazono rozbieznosci

pomiedzy danymi zawartymi w systemie, a dokumentacijg zrodfowa.

System WYB+ wykazat poprawne dane dotyczace 119 informacji dodatkowych o skresleniu osob

z rejestru wyborcow, w tym:

- 27 informacji dodatkowych dotyczacych oséb pozbawionych praw wybierania,

- 73 informacje dodatkowe dotyczace oséb wpisanych do rejestru wyborcow w innej gminie,

- 19 informacji dodatkowych dotyczacych osob wpisanych do rejestru wyborcow w tej samej gminie,
ale zamieszkatych pod innym adresem niz adres ich zameldowania na pobyt staly.

Dane zawarte w systemie CRID sg tozsame z danymi zawartymi w systemie WYB+.

Procedura skreslenia z rejestru wyborcow:
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W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, ze podstawg do wykre$lenia z rejestru wyborcow dla

wszystkich spraw sg:

- zawiadomienia z sadéw o pozbawieniu praw wyborczych zgodne z zatacznikiem nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 31 sierpnia 2011 r. w sprawie zawiadamiania gmin
0 osobach pozbawionych prawa wybierania (Dz.U. 2011 nr 184 poz. 1091) oraz

- zawiadomienia o wpisaniu wyborcy do rejestru wyborcow na wniosek, nadestane z innej gminy.

W wyniku przegladu dokumentacji zrédlowej zauwazono, ze dla 3 informacji dodatkowych

grupy R42 brakuje zawiadomien z gmin, w ktérych wyborca zostal wpisany do rejestru

wyborcow na podstawie decyzji Wéjta Gminy. Dotyczy to:

- Dolewskiego P, T. . —wpisany do rejestru wyborcéw na wniosek w gminie Kosakowo,

- Grocholskiego Mariana Stanistawa — wpisanego do rejestru wyborcow na wniosek w miescie
Gdynia,

- G, W, S, - wpisanego do rejestru wyborcéw na wniosek w gminie Gniewino.

Osoby te posiadaty utworzong informacje dodatkowa w systemie CRID.

Sporzadzanie spiséw wyborcow:

Na podstawie przedstawionego wydruku formularza spisu wyborcow z akcji wyborczych dotyczacej

wyboréw do Sejmu i Senatu RP oraz oryginatu formularza spisu wyborcow zastosowanego w

wyborach do organéw samorzadu terytoriainego w 2014 r. stwierdzono, ze:

- spisy s wygenerowane i drukowane zgodnie ze wzorem z rozporzgdzeniem Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 29 grudnia 2014 r. w sprawie spisu wyborcow (Dz.U. 2015 poz. 5).

-w wyborach do Sejmu i Senatu RP spis drukowany jest w podziale na obwody glosowania,
wg miejscowosci i ulic wymienionych w porzadku alfabetycznym.

- W wyborach do organdéw samorzadu terytorialnego spis uwzglednia podziat gminy na okregi
wyborcze.

- spis zawiera wszystkie wymagane elementy, w tym m.in.: prawidlowy nagtowek, prawidtowe
okreslenie obwodu gtosowania i siedziby obwodowej komisji wyborczej, okreslenie czesci spisu A
oraz prawidtowy uktad i opis rubryk spisu.

Spis wyborcow sporzadzany jest w formacie A4.

Udostepnianie rejestru wyborcow oraz reklamacje na nieprawidtowosci w rejestrze wyborcow:
Do dnia kontroli Zaden z wyborcoéw nie wnidst wniosku o udostepnienie danych z rejestru wyborcow
oraz nie ztozyt reklamacji na nieprawidtowo$ci w rejestrze wyborcow Miasta Redy.

6. Zakonczenie kontroli.
Wyniki kontroli oméwiono z Panig T. De : . Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego,
odpowiedzialng za prowadzenie rejestr wyborcow.

Sprawozdanie sporzadzita
, ol A
. e -

starszy radca

Gdansk, dnia 7 czerwca 2017 .



