
z ApZ, ĄDZENIE NR oR. 18.20 1 8
BURMISTRZ MIASTA REDY

z dnia 25 maja 20 I 8 r

w sprawie wpľowadzenĺa poliĘki ochľony danych osobowych przetwarzanych w jednostce, instľukcji
zarządzania systemem infoľmaĘcznym służącym do pľzetwarzania danych osobowych oľaz innych potľzeb

zllĺiązanych zprzetwarzaniem infoľmacji w Uľzędzie Miasta w Redzie.

Na podstawie art' 33 ust.3 ustawy zdnia 8marca 1990r. osamorządzie gminnym (tj. Dz.|J. z20l8ľ.
poz.994) wzwiązku zprzetwarzaniem danych osobowych wzakľesie określonym w art'2i3 rozporządzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 20161679 zdnia27 kwietnia20l6 r. w sprawie ochľony osób fi4lcznych
w związkuzprzetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oľaz uchyleniu
dyľektywy 95l46l\^IE (ogólne rozporządzenie oochronie danych), Dz. |Jrz. UE L l19z04'05.2016, str l.'
zwanego dalej RoDo, atakŻe zgodnie z$20 ĺozporząďzenia Rady Ministrőw zďnia l2kwietnia 2Ol2r.
w spľawie Kľajowych Ram Interopeľacyjności' minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany
informacji w postaci elektľonicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinfoľmaĘcznych (tj. Dz.U.
22017 r. poz. ll3 ze zm.)

Buľmistrz Miasta Redy
zarządza, co na stępuje :

$ 1. Wprowadza się:

l. Politykę ochrony danych osobowych ze szczególnym uwzględnieniem zarzqdzania systemem informaýcznym
służqcym do przetwarzania danych osobowych w (Jrzędzie Miąsta w Redzie, stanowiącą załącznik nľ l do
zarządzenia.

2. Instrukcję ochrony danych osobowych, stanowiącą załączniknĺ 2 do zarządzenia.

3' Instrukcję zarzqdzania systemem informaĘcznym służqcym do przetwarzania danych osobowych w (Jrzędzie
Miąstą w Redzie, stanowiącą załącznik nr 3 do zaĺządzenia'

4. Regulamin korzystania z sieci LAN przez pracowników (Jrzędu Miąsta w Redzie, stanowiącą załącznik nr
4 ďo zarządzenia.

5. Zasady uĄtkowania sprzętu komputerowego przez pracowników (Irzędu Miąstą w Redzie, stanowiący
złącznik nr 5 do zarządzenia.

6. Zasady udzieląnia pomocy użytkownikom sprzętu komputerowego w Urzędzie Miąstą w Redzie, stanowiący
złącznik nr 6 do zarządzenia.

$2. l.Inspektoľem ochĺony Danych wUrzęďzie Miasta wRedzie jest Pan Jarosław Szredeľ - który
w zakesie zadań wynikających z RoDo i niniejszego zarząďzenia podlega bezpośrednio Burmistľzowi Miasta
Redy.

2. Inspektorem ochľony Danych wykonuje zadania określone w art. 39 RoDo w lJrzędzie Miasta w Redzie
zgodnie z udzielonym mu upoważnieniem, którego wzór stanowi załącznik nr 7 do niniejszego zarządzenia.

3. Inspektoľem ochľony Danych ľekomenduje podejmowanie okĺeślonych czynności Administratoľowi Danych
osobowych związanych z przetwarzaniem danych osobowych.

$ 3. l ' Administratoľem Systemów Informaýcznych w L)rzęďzie Miasta w Redzie jest Pan Maciej
Lewandowski _ inspektor ds. obsługi infoľmatycznej i informatyzaď1iw IJrzędzie Miasta w Redzie.

2' Administrator Systemów Informaty cznych ďziała zgodnie z upoważnieniem, którego wzór stanowi załącznik
nľ 8 do niniejszego zarząďzenia'

$ 4. Uzyte w zaĺządzeniu i załącznikach do zarządzenia okĺeślenia mają zastosowanie do wsrystkich ľegulacji
ujętych w dokumencie i oznaczają:

|)RoDo _ rozporządzenie Parlamentu Europejskiego iRady (UE) ru 20161679 zdnia Z7kwietnia 2016r'
w spľawie ochrony osób flzycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w spľawie swobodnego
przepĘwu takich danych oľaz uchyleniu dyrektywy 95/461INE (ogólne rozporząďzenie o ochĺonie danych),
Dz.Urz. UE L I 19 204.05.2016, str. l.
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2) (Istawa - ustawa z dnia l0 maja 2008 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. poz. 1000)'

3) tlrzqd -Uĺząd Miasta w Redzie.

4) ADo - Administrator Danych osobowych w rozumieniu ustawy - Burmistľz Miasta w Redzie.

5) Administľatoľ danych _ rozumie się przez to Burmistľza Miasta Redy lub inną upoważnioną pľzez niego

osobę;

6)Analiza ľyz))ka _ crynności wykonane zgodnie zZarządzenie nľ oR.3.20l4 Burmistrza Miasta Redy zdnia
l0 sýcznia 20l4 ľoku w spľawie polityki zarządzaniaryzykiemw Urzęďzie.

1)IOD - Inspektor Ochrony Danych - osoba .vqrznaczona przez ADO (w rozumieniu art.37-39 RODO) do

nadzoľowania przestrzegania zasad ocfuony okĺeślonych w niniejszym dokumencie oraz wymagań w zakĺesie

ochľony wynikających z powszechnie obowiązujących przepisów o ochĺonie danych osobowych będąca

pľacownikiem Urzędu.

8) ,4s1 - Administľątor Systemu InformaĘcznego _ osoba wyznaczona przez ADO odpowiedzialna za wďroŻenie,

stosowanie zasaď bezpieczeństwa systemów infoľmatycznych, funkcjonowanie systemu informatycznego

w ÍJrzędzie oraz stosowanie technicznych i organizacyjnych śľodków ocfuony.

9)Us - Użytkownik Systemu - osoba upoważniona do wprowadzania iprzetwarzania danych osobowych

w systemie informatycznym Uľzędu, w zakľesie wskazanym w upoważnieniu. UĄtkownikiem może byó

praóownik Urzędu, osoba wykonująca pracę na podstawie umowy z\ecenia lub innej umowy cywilno-prawnej,

osoba wykonująca staŻw Urzęďzie lub wolontariusz.

10) Przetożony użytkownika, zwany ďa|ej przełoŻonym - Sekĺetaľz, Kierownik Referatu - osoba odpowiedzialna

za przestrzeganie zasad przetwarzania i ocfuony danych przez podlegĘch mu pracowników.

1l) Hasło _ ciąg znaków liteľowych, cyfľowych lub innych specjalnych, znany jedynie osobie upľawnionej do

pľacy w systemie informatycznym'

12) IĺlentyJikator użytkownika (login)- ciąg znaków literowych' cyfrowych lub innych specjalnych,
jednoznacznie identyfikujący osobę upowľŻnioną do pľzetwarzania ďanych w systemie infoľmaýcznym.

13)Sieć lokalna (IAN) - wewnętrzne połączenie systemów informatycznych Urzędu dla jego własnych potľzeb

przy wykorzystaniu uĺząďzen isieci telekomunikacyjnych wľozumieniu ustawy zďnia 16lipca 2004ĺ. _

Prawo telekomunikacyjne (tj. Dz.U. 22017 r. poz' 1907 ze zm.).

14) Sieć rozległa (WAN) - sieó publicZnaw Íozlľmieniu ustawy z ďníaŻ| lipca 2000 r. Pľawo telekomunikacyjne

(tj.Dz.U. z20l1 r. poz. 1907 ze zm.).

15) Dane osobowe _ uwaŻa się za nie wszelkie informacje dotyczące zidentyfikowanej lub mozliwej do

zidentyfikowania osoby firycznej; osobą moŻliwą do zidentyfikowania jest osoba, któľej toŻsamość można

okeślić bezpośrednio lub pośredni o, w szczegőIności przez powołanie się na numer identyfikacyjny albo jeden

lub kilka spécyficznych czynników okľeślających jej cechy ťlzyczne, fizjo|ogiczne, umysłowe' ekonomiczne,

kulturowe lub społeczne.

16) Dane sensyĄlwne - dane ujawniające pochodzenie ľasowe lub etniczne' poglądy polityczne, przekonania

religijne lub |-rlozoficzne, przynaleŻnośó wyznaniową, paĘjną lub zw\ązkową, jak ľównież dane ostanie

zdrőwia, kodzie genetycznym, nałogach lub Życiu seksualnym oraz ďane dotyczące skazan, orzeczeíl

o ukaľaniu i mandĺów karnych, atakŻe infoľmacje o innych orzeczeniach wydanych w postępowaniu

sądowym lub administracyjnym.

|7) Rejestr czynności przetwarzania - ľozumie się ptzez to kaŻdy posiadający uporządkowaną strukturę zestaw

danych o charakterze osobowym, dostępnych według okĺeślonych kľyteľiów, nieza|eŻnie od tego, czy zesÍaw

ten j est ľozpľoszony czy poďzie\ony funkcj onalnie.

18) Przeĺwarzanie danych - ľozumie się przezto jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie
jak: zbíeranie, utrwalanie, przechowywanie (archiwizowanie)' opracowywanie, zmienianie, udostępnianie

i usuwanie, atakże inne operacje w systemach informatycznych na danych osobowych przez ADo
i upowaznienie przez niego osoby.

19) (Isuwanie ĺlanych - rozumie się przez to zniszczenie danych osobowych lub taką ich modyfikację, która

nie pozwoli na ustalenie toŻsamości osoby, któľej dane dotyczą.

20) Zgoda osoby, której dane dotyczq - rozumie się przez to oświadczenie woli, któľego tľeścią jest zgoda na

prietwarzanie danych osobowych tego, kto składa oświadczenie; zgoda nie może być domniemana lub

dorozumiana z oświaďczenia woli o innej treści.
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2I) System informatyczn! _ rozumie się przez to zespół współpracujących ze sobą urząďzeń, progľamów,
procedur przetwarzania informacji inarzędzi pľogľamowych zastosowanych
w celu przetwarzania danych.

22) Zabezpieczenie danych w sysĺemie informatycznym ľozumie się pÍZeZ to wdrożenie
i eksploatację stosownych śľodków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochľonę danych przed ich
nieuprawnionym pľzetwar zaniem.

23) sprzęt komputerowy - rozumie się przez to komputeľ orazurządzenia peryferyjne, wým: monitor, drukarka'
skaner, wymagające do swojego działaniapołączenia z komputerem,

24) nośniki informaĘczne - urząďzenia umoŻliwiające zapisywanie i przenoszenie danych (np. twardy dysk, płyta
CD, pĘta CDR, pamięci masowe flash, dyskietka)'

$ 5. l. Kierownik komórki organizacyjnej Urzędu jest odpowiedzialny za skuteczną ochľonę danych
osobowych w podległej komóľce oľganizacyjnej.

2. Zobowiązuje się wszystkich pracowników Urzędu do ścisłego przestrzegania postanowień niniejszego
zarządzenia.

3. Powierza się Sekĺetarzowi Miasta kooľdynowanie ochľony danych osobowych w Urzęďzie.

$ 6. 1. Politykę zarządzania ryzykiem związanej z przefłłarzaniem danych osobowych reguluję Zarządzenie ru
oR.3.20l4 Burmistrza Miasta Redy zdnia l0stycznia 2014ľoku wsprawie poliýki zarządzania ryzykiem
w Urzęďzie Miasta w Redzie.

2. Zobowiązuję się kieľowników komórek organizacyjnych Urzędu do dokonania ponownej ana|izy ryZyka
związanego zprzetwarzaniem danych osobowych wterminie 3miesięcy od wejścia wĄcie niniejszego
zarządzenia, stosując pľzepisy zarządzenie o którym mowa w ust. l oraz uwzględniając przepisy RoDo oľaz
niniej sze go zar ządzenia.

$ 7. l. Tľaci moc Zarząďzenie Burmistrza Miasta Redy Nr oR'2l'2017 zdnia 23 sieľpnia 2016r' w spľawie
wprowadzenia polityki bezpieczeństwa pÍZetwaÍzania ďanych osobowych wjednostce, instrukcji zarząďzania
systemem informaýcznym słuĄcym do przetwarzania danych osobowych oraz innych potľzeb związanych
zpĺzetwarzaniem informacji w UrzędzieMiasta w Redzie.

Ż.UpowaŻnienia iuprawnienia nadane zgodnie zzarządzeniem, októrym mowa wust l, zachowują swoją
wuŻnośi pod warunkiem ich zgodności z RoDo i niniejszym zaĺządzeniem.

3'Zobowiązuje się IoD we współpracy zASI do dokonania pĺzeglądu upowaznień iuprawnień, októrych
mowa w ust. 2, w terminie 3 miesięcy od wejścia w Życie niniejszego zarządzenia.

$ 8. Zarządzenie wchodzi w Ęcie z dniem podpisania.

Burmi Redy
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Polityka ochrony danych 

w zakresie zarządzania systemem informatycznym służącym do przetwarzania danych 

osobowych w Urzędzie Miasta w Redzie 

 

Nie podlega publikacji zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie 

do informacji publicznej (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 1764) 
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