ZARZADZENIE NR OR.26.2018
BURMISTRZA MIASTA REDY

z dnia 31 sierpnia 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie.

Na podstawie art. 33 ust. 2ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz U.z 2018 r., poz. 994 ze zm.) oraz § 62 zalacznika do Zarzadzenia Nr OR.3.2017 Burmistrza Miasta Redy
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta w Redzie zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie wprowadzonym Zarzadzaniem Nr
OR.3.2017 Burmistrza Miasta Redy zdnia 14 lutego 2017 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta w Redzie, zmienionym Zarzadzeniem Nr OR.7.2017 Burmistrza Miasta Redy zdnia 31marca
2017 r., Zarzadzeniem Nr OR.29.2017 zdnia 1 grudnia 2017 r. i Zarzadzeniem Nr OR.10.2018 zdnia 1 marca
2018 r. wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

) w § 3 ust. 2:
a) dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu:
"10) Przedszkole nr 1;";
b) dodaje sie pkt 11 w brzmieniu;

.1 1) Przedszkole nr 2.”.

2)w § 13 ust 2 pkt 9 w brzmieniu:
"9) Inspektora Ochrony Danych.";
3)w § 14 pkt 2 lit b otrzymuje brzmienie:

" 2) lit. b Referatu Inwestycji 1Inzynierii Miejskiej, w zakresie remontéw mieszkan w zasobach
komunalnych."

4) w § 15 pkt. 2 Iit. b otrzymuje brzmienie

" 2) lit. b Referat Komunalno-Gospodarczy w zakresie gospodarowania mieszkalnymi zasobami
komunalnymi z wylgczeniem remontow. "

5)w § 15 pkt 3 lit. ¢ otrzymuje brzmienie:
,»3) lit. e samorzadowych szkol 1 przedszkoli, o ktérych mowa w § 3.7

6) w § 16 pkt 17 lit b otrzymuje brzmienie:

"17) lit. b Referat Komunalno-Gospodarczy z wylaczeniem gospodarowania mieszkalnymi zasobami
komunalnymi. ";

T)w § 18 ust.1 dodaje pkt 21 w brzmieniu:
"21) Inspektor Ochrony Danych - IOD.";
5)w § 25 pkt 5 lit. r otrzymuje brzmienie:

"5) lit. r wspotpraca z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w zakresic obowigzujacej Polityki Danych
Osobowych w Urzedzie, w szczegolnosei:

- zapewnienie bezpieczenstwa danych osobowych w systemie informatycznym, w ktorym przetwarzane sa
dane, w tym przeciwdziatanie dostepowi 0sob nieuprawnionych,

- okreslenie wlasciwych uprawnien uzytkownikow 1 monitorowanie zapisow zwigzanych z bezpieczenstwem
dotyczacym administrowania przez nich systemow,
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- prowadzenie ewidencji 0sob dopuszczonych do przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do
wykonywania czynnosci shuzbowych w zbiorach danych osobowych w wersji papierowej oraz w systemie
informatycznym,

- sporzgdzanie 1 okreslanie zakresu dostepu pracownikéow do zbioru danych osobowych, w formie upowaznien
wydawanych przez Burmistrza,

- opracowywanie projektow regulaminow i instrukcji w zakresie ochrony danych osobowych w Urzedzie,
6) w § 35 pkt 5 uchyla sie;
7) po § 37 dodaje sie § 37a w brzmieniu:

"§ 37a

Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy w szczegdlnoscei:

1) informowanie Burmistrza, podmiot przetwarzajacy oraz pracownikow, ktorzy przetwarzajg dane osobowe,
o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1w sprawic swobodnego przepltywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z04.05.2016, str.1), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem
2016/679”, oraz innych przepisow prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego o ochronie danych osobowych
i doradzanic im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania przepisoOw rozporzadzenia 2016/679 oraz innych przepisow prawa Unii
Europejskiej 1iprawa krajowego o ochroniec danych osobowych, atakze przepiséw wewngtrznych
obowigzujacych w Urzedzie w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowigzkow, dzialania
zwickszajgce $wiadomosc, szkolenie personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane
z tym audyty;

3) wspotpraca z organem nadzorczym;

4) pelnienie [unkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem,
w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36 rozporzadzenia 2016/679, oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszystkich innych sprawach;

5) prowadzenie rejestru incydentdw polegajacych na naruszeniu przepiséw o ochronie danych osobowych,
wyjasnianie okolicznosci powstania tych incydentdow oraz wnioskowanie do Burmistrza o nakazanie
przywrocenia stanu zgodnego z prawem w sposob okreslony we wniosku, a w przypadkach wyczerpujacych
znamiona przestepstwa wnioskowanie o zlozenie zawiadomienia o popelnieniu przestepstwa do organu
powolanego do scigania przestepstw;

6) prowadzenie ewidencji 0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;
7) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych;
&) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych postepowan sprawdzajgcych;

9) prowadzenie spraw dotyczacych ochrony i analizy oraz udostepniania do publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej o$wiadczen majgtkowych skladanych Burmistrzowi, Przewodniczacemu Rady i1 przez Zastgpcow
Burmistrza, Sekretarza, Skarbnika, kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych, radnym, osoby
zarzgdzajgee 1 czlonkdéw organu zarzgdzajgcego gminna osobg prawng, oraz osoby wydajace decyzje
administracyjne w imieniu Burmistrza;

10) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa oraz zadan wynikajacych zpolecen lub
upowaznien Burmistrza

§ 2. Schemat organizacyjny Urzedu z naniesionymi zmianami, okre$lonymi w § 1 niniejszego Zarzadzenia,
stanowi Zalgeznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta w Redzie.

§ 3. |. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.

2. Zobowigzuje si¢  wszystkich  pracownikéw  Urz¢gdu Miasta w Redzie do zapoznania sig
z tre$cig niniejszego zarzadzenia oraz do Scistego przestrzegania jego postanowien.
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§ 4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

&
Burmistrz %tzsta Redy

/
Krzysztof /.Krzcmiri ski

/

b

Sporzadzil/Zatwierdzil /
|
H.F/H.J. 31.08.2018r. '
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